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ESTADO DO MARANHAO W

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAO

AUTORIDADE COMPETENTE
ROMULO DA SILVA ANDRADE

CRITERIOS ESPECIFICOS DA CONTRATAGAO
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO
FORMA DE ADJUDICAGAO POR ITEM
| MODO DE DISPUTA ABERTO
INTERVALO ENTRE OS LANCES RS 0,01 (um centavo)

REGIME DE EXECUGAO Empreitada por Prego Unitdrio

INDICIO DE INEXEQUIBILIDADE Propostas com valores mferlores.a‘SOA: (~cmquenta por
cento) do valor orgado pela Administragdo

EXIGENCIA DE VISITA TECNICA NAO

APRESENTACAO DE AMOSTRAS NAO

EXIGENCIA DE GARANTIA DE PROPOSTA  NAO

EXIGENCIA DE GARANTIA DE CONTRATO NAO

PERMITE PARTICIPACAO DE CONSORCIO NAO

| HAVERA INVERSAO A FASE DE HABILITAGAQ? NAO
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA 90 (noventa) DIAS

: DOS BENEFICIOS AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
Itens/Lotes destinados a participagdo exclusivamente
| para MEI/ME/EPP, cujo valor seja de até R$ 80.000,00
| (oitenta mil reais)?
| (Art. 48, |, Lei Complementar n2 123/2006)

Itens/Lotes com reserva de cotas destinados a
| participagdo  exclusivamente para  MEI/ME/EPP? SIM (25%)
| (Art. 48, Ill, Lei Complementar n2 123/06)
Prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas
| local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por
| cento) do melhor prego valido?
| (Art. 48, §32, Lei Complementar n® 123/06)

SIM
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1. OBIJETODA LICITACAO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Precos para eventual e futura contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servicos de reprografia, impressdo e digitalizagdo de
documentos em preto e branco e/ou colorido; servicos complementares (encadernagdo e
plastificagdo), com disponibilizagdo de maquinas/equipamentos reprograficos, incluindo
manutencdo preventiva e corretiva e o fornecimento de méo de obra e dos demais insumos para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Imperatriz — MA, conforme as quantidades,
especificagoes e condigdes descritas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas na
Plataforma do Pregdo e as especificagdes constantes deste Edital, serdo consideradas
como validas as do Edital, sendo estas a que os licitantes deverdo se ater no momento
da elaboragdo da proposta.

™ RECURSO ORCAMENTARIO
2.1.  Nos termos da legislagdo vigente, a indicagao da dotagdo orgamentdria fica postergada para o
momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

3. CONDICOES PARA PARTICIPAGCAO
3.1. Poderdo participar deste procedimento de contratacdo as interessadas estabelecidas no Pais, que
satisfacam as condigOes e disposi¢des contidas neste Edital e nos seus Anexos, inclusive quanto a
documentacao, que desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto deste
procedimento de contratagdo, previamente credenciadas no sistema “Portal de Compras de
Imperatriz” através do site https://www.licitaimperatrizma.com.br/.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste certame
deverdo dispor de chave de identificagdao e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do
sistema, onde também deverdao informar-se a respeito do seu funcionamento e
regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizagao.

3.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndao
cabendo ao provedor do sistema ou a Prefeitura Municipal responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.1.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizagao
das transagOes inerentes a este Pregdo.

3.1.4. Informagdes complementares sobre o credenciamento junto ao provedor do sistema
deverdo ser obtidas diretamente com o suporte técnico da plataforma indicada neste
edital.

3.2. Conforme definido nos Critérios Gerais da Contratagdo, no predmbulo deste edital, os itens ou lotes,
conforme o critério de adjudicacdo, com valores até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), sdao de
participacdo exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagdo do processo de
contratacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos
valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.3. Ficam impedidos de participar desta licitagdo:
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3.3.1.  Aquele que ndo atenderem as condigOes deste edital;

3.3.2.  Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando o processo de contratagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.3.3. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando o processo de
contratagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.3.4. Aquele que estejam em processo de dissolucdo, liquidagdo, faléncia ou concurso de
credores;

3.3.4.1. Noscasosem que o empresario esteja em recuperagao judicial ou extrajudicial,
poderd participar desde que apresente o plano de recuperagdo homologado em
juizo.

3.3.5.  Pessoa Fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo do processo de contratacao,
impossibilitada de contratar com a administragao publica em decorréncia de sangdo que
Ihe foi imposta;

3.3.51. Oimpedimento de que trata o este item sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.3.6.  Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdao ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.8.  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho
infantil, por submissdao de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

3.3.9.  Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.3.9.1. A vedagdo de que trata este estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.
3.3.10. Organizag0es da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢ao;
3.3.11. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, do processo de contratagdo ou da
execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.
3.3.12. Empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa e judicialmente;
3.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
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3.5. A simples apresentagdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos que
impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim o agente de contratacdo de
qualquer responsabilidade civil ou penal.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. No preambulo deste edital esta definido se a fase de habilitagdo poderd ou ndo anteceder as
fases de apresentagdo de propostas e lances nos termos do art. 17, §12, da Lei n2 14.133, de 2021.
4.1.1. Caso a fase de habilitagio NAO anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, dos documentos de habilitagdo somente serdo exigidos, em momento posterior

ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
4.1.2.  Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o preco ou o

M percentual de desconto, observado o disposto neste Edital.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o valor de sua proposta, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execugdo do objeto.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.43. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32
do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.7. Afalsidade da declaracdo de que trata os itens anteriores sujeitara o licitante as sangdes previstas
na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. O prazo de validade da proposta é aquele estabelecido no preambulo deste edital de licitagao,
contados da data de abertura da sessao publica.
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4.10.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para assinatura da Ata
de Registro de Pregos, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

4.11. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

4.12. A entrega da proposta e dos documentos de habilitacdo, sem que tenha sido tempestivamente
impugnado o presente edital, implicara na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das
condigdes nele estabelecidas.

5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

5.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, hordrio e local indicados neste Edital.

5.2.  Durante a sessdao publica, a comunicagdo entre o Agente de Contratacao e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

5.3. Cabe a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
presente procedimento de contratacgdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua
desconexao.

5.4. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca de sua proposta e seus documentos de habilitacao.

5.5. Aberta a sessao publica do certame, as propostas de pregos serao irretratdveis, ndao se admitindo
retificagdes ou alteragdes nos pregos ou nas condigdes estabelecidas, salvo quanto aos lances
ofertados, na fase propria do certame.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
6.1. O Agente de Contratacao verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
6.1.1. Também sera desclassificada a proposta preenchida e que identifique o licitante.
6.1.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.1.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagao.
6.2. O Agente de Contratagdo poderd suspender a sessao publica da licitagao quando constatar que a
avaliacdo da conformidade das propostas, ird perdurar por mais de um dia.
6.2.1.  Apds a suspensdo da sessdo publica, o Agente de Contratagao enviara, via chat,
mensagens aos licitantes informando a data prevista para o inicio da oferta de lances.
6.3. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7. DAFORMULAGAO DE LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva,’ as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do horério e
valor consignados no registro de cada lance.

7.2. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ela ofertada e registrado no sistema
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7.3. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, esta
estabelecido no predmbulo deste edital.

7.4. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo da ofertante.

7.5. Nado serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.6. Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

7.7. O licitante poderd solicitar a exclusdao de seu ultimo lance ofertado, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel, que serd avaliado pelo Agente de Contratagao.

7.8. Durante afase de lances, o Agente de Contratacao podera excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja entendido como manifestamente inexequivel.

7.9. Nocasode desconexdao com o Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.10. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.11. No predmbulo deste edital esta definida o modo de disputa deste certame, que podera ser:
7.11.1, Modo de Disputa Aberto:

7.11.1.1. No modo de disputa “aberto”, a apresentagdo de lances publicos é de forma
sucessiva, com prorrogagoes.

7.11.1.2. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

7.11.1.3.  Aprorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd
de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados neste periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.11.1.4. N&do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.11.1.5. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo
sistema, podera o Agente de Contratacao, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecuc¢do do melhor prego.

7.11.2. Modo de Disputa Aberto -Fechado:

7.11.2.1. No modo de disputa “aberto e fechado”, é quando os licitantes apresentam
lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.11.2.2.  Aetapadelances da sessdo publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances,
apds isso, transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de
lances.

7.11.2.3.  Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até
dez por cento superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.2.3.1. O licitante poderd optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta,
ou por oferecer melhor lance.
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7.11:2.3.2. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances, na ordem de
classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.
7.11.2.4. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard os lances segundo a ordem crescente de valores.
7.11.2.4.1.  Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida
nos itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os
demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo,
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
7.11.2.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.
7.11.3. Modo de Disputa Fechado-Aberto:
74131, Poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a
proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das propostas até
10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e
eventuais prorrogacdes.
7.11.3.2.  N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no item
anterior, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
7.11.3.3. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.
7.11.3.4. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados neste periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermedidrios.
7.11.3.5. Nado havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-d4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificagao.
7.12. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
7.12.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:
7.12.1.1.  disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;
7.12.1.2.  avaliacdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;
7.12.1.3.  desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.12.1.4.  desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.
7.12.2.  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:
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7.12.2.1.  empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo
ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

7.12.2.2.  empresas brasileiras;

7.12.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.12.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

8. DOS CRITERIOS PARA APLICAGAO DE BENEFICIOS AS ME/EPPs

8.1. O licitante que deixar de assinalar o campo da “Declara¢do de ME/EPP” ndo tera direito a usufruir
do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte e equiparadas.

8.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488, de 2007, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006, e nos termos estabelecidos no preambulo do
presente instrumento.

8.3. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por
microempresa e empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem classificada,
proceder-se-a da seguinte forma:

8.3.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no
prazo de 5 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo sistema,
apresentar uma Uultima oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro
colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias habilitatérias e observado o valor
estimado para a contratagdo, serda adjudicado em seu favor o objeto deste
procedimento.

8.3.2. Ndo sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem
classificada, na forma da subcondicdo anterior, o sistema, de forma automdtica,
convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na situagao
descrita nesta condicdo, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

8.3.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta condigdao, o
sistema fard um sorteio eletrénico, definindo e convocando automaticamente a
vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate.

8.3.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaird do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.2 123/2006.

8.3.5. Na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, o procedimento
licitatério prossegue com as demais licitantes.

8.4. No preambulo do presente instrumento constam todos os beneficios especificos que serdo
aplicados as microempresas e empresas de pequeno porte, e conforme cada beneficio seguirdo
regras especificas, conforme estabelecido nos itens subsequentes.

8.5. Quando aplicado o beneficio de itens/lotes destinados a participagdo exclusiva para MEI/ME/EPP,
com valores totais até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), proceder-se-a da seguinte forma:

o
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8.5.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja de até RS 80.000,00
(oitenta mil reais), serdo destinados exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

8.6. Quando aplicado o beneficio de Itens/Lotes com reserva de cotas destinados a participacdo
exclusivamente para MEI/ME/EPP, proceder-se-a da seguinte forma:

8.6.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, Ill, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, todos os itens/lotes cujo valor total seja superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais), serdo divididos em cotas para participagdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, conforme percentual estabelecido no -
preambulo deste instrumento.

8.6.2. Para a cota reservada para microempresas e empresas de pequeno porte, a proposta
comercial devera ser apresentada separadamente, para cada item/lote, conforme itens
relacionados no Termo de Referéncia.

8.6.3. Ndo havendo vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor
da cota principal, ou diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que
pratiquem preco do primeiro colocado.

8.6.4.  Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo se dara
pelo menor preco ofertado.

8.7. Quando aplicado o beneficio de prioridade de contratagdo para MEI/ME/EPP sediadas local ou
regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego vélido, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.7.1.  Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno sediada no ambito local ou regional, e
houver proposta de microempresa ou empresa de pequeno porte sediada localmente
ou regionalmente, que seja igual ou até 10% (dez por cento) superior a proposta mais
bem classificada, sera dada PRIORIDADE de contratagdo da microempresa ou empresa
de pequeno porte sediada localmente ou regionalmente, com a declaragao de vencedor
do item.

8.7.2.  No preambulo deste instrumento convocatdrio esta definido se o presente beneficio
serd aplicado somente em ambito local ou regional.

8.8. A participacdo nos itens/lotes expressamente reservados as microempresas e empresas de
pequeno porte, por licitante que ndo se enquadra na defini¢do legal reservada a essas categorias,
configura fraude ao certame, sujeitando a mesma a aplicagdo de penalidade de impedimento de
licitar e contratar com esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e
das demais cominagdes legais.

9. DANEGOCIACAO

9.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.2. O Agente de Contratacdo poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a
contratacgao.

9.3. Na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego méximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o Agente de Contratagdo podera negociar condigdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

9.3.1. A negociacio podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a

‘ -7
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negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administrac3do.

9.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

9.5. Alicitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta de preco
adequada ao ultimo lance no prazo minimo de 2h (duas horas), acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital,
contado da convocagdo efetuada pelo Agente de Contratag3o.

9.5.1. O prazoestabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratacdo por solicitacdo
justificada do licitante, formulada antes do fim do prazo, e formalmente aceita.

9.5.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo indicada
nesta se¢do, sera desclassificada e sujeitar-se-a as sangGes previstas neste Edital.

9.6. Apos a negociagao do prego, o Agente de Contratagdo iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da

™ proposta.

f'iﬁlO. DA FASE DE JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Agente de Contratagdo verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e as Condigdes de Participa¢do deste edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1.  Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao;

10.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido; e

10.1.3.  Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;

10.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritdrio, por forga da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992

10.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,

o Agente de Contratacao diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

10.4. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigao de
participagdo.

10.5. Na hipotese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de
participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

10.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratagdo verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com este Edital.

10.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em /
Seus anexos.
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10.7.1.  Para fins de anélise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

10.7.1.1.  Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.8. O Agente de Contratagdo poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, em prazo indicado no Chat, sob pena de nédo
aceitagdo da proposta.

10.8.1.  Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Agente de Contrata¢do, destacam-
se 0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagOes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Agente de Contratagdo, sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitagao da proposta

10.8.2.  Nao se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisoérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade de remuneragao.

10.8.3.  Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao possa ter demonstrado sua viabilidade
por meio de documentagdo que comprove que os custos envolvidos na contratagado sao
coerentes com os de mercado do objeto deste procedimento de contratagao.

10.8.4.  Antes de desclassificar a proposta de pregos e/ou lance ofertado, serd oportunizado,
em cardter de diligéncia, a empresa licitante de melhor oferta que apresente
documento(s) que comprove(m) que ofs) prego(s) ofertado(s) ndao é(sdo)
inexequivel(eis).

10.9.  Serd desclassificada a proposta que:

10.9.1. ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo Agente de Contratagao;

10.9.2. contiver vicios insanaveis;

10.9.3.  ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

10.9.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

10.9.5.  com valor unitério ou global com pregos manifestamente inexequiveis

10.9.5.1.  Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo possa ter demonstrado sua
viabilidade por meio de documentagdo que comprove que os custos envolvidos
na contratacdo sdo coerentes com os de mercado do objeto deste
procedimento de contratagao.

10.9.5.2. Antes de desclassificar a proposta de pregos e/ou lance ofertado, sera
oportunizado, em cardter de diligéncia, a empresa licitante de melhor oferta
que apresente documento(s) que comprove(m) que o(s) preco(s) ofertado(s)
ndo é(sdo) inexequivel(eis)

10.9.6.  apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

10.10. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores ao percentual indicado no preambulo deste Edital do valor orgado pela
Administragao.

10.10.1.  inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sé serd considerada ap6s diligéncia
do Agente de Contratagdo, que comprove:
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10.10.1.1.  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
10.10.1.2.  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

10.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitdrios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
haja majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os
custos da contratagéo;

10.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem
a substancia das propostas;

" 10.12.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o
cabivel esse regime.

10.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de ndo aceitacdo da proposta.

10.13.1. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

10.13.2.  Osresultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

10.13.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Agente de Contratagdo, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagGes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

10.13.4.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Agente de Contratagdo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-& com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,

§ sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagbes constantes no

) Termo de Referéncia.

11. DA FASE DE HABILITAGAO

11.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de
habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.2, A regra para o momento de envio dos documentos de habilitacio é aquela definida no
preambulo deste edital, podendo ou ndo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e
lances nos termos do art. 17, §12, da Lei n2 14.133, de 2021.

11.3. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente
serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

11.3.1.  Respeitada a exce¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase
de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagdo a todos

os licitantes. /
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11.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante serd convocado a
encaminhd-los, em formato digital, via sistema, em 2 (duas) horas.

11.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ou cdpias autenticadas quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

11.5.1.  Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser encaminhados
para a Comissdao Permanente de Licitagdo, situada no enderego indicado no rodapé
deste edital.

11.6. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentag¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64)

11.6.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

11.6.2.  atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

11.7. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

11.8. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

11.9.  Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

11.10.  Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de Contratagao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital.

11.11. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

11.11.1.  Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

11.12. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores
de cada consorciado.

11.12.1.  Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.
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11.13. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11133, A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagdo.

11.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo.

11.14.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

11.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitagao do licitante, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

11.15.1.  Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

11.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Agente de
Contratagdo suspenderda a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma

11.17.  Serd inabilitado o licitante que n3ao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

11.18.  Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitagao da proposta subsequente.

11.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, especialmente
quanto ao capital social ou patriménio liquido minimo, quando assim o edital exigir, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sangGes cabiveis.

11.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante serd
declarado vencedor.

DA AMOSTRA
12.1.  As regras relacionadas a apresentagdo de amostras sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

DA VISITA TECNICA
13.1.  As regras relacionadas a visita técnica sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

DOS RECURSOS
14.1.  Ainterposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo
de licitantes, a anula¢do ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n?
14.133, de 2021.
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Declarada a vencedora, o Agente de Contratagdo abrira prazo ndo inferior a 10 (dez) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo
de recurso.
14.2.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
14.2.2.  Afalta de manifestacdo do licitante quanto a intencgdo de recorrer importard a preclusio
desse direito e autoriza o Agente de Contratagdo a adjudicar o objeto ao licitante
vencedor.
A licitante que manifestar a intengdo de recurso deverd registrar as razdes do recurso, em
campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ficando as demais licitantes, desde
logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara
a correr na data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da interposicdo do recurso.
14.3.1. O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo ou
de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo
14.3.2. Na hipdtese de adogdo da inversao de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133,
de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagdo da ata de julgamento.
O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
O recurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente
O acolhimento do recurso implicard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
com enderego no preambulo deste instrumento.

DO REGISTRO DE PRECOS

15.1.

15.2,

15:3,

15.4.

15.5.

15.6.

O 6rgdo gerenciador pela presente contratagdo é aquele informado no preambulo do presente
edital e é responsavel pela condugao do conjunto de procedimentos para registro de pregos e
gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

Sdo érgdos participantes os érgaos ou entidades da administragdo publica que participam dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integram a Ata de Registro de Pregos.
Os érgaos e entidades que nao participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso
da Ata de Registro de Precos, deverdo consultar o Orgdo Gerenciador para manifestagdo sobre
a possibilidade de adesdo, respeitando-se os limites estabelecidos na legislagdo vigente.

Apds a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o érgao nao participante devera efetivar a aquisigado
ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias.

15.4.1. O 6rgdo gerenciador podera autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogagao
deste prazo, respeitado o prazo de vigéncia da Ata, quando solicitada pelo érgdo nao
participante.

Caberd ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo da contratagdo decorrente de adesdo, desde que
ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da Ata, assumidas com o érgao
gerenciador e drgdos participantes.

Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatdrio o prazo de 05 (cinco) dias, contados
a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de
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validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital.

15.6.1. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito

15.6.2. A assinatura devera ser feita, preferencialmente, pessoalmente pelo representante
legal da licitante na sede da Prefeitura Municipal.

15.6.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer a Prefeitura Municipal para a
assinatura, a Administragdo podera encaminhd-la para assinatura via endereco
eletrénico de e-mail, que devera ser devolvida em original, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) para o endereco
constante do rodapé do presente.

15.6.2.2.  Considerar-se-a, para fins de contagem do prazo da assinatura, a data da

m postagem da Ata de Registro de preco.

15.6.2.3. Podera ainda ser assinada eletronicamente através de certificado digital, por
processo de certificagdao disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida
Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos
verdadeiros em relagao aos signatarios.

15.6.3. E facultada ao 6rgdo gerenciador, quando a convocada ndo assinar a Ata de Registro de
Pregos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo.

15.7.  Arecusa injustificada em assinar a Ata de Registro de Pregos dentro do prazo assinalado no item
anterior, ensejara a aplicagdao das penalidades legalmente estabelecidas.

15.8.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do licitante vencedor, a
descri¢do do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicgdes.

15.9. A existéncia de pregos registrados nao obriga a Administracao a contratar, facultando-se a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

15.10. O prazo de validade improrrogavel da Ata de Registro de Pregos serd de 1 (um) ano, contado a
' partir do primeiro dia Util subsequente a sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
' periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.
15.11. A Ata de Registro de Pregos, decorrente desta licitagao, serd cancelada, automaticamente, por
decurso do prazo de sua vigéncia.
15.12. A Ata de Registro de Precos serd divulgada no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP)
e disponibilizada durante sua vigéncia.

. 16. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
16.1.  Apds a homologagdo da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
16.1.1.  dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificagao na licitagao; e
16.1.2.  dos licitantes que mantiverem sua proposta original
16.2.  Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.
16.2.1.  Aapresenta¢do de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do 7

certame em relagdo ao licitante mais bem classificado. /
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16.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o
objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

16.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

16.3.1. quando o licitante vencedor n3o assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicOes estabelecidos no edital; ou

16.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas
hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

16.4. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigOes
propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

™ 16.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatdrio; ou

16.4.2.  adjudicar e firmar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagdo de melhor
condigdo.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES
17.1. Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
17.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagao durante o certame;
17.1.2.  salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao mantiver a
proposta em especial quando:
17.1.2.1.  ndoenviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
17.1.2.2.  recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
17.1.2.3.  pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
17.1.2.4, deixar de apresentar amostra;
i 17.1.2.5.  apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
17.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
17131, recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo;
17.14. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo
17.1.5.  fraudar a licitagao
17.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:
17.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
17.1.6.2.  induzir deliberadamente a erro no julgamento;

17.1.6.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
17.1.7.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
17.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.
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Com fulcro na Lein? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:
17:2.1. adverténcia;
17.2.:2. multa;
17.2.3.  impedimento de licitar e contratar e
17.2.4.  declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.
Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
17.3.1.  anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
17.3.2.  as peculiaridades do caso concreto
17.3.3.  ascircunstancias agravantes ou atenuantes
17.3.4.  os danos que dela provierem para a Administracao Publica
17.3.5. aimplantacdao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgaos de controle.
A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
17.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa serd de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.
17.4.2.  ParaasinfragOes previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5,17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
Na aplicagdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.
A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsdvel em decorréncia
das infragGes administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsdvel de licitar e contratar
no ambito desta Administragdo Publica direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6,
20.1.7 e 20.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e
20.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragao observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2
14.133/2021.
A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 17.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor desta
Administragao.
A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo
de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdao composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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17.11.  Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacg&o, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

17.12.  Caberd a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de declaracio de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgado, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

17.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
17.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral dos danos causados a essa Administracdo.
m
18. DA REABERTURA DA SESSAO

18.1. A sessdo publica poderd ser reaberta:

18.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
18.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006.
Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

18.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessdao
reaberta.

18.2.1. Aconvocagdo se dard por meio do sistema eletrdnico (“chat”), e-mail e imprensa oficial
de acordo com a fase do procedimento licitatério.

18.3. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

i 2"\ DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL
i 19.1.  Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste procedimento de contratagdo
mediante peti¢ao a ser enviada para o endereco eletronico descrito no predmbulo do presente
edital ou através de campo préprio do sistema.

19.2. A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura
do certame.

19.3.  Asimpugnag0es e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no certame.

19.3.1, A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

19.4.  Acolhida a impugnagdo contra este Edital, serd designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das
propostas.

19.5. Para a resposta dos esclarecimentos e o julgamento das impugnagdes o Agente de Contratagdo
sera auxiliado pelo setor técnico competente.

19.6.  Asimpugnacg0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame/
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19.6.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Agente de Contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.
19.7. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no mural da plataforma
utilizada para realizacdo do certame através do enderego
https://www licitaimperatrizma.com.br/ e vinculardo os participantes e a Administragdo.

20. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO
20.1. Oobjetoda licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, caso ndo haja interposigao
de recurso, por ato da autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.
20.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

21. DO REAJUSTE

~ 21.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo
de contrato.

21.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do indice Geral de Pregos de
Mercado — IGP-M, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

21.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

21.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE pagard
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

21.5. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

21.6. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislagao entdao em vigor.

21.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

21.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

22. DISPOSICOES GERAIS

: 22.1. Serddivulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

22.2. A Autoridade Competente do Orgdo Requisitante compete anular este procedimento de
contratagdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar o
certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente, mediante
ato escrito e fundamentado.

22.2.1. Aanulagdo do procedimento de contratagdo induz a extingdo do contrato.

22.2.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatdrio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

22.3. O Agente de Contratacdo poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de
pessoal desta Prefeitura Municipal ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ela, para
orientar sua decisao.
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22.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente desta
Prefeitura.

22.5. O Agente de Contratagdo ou a Autoridade Superior, no interesse da Administragao, podera
relevar omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislagao
vigente e a lisura desta Licitagdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, em qualquer fase da licitagdo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da Sessdo Publica.

22.6. As normas que disciplinam este procedimento de contratagdo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.7. Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecerd a redagao deste.

22.8. Em se tratando de certame que seja para aquisi¢cao de bens de natureza divisivel, que possua
cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte:

22.8.1. Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que
pratiquem o pre¢o do primeiro colocado da cota principal.

22.8.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas deverd
ocorrer pelo menor prego.

22.8.3. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, sera priorizado de
aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condi¢bes do pedido, justificadamente.

22.9. Os documentos eletronicos produzidos com a utilizagdio de processo de certificagdao
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de
2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios.

22.10. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do

certame na data marcada, a Sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil

subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo
do Agente de Contratagao em contrario.

Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n2 11.488, de 15 de junho

de 2007, todas as disposicdes relativas as MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.

22.12. Os casos omissos serdao decididos pelo Agente de Contratagdo em conformidade com as
disposi¢des constantes das Leis no preambulo deste Edital e demais normas pertinentes.

22.13. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da Comarca de
Imperatriz/MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

22.14. Este  Edital sera fornecido a qualquer interessado, através dos  sitios
https://www.licitaimperatrizma.com.br/ e https://servicos.imperatriz.ma.gov.br/cpl/

22.15. Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei
Anticorrupcdo), que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de pessoas juridicas
pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, em especial, ao constante no art.
5.2, inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatdrios, indicando que qualquer indicio de
conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicard aos envolvidos as penalidades
previstas no mencionado diploma legal.
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23.ANEXOS
Anexo | Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo | Estudo Técnico Preliminar

Anexo |l Modelo de Proposta de Pregos
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/1. DO OBIETO

il

2. ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

O presente Termo de Referéncia visa o Registro de Precos para eventual e futura contratacdo de empresa
especializada na prestagao de servigos de reprografia, impressdo e digitalizagdo de documentos em preto e
branco e/ou colorido; servicos complementares (encadernacdo e plastificagdo), com disponibilizagdo de
mdquinas/equipamentos reprograficos, incluindo manutengdo preventiva e corretiva e o fornecimento de
mado de obra e dos demais insumos para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Imperatriz ~ MA,
conforme tabela, condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratagdo é de qualidade comum, ndo superior & cumprir as finalidades as quais se

destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da Lei n2 14.133, de
2021.

2.1, O custo estimado total da contratacdo é de RS 5.004.127,70 (cinco miblhf‘)es, quatro mil e cento
e vinte e sete reais e setenta centavos), conforme custos unitérios descritos abaixo:

1 Digitalizagdo de documentos em Unidade | 3042563 Ampla RS 0,43 RS

formato A4, com resolugdo minima de Concorréncia 1.308.302,09

300 dpi, garantindo nitidez, legibilidade
e fidelidade ao documento original.

2 Digitalizagdo de documentos em Unidade | 1014187 (Cota de 25%, R$ 0,43 | R$436.100,41
formato A4, com resolugdo minima de exclusiva para me e
300 dpi, garantindo nitidez, legibilidade epp - Ic 123/2006 -
e fidelidade ao documento original. art. 48, inciso lil).

(Cota de 25%, exclusiva para me e epp -
Ic 123/2006 - art. 48, inciso II1).

3 Encadernacdo em Espiral Grande - De | Unidade | 45540 Ampla R$9,49 | R$432.174,60
101 a 200 folhas, com capas plasticas Concorréncia
(frente transparente e verso em
PVC/cartonado). Execugdo por
operador mantido pela contratada.

4 Encadernagdo em Espiral Grande - De | Unidade | 15180 (Cota de 25%, R$ 9,49 | RS 144,058,20
101 a 200 folhas, com capas plasticas exclusiva para me e
(frente transparente e verso em epp - lc 123/2006 -
PVC/cartonado). Execugdo por art. 48, inciso I11).

operador mantido pela contratada.
(Cota de 25%, exclusiva para me e epp -
lc 123/2006 - art. 48, inciso 111).

5 Encadernagdo em Espiral Média - De 51 | Unidade | 51278 Ampla RS 7,00 | RS 358.946,00
a 100 folhas, com capas plasticas Concorréncia
(frente transparente e verso em

PVC/cartonado). Execugdo por
operador mantido pela contratada.
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6 | Encadernagdo em Espiral Média - De 51 | Unidade | 17092 (Cota de 25%, R$ 7,00 | RS 119.644,00
a 100 folhas, com capas plasticas exclusiva para me e
(frente transparente e verso em epp - lc 123/2006 -
PVC/cartonado). Execugdo por art. 48, inciso ll1).
operador mantido pela contratada.
(Cota de 25%, exclusiva para me e epp -
Ic 123/2006 - art. 48, inciso ).
7 | Encadernagdo em Espiral Pequena - Até | Unidade | 45683 Ampla R$ 5,55 | RS 253.540,65
50 folhas, com capas pldsticas (frente Concorréncia
transparente e verso em
PVC/cartonado). Execugdo por
operador mantido pela contratada.
8 | Encadernag¢do em Espiral Pequena - Até | Unidade | 15227 (Cota de 25%, RS 5,55 RS 84.509,85
50 folhas, com capas plésticas (frente exclusiva parame e
transparente e verso em epp - Ic 123/2006 -
PVC/cartonado). Execugdo por art. 48, inciso 1l1).
operador mantido pela contratada.
(Cota de 25%, exclusiva para me e epp -
Ic 123/2006 - art. 48, inciso lil).
9 Encadernagdo Grande - De 101 a 200 | Unidade 20 Participagdo 78 RS 1.560,00
folhas, com costura de paginas, exclusiva para
finalizada com capa dura confeccionada MEI/ME/EPP
em material resistente {papeldo rigido, (Art.48,| Lei
com impressao fotografica e laminagdo Complementar n?
brilho ou fosca ), com acabamento 123/2006)
costurado, a costura fica escondida pela
lombada e pelas folhas de guarda (as
primeiras e as Ultimas paginas coladas
na capa), para maior durabilidade e
estética profissional. Ideal para
encadernacdo de relatorios, projetos e
documentos institucionais em formato
Ad.
10 Encadernac¢do Média - De 51 a 100 Unidade 30 Participagdo 24,37 R$ 731,10
folhas, com costura de péginas, exclusiva para
finalizada com Capa dura confeccionada MEI/ME/EPP
em material resistente (papeldo rigido, (Art.48,] Lei
com impressdo fotografica e laminacdo Complementar n?
brilho ou fosca), com acabamento 123/2006)
costurado, a costura fica escondida pela
lombada e pelas folhas de guarda (as
primeiras e as Ultimas paginas coladas
na capa), para maior durabilidade e
estética profissional. Ideal para
encadernacdo de relatdrios, projetos e
documentos institucionais em formato
A4,
11 | Encadernacdo Pequena - Até 50 folhas, | Unidade 20 Participagdo 14,99 RS 299,80
com costura de paginas, finalizada com exclusiva para
Capa dura confeccionada em material MEI/ME/EPP
resistente (papeldo rigido, com (Art.48,! Lei
impressao fotogréfica e laminagdo Complementar n?
brilho ou fosca), com acabamento 123/2006)
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costurado, a costura fica escondida pela
lombada e pelas folhas de guarda (as
primeiras e as Ultimas paginas coladas
na capa), para maior durabilidade e
estética profissional. Ideal para
encadernagdo de relatdrios, projetos e
documentos institucionais em formato
A4.
12 Impressdo e plotagem de plantas Unidade 1000 Participagdo 10,73 RS 10.730,00
técnicas - formato A3. exclusiva para
MEI/ME/EPP
i (Art.48,1 Lei
‘ Complementar n2
123/2006)
13 Impressdo e Reprografia — Colorida / | Unidade | 965663 Ampla R$ 0,28 | RS 270.385,64
Impressao colorida em papel A4 Concorréncia
75g/m?, resolugdo minima de 300 dpi.
Ll Inclui fornecimento de equipamentos,
:[ cartuchos, tonner, insumos e operador
; pela contratada.
14 Impressdo e Reprografia — Colorida/ | Unidade | 321887 (Cota de 25%, R$ 0,28 RS$ 90.128,36
Impressdo colorida em papel A4 exclusiva parame e
75g/m?, resolugdo minima de 300 dpi. epp - lc 123/2006 -
Inclui fornecimento de equipamentos, art. 48, inciso ll1}.
cartuchos, tonner, insumos e operador
pela contratada. (Cota de 25%,
exclusiva para me e epp - Ic 123/2006 -
art. 48, inciso li).
15 Impressdo e Reprografia — Preto e Unidade | 3402038 Ampla R$ 0,26 | RS 884.529,88
Branco - Impressdo monocromatica em Concorréncia
papel A4 75g/m?, resolugdo minima de
300 dpi. inclui fornecimento de
equipamentos, cartuchos, tonner,
insumos e operador pela contratada.
16 Impressdo e Reprografia — Preto e Unidade | 1134012 (Cota de 25%, R$ 0,26 | RS 294.843,12
Branco - Impressdao monocromatica em exclusiva parame e
papel A4 75g/m?, resolugdo minima de epp - Ic 123/2006 -
300 dpi. Inclui fornecimento de art. 48, inciso Iil).
equipamentos, cartuchos, tonner,
u insumos e operador pela contratada.
il 17 Plastificacdo de documentos tamanho | Unidade | 53100 Ampla RS 4,43 | RS 235.233,00
: A4 - plastificacdo de documentos no Concorréncia
formato A4 (210 mm x 297 mm), deve
ser realizada por meio de
encapsulamento térmico, utilizando
peliculas plasticas de poliéster.
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18 Plastificagdo de documentos tamanho | Unidade | 17700 (Cota de 25%, RS 4,43 RS 78.411,00

A4 - plastificagdo de documentos no exclusiva parame e
formato A4 (210 mm x 297 mm), deve epp - lc 123/2006 -
ser realizada por meio de art. 48, inciso Il1).

encapsulamento térmico, utilizando
peliculas plasticas de poliéster, (Cota de
25%, exclusiva para me e epp - Ic
123/2006 - art. 48, inciso Il1).

VALOR TOTAL RS 5.004.127,70

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A contratagdo pretendida pela prestagdo de servigos de reprografia, impressdo e digitalizacdo de
documentos em preto e branco e/ou colorido; servicos complementares (encadernacdo e
plastificagdo), com disponibilizagdo de mdéquinas/equipamentos reprogréficos, incluindo
manuteng¢do preventiva e corretiva e o fornecimento de mdo de obra e dos demais insumos para
atender as demandas da Prefeitura Municipal de Imperatriz = MA, decorre das dificuldades
enfrentadas pela Administragdo na produgdo, acesso e distribuicdo de documentos
essenciais, o que tem prejudicado a agilidade dos processos administrativos, a eficiéncia
dos servigos publicos e a comunicagdo com a populagdo. A auséncia de um sistema
adequado compromete a transparéncia, a prestacdo de contas e a continuidade das
atividades internas, gerando riscos de atrasos e insatisfacdo social. Assim, a contratagdo se
revela necessaria para assegurar eficiéncia, responsabilidade administrativa e melhor
atendimento ao interesse publico, fortalecendo a relagdo entre a gestdo municipal e os
cidaddos.

3.2; Mais detalhes quando a fundamentag¢do da presente contratagdo se encontra pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO A
4.1. A presente contratagdo, encontra-se em conformidade com o Plano de Contratagdes Anual
exercicio 2025, de acordo com o planejamento Prévio, realizado por esta Prefeitura. O objeto em
questdo refere-se ao item 17, conforme publicacdo no Didrio Oficial, Decreto n2 015 de 20 de
janeiro de 2025.

DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
5.1. A descri¢do da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagdo do
produto encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

_ REQUISITOS DA CONTRATACAO :

6.1. Os requisitos da contratagdo, como critérios de sustentabilidade, mdncagao de marcas ou modelos,
ou ainda a vedagdo de contratacdo de marca ou produtos encontram-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

. DAS AMOSTRAS
7.1. Paraapresente contratagdo ndo sera obrigatoria a apresentacdo de amostras por parte da ||c1tante
vencedora.
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' GARANTIA DA CONTRATAGAO

8.1. N&o haverad exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nd&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

- DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

10.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,

incisos | e Ill, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitagdo tera:

10.1.1.  Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participagdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual — ME[;

10.1.2. Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEI.

10.1.3. Na licitagdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance

até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §22 do art. 44 da LC
123/2006;

DA VIGENCIA CONTRATUAL
11.1. O prazodevigénciada contratagdo é até 31 de dezembro do exercicio financeiro, contados do inicio
da vigéncia que consta descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lein® 14.133,
de 2021, em casos de servigos e fornecimento continuo, poderdo ser prorrogaveis por até 10 anos,
na forma do artigo 106 e 107 da Lei n2 14.133, de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO ELETRONICO e SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP), com adog3o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
12.2. O fornecimento do objeto serd PARCELADO.

PROPOSTA DE PRECOS

13.1. Os precos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicbes ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

13.2. A proposta de prego deverd conter a discriminagdo detalhada dos servigos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitério (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos servigos.

 EXIGENCIAS DE HABILITAGAD

14.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentagdo da seguinte documentacao




S fié“i;

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.15.

14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.
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No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de microempreendedor individual — ME!: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo;

No caso de atividade adstrita a uma legislagdo especifica: ato de registro ou autorizagdo
para funcionamento expedido pelo érgdo competente.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

14.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA serd comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitagdo ira ou ndo anteceder as fases de apresentacdo
de propostas e lances.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricio no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscrigao no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
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14.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,

expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
14.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
; i objeto licitado, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagio de
L declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra

equivalente, na forma da lei.

14.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Pgsitiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

14.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

14.2.7.  Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

14.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresenta¢do da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

14.2.9. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituigdo Federal;

14.2.10.  Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentagéo

de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de
pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, ainda
que exista alguma restricdo, aplicando-se o prazo de regularizacdo.

14.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresenta¢do dos
seguintes documentos:
14.3.1. Certid3o negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da propria certiddo;
14.3.1.1.  Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor
: do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida-a sua participa¢do na
S licitagdo.
W 14.3.2.  Balan¢o Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstraces contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais apresentados na forma
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da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo

por balancetes ou balangos provisérios.

14.3.2.1.

14.3.2.2.

14.3.2.3.

Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresenta¢do de Balango de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.

As sociedades empresdrias enquadradas nas regras da Instru¢do Normativa RFB
n? 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragdo Contabil
Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balango
patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro didrio, em versao
digital, obedecidas as normas do paragrafo tnico do art. 22 da citada instrugdo
quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificagdo de
Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

14.3.3.  Apresentar a comprovagdo da situagdo financeira da empresa mediante obtenc¢do de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores
a 1 (um), resultantes da aplicagdo das férmulas:

SG

indice de Liquidez Geral (2 1,00):
_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (2 1,00):

Ativo Circulante
Lc

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

14.3.4. Da anédlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

14.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-

financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administragdo, patrimonio liquido no valor minimo de 10%
(dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo para a
data de apresentacdo da proposta através de indices oficiais.

14.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006 estara
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dispensado da apresentag¢do do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do
Gltimo exercicio;

14.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentagdo dos seguintes
documentos:

14.4.1.1. Comprovagao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da Licitagdo consistente
em Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando ter a licitante prestado servigos
compativeis com o objeto desta Licitagdo.
14.5. Alicitante devera apresentar ainda as seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagdo:

14.5.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lein® 14.133/2021);

14.5.2. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n? 14.133/2021);

14.5.3. Declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei
(art. 63, § 19, da Lei n© 14.133/2021).

15.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢Oes de Entrega

15.1. O prazo para a execugdo dos servigos de reprografia, impressdo e digitalizacdo de documentos em
preto e branco e/ou colorido; servicos complementares (encadernagdo e plastificacdo), com
disponibilizagdo de maquinas/equipamentos reprogréficos, incluindo manutengdo preventiva e
corretiva e o fornecimento de mdo de obra e dos demais insumos serd contado a partir do
recebimento da respectiva Ordem de Servico, sempre que houver solicitagdo.

15.2. Conforme o disposto no art. 84, paradgrafo Unico, da Lei Federal n? 14.133/2021, o contrato
decorrente do Sistema de Registro de Precos deverad ser celebrado dentro do prazo de vigéncia da
Ata de Registro de Pregos, observando-se as disposicdes nela estabelecidas quanto a vigéncia
contratual.

15.3.  Acontratacdo sera realizada de acordo com a necessidade de cada 6rgdo ou entidade participante.

15.4. A formalizagdo da contratagdo com o fornecedor registrado na Ata de Registro de Pregos serd
realizada pelo orgdo gerenciador mediante emissdo de Nota de Empenho e Autorizagdo de
Fornecimento ou Ordem de Servigo.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
15.5. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

' MODELO DE GESTAO DO CONTRATO ] ~

16.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.
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16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3. Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,
conforme endereco eletrénico informado pela contratada na sua proposta comercial.

16.4. 0 o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

16.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacBes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de

: fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
- contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagcdao
16.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

16.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas

! as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

, Administragdo

: 16.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da
Lei n? 14,133, de 2021).

16.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a

. corregao.
ﬁ% 16.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo

que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

16.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

16.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

16.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
: apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,

e caso necessario.
o 16.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

10
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Gestor do Contrato

16.9.

16.10.

16.11.

16:13.

16.14.

16.15.

17.2.

17.3:

16.12.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag3o.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanharé a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacgdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
171,

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos ESDECIfICOS
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Imperatriz deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

Nos termos da legislacdo vigente, a indica¢cdo da dotagdo orgcamentdria fica postergada para o
momento da formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

18” .....DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

18.1.

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento provxsorlo e deflmtlvo dos

servi¢os, nos termos abaixo:

18.1.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd
entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual.

18.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.
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valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao g

do contrato.
A Contratada fica obrigada corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, incorreges resultantes da execucdo ou materiais dos
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Gnica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia com
suas atribuigdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.
Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter
o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do Contrato para recebimento definitivo.
Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia
do esgotamento do prazo.
No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.
Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas.
Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado ou instrumento substituto.
O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em Contrato e por for¢a das disposi¢des legais em
vigor.
Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

19.  DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

19.1,

19.2.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidag3o, na forma da segdo anterior, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

19.2.1. o prazo de validade;

19.2.2.  adata da emissdo;

19.2.3.  os dados do contrato e do érgdo contratante;

19.2.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

19.2.5. ovalora pagar; e
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19.2.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

19.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo
da situagdo, sem Onus ao contratante.

19.4. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao das certidées de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

: 19.5. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
i g escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
- apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

19.6. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos. |

19.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo i
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

19.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo fiscal.

19.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme item anterior.

19.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

19.11. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

19.12.  Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
19.12.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, |
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

19.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofreréd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

20.  DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE CRITERIOS

20.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos

20.2.  Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

20.3.  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

20.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

13




vt

Estado do Maranhao
Prefeitura Municipal de Imperatriz
Secretaria Municipal de Administragdao e Modernizagao

31D

20.5.  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao servigo e/ou fornecime jo_CW—
do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

20.6.  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

20.7.  Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Procuradoria desta administragdo para adogdo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

20.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste;

20.8.1 A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

) 20.9. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econédmico-financeiro feitos

i . pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

20.10.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais, nos termos do §4°, do art. 137, da Lei
n°® 14.133, de 2021;

20.11. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado

‘ com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano

causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

: subordinados.

21. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

2145 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Contrato e Termo de Referencua
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas;

Em casos de fornecimento de equipamentos, entregar o objeto acompanhado do manual do

usudrio, com uma vers3o em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13

e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

21.4. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da execug¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

21.5; Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

21.6.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total cu em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

21.7.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos.
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21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

21.13,

21.14.

2115,

21.16,

21.19.

21.20.

21.21.

Estado do Maranhao
Prefeitura Municipal de Imperatriz
Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizagao

A empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contr
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos relacionados na Ordem de
Fornecimento/Servigo.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagSes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que n3o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratacdo
direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14,133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE.

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por
forga da execugdo Contratual;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local da execugdo do objeto
e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.
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21.22,

————

Estado do Maranhao
Prefeitura Municipal de Imperatriz
Secretaria Municipal de Administragao e Modernizagao

N&do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Imperatriz/MA, 22 de janeiro de 2026.

Gu Paixdao Martins
Chefe do Setor de Planejamento e Estud® Técnico em Contratacdes e Licitagdes da SEAMO

Despacho:
Aprovo:
Imperatriz/MA, Z &) 20¢

ROMULO DA SILVA ANDRADE
Secretarjg’M. de Administragdo e Modernizagdo

i

16




(o

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO

co PREUMWAR grp o

Unidade Requisitante
Comissao Permanente de Licitacao;

~ Gabinete do Prefeito;

Secretaria Municipal de Administracdo e Modernizacao,
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

Secretaria Municipal de Educacao;

Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Plblicos;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hidricos;

- Secretaria Municipal de Planejamento Urbano;

Secretaria Municipal de Fazenda e Gestdo Or¢camentaria;
Secretaria Municipal de Seguranca Publica Integrada;
Secretaria Municipal de Saude;

Superintendéncia Municipal de Protecdo e Defesa Civil;
Superintendéncia de Transito e Transporte.

Alinhamento com o Planejamento Anual

A presente contratagdo, encontra-se em conformidade com o Plano de Contratagdes
Anual - exercicio 2025, de acordo com o planejamento Prévio, realizado por este
Municipio. O objeto em questdo refere-se ao item 17, conforme publicacdo no Diario
Oficial, Decreto n2 015 de 20 de janeiro de 2025.

Equipe de Planejamento
Monika Mendes de sousa;
Joane Soares de Abreu.

Problema Resumido
A Prefeitura Municipal de Imperatriz enfrenta dificuldades na producdo e disponibilizagao
de documentos impressos e copias, comprometendo a eficiéncia dos servigos publicos e

 a prestacdo de contas a populacdo.

Em atendimento ao art. 18 inciso | aa Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a

fase preparatéria do processo licitatdrio e em compatibilidade com o plano de contratagao anual,
busca atender o interesse publico envolvido e a melhor solugdo para o atendimento da necessidade

aqui descrita.

Secretaria de Administracéo e Modernizagéo

Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara, Imperatriz, Maranhao, Brasil
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= DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura Municipal de Imperatriz enfrenta um desafio significativo relacionado a produgdo e
disponibilizacdo de documentos impressos e copias, 0 que tem impactado negativamente a eficiéncia
dos servicos publicos prestados a populacdo. A dificuldade em acessar e distribuir documentos
essenciais para o funcionamento das diversas Secretarias e 6rgaos municipais impede a agilidade na
execucdo de processos administrativos, afetando prazos e, consequentemente, a qualidade dos
servigos oferecidos aos cidaddos.

A caréncia de um sistema eficiente de impressao e copia nao apenas compromete a dinamica interna
da administracdo publica, mas também prejudica a transparéncia e a prestagao de contas, tornando
mais dificil a comunicagdo entre a prefeitura e a sociedade. Essa situagao gera um risco elevado de
insatisfacao por parte da populagdo, que espera um atendimento agil e eficaz por parte dos 6rgaos
publicos.

Perante esse cenario, € imperativo que a gestdo municipal reconheca a necessidade real de
investimento em infraestrutura adequada para a produc¢ao e distribuicdo de documentos. Essa medida
é crucial para garantir a continuidade operacional das atividades administrativas e assegurar que 0s
direitos dos cidaddos sejam respeitados por meio de uma gestdo publica competente e transparente.

O atendimento a essa demanda ndo é aper«s uma questdo de eficiéncia administrativa, mas também
de responsabilidade social. Ao otimizar os processos relativos a documentagdo, a Prefeitura Municipal
de Imperatriz se alinha com os principios fundamentais do interesse publico, promovendo uma
administragdo mais responsavel, acessivel e comprometida com as necessidades da populagdo. A
solucdo dessa problematica beneficiara ndo apenas a estrutura interna da administragdao, mas,
principalmente, a relagdo de confianga entre a gestao publica e a comunidade.

#=  REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAGAO

A Prefeitura Municipal de Imperatriz enfrenta dificuldades na producdo e disponibilizagdo de
documentos impressos e cdpias, 0 que compromete a eficiéncia dos servigos publicos e a prestacao de
contas a populagdo. Para sanar essa problematica, é essencial a contratagdo de uma solugdo que
atenda aos requisitos necessarios e suficientes para garantir a melhoria na gestdo documental e a
eficacia nos servigos prestados. Abaixo sdo apresentados os requisitos que a solugdo contratada devera
atender.

Dessa forma, para solucionar o problema mencionado, considera-se necessario que a contratacdo
atenda aos seguintes requisitos:

Secretaria de Administragcdo e Modernizag&o
Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara, Imperatriz, Maranhao, Brasil

Pagina 2 de 14




/;w. S0 _‘
@

% .
ALPnic

ESTADO DO MARANHAQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO

. Efetuar a prestagdo dos servigos contratados em perfeitas condigdes, confor
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

° Cumprir integralmente todas as obrigagdes previstas no Termo de Referéncia e
seus anexos, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos, vicios, danos e despesas
decorrentes da correta e perfeita execugdo do objeto.

° Realizar a prestacdo dos servigcos sempre que solicitado pela contratante, nos
enderecos especificados no instrumento convacatorio.

v Planejar e executar toda a logistica necessaria para garantir a prestagdo dos
servigos nos locais indicados.

° Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, em conformidade
com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de
1990).

° Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo.

° N&o transferir a terceiros, por qualquer meio, as obriga¢des assumidas, nem
subcontratar qualquer parte da prestagdo a que estd obrigada, salvo nas condigdes
expressamente autorizadas pela Contratante.

° A vigéncia da Ata de Registro de Pregos serd de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogada
por igual periodo, conforme o interesse publico e a critério da Contratante, nos termos
do art. 84 da Lei n? 14.133/2021.

° A vigéncia contratual sera até 31 de dezembro do ano em exercicio, iniciando-se
na data descrita no instrumento contratual, com a assinatura e publicagdo no Diario
Oficial do Municipio, podendo ser prorrogada, conforme o interesse publico e a critério
da Contratante, nos termos do art. 105 e art. 106 da Lei n® 14.133 de 2021.

Requisitos especificos da contratagdo:

° Capacidade de impressdo: A solugdo deve ser capaz de realizar impressdes em
alta qualidade, com resolu¢do minima de 1200 dpi, garantindo clareza e legibilidade dos
documentos.

° Velocidade de impress3o: O equipamento deve apresentar uma velocidade
minima de 30 péginas por minuto (ppm) para impressao em preto e branco e 20 ppm
para impressdo colorida.

w Multifuncionalidade: A solugdo deve incluir funcionalidades de impressdo, copia,
digitaliza¢do e envio de faxes, otimizando o uso do equipamento.

w Conectividade: O sistema deve oferecer opgdes de conectividade via USB, Wi-Fi
e Ethernet, permitindo facilmente integragao com a rede existente da Prefeitura.

® Capacidade de papel: O equipamento deve suportar pelo menos 250 folhas de
papel na bandeja principal e permitir o manuseio de diferentes tipos de midia, incluindo
papéis A4, AS, legal e oficio.

Secretaria de Administragdo e Modernizagao

Rua Urbano Santos, n® * 1557, Jugara, Imperatriz, Maranhao, Brasil
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3, |
@ FungGes de economia: A solugao deve contar com modos de impressao fre C |
e verso automaticos e fun¢Ges de economia de toner, visando a reducdo de custo ,
operacionais.

° Seguranca da informacdo: O sistema deve oferecer recursos de seguranca,
como impressao segura, autenticacao de usudrios e prote¢do contra acesso ndo
autorizado, garantindo a confidencialidade dos documentos.

. Suporte técnico: A empresa contratada deve assegurar suporte técnico local
disponivel em até 24 horas em caso de falha.
. Garantia: A solugdo deve incluir garantia minima de 12 meses para

equipamentos e 24 meses para pegas, envolvendo todos 0os componentes essenciais ao
funcionamento correto da maquina.

A empresa contratada e a Administragao Publica devem adotar praticas sustentaveis para reduzir os
impactos ambientais na prestagdo dos servicos, observando os seguintes critérios:

° Eficiéncia energética: os equipamentos reprograficos e de impressdo deverao
possuir certificacdo de eficiéncia energética (ex.: selo Energy Star ou equivalente), com
fungdes de modo econdmico, suspensdo automatica e baixo consumo em operagao.

° Uso racional de papel: os equipamentos deverdo permitir impressdo frente e
verso (duplex), modo rascunho e controle de volume de impressdes, visando reduzir o
consumo de papel e insumos.

o Insumos sustentdveis: deverdo ser utilizados cartuchos e toners recicldveis,
remanufaturados ou passiveis de reutilizagdo, garantindo desempenho e qualidade
equivalentes aos originais.

° Papel ecoldgico: quando houver necessidade de impressdo, deve-se priorizar o
uso de papel reciclado ou proveniente de manejo florestal sustentavel, com certificagdo
reconhecida (ex.: FSC ou PEFC).

. Digitalizacdo de documentos: incentivar a substituicdo de processos impressos
por arquivos digitais, reduzindo a geragao de residuos e o consumo de papel.
. Gestdo de residuos e logistica reversa: a contratada devera adotar praticas de

recolhimento e destinagdo ambientalmente adequada de cartuchos, toners e demais
residuos gerados, apresentando comprovagao de entrega a empresas licenciadas.

° Manutencdo preventiva: realizar manutengdo periddica dos equipamentos, de
modo a prolongar sua vida util e reduzir a necessidade de substituicdo de pegas e geragao
de residuos.

° Destinagdo sustentavel de equipamentos: em caso de substituicdo ou
desativacdo de maquinas, a contratada devera garantir a destinagdo ambientalmente
correta, conforme a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010).

° Os materiais utilizados na impressdo devem ser ambientalmente amigaveis,
preferencialmente compativeis com politicas de reciclagem e redugao de residuos.

Secretaria de Administragéo e Modernizagdo

Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara, Imperatriz, Maranh&o, Brasil
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Esses requisitos visam assegurar a selecdo de uma proposta que realmente atenda a necessidade a C’aij
Prefeitura Municipal de Imperatriz, melhorando a eficiéncia na produgdo e disponibilizagdo de

e documentos e comprovando a responsabilidade na aplicagao de recursos publicos.

& SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO

¥

1. Solugdo: Impressdo e Copia em Locacdo de Equipamentos

VANTAGENS
Custo Inicial Baixo: A locacdao reduz a
necessidade de investimento inicial na compra
dos equipamentos.
; Manutenc¢do Inclusa: Geralmente, contratos de
locagdo incluem manuten¢do preventiva e
' corretiva sem custo adicional.

DESVANTAGENS
Custo a Longo Prazo: Embora o custo inicial seja
baixo, o valor total pago em locagdo pode ser
maior que a compra ao longo do tempo.
Dependéncia do Fornecedor: Condigdes do
contrato podem limitar a autonomia da
Prefeitura na escolha de marcas ou modelos.

Flexibilidade: Possibilidade de ajustir a | Dificuldade na Personalizagdo: Equipamentos ;
! guantidade de equipamentos conformie a | locados podem ndo atender perfeitamente as I
demanda sazonal ou especificidades da | necessidades especificas da Prefeitura.

administragdo publica.
: Suporte Técnico: Fornecimento de suporte
técnico especializado pelo locador.

2. Solugdo: Impressdo através de Servigos de Terceirizagao

VANTAGENS DESVANTAGENS
b Profissionalizagao: Servigos geralmente | Custo Varidvel: Os custos podem aumentar
r@ realizados por empresas especializadas | significativamente em periodos de alta

garantem melhor qualidade. demanda, impactando o orcamento publico.

Reducdo de Custo com Pessoal: Pode reduzir a
carga de trabalho interno e os custos fixos
relacionados a pessoal.

Menor Controle sobre Processos: A terceirizagao
pode dificultar o monitoramento da qualidade e
prazo das entregas.

Escalabilidade: Facilita a expansdo ou contragdo
da produgdo com base nas necessidades atuais.

Questdes de Seguranca: O envio de documentos
para terceiros pode levantar preocupagdes sobre
a protegao de dados.

3. Solugdo: Implementacdo de Sistema de 'mpressdo Digital Integrado

VANTAGENS

DESVANTAGENS

Aumento da Eficiéncia: Sistemas digitais
reduzem o uso de papel e aceleram o processo
de geragdo de documentos.

Alto Custo Inicial: Investimento elevado na
aquisicao de software e hardware necessarios.

Secretaria de Administragdo e Modernizagao
Rua Urbano Santos, n° 1657, Jucara, Imperatriz, Maranh&o, Brasil
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Melhor Gerenciamento: Permite rastreamento e
gerenciamento mais eficaz dos documentos
gerados.

Tempo de lmp(&ﬁéntag—a;a: Pode demandar
periodo prolongado para integracdo completa e
treinamento da equipe.

o

Reducdo de Custos a Longo Prazo: A diminuicdo
do consumo de consumo de papel e insumos
pode resultar em economia significativa.

Necessidade de AtualizagOes: Sistemas digitais
exigem manutencgbes e atualizagbes regulares
para garantir a seguranca e eficiéncia.

4. Solugdo: Programa de Sensibilizagdo e Capacitagdo Interna

VANTAGENS

DESVANTAGENS

Educagdo Continuada: Capacitagdo continua do
pessoal reduz erros e melhora a eficiéncia na
geragao de documentos.

Baixo Investimento Financeiro: Principalmente

Resultados a Longo Prazo: Mudangas de
comportamento e praticas eficientes podem
demorar para se concretizar.

Limitado pelo Conhecimento Prévio: Sem a

ambiente de trabalho colaborativo e motivado,

aumentando a qualidade dos servigos prestados.

baseado em recursos humanos e internos, | infraestrutura adequada, a capacitacao pode ter
reduzindo custos significativos. limitagbes em sua aplicacao pratica.
Aumento do Engajamento: Promove um | Recursos Necessarios: Requer tempo e

dedicacdo dos funcionérios, o que pode impactar |

outras areas de atuagdo.

5. Solugdo: Contratacdo de Empresa Especializada em Servigos de Reprografia.

VANTAGENS

DESVANTAGENS

Otimizagdo de Recursos Publicos: A locagdo dos
equipamentos elimina a necessidade de
investimento em aquisicdo e substituicdo de
maquinas, reduzindo despesas de capital e
permitindo melhor planejamento orgamentario.

Custo Total a Longo Prazo: O valor acumulado da
locagdo, ao longo do contrato, pode ser superior
ao custo de compra dos equipamentos,
especialmente em contratos de longa duragao.

Manutengdo e Suporte Inclusos: A empresa
contratada é responsavel pela manutencao
preventiva e corretiva, reposicao de pegas e
assisténcia técnica, evitando paralisagdes e
custos adicionais.

Depéndéncia Contratual: A Prefeitura fica?

condicionada as clausulas contratuais quanto a
prazos de atendimento, substituicio de
equipamentos e fornecimento de insumos.

Atualizagdo Tecnoldgica Continua: A contratagao
permite acesso a equipamentos modernos, com
maior produtividade, qualidade de impressdo e
menor consumo energetico.

Risco de Atrasos Técnicos: Eventuais atrasos no
suporte técnico ou na reposicdo de insumos
podem impactar temporariamente a execugao
das atividades administrativas.

gestdo dos servigos de copias, encadernagao e
plastificacdo é unificada, garantindo controle e
padronizagao dos processos internos.

Centralizacdo e Padronizagdo dos Servigos: A

Limitagdes de Customizagdo: As maquinas
locadas podem ter limitagdes de configuragdo ou
funcionalidades ndo totalmente adaptadas as
demandas especificas de cada setor.

Previsibilidade de Custos: O contrato estatelece
valores fixos mensais, facilitando o con‘role

Dependéncia do Fornecedor de Insumos: Alguns

contratos podem prever o uso de toners, papéis

Secretaria de Administracao e Modernizagéo
Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara, Imperatriz, Maranh&o, Brasil
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consertos ou compra de suprimentos.

financeiro e evitando gastos imprevistos com

e pecas de marca exclusiva, restringindo a busda
por alternativas mais econdmicas.

(3

Sustentabilidade Operacional: Equipamentos
novos e mais eficientes contribuem para o uso
racional de energia e insumos, além de reduzir a
geracdo de residuos.

Risco de Subutilizacdo: Caso o volume de cépias‘
seja inferior ao estimado, podera haver
ociosidade dos equipamentos e pagamento por
capacidade ndo utilizada.

Inclusos: A
disponibilizagdao de encadernagdo e plastificacao
agrega praticidade, reduzindo a necessidads de

Servigos Complementares

Possiveis Restricoes de Escopo: A inclusdo de
multiplos servigos em um Unico contrato pode
limitar a flexibilidade de ajustes pontuais em

atividades correlatas. dos servicos.

[ contratagao de fornecedores distintos para | caso de aumento de demanda por apenas um

Andlise Comparativa:

1. Solugdo: Impressdo e Copia em Locagdo de Equipamentos: Apresenta baixo custo inicial e
inclui manutencdo e suporte técnico, garantindo continuidade dos servi¢os. Contudo, gera

g dependéncia contratual e custo total mais elevado a longo prazo. E uma opgio vidvel, porém

com limitacdes de autonomia e personalizagdo.

2 2. Solucdo: Impressdo através de Servigos de Terceirizacdo: Oferece qualidade técnica e
reducdo de custos com pessoal, mas apresenta custos variaveis, menor controle sobre os
processos e riscos a segurancga da informacdo. E uma solucdo funcional, porém menos

, adequada para a administragdo publica direta.

- 3. Solucdo: Implementacdo de Sistema de Impressdo Digital Integrado: Proporciona eficiéncia,

rastreabilidade e sustentabilidade, reduzindo o uso de papel e insumos. Entretanto, requer alto

‘ investimento inicial, tempo de implantagdo e capacitacio da equipe. E uma alternativa

moderna, mas de execu¢dao complexa e onerosa no contexto municipal.

‘ S 4. Solugdo: Programa de Sensibilizacdo e Capacitagdo Interna: Tem baixo custo e melhora o

| engajamento e a eficiéncia dos servidores, mas ndo resolve a demanda estrutural por

& equipamentos e servigos reprograficos. E uma medida de apoio e conscientiza¢do, adequada
como ac¢do complementar as demais solugdes.

5. Solugdo: Contratacdo de Empresa Especializada em Servicos de Reprografia: Combina

eficiéncia, modernizagdo e controle, com fornecimento de equipamentos, manutengao
completa e insumos. Garante padronizacdo, previsibilidade de custos e servigos
complementares (encadernagao e plastificagdo). E a opgao mais equilibrada e vantajosa sob os
aspectos técnico, econémico e operacional.

Analise Conclusiva:

Diante da analise comparativa, a Solugdo 5 — Contratagdo de Empresa Especializada em Servigos de
Reprografia apresenta-se como a alternativa mais vantajosa sob os aspectos técnico e operacional.
Essa solugdo garante eficiéncia administrativa, redugdo de custos operacionais indiretos, atendimento
Ll continuo da demanda municipal e melhor gestdo dos recursos publicos, ao mesmo tempo em que
| assegura qualidade, padronizagdo e sustentabilidade ambiental por meio do uso de equipamentos
modernos e manutengao preventiva.
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\  DESCRICAO DA SOLUGAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

A contratagdo de uma empresa especializada em servicos de reprografia € uma solugdo estratégica
para a Prefeitura Municipal de Imperatriz, direcionada a enfrentar as dificuldades na produgdo e
disponibilizacdo de documentos impressos. As especificidades técnicas dessa solu¢do evidenciam seu
desempenho superior, compatibilidade com os sistemas existentes e facilidade de implementacgdo. As
empresas especializadas costumam utilizar equipamentos que seguem as melhores préticas do
mercado, oferecendo impressoras e copiadoras de alta capacidade, que garantem qualidade e

7 agilidade na producdo de documentos. Além disso, essas tecnologias sdo frequentemente integradas

a sistemas de gestdo documental, que permitem maior controle sobre o fluxo dos materiais impressos
e facilitam a organiza¢do dos arquivos.

Em termos operacionais, a escolha de uma empresa especializada proporciona diversos beneficios
relevantes. Um dos principais aspectos é a manutengdo e suporte continuos, que sdo oferecidos como
parte do contrato de prestagdo de servigos. Isso minimiza o tempo de inatividade dos equipamentos e
garante que qualquer problema técnico seja resolvido rapidamente por profissionais capacitados.
Outro beneficio significativo é a escalabilidade da solu¢do; a medida que a demanda por servigos de
reprografia aumenta, a empresa contratada pode facilmente adaptar sua oferta para atender as
necessidades crescentes da prefeitura, sem que esta precise investir em infraestrutura propria.

A analise econdmica dessa solucdo revela vantagens considerdveis. A contrata¢ao de uma empresa
especializada permite a Prefeitura de Imperatriz ndo apenas reduzir custos relacionados a aquisicdo de
equipamentos e insumos, mas também otimizar o uso de recursos humanos. A terceirizagdo dessas
atividades libera funciondrios publicos para que se concentrem em suas fungdes essenciais,
impactando positivamente a eficiéncia dos servigos prestados a populagdo. O modelo de contratagao
também possibilita uma melhor previsibilidade orgamentaria, j& que os custos tornam-se fixos e
controlaveis por meio de um contrato, evitando surpresas financeiras associadas a manutencdo de
equipamentos proprios.

Outra consideragdo importante refere-se ac custo-beneficio da solugdo proposta. Ao comparar os
gastos com a execucao interna das atividades de reprografia versus a contratagdao de uma empresa
especializada, observa-se que os investimentos empregados nessa ultima opg¢do tendem a resultar em
um retorno mais rapido. Os servigos oferecidos costumam incluir ndo apenas impressdo, mas também
o armazenamento e descarte responsavel de documentos, contribuindo para uma gestdo documental
sustentavel e eficiente, alinhada com as normativas atuais e o interesse publico.

Por fim, a escolha pela contratacdo de uma empresa especializada em servigos de reprografia e copias
xerograficas demonstra ser uma decisdo bem fundamentada que atende as necessidades da Prefeitura
Municipal de Imperatriz. Ela propicia melhorias claras no desempenho dos servigos publicos, permite

Secretaria de Administracéo e Modernizagao
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Para o dimensionamento das quantidades a serem contratadas, foi publicada no Didrio Oficial do
Municipio a Intengdo de Registro de Precos referente ao objeto em estudo. Além disso, foi enviado o
Oficio Circular n? 062/2025 — SEAMO aos setores e 6rgdos internos das unidades administrativas
requisitantes, dirigido as autoridades competentes, para que manifestassem interesse em participar
do processo de contratagdao. Apos o recebimento das manifestaces, deu-se inicio a abertura do
presente procedimento, com a verificagao dos quantitativos solicitados.

* Dessa forma, o quantitativo a ser adquirido estd detalhado na planilha unificada anexa a este

documento.

No que se refere a estimativa de pregos, destaca-se que a definigdo do valor estimado da licitagdo sera
realizada posteriormente, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Instrucdo Normativa
n? 65/2021 e pelo Decreto n? 013, de 13 Je janeiro de 2025, que regulamenta os procedimentos
administrativos para a realizagdo de pesquisas de pregos no ambito da administragdo publica
municipal.

E importante ressaltar que o Estudo Técnico Preliminar, ETP, é um instrumento inicial de carater
técnico, destinado a embasar a futura contrata¢do. A definicdo dos valores sera feita oportunamente,
na fase subsequente de pesquisa de pregos, momento em que o setor competente poderd obter
cotagdes formais junto a fornecedores, consultar o Banco de Pregos e analisar contratacdes similares
previamente realizadas.

Essa abordagem garante que a estimativa de custos seja conduzida com maior rigor técnico e alinhada
as condigdes de mercado vigentes, assegurando maior precisdo a realidade econémica e eficiéncia na
aplicagdo dos recursos publicos.

A inclusdo de um valor estimado nesta fase inicial poderia gerar expectativas desalinhadas com as
propostas efetivamente recebidas, comprometendo a precisdao do planejamento da contratagdo. Ao
postergar essa definicdo para a fase de cotagdo, assegura-se maior flexibilidade e aderéncia as
condi¢des de mercado, resultando em uma estimativa final mais fidedigna e vantajosa para a

' MENTO ou Nlo DA coumm;iio

A proposta de parcetamento formal da cont- atagao dos serv:gos de reprografla e coplas xerograflcas

através da realizacdo de uma Unica licitagdo onde as parcelas sdo adjudicadas em lotes ou itens
distintos, se justifica pela complexidade e diversidade das demandas da Prefeitura Municipal de
Imperatriz. A prestacdo desse servigo envolve diferentes tipos e volumes de documentos a serem
reproduzidos, que variam conforme a necessidade de cada secretaria e unidade administrativa. Ao
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estruturar a contratagdo em lotes, é possivel atender a essas variacdes de forma mais efici
adotando solugdes especificas para cada tipo de demanda e garantindo que servigos prioritérios
sejam prejudicados.

Ademais, o parcelamento formal proporciona um melhor controle e monitoramento do desempenho
dos prestadores ao longo da execugdo contratual. Isso permite a avaliagdo periddica da qualidade dos
servigos prestados e a possibilidade de ajustes nas condi¢des necessérias, beneficiando a eficiéncia e
eficacia na prestagdo dos servigos publicos. Essa abordagem também possibilita a escolha de empresas
especializadas em nichos especificos dentro da reprografia, otimizando recursos e promovendo um
atendimento mais direcionado as necessidades da administracdo publica, o que se reflete diretamente
na qualidade do servico oferecido a populagéo.

Por fim, ao optar pelo parcelamento em lotes, a Prefeitura pode garantir maior concorréncia entre os
licitantes, assim como melhores pregos e condigdes, resultando em um aproveitamento mais efetivo
dos recursos publicos. Além disso, essa estratégia minimiza riscos de descontinuidade nos servicos,
uma vez que a administragdo podera substituir rapidamente um prestador que ndo atenda aos padrdes
exigidos, sem comprometer o atendimento necessdrio as atividades publicas. Com isso, o
parcelamento alinha-se ao interesse publico, aumentando a transparéncia e a responsabilizagdo na
gestao dos gastos relacionados aos servigos de reprograﬂa

RESUU‘ADOSPRETE.NDIDOS

A contratacdo de uma empresa especializada em servigos de reprografia e copias pela Prefeitura

Municipal de Imperatriz visa solucionar as dificuldades enfrentadas na produgao e disponibilizacao de

documentos impressos. Essa solugdo representa um caminho para alcangar economicidade

ﬁ% significativa e otimizar os recursos publicos.

Em termos de economicidade, a terceirizacdo dos servicos de reprografia permitira a Prefeitura reduzir
custos com manutencdo de equipamentos, aquisigdo de insumos como papel e toner, e ainda
minimizar despesas relacionadas a mao de obra. A empresa especializada possui expertise e
infraestrutura adequada para realizar os servigos de forma mais eficiente, resultando em menor custo
por pagina impressa em comparagdo aos servigos internos. Assim, ao maximizar o custo-beneficio, a
gestdo publica podera realocar recursos financeiros de forma mais estratégica para outras areas
prioritarias, contribuindo diretamente para a melhoria da qualidade dos servicos prestados 3
populagao.

Além disso, a contratagdo proposta possibilita o aproveitamento eficiente dos recursos humanos
disponiveis. Ao delegar a atividade de reprografia a uma empresa especializada, os servidores
municipais poderao direcionar seu tempo e habilidades para atividades-fim que realmente demandam
sua atencio, melhorando a produtividade da equipe e potencializando o atendimento ao cidad3o. Essa
redistribuicdo das fungdes permitird um methor uso do capital humano existente, evitando sobrecargas
nas tarefas administrativas.
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Ne°
No que se refere aos recursos materiais, a solu¢do elimina a necessidade de investimento continuo ex Cpi j
atualizagdo de equipamentos de impressao, que podem rapidamente se tornar obsoletos. A empresa
contratada devera empregar maquinas modernas, garantindo maior eficiéncia e qualidade na
execugdo dos servigos. Esse arranjo ndo apenas economiza recursos financeiros, mas também assegura

que a Prefeitura tenha acesso a tecnologia de ponta sem a responsabilidade de adquirir e manter tais
equipamentos.

Dessa forma, a contratagdo de servigos de reprografia e copias xerograficas ndo apenas atende a uma
demanda urgente, mas também otimiza a util'’za¢do dos recursos disponiveis, promovendo uma gesto
mais eficiente e transparente. A expectativa é de que essa solugdo melhore significativamente a
qualidade dos servigos publicos prestados, fortalecendo a confianga da populagdo na prestagdo de
m contas e na eficiéncia administrativa.
sy T

Y=  PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para a implementacdo eficaz da solugao de contratagdo de uma empresa especializada em servigcos de
reprografia e copias, a Prefeitura Municipal de Imperatriz deve considerar as seguintes providéncias
operacionais e estruturais:

Primeiramente, é fundamental realizar um mapeamento das necessidades especificas dos setores que

_ demandam servicos de reprografia, incluindo volume de documentos, tipos de impressao e frequéncia

e de solicitagdes. Esta andlise permitira uma precisdao na contratagao e assegurara que 0S Servigos
‘ oferecidos atendam adequadamente a demanda real.

Em seguida, a definicdo de padrdes técnicos para 0s servicos a serem contratados é essencial. Isso
inclui a especificacdo dos tipos de maquinas, qualidade grafica desejada (resolugdo de impressao,
durabilidade dos materiais impressos) e eficiéncia energética, considerando as melhores praticas de
sustentabilidade. Esses padroes devem ser integrados ao termo de referéncia a ser elaborado.

A anélise do local onde os servigos serdo prestados também deve ser realizada, a fim de garantir que |
haja infraestrutura adequada para receber o equipamento necessario, como espaco fisico, instalagbes |
elétricas compativeis e condigdes de seguran¢a adequadas. A verificagdo prévia da disponibilidade de
acesso a internet ou rede interna pode ser relevante se a empresa contratada precisar conectividade
para armazenamento ou gestao de documentos.

Além disso, recomenda-se a realizacdo de um planejamento minucioso das metas contratuais, com
indicadores de desempenho que permitam avaliar a eficacia e eficiéncia do servico prestado. Estes
, indicadores podem incluir prazos de entrega, satisfagdo dos usudrios e taxa de retrabalho nas g
|
15
|

impressoes.
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N°
-
Por ultimo, considerando a natureza especifica do servigo, € aconselhavel que a equipe responsdvel 30?7{'
pela fiscalizagdo e gestdo do contrato receba capacitagdo focada nas particularidades dos servigos 8 C Pil j
reprografia. Essa capacitagdo devera abordar aspectos técnicos relacionados ao acompanhamento e a

avaliagdo da qualidade dos servigos prestados, além de orientar sobre normas de seguranca e
manuseio de equipamentos.

Essas providéncias visam ndo apenas a eficiéncia na execugdo do contrato, mas também garantem que
os recursos publicos sejam aplicados de forma racional e econdmica, proporcionando melhores
resultados a administragdo publica e, consequentemente, a populacdo de Imperatriz.

CONTRATACOES CORRELATAS

A andlise da necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes em relacdo a solugdo
proposta, que é a "contratacdo de empresa especializada em servigos de reprografia e cépias ", revela
que ndo ha contratacdes adicionais imprescindiveis a serem realizadas antes da implementagao dessa
solugdo.

Primeiramente, considerando a natureza dos servigos de reprografia, ndo se identificam necessidades
especificas para a adequada instalagdo ou operagdo deste servigo que exijam uma estrutura prévia ou
contratagdes suplementares. A empresa contratada deverd fornecer todo o suporte necessario para a
execucdo dos servicos de impressdo e copias, incluindo equipamentos adequados e manutengao
desses dispositivos ao longo do contrato.

Ademais, ndo ha dependéncias técnicas significativas que demandem ajustes em infraestrutura predial
relacionados ao servico de reprografia. As instalagdes da Prefeitura Municipal de Imperatriz
presumivelmente ja possuem as condigdes de espago e elétrica necessarias para comportar os servigos
a serem prestados pela empresa contratada. Assim, ndo se justificam custos ou contratagdes adicionais
para essa adequagao.

Ainda, sob a perspectiva operacional, o servigo de reprografia pode ser implementado diretamente
nas unidades existenciais da Prefeitura sem a necessidade de contratagdes de apoio logistico ou
externo, pois a gestdo e supervisdo dos sericos podem ser feitas por pessoal ja alocado.

Portanto, conclui-se que a execu¢do da contratagdo da empresa especializada em servigos de
reprografia e copias xerograficas ndo demanda, neste momento, a realizagdo de contratagdes
correlatas ou interdependentes, garantindo um processo mais agil e eficiente na solucdo dos
problemas enfrentados pela Prefeitura.

IMPACTOS AMBIENTAIS

Secretaria de Administragéo e Modernizagao

Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara, Imperatriz, Maranh&o, Brasil
Pagina 12 de 14




-

\

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA MUNICIPAL JE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO

No
A contratagdo de uma empresa especializada em servigos de reprografia e copias xerograficas elaa.‘zz
Prefeitura Municipal de Imperatriz pode gerar alguns impactos ambientais que precisam erC
considerados. Primeiramente, a produc¢do de documentos impressos resulta no uso de recursos como
papel, dgua e energia elétrica, além de geragdo de residuos, como tintas e cartuchos utilizados nas
impressdes.

Um dos principais impactos ambientais identificados é o consumo excessivo de papel. Para mitigar esse
impacto, a adogdo de praticas como impressdo frente e verso deve ser encorajada, minimizando a
guantidade de papel utilizado. Além disso, promover a digitalizacdo de documentos como prioridade,
reduzindo a necessidade de copias fisicas, também pode contribuir significativamente para a reducgao
do uso de papel.
Outro impacto relevante é o consumo de energia elétrica durante os processos de impressao e copia.
* Para reduzir esse consumo, a escolha de equipamentos com eficiéncia energética elevada, como
impressoras que possuam selo Procel ou similar, é crucial. Também é importante implementar um
plano de gerenciamento para que os aparelhos sejam desligados quando ndo estiverem em uso,
contribuindo ainda mais para a redugao do consumo de energia.

Quanto aos residuos gerados, a correta destinagdo de cartuchos e toners é fundamental. A
implementacdo de uma estratégia de logisiica reversa é essencial nesse contexto, onde a empresa
contratada pode ser responsdvel por coletar e reciclar esses materiais apos o uso. Isso ndo apenas
diminui o acimulo de residuos em aterros, mas também incentiva a economia circular, promovendo o
reaproveitamento de recursos.

Por fim, a conscientizacdo dos servidores sobre praticas sustentdveis, como a redugdo do uso de papel
e a utilizagdo consciente dos equipamentos, deve ser parte da implementagdo desse servigo. Essa
sensibilizacdo pode ajudar a estabelecer uma cultura de respeito ao meio ambiente dentro da
Prefeitura, contribuindo para a eficiéncia dos servicos publicos e a prestagdo de contas a populagdo de
forma mais responsavel e sustentavel.

)  CONCLUSAO

As anélises iniciais demonstraram que a contratagdo da solugdo aqui referida € viavel e tecnicamente
indispensavel, ademais: .
v A contratacdo alinha-se as finalidades do Orgdo e é vidvel do ponto de vista ambiental,
econdmico estratégico, conforme demonstra esse estudo;
v Os requisitos relevantes para a contratagdo foram adequadamente levantados e analisados;
v As quantidades sugeridas para a coatratacdo estdo coerentes e suficientes para a demanda
prevista;
v" No mercado existe a solu¢do proposta e a solugao viavel;
v As estimativas preliminares dos itens a serem contratados foram feitas e estao documentadas

adequadamente no Anexo | deste Estudo.
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Portanto, com base no que foi apresentado, declara ser vidvel a contratacdo. _;319'%—

Imperatriz/MA, 04 de novembro de 2025.

Agente Publico Responsavel pelo Estudo Técnico Preliminar
Portaria n? 065

Despacho: para cotagdao e demais
seguimentos administrativos.

De acordo e aprovo:
Imperatriz/MA, QX 113 170 25

]
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos a apreciagdo de V. Sra. a nossa proposta relativa a licitacdo em
epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na
preparacgao.

1. PROPOSTA DE PRECOS:

ITEM DESCRICAO MARCA | QUANT. | V. UNITARIO | V.TOTAL

VALOR GLOBAL R$ (POR EXTENSO)

2. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: ...
CNPJ: ...
ENDERECO: ...
TELEFONE: ...
FAX: ...
E-MAIL: ...

3. REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA A ATA DE REGISTRO DE PRECOS E/OU O CONTRATO
NOME: ...
CPF: ...
RG: ...
NACIONALIDADE: ...
ESTADO CIVIL: ...
PROFISSAOQ: ...
ENDERECO COMPLETO: ...

4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ...
5. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA: ...

Declaramos que estamos ciente e concordamos com as condigdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério.

Local e data

Nome e assinatura do representante legal da empresa
(N2 da identidade do declarante)
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ANEXO Il = MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

' REGISTRO DE PRE(,‘OS Ne 7
233/2021

PROCESSO DE ORIGEM

J Pregdo Eletrénico N2 XXX/2025
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: XXXXXXXXXXXX/2025

' OBJETO
% XXX KXXKXKXKXXKXKXKXKXKXKXXKXXXKXK

$ VALOR TOTAL REGISTRADO
RS 0,00 (valor por extenso)

VIGENCIAS
INICIAL: ___de de
FINAL: __ de de

ol

IIEB

ORGAO GERENCIADOR
Secretaria Municipal de Administragdo e Modernizagdo

éRGAO(S) PARTlCIPANTE(S)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DADOS DO BENEFICIARIO

RAZAO SOCIAL CONTRATADO,CNPJ® __._ . [/ -
Logradouro...., Numero...., Bairro...., Cidade....., Estado......
Nome Responsavel Contratado....., CPFn® __ . . -

Bo
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PREAMBULO
Aos de de , a Prefeitura Municipal de Imperatriz — MA, através da Unidade
Gerenciadora , inscrita no CNPJ n® , lavra a presente Ata de Registro de Precos (ARP),
referente ao Processo Administrativo em epigrafe que deu origem ao Pregdo Eletronico
N°{numero_processo_contratacao}, que tem como objeto , RESOLVE registrar os pregos da

empresa indicada e qualificada nesta ATA, observados as especificagBes, os pregos e os quantitativos do termo
de referéncia do Processo de Contratacdo em referéncia referenciada, atendendo as condi¢cdes previstas no
edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na , sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como, as cldusulas e condi¢des abaixo estabelecidas,
constituindo-se esta ATA em documento vinculativo e obrigacional as partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
1 — A presente Ata tem por objeto xxxxxxxxxxxxxxxxx, especificado no Termo de Referéncia, Anexo | do edital
do Pregdo Eletronico N2 xxxXXXXXXXXXXXxx, que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE, FORMALIZACAO E CADASTRO RESERVA
2.1 — A validade da Ata de Registro de Precgos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Util
subsequente a sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado o prego vantajoso.
2.1.1 — O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
2.1.2 — Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdao da
disponibilidade dos créditos orgcamentarios respectivos.
2.2 — A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.
2.2.1 -0 instrumento contratual de que trata o item anterior devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.
2.3 — Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da
Lei n? 14.133, de 2021.
2.4 — Apds do processo de contratacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata
de registro de pregos:
2.4.1 — Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatério e se obrigar nos limites
dela;
2.4.2 —Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
2.4.2.1 — Aceitarem cotar os itens com precos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificagdo da licitagdo;
2.4.2.2 — Mantiverem sua proposta original.
2.4.3 — Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.
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2.5 -0 registro a que se refere o item 2.4.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o casoNg
impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.
2.6 — Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas
para o preg¢o do adjudicatdrio terdo prioridades sobre aqueles que mantiverem sua proposta original.
2.7 — A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 2.4.2.2 somente
serad efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipdteses:
2.7.1 — Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas condicdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagdo direta;
2.7.2 — Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos.
2.8 — O precgo registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado no PNCP e ficard
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
2.9 - Apds a homologagdo do processo de contratacdo, o fornecedor mais bem classificado sera convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021.
2.9.1 — O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada,
e que a justificativa seja aceita pela Administracdo.
2.10 — A ata de registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no PNCP.
2.11 — Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢oes estabelecidos no
edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 2.7, observando o item 2.7 e subitens, fica
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.
2.12 — Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 2.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do instrumento
convocatério, podera:
2.12.1 — Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de prego
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
2.12.2 — Adjudicar e firmar o contrato nas condigOes ofertadas pelos fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdao de melhor condigao.
2.13 — A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisigao
pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA TERCEIRA — REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS
3.1 - As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nesta ata de registro de pregos poderao ser
remanejadas pelo érgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou entidades participantes do registro de
pregos.
3.2 — O remanejamento somente poderd ser feito de 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade
participante.
3.3 — O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento.
3.4 — Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugdo do
quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia
do érgdo ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

CLAUSULA QUARTA - ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS
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4.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.
4.2 - Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos preda
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situacdes:
4.2.1 — Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como
pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
4.1.2 — Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;
4.1.3 — Na hipotese de previsdo no instrumento convocatério de cldusula de reajustamento ou
repactuagao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
4.1.3.1 - No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratagao;
on 4.1.3.2 — No caso da repactuagdo, poderd ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacgéo.

CLAUSULA QUINTA — NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS
5.1 — Na hipdtese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do preco
registrado.
5.1.1 — Caso ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor serd
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.
5.1.2 — Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado
e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
5.1.3 — Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do de contratagao
mais vantajosa.
5.1.4 —Na hipotese de redugdo do prego registrado, o gerenciador comunicard aos 6rgaos e as entidades
2 que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
' conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021.
5.2 — Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndao poder
cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo
do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de
cumprir o Compromisso.
5.2.1 — Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteragdo, a documentagao
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do prego registrado em relagdo as
condigdes inicialmente pactuadas.
5.2.2 — Na hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverd cumprir
as obrigacgdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 6.1,
sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.
5.2.3 — Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar
se aceitam manter seus pregos registrados.
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5.2.4 — Se ndo obtiver éxito nas negociacBes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora proceder-av—Pfﬁ_
cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item 6.4, e adotard as medidas cabiveis p3 Q

a obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

5.2.5 — Na hipdtese de comprovagdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 5.2 e no item 5.2.1, o érgdo ou entidade gerenciadora atualizara

o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

5.2.6 — O drgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos drgdos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precgos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado, para

que avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133,
de 2021.

CLAUSULA SEXTA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1 — O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
6.1.1 — Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
6.1.2 — N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,
6.1.3 — Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 22, do Decreto n?
11.462, de 2023; ou
6.1.4 — Sofrer sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021.
6.1.4.1 — Na hipdtese de aplicacdo de sangdo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156
da Lein?2 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, poderd o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas contratagdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.
6.2 — O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 6.1 sera formalizado por despacho do érgao
ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
6.3 — Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.
6.4 — O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:
6.4.1 — Por razdo de interesse publico;
6.4.2 — A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
6.4.3 — Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto
n? 11.462, de 2023.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1 — O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no
instrumento convocatorio;

7.1.2 — As sanc¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,

convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
7.2 — E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco, exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as
contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a
aplicagdo da penalidade.
7.3 — O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao drgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 6.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro do
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fornecedor.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1 —As condicBes gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, Anexo | do instrumento convocatério.
8.2 —Integra a presente Ata de Registro de Prego, o Anexo |, com o cadastro de reserva das empresas signatarias
que aceitam cotar os itens com os pregos iguais ao do licitante vencedor do procedimento de contratacdo em
referéncia.
8.3 — Fica eleito o Foro da cidade de Imperatriz/MA, para dirimir quaisquer litigios oriundos da presente ATA de
Registro de Precos (ARP), que ndo puderem ser administrativamente solucionados, renunciando, como

renunciado tém, a qualquer outro por mais privilegiado que seja, até mesmo se houver mudanca de domicilio
de qualquer das partes.

CLAUSULA NONA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1 —Durante a vigéncia da ata, os 6érgdos e as entidades da Administracdo Publica Estadual, Distrital e Municipal
que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de nao
participantes, observados os seguintes requisitos:

9.1.1 — Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de provavel

desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

9.1.2 — Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo

mercado na forma do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021; e

9.1.3 — Consulta e aceitagdo prévias do 6rgado ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.
9.2 — A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada ap6s a aceitagdao da adesdo pelo
fornecedor.

9.2.1 - 0O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo

a execucdo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.
9.3 — Apds a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.
9.4 — O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratagdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo drgdo ou pela
entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de pregos.
9.5 — O 6rgdo ou a entidade podera aderir ao item da ata de registro de pregos da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado, observados
os requisitos do item 9.1.
9.5 — As aquisicdes ou contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de pregos para o
gerenciador e para os participantes.
9.6 — O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes, independentemente do
numero de 6rgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de pregos.

CLAUSULA DECIMA - DOS ITENS REGISTRADOS
10.1 — O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades de cada item e as demais condi¢des
ofertadas na proposta sao as que seguem:

Prego Preco

Item Descri¢cao Unidade Marca Quantidade Unitério Total
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Imperatriz— MA, de

de

(ASSINATURAS)
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ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS DO PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2025

CADASTRO DE RESERVA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOSNe __ /

Aceita(m) cotar o(s) produto(s)/servigo(s) objeto da Ata de Registro de Precos em epigrafe com pregos iguais ao

do licitante vencedor do Pregdo Eletronico N2 xxx/2025, detentor dos precos registrados com esta Prefeitura
Municipal, na sequéncia da classificagdo do certame, os seguintes fornecedores:

: = FORNECEDO REPRESENTA N2 DOS
| COLOCACAO R CNPJ ENDERECO NTE | CONTATOS ITENS
Imperatriz— MA, de de

(ASSINATURAS)
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO DE ORIGEM
‘ JE PREGAO ELETRONICO ne /
N2 PROCESSO ADMINISTRATIVO: /

E@ OBJETO CONTRATUAL

VALOR CONTRATUAL
RS e )

o VIGENCIAS CONTRATUAL
@ INICIAL: / /
o FINAL: / /

DADOS DO CONTRATANTE
PN RAZAO SOCIAL CONTRATANTE,CNPJn2 __. . [/ -
EJ_ Logradouro....., Nimero....., Bairro....., Cidade....., Estado.....
Nome Responsavel Contrante....., CPFn2 . -

DADOS DO CONTRATADO
: O RAZAO SOCIAL CONTRATADO,CNPJn® __.__ ./ -
N on Logradouro...., Nimero...., Bairro...., Cidade....., Estado......
' Nome Responsavel Contratado.....,CPFn2 . . -

O FISCAL DO CONTRATO
LCD\ Nome Fiscal Contrato.....
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NO
PREAMBULO ( 340
Aos de de , @ Razao Social Contratante.... — UF.., através da Unidade Administr tivep

Contratante ....., inscritanoCNPJn2 _ . ./ -__,em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 18
de abril de 2021 na presenga de testemunhas abaixo nomeadas acordam em assinar o presente TERMO DE
CONTRATO, decorrente do Processo de Contratagdo em epigrafe, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DA VINCULAGAO (art. 92,1 e ll)
1.1 - O presente instrumento tem por objeto .......................... de acordo com as especificacdes e condicbes

definidas no Termo de Referéncia e em conformidade com a proposta de preco apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO (art. 92, V)
2.1-0 valor do presente Contrato é de RS ......... (——— ), em conformidade com a proposta apresentada pela
CONTRATADA, conforme quadro abaixo:

ESPECIFICACOES E ITENS DO CONTRATO

Ite Descrigao Marca Unidade Quant. " ValorUnit. | Valor Total
”m
3 ,
RS .....
Valor Total

2.2 — No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.
2.3 — 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo
dos quantitativos efetivamente executados.
2.3 — S30 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

2.3.1-0 Termo de Referéncia que embasou a contratacdo, em especial as cldusulas especificas quanto
a forma de execugdo do objeto;

2.3.2 — Edital de Licitacdo e/ou Aviso de Contratacdo Direta, conforme o caso;

2.3.3 — A Proposta do Contratado;

2.3.4 — Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1 - 0O prazo de vigéncia da contratagdo terd inicio nadatade ___/_/  eencerramentoem ___/__/__,

na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, e, em caso de servigos e fornecimentos continuos, poderdo

ser prorrogaveis por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.1.3 — A prorrogacdo de que trata esse item é condicionada a avaliagdo, por parte do Gestor do
Contrato, da vantajosidade da prorrogacdo, a qual deverd ser realizada motivadamente, com base no
Historico de Gestdo do Contrato, nos principios da manutengdo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacdo, e nos demais aspectos que forem julgados relevantes.

3.2 - O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

3.3 - Em caso de prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
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3.4 — O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancd€s
declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observada
abrangéncias de aplicagédo.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e XViii)
4.1 -0 regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des

de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 92, V e Vi)

5.1 — O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, parte integrante a este Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE (art. 92, V)

6.1 — Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado constante do processo administrativo que deu origem ao presente termo de contrato.
6.2 — Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacido, pelo CONTRATANTE, do indice indice Geral de Precos de Mercado — IGP-M,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

6.3 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

10.4 — No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o CONTRATANTE pagara ao
Contratado a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5 — Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
10.6 — Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagao entdo em vigor.

6.7 — Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8 — O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA — DO OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

7.1-Quando o presente instrumento tratar de informacdes pessoais, as partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao deste contrato
administrativo, independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.

7.2 — Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

7.3 — E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

7.4 — A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de sub-
operacgao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

7.5 —Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagdo para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

7.6 —E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.
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presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia. CP

7.8 — O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo ™o

CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

7.9 — O CONTRATADO deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,

quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual

descarte realizado.

7.10 — Bancos de dados eventualmente formados a partir de deste instrumento contratual, notadamente

aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,

com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e

registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
7.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperével, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

7.11 - O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

7.12 — Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA (art. 92, Vill)
8.1 —As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Imperatriz deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

DOTAGAO ORCAMENTARIA

' UNIDADE: .......

. CLASSIFICAGAO: .......

' NATUREZA DA DESPESA: .......

| FICHA: .......

8.2 — A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
9.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;
9.2 — Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.3 — Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.
9.4 — Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado.
9.5 — Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condigcOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
9.6 — Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato.
9.7 — Cientificar o 6rgao de representacgao judicial da Procuradoria desta administragdo para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.
9.8 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
9.8.1 — A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.
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{ o)
9.9 — Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos “n’e-ﬁ@_‘
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

9.10 - Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais, nos termos do §42, do art. 137, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.11 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
10.1 -0 Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e Termo de Referéncia, parte
integrante a este Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas.
10.2 — Em casos de fornecimento de equipamentos, entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio,
com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.
10.3 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).
10.4 — Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo.
10.5 — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, I1) e prestar todo esclarecimento ou informac&o por eles solicitados.
10.6 — Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execug¢do ou dos materiais empregados.
10.7 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execu¢do contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.
10.8 — A empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos relacionados na Ordem de
Fornecimento/Servico.
10.9 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;
10.10 — Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.
10.11 — Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
10.12 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na contratagao direta;
10.13 — Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116);
10.14 — Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico);
10.15 — Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.16 — Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendiment
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n? 14.13
de 2021.

10.17 — Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE.

10.18 — Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia.

10.19 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucido
deste contrato.

10.20 — Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local da execugdo do objeto e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.21 — Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.22 — N&do permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX
11.1 — Para os contratos por escopo, assim considerados os contratos nos quais se impde ao CONTRATADO o
dever de realizar a execugdo de objeto especifico em um periodo predeterminado, a extingdo contratual se dard
nos seguintes termos:
11.1.1 — Quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.
11.1.2 — Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequagao do cronograma
fixado para o contrato:
11.1.2.1 — Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO;
a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas;
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.
11.2 —Em se tratando de objeto de natureza continua a extingdo se dara quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obriga¢des de ambas as partes contraentes.
11.2.1 — O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato nao mais lhe oferece vantagem.
11.2.2 — A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja
a notificagdo do contratado pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.
11.2.3 — Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da
data da comunicagao.

SChD
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11.3 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do praz'ﬁ?& ﬁs‘ J
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmehte;
assegurados o contraditério e a ampla defesa.
11.3.1 — Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
11.3.2 - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
11.3.2.1 - Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
11.4 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1 - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2 — Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3 — IndenizagGes e multas.
11.5 — A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
~ financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei
n.2 14.133, de 2021).
11.6 — O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau
(art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
M g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2 — Serao aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);
iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).
b) Multa de:
i) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
ii) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservdncia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando exigida no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.
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a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a exti
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cléusulas, confo
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
iii) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 20% a
30% do valor do Contrato.
iv) Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea "a", "b", “c” e "d" do
subitem 12.1, de 1% a 30% do valor do Contrato.
12.3 - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.4 - Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§72, da Lein? 14.133, de 2021).
12.4.1 - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.5 - Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada, quando exigida, ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.6 — Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
12.5 - A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.
12.5 — Na aplicagdo das san¢des serao considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos dérgaos de controle.
12.7 — Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lein? 12.846, de 2013,
serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.8 — A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.9 — O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
12.10 - As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.
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12.11 - Os débitos do CONTRATADO para com a Administracdo CONTRATANTE, resultantes de
administrativa e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total™>c
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)

13.1 - As regras acerca da prestagdo de garantia na presente contratacdo sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, parte integrante a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1 - Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

14.2 - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressées que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3 — As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovagdo da consultoria juridica da CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

14.4 — Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 - Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n®
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — SUBCONTRATAGAO
16.1— As regras para subcontratacdo do objeto deste instrumento de contrato constam no Termo de Referéncia,
parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1 - O presente contrato € regido pela Lei 14.133/21 e demais diplomas legais.
17.2 — Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
17.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Imperatriz/MA, para dirimir os litigios que decorrerem da execugao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n®
14.133/21.

Imperatriz—MA, ___de de

ASSINATURAS

PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA
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