“ew*  ESTADO DO MARANHAO No
“#1 PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
4~/ COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO )

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP
PREGAO PRESENCIAL N°. 154/2019 - CPL
EDITAL

CONDICOES GERAIS:

1. PREAMBULO:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ - MA, através da
PREGOEIRA OFICIAL E EQUIPE DE APOIO designados pela Portaria N° 7534, de
19 de julho de 2018, publicada no dia 25 de julho de 2018, torna publico para
conhecimento dos interessados que as 09 horas do dia 05 de Fevereiro de 2020, na sede
da Comissao Permanente de licitacao - CPL, situada na Rua Urbano Santos, n° 1657,
Bairro Jugara, Imperatriz — MA, onde serao recebidas as documentacoes ¢ propostas ¢
iniciada a abertura dos envelopes relativos a licitacio em  epigrafe, na modalidade
PREGAO, na forma presencial, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, objctivando o
Registro de Precos de interesse da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
FAZENDA E GESTAO OR(;ANIENTARIA , tendo em vista o que consta do
Processo Administrativo n°. 02.02.00.280/2019 - SEFAZGO, conforme descrito neste

[=dital e seus anexos.

2. SUPORTE LEGAL:

2.1 A licitacao reger-se-a pelas disposicoes da Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decreto Municipal n” 22/2007 ¢ Decreto Municipal n°
13, de 31 de marco de 2015, Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2000, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 07 de
agosto de 2014, Decreto Federal n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
aplicando-se subsidiartamente, no que couberem, as disposicoes da Lei n.°

8.666/93 e demais normas regulamentates aplicaveis a espécie.
3. DO OBJETO E VALOR:

3.1 Constitut objeto deste Lidital a Contratacao de empresa especializada na
prestacao de servicos de apoilo administrativo, conforme especificacoes,
quantitativos e condi¢oes do anexo L.

3.2 O valor global estimado do contrato ¢ de R$ 2.019.199,20 (Dois milhdes
dezenove mil, cento e noventa e nove reais e vinte centavos).

4. PRAZOS:

4.1 O futuro contrato que advir do Termo de Referéncia ¢ Edital vigorara da
data de sua assinatura até¢ 31 de dezembro do exercicio financeiro em que

for formalizado.
5. FONTE DE RECURSOS:

5.1  Na licitacao para registro de pregos nao ¢ necessario indicar dotacao

orcamentaria, que somette sera exigida para a formalizacao do contrato ou

\\
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outro instrumento habil, nos termos do att. 7%, § 2° do Decreto Municipal
013/2015.

CONDICOES PARA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

6. DA PARTICIPACAO:

6.1 Poderao participar deste pregao os interessados que tenham ramo de
atividade compativel com o objeto e que atendam a todas as exigencias
deste Lidital e seus anexos, inclusive quanto a documentagao ¢ requisitos
minimos de classificacao das propostas, ¢ se apresentarem ao Pregoeiro(a)
no dia, hora e local definido no preambulo deste Hdital.
6.2 Itens Exclusivos - os itens com valor total estimado de at¢ R§ 80.000,00
(ottenta mil reais) serdo de participacao exclusiva de empresas que se
enquadrarem como Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte -
LEPP, ou equiparadas (sociedades cooperativas que tenham auferido no ano
calendario antetior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso IT do caput do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, nela
incluidos os atos cooperados e nao cooperados) do ramo pertinente ao
objeto licitado, conforme Lei Complementar n® 123/2006 ¢ sua alteracao
dada pela Lei Complementar 147/2014, ¢ que atenderem a todas as
exigencias, inclusive quanto a documentacao constante deste Hdital ¢ seus
Anexos.
6.3 Para os itens com valor acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a
participacao sera da seguinte forma
6.3.1  Cota Reservada de 25% (inciso 111, art. 48 da Lei 147/2014) para
as licitantes que se enquadrarem como Microempresas - ML,
Empresas de Pequeno Porte - EPP, ou equiparadas (sociedades
cooperativas que tenham auferido, no ano calendario anterior,
receita bruta correspondente aos limites definidos no mciso Il do
caput do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, ncla
mcluidos os atos cooperados e nao cooperados) do ramo
pertinente ao objeto licitado, conforme ILet Complementar n®
123/2006 e sua alteracao dada pela Lei Complementar 147/2014, ¢
que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao constante deste Edital e seus Anexos.

6.3.2  Cota Principal de 75% (inciso 111, art. 48 da Lei 147/2014) para
todas as empresas que atenderem as exigencias, inclusive quanto a
documentacao, constante deste Edital e seus Anexos

6.4 Naio poderio participar desta licitagio empresas:

a) Cuja faléncia tenha sido decretada em concurso de credores, dissolvidos ou
1iquidadas e em consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de

constituicao, ou ainda empresas estrangeiras que nao funcionem no pais.
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b)

Que estejam cumprindo pena de suspensao de licitar com a Administracao
Publica Municipal ou tenham sido declaradas inidoneas pela Administragao
Pablica Federal, Estadual ou Municipal, ainda que tal fato se d¢ apos o
inicio do certame.

Que tenham socio-gerente, diretor ou responsavel que seja servidor ou
dirigente de 6rgao ou entdade da Administracao Publica Municipal ou que
possuam qualquer vinculo com servidor do municipio.

Das quais participem, seja a que titulo for, servidor publico municipal de
Imperatriz.

Apresentadas na qualidade de subcontratadas.

Que se apresentem em forma de consorcios.

Pessoas Fisicas.

7. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

7.1

1.2

7.3

7.4

15

O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificacio como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), consoante art.
3% da Le1 Complementar n°. 123/20006, e que nio estiver sujeito a qualsquer

«

dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento previsto nos arts. 42 a 49 da lei citada, devera comprovar tal
atributo mediante apresentacao de documentacao comprobatoria.

A comprovacio de regularidade fiscal das microempresas ¢ empresa de
pequeno porte somente sera exigida para efetto de contratacio, ¢ nao como
condicao para participacao na licitacao. Na hipotese de haver alguma
restricao relativa a regularidade fiscal, sera assegurado prazo de 05 (cinco)
dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacio da
documentacio.

Na licitacao, sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratacao para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte.

Para o processo em questao devera ser respeitado o art. 48, inciso I, da Lei
n® 123/2006, que estabelece exclusiva participacao das microempresas ¢
empresas de pequeno porte nos itens de contratagao cujo valor seja até RS
80.000,00 (o1tenta mil reais).

Sera concedida prioridade de contratacio de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL, nos termos do art. 9° do
Decreto n°® 8.538/2015 para promover o desenvolvimento economico e
social no ambito local.

DO CREDENCIAMENTO:

8.1

As licitantes deverao se apresentar junto ao(a) Pregoeiro(a) por meio de um
representante, portando seu documento de 1dentidade original e
devidamente munido de Carta Credencial, podendo ser utilizado o modelo
do Anexo II do Edital, ou procuracio que o nomeie a participar deste
procedimento licitatério em nome da licitante, respondendo por sua
representada, comprovando o0s necessarios poderes para formular
vetbalmente lances de precos, firmar declaragdes, desistir ou
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aptesentar razdes de recurso, assinar a ata e praticar todos os demais

atos pertinentes ao presente certame.

8.1.1. No caso de dtular, diretor ou socio da empresa, apresentar
documento de identidade juntamente com Contrato Social ou
Registro que comprove sua capacidade de representar a mesma.

8.1.2. As participantes deverao apresentar também, ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de cleicoes de  scus
administradores, quando o licitante for representado por pessoa que
estatutartamente tenha poder para tal, comprovando esta capacidade
juridica;

8.1.3

As participantes deverao ainda apresentar, por intermédio de seus

representantes, Declaragio de Ciéncia e Cumprimento dos
Requisitos de Habilitagdo, podendo ser utlizado o modelo do
Anexo VI do Edital.

8.1.4. Fica facultado as participantes, Apresentar Certidao Simplificada da
Junta Comercial do Estado, para demonstrarem sua condicao de MI!
ou EPP.

8.1.5. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser
apresentados ao(o) Pregociro(a) fora dos envelopes, poderao ser
apresentados em original, os quais fardo parte do processo
licitatério, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da administracao ou publicacao em 6rgao
da imprensa oficial, observados sempre os respectivos prazos de
validade;

8.2.  Caso as licitantes nao se facam representar durante a sessao de lances
verbals, ou seja, descredenciadas, ficardo impossibilitadas de praticar
os atos descritos no item 8.1.

8.3. A cada licitante que participar do certame sera permitido somente um
representante para se manifestar em nome do representado, vedada a
participacao de qualquer interessado representando mais de um licitante.

8.4.  As licitantes que desejem enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso
de Recebimento) deverao remeté-los ao endereco constante do preambulo
desse edital, aos cuidados do(a) Pregoeiro(a) municipal.

8.5. Somente serdo aceitos como validos os envelopes enviados pelo correto,

que comprovadamente forem recebidos antes do micto da sessao.

PREPARACAQO E FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS DE
PRECOS E DA DOCUMENTACAQ DE HABILITACAO:

9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A proposta de precos devera ser apresentada em envelope lacrado, trazendo
em sua parte externa as seguintes informacoes: N
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A(0) Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA
Pregio Presencial n® 154/2019-CPL

Rua Urbano Santos, 1657, Bairro Jucara, Imperatriz (MA)
CEP 65.900-505

Envelope 1- PROPOSTA DE PRECOS

(razao social ou nome comercial do licitante ¢ endereco)

(A PROPOSTA  APRESENTADA  PODERA  ESTAR
ENCADERNADA E NUMERADA)

9.2 Preencher, necessariamente, os seguintes requisitos:
a) Ser digitada ou impressa em papel timbrado da empresa, em uma
via, redigida com clareza em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas
demais por pessoa juridicamente habilitada pela empresa.
b) Conter a descricao detalhada e especificacoes necessarias  a
identificacao do objeto desta licitagao, conforme Anexo 1. O licitante devera
indicar a descricao detalhada e especificacoes necessarias a identificacao,
inclusive marca e modelo do produto cotado, quando for o caso, conforme
Anexo I, e respectivo pre¢o por item, em moeda corrente nacional,
expresso em algarismos e o valor total da proposta em algarismo ¢ por
extenso. SO serao aceitos até 02 (duas) casas decimais apds a virgula na
descricao dos valores. EEm caso de divergencia entre os valores unitarios ¢
totats, serdo considerados os primeiros, ¢ entre o valor expresso em
algarismo ¢ por extenso, sera considerado este ultimo.
B.1l) PARA A FORMULACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS
IMPRESSAS DEVERA SER UTILIZADA A DESCRICAO
DOS ITENS CONSTANTES NO TERMO DE
REFERENCIA E PLANILHA DE PRECO ANEXO AO
TERMO, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO DA
PROPOSTA.
c) Atender as especificacdes minimas estabelecidas na Proposta
de Pregos e Termo de Referéncia (Anexo I), correspondente a prestacao
do servico, e estar datada e assinada por pessoa juridicamente habilitada pela
empresa;
d) Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos ¢
despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, raxa de
administracdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento,
lucro, transporte e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
deste Edital e seus Anexos;
e) A PROPOSTA DE PRECO DIGITALIZADA DEVERA SER
PREENCHIDA E ENTREGUE NA SESSAO EM PEN DRIVE OU CD.
ESTE ANEXO NAO SUBSTITUI A PROPOSTA DE PRECO
IMPRESSA.

10. DA ACEITACAO TACITA
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10.1  Os precos apresentados devem:
a) Refletit 0os de mercado no momento, observado o prazo de
prestacao do servico.
b) Compteender todas as despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracio, servicos, encargos
sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro, transporte ¢ outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos.
c) serem irreajustavels durante a vigéncia do contrato;

10.2 A execuciao do objeto tera micio logo apos o recebimento da “Ordem de
Servico” emitida pela Contratante.

10.2.1. A realizacao dos servicos se dara até 05 (cinco) dias apos a assinatura do
contrato, seguindo os tramites e rotinas estabelecidos pela Secretaria de
Planejamento, Fazenda de Gestao Orcamentaria. A empresa que nao
cumprir os prazos estabelecidos sofrera sancoes previstas na lLei

8.666/93 e suas alteracoes.

10.3 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a

partir da data de entrega da mesma.

10.4 Uma vez abertas as propostas, nao serao admitidos cancelamentos,
retificacoes de precos, alteracoes ou alternativas nas

condicoes/especificacoes  estipuladas. Nao_ serdo _consideradas _as

propostas que contenham entrelinhas, emendas, rasuras ou borrdes;

10.5  Quaisquer tributos, custos ¢ despesas diretos ou indiretos omitidos na
proposta ou incorretamente cotados serao considerados como inclusos nos
precos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquet titulo.

10.6  Caso os prazos de validade da Proposta e de entrega ¢/ou execucao, sejam
omitidos na Proposta de Precos, o Pregoeiro entendera como sendo igual
aos previstos no item 10.2 e 10.3, respectivamente.

10.7 O nao atendimento de qualquer exigéncia ou condicao deste [idital

implicara na desclassificagdo do licitante;
11. DA HABILITACAO

1.1 A documentacao de habilitacio devera ser apresentada em envelope
lacrado, trazendo em sua parte externa os dizeres abaixo ¢ a seguinte

documentacao:

A(o) Pregoeiro(a) da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA

Pregdo Presencial n° 154/2019-CPL

Rua Urbano Santos, 1657, Bairro Jucara, Imperatriz (MA)

CEP 65.900-505

Eavelope 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

(razao social ou nome comercial do licitante e endereco)

(A DOCUMENTACAO APRESENTADA PODERA ESTAR
ENCADERNADA E NUMERADA)
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11.2  Os documentos necessarios 2 habilitacao, abaixo relacionados, poderao ser
apresentados em original, os quais farao parte do processo licitatorio, por
qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por
servidor da administracao ou publicacao em orgao da imprensa oficial,
observados sempre os respectivos prazos de validade:

11.2.1 Habilitacdo Juridica, que sera comprovada mediante a
apresentacao da seguinte documentagao:
a)  Registro comercial, no caso de empresa individual.
b)  Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos
de eleicoes de seus administradores.
¢) Inscricio do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.
d) Decreto de autorizagdo, em sc tratando de empresa ou
soctedade estrangeira em funcionamento no Pais, ¢ ato de registro
ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.
€)  Os documentos em apreco deverao estar acompanhados de
todas as alteraces ou da consolidagio respectiva.

11.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista, que sera comprovada

mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a)  Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministéric da Fazenda (CNPJ).

b) Prova de inscrigdio no Cadastro de Contribuintes
Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal
(I'tibutos e Contribuicoes Federais e Divida Atva ¢
Previdenciaria).

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do licitante (Tributos e Contribuicoes Estaduais
e Divida Ativa).

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do licitante.

f)  Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos
sociats instituidos por let.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa,

nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao_das_leis do
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1rabalho, aprovada pelo Decreto-lei n” 5.452, de 1" de maio de
1943,

11.2.3. Qualificacio Econdmico-Financeira, que sera comprovada

mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

11.2.4. Balan¢o Patrimonial ¢ Demonstragdes Contabeis do altimo
exercicio social, ja exigivels ¢ apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicio por balancetes ou balancos provisorios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.

11.2.5.0 Balanco patrimonial ¢ demonstracoes contabeis deverao conter

registro na Junta Comercial.

<

a) Serao considerados aceitos como na forma da Lei o
balanco patrimonial ¢ demonstragoes contabets assim
apresentados:

a.1) sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (Sociedade
Anonima):
- publicados em Diario Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulagao; ou

por fotocopua registrada ou autenticada na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante.
a.2) sociedades por cota de responsabilidade limitada
1 TDA):

sela copia do Balanco extraido do Livro Diario, onde

o mesme  se  encontra  transcrito,  devidamente

autrenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do

licitante, na forma da IN n” 65 do Departamento

Nacional do Registro do Comércio-DNRC, de 1° de

sgosto de 1997, art.  6°, acompanhada

obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de

Encerramento;

2.3) No caso de empresas de responsabilidade limitada,

FIRELI  ou  empresas ndividuats, deverao ser

apresentados  documentos originats ou por qualquer

processo de copia autenticada ou ainda por publicacao
comprovada na imprensa oficial, das paginas do Livro

Didrio, contendo Termo de Abertura, Balanco

Patrimonial, Demonstracoes Contabeis e Termo de

fncerramento, com o respectivo  registro na Junta

no caso de sociedades civis, no cartorio
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fotocopia do Balango de Abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante.

a.5) o balanco patmmonial ¢ as demonstracoes
contabeis deverao estar assinados por contador ou por
outro profissional equivalente, devidamente registrado

no Conselho Regional de Contabilidade.
11.2.6. Certidio Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica emitida 2 menos de 60 dias da data fixada

para abertura da licitacao.

11.2.7. Declaracao, firmada por representante legal da empresa, de que

oa menores de 18 anos em rrabalho noturno, perigoso
S (2]

nao empre
ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo
na condicio de aprendiz, a partir de 14 anos, podendo ser
utidizado o modelo do Anexo V do Hdital.

11.3.  Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar
com o namero do CNP] da matriz, ou;

11.3.1 Se o lcitante for a filial, rodos os documentos deverio estar com
o anumero do CNPJ da filial, exceto quanto a Certidao Negativa
de Débito junto ao INSS, por constar no préprio documento que
¢ valido para marriz e fihats, bem assim quanto ao Certificado de
Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento
dos encargos centralizado, devendo apresentar, neste caso, o
documento comprobatorio de autorizagio para a
centralizacio;

11.3.2.Serao dispensados da apresentacao de documentos com o nimero
do NP} da filial aqueles documentos que, pela propria

natureza, forem emitdos somente em nome da matriz;
11.4. A TITULO DE QUALIFICACAO TECNICA:
11.4.1. QUA RIF'{CA(_;AO TECNICO-PROFISSIONAL: a empresa

heiante  devera  apresentar:  Comprovante de  aptidio  para
desempenho  de  atvidade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades ¢ prazos com o objeto desta licitacao,
através da apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado.

1142, O nao atendimento de qualquer exigéncia ou condi¢ao deste item

implicard na inabilitagao do licirante;

11.4.2  As certiddes e documentos emitidos cletronicamente pela Internet,
somente produzirao efeitos com a confirmacao da autenticidade

no endereco eletronico do 6rgao emissor.
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11.4. Manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes por cla assumidas, todas as condicoes de habilitacao
exigidas nesse termo, apresentando os comprovantes que lhe

forem solicitados pela Contratante.

ABERTURA E CRITERIOS DE JULGAMENTO:
i2. DO PROCEDIMENTO

121 No dia, hora ¢ local designados neste instrumento, na presenca dos
interessados ou seus representantes legais, ofa) pregoeiro(a) recebera os
documentos de credenciamento ¢ os envelopes contendo as propostas de
precos (eavelope 01) ¢ os documentos de habilitagao (envelope 02);

12.1.1. O(A) pregoeiro(a) poderi estabelecer prazo de tolerancia de até
15 (quinze) minutos para a abertura dos trabalhos;
i2.2.  Iniciada a sessao, nenhum documento e/ou proposta serao recebidos

pelofa) pregoeiro(a), pelo que se recomenda que todos os mteressados em

participar da licitacdo estejam no local designado pelo menos 15 (quinze)
minutos antes do refertdo horario;
12.3. Apos a verificacio dos documentos de credenciamento dos representantes

irantes ¢ uma vez apresentado pelos uliimos a declaracao constante

dos lic
do ANFEXO V1, serao recebidas as propostas comercials, ocasiao em que

a verificacao da confornudade das propostas com os

idos neste  edital,  com  excecao  do  preco,

desclassificando-se as incompativers;

12.4.  No curso da sessio, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do
irem anterior, o autor da oferta de Menor Preco e os das ofertas com precos
1ré 10% (dez por cento) superiores aquela, poderio ofertar lances verbais e
sucessivos, em valores distintos ¢ decrescentes, até a proclamagdo do
vencedor;

12.5. A oferta dos lances devera ser eferuada no momento em que for conferida a
palavra ao licitante, na ordemdecrescente dos precos;

12() I(d(‘if!( ; Pre JU(MU

;‘-.)A\d'\'eruf os licitantes;

b)Definir parimerros ou percentagens sobre os quais os lances verbais
devem ser reduzidos;

¢)Definir tempo para os lances verbais;

d)Permitir ou ndo a utilizacao de aparcthos celulares;
e)Suspender e recomegar o Pregao

f)  Convidar a retirar-se do local qualquer pessoa que atrapalhe ou

perturbe a sessao, assim como, qualquer um que desobedega ou

¢ O pregoeiro, sem prejuizo das penas legais aplicaveis em

1
ada €aso.

2.7.  Dos lances ofertados nao cabera retratacao;
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12.8.  Depois de definido o lance de menor preco, ¢ na hipotese de restarem dois

ou mais licitantes, reroma-se o curso da sessao a fim de definir 2 ordem de
classificacao dos licitantes remanescentes;

12.9. Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de

precos nas condicoes definidas no item 124, o (a) Pregoeiro(a)
classificara as melhores propostas, até o maximo de trés, para que
seus autores participem dos lances  verbals, quaisquer que sejam  os

precos oferecidos nas propostas escritas, (Havendo  empate nesta condicao
todos participarao da ctapa de lances verbais);

12.10. A destsréncia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a)
pregoeiro(a), implicard na manutencio do ultimo preco apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenacao das propostas;

12.11. Caso nio se realize lances verbais por todos os licitantes, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor prego e o valor estimado
para a contratacao;

12.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, indagados pelo
pregoeiro, os  licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances;

12.13. Apods o encertamento da erapa compettiva, os demais licitantes poderao
igualar suas ofertas ao valor da menor proposta do licitante mais bem
classiticado.

12.14. A apresentacio de novas propostas na forma do item 12.8.1 nao prejudicara
o resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

12.15. Serio registrados na ata de registro de pregos os pregos e quantitativos do
licitante mais bem classificado durante a fase competitiva;

12.16. Serd incluido, na respectiva ata da sessdo publica do pregido na forma de
anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com

precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo do

certame, excluido o percentual referente 2 margem de preferéncia,
quando o objeto nio atender ao0s requisitos no previsto no art. 3°, da

66/93;

Se houver mais de um licitante na situacio de que trata o item antetior,

12.17.
serao classificados segundo a ordem da altima proposra apresentada durante

a fasc competitiva;

12.18. Encerrada a etapa competitiva relativa ao primeiro wem, quando for o caso,

dar-se-4 o wicio da competicio relativa aos demais itens objeto desta

12.19.  Declarada encerrada a etapa competitiva ¢ ordenadas as ofertas de acordo
com o menor preco ofertado, o(a) pregoeiro(a) imediatamente dara inicio a
abertura do  envelope contendo  os  documentos  de habilitagio  da

ptoponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar;

S
o
N
&

Fim seguida. dara connnuidade a abertura dos envelopes de habilitacao dos

demas licitantes que acetfarem registrar scus precos, igualando suas ofertas

cirante mais bem classificado.

ao valor da menor proposta do
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12.21.  Sendo mabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em

primeiro lugar, o(a) pregoeiro(a) prosseguira com a abertura do envelope de
documentacio da proponente classificada em segundo lugar, e assim
sucessivamente, at¢ que um lcitante atenda as condicoes fixadas neste

edital;

12.22.  Nas situacoes previstas nos subitens 12.7, 12.8 ¢ 12.10, o(a) pregoeiro(a)

yodera necociar diretamente com o proponente para que seja obtido menor
< ' i

preco:

12.23.  Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, sera

classificada a ordem dos licantes sendo declarado(s) vencedor (es) aquele
gue ocupar o primeiro lugar, sendo-the adjudicado pelo(a) pregoeiro(a) o

objero do certume:

12.24. O (a) pregoeiro(a) mantera em scu poder os envelopes dos demais licitantes

contendo os “Documentos de Habilitacao”. Apos 5 (cinco) dias 1teis da
atratacdo, as empresas poderio retira-los no prazo de até 30 (trinta) dias,

sob pena de 1r ltﬂ%mqio dos mesmos

12.25.  Da Sessao Publica sera lavrada ata circunstanciada, sendo esta assinada pelo

H plumcno(“, ¢ pot todos os licitantes presentes.
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
13.1  Fista licitacao ¢ do upo MENOR PRECO GLOBAL, em consonancia

»m o que estabelece a legislacao pertinente;
13.2  Serao desclassificadas as

condicoes destre edinal, notadamente as espectficacoes minimas contidas na

propostas que nao atendam as exigéncias ¢

Proposm de F

13.3  Sera considerada mais vantajosa para a Administracao e, consequentemente,
classificada em primero lugat, a proposta que, satisfazendo a todas as
exigtriclas e condicoes deste cdital, apresente o MENOR PRECO
GLOBAL.

13.4  Havendo absolutz igualdade de valores entre duas ou mais propostas

classif apés os lances verbats, se for o caso, o(a) Pregoeiro(a)
procedera ao desempate, na mesma sessao ¢ na presenca de todas as demais
licitantes presentes, através de sorteio, na forma do disposto no § 2° do
artigo 45 da Lei n® 8.666/93.

13.5  No caso de divergéneia entre o valor numérico e o por extenso informado

,

pelo licitante, prevalecera este Glimo, e entre o valor unitario e o global, se

7
-

h-l O €aso, prev "J cera o valor unitario.
DA H\EPUGNA(;AG E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

141 Os interessados poderao solicitar at¢ o 2° (segundo) dia anterior a data de
entrega  dos  envelopes,  quatsquer  esclarecimentos,  informagoces,
p"o\‘idcncia\‘ ou 1mpugnat o ato convocatorio através de comunicacao a

"OMISSAO PERMANENTE DE LICITAC AO — CPL.. através do setor

de protocolo, via postal com Aviso de i‘\‘i:{‘el:r-a'm-nru (AR), no endereco da
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Comissio Permanente de Licitacio — CPL, ou pelo endereco eletronico:

atendimentocpl@hotmail.com.

142 Iim qualquer ocasiio antecedendo a data de entrega das propostas, a CPL
podera, por qualquer motivo, por sua iniciativa ou em consequéncia de
respostas fornecidas a solicitacoes de  esclarecimentos, modificarem os
referidos documentos mediante a emissao de uma errata, que sera publicada
no Diario Oficial da Uniao (quando for o caso) ¢ no Diario Oficial do
listado.

143 Visando permitir aos licitantes prazos razoavets para levarem em conta a
errata na preparacao da Documentacao e Proposta (s) de Precos, a CPL

podera prorrogar a entrega das mesmas, pelo prazo que, na forma da Lei,

exceto quando inquestionavelmente, a ;xlremgz‘.o nao afetrar a formulacao das
propostas (Documentacio e Preco).

144 A impugnacao dos termos do edital se efettvara em conformidade com o
Art. 41 da Let 8.66G/93. Devera ser ptr.,»tocoliznda, no horario comercial, de
scgunda a sexta-feira das 08:00 as 18:00 horas no Protocolo Geral da
Comissao Permanente de Liciracio, Rua Urbano Santos, n°® 1657 — Bairre

Jucara, CEP 65900-505, Imperatriz-MA, ou via postal com Aviso de

Recebimento {AR) no mesmo endereco indicado acima, ou no endereco

cletronico: atendimenrocpl@hotmail.com, nos seguintes prazos:

a) Por qualquer cidadio, até 02 (dots) dias uteis antes da data fixada
para abertura dos envelopes de habiltracao;

b) Pela licitante, at¢ 02 (dois) dias uateis antes da data fixada para
abertura dos envelopes de habilitacao.

14.5 A Comissiao Permanente de Licitacio, na qu\hd‘.dc de 6rgao julgador do
certame licitatorio ¢ no exercicio de sua funcio deciséria, deliberara a
respeito.

14.6 A impugna

participar desta licitacdo até o wansito em julgado da decisio a ela

cao feita tempestivamente pela licitante nao a mmpedira de

pettinente.
14.7  As repostas aos possivess pedidos de esclarecimentos ou impugnacoes a este
[idital  estario  disponivels no  site  da  prefeitura, qual  seja,

licitacoes, bem como no Portal da transparéncia.

15. DO DIREITO DE RECURSC
15.1  Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e

motivadamente a intencao de recotrer, com registro em ata da sintese das

¥ -

suas razoes, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo das razdes do recurso, podendo juntar memoriais, ficando os
demais licitantes desde }ogo mtxmndos para apresentar contrarrazoes em
igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata aos autos;
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O recurso poderd ser feito na propria sessao de recebimento, e, se oral, sera
redurida a termo em ata. Nao scrao considerados os recursos interpostos,

enviados por fax ou vencidos os respectivos prazos legais.

Ofs) recurso(s). nao terd(ao) efeitc suspensivo, sera(ao) dirigido(s) a
autoridade  supetior, por intermédio  do  pregoeiro, o qual podera
reconsiderar sua  decisao ou  encaminhd-lo(s) a autoridade superior,
devidamente mformado, para apreciacio ¢ decisio, obedecidos os prazos
legats;

() acolhimento de recurso importari a invalidagio apenas dos atos
insuscetivels de aproveitamento;

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
a auroridade competente adjudica ¢ homologa a presente licitacao, em
seguida notifica & licitante melbor classificada para assinatura da ata de
registro de preco;

A falta de manifestacio imediata e mouvada do(s) licitante(s) na sessao
importara a decadéncia do direito de recurso ¢ a adjudicacao do objeto da

111‘1 ac 20 ‘/LL(‘ Pre 2¢ lif(') ao v 'i‘llC(‘\'.‘ii\‘{.

DA CONTRATACAO

Homologado o julgamento, sera elaborado o Contrato em favor do(s)

licitante(s) vencedor{es), o u}ua’i sera convocado para firmar a avenca.

o \

Se ofs) licitante(s) vencedor(es) nac apresentar(em) situacao regular ou

recusar-se a exccurar o objeto licitado, injustificadamente, sera convocado
ro licttante, observada a ordem de classificacio, € assim sucessivamente,

sem prejuize da aplicacdo das sancoes cabivels, observado o disposto no

subltem acima.

Nio é permitida a subcontratacido total ou parcial para a execugio do

futuro contrato.

VIGENCIA DO CONTRATO E LOCAL DE ENTREGA

17.1

17.2

reriza-se em face da necessidade da

Os servicos chieto desta licitacao
SEFAZGO e/ou ot
de
O f ;
partir da data de sua assinatura, em consonancia com a Lei 3.666/93.

rodos da Administracio, motive pelo qual, a Ata
a possulr vigencia de 12 (doze) meses.

’z.mstru de precos devers

oy

o que advir deste Didital, vigorard por 12 (doze) meses, a
q > V1 ]

Uuturo contra

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

18.1

18.2

I8.3

Fxecutar fielmenre o objeto contratado, realizando os servicos em

conformidade com o estabelecido na proposta de precos, observando
sempre os crit¢tios de qualidade dos servigos a serem prestados.
contratados em conformidade com o objeto

Fornecer os  prody

descriminados no edital,
Produzir documentacao relativa aos servicos executados e faturados, através
de Relatério de Atividades, de periodicidade mensal, o qual deve ser
entregue junto com a nota fiscal (NI'Se¢) sobre o faturamento do referido

mes trabathado.
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18.4  Manter sempre um preposto, aceito pela CONTRATADA, formalmente
designado para representa-la na execucao das atividades pertinentes ao
objeto do contrato.

18.5 O pessoal téenico a ser fornecido pela CONTRATADA para execugio dos
servicos, quando estiver nas dependéncias da CONTRATADA, devera
manter-se em completas condicdes de higiene e seguranca, bem como
entrega em perfeito estado de funcionamento, todas as areas e instalagoes
utilizadas durante a execucao dos servigos contratados.

18.6 Comunicar a ‘x,\)N’l‘R:\T,\ NTE a existencia de qualquer anormalidade que

notat nos equipamentos e que nao possa ser eliminada nos termo do
contrato.

18.7 (f .-munica: verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a

INTRATANTE, a ocorréncia de qualquer impedimento da prestagao dos

18.8 Rcspons;1biﬁznr~sr por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os

seas cmpreu'u‘ms ']uﬂlid() no exercicio das suas atividades profissionais, por

tudo quimto as leis trabalbistas e previdencianas lhes assegurem, e demais

exigéncias legais para o exercicio dos servigos objeto do edital, ou em

com cles, ainda que acontecido nas dependéncias  da

18.9

azo  habil, a rodas as informacoes solicitadas pela

18.10 {gz'v onder por quaisquer danos, pow’m»‘, ou materiais, ocasionados por
seus empregados nos Jocats de trabalho da CONTRATANTE.

18.11 Substinur, sempre que ex )i(() pela CONTRATANTE, qualquer técnico
cuja atuacio, permanéncia  e/ou  comportamento, sejam  julgados
prejudiciats, inconiventes ou insatisfatorios a disciplinada reparticao ou ao

mnteresse do Servico Pablico.
18.12 Assumir a responsabilidade por todos os cncargos fiscais, tributarios,
previdenciarios ¢ obrigacoes previstas na leglkiamo social e trabalhista em

vigor, obrigando-se a saldd-los na época propria.
18.13  Assumir a responsabilidade pelas despesas de toda a sua equipe técnica,
inclustve as despesas com equipamentos de uso pessoal, necessario 2a

implantacio ¢ operacionalizacao do objeto deste contrato.

i8.34 Cabera a CONTRATANTE:

18.14.1 Acompanhar ¢ fiscalizar a execucao do objeto do contrato pelo
servidor nubhco especialmente designado para tal fim.

18.14.2 Assegurat-se da boa prestacao dos serv icos, verificando sempre o
seu bom desempenho.

18.14.3 \wumu‘r o livre acesso dos empregados da CONTRATADA -
todos os L cats onde se flzerem necessarios 08 sery *uos

18.14.4 Anotar em registro préprio todas as ocorre tnicias relacionadas com a

on]

execucio dos servicos contrarados, determinando o que for necessario a
egulatizacio das faltas ou irregularidades observadas. Tais observagoes so

terdo validade com o comprovante visto da CONTRADADA.

18.14.5 Efetuar o tempestivo pagamento de vido pela execucao dos servicos

A CONTRATADA, desde g jue cumpridas todas as formalidades e exigeéncias

do contrato.

18.14.6 Notificar 2 CONTRATADA, por escrito, sobte qualquer ocorréncia

A
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de !:\'entl.mis imperfeicdes na execucao dos servigos, fixando prazos para sua
correcas

18.14.7 ;\ssegumr-se de que os precos contratados estao compativeis com
aqueles praticados no mercado pelas demais prestadoras do servigo objeto
da contratacio, de forma a garantir que aqueles continuem a ser os mais
vantajosos para a Administragio.

18. 14 8 "zropiciar rodas as facilidades necessarias a boa execucao dos

i Fiscal do Contrato.

19 DA ACEITACAO E EXECUCAO DO OBJETO

19.1 A execucio dos servigos sera imediata de acordo com o
recebimento da "Ordem de Servico" emitida pela Secretaria de

Planejamento, Fazenda e Gestao Orcamentaria ou outros 01gaos
p:'n'nc‘:pﬁmc's.

19.2 A execucao dos servicos sera feita de forma parcelada, nas
quantidades e local estabelecidos na "Ordem de Servicos".

19.3  Os servicos serio executados provisoriamente, pelo responsavel,
seu acompanhamento e fiscalizacio, para efeito de posterior
verificacao de sua  conformidade com as especificacoes
constantes nos ttens U8 e 09 deste Termo de Referencia.

19.4 ) $ervigo Fojcr{l ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacoes teenicas constantes no edital,
devendo ser imediatamente substituido, a custada Contratada,

sob pena de aplicacio das penalidades previstas no edital

19.5

sera  recebido  definitvamente, por servidor ou

rermo circunstanciado, assinado

designac

pelas partes, apos observagao e vistoria que comprove as
conformidades com as especificacées do objeto e proposta da

empresa detentora dos precos regisire ados.

19.6 O objeto desta licitacio sera prestado, parceladamente, ¢ somente
medianie a apresentacio de autorizacio, devidamente preenchida
idade competente ou responsavel por ele

e expedida pela a
designado:

19.7  Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas de
scguros,  transporte,  tibutos,  encargos  trabalhistas, e
previdencidrios, decorrentes da entrega e da propria aquisigio
dos bens, cotrendo a cargo da CONTRATANTLE absolutamente
os valores referentes ao efetivo servico do objeto aos precos
registrados na Ata de Registro de Pregos.

19.8  Sera designado pela Administracao o Fiscal/Gestor do contrato
que serd tesponsavel pelo acompanhamento e fiscalizagio da sua
execugio, anorando  em  registto  Proprio  as - ocorrencias

fkl L,UI;L.LJIH com O

obieto, determinando o que for necessario a

vegularizacao das faltas ou defeitos observados.

20 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO Q
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20.1 A Viscalizacio sera através de servidor designado para esse fim, a
quem cabera realizar, entre outras atribuicoes:

20.2  Emitnr mensalmente a Direcao Geral para conhecimento e
encaminhamentos subsequentes, Relatério de Acompanhamento.

1

20.3  Atestar a(s) nota(s) fiscal(is) e visitar os demais documentos
apresentados pela Countratada, bem como apor o “de acordo”,

quando julga-los corret
21 DO PAGAMENTO

211, Para o recebimento do pagamento, a Contratada deve comprovar
a regularidade perante a Seguridade Social KI\S\\ Fundo de
Garaotia por Tempo de Servico (FGTS) e o Fisco, através da
apresentacio  das  respectivas  Certidoes, independente  de

+

solicitacao da Contratante.

21.2 A Conrrarada devera estar em dia com o recolhimento das cotas
da Previdencia Social (I \\S) e dos depdsitos do Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

P
o
i

O pagamento ocorrera 0o prazo maximo de até 30 (trinta) dias,

contados da data de entrada do requerimento e fatura-recibo no

protocolo da contratante, desde que atendidas as exigéncias

}(‘ als.

21.4.  Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que 1mpeca a
liquidacao da despesa, a nota fiscal/fatura serda devolvida a
Contratada e o pagamento ficara pendcme, até gue a mesma
providencie as medidas sancadoras.

21.5. O prazo para paganiento iniciar-se-a apos a regularizagio da
situacdo ou representacao do documento fiscal, fato esse que nao
podera acarretar qualquer Onus adicional para a Contratante, nem
devera haver prejuizo da prestacao dos servigos pela Contratada.

21.6. O pagamento serd feito através de deposito bancario na conta
cmwmc da Contratada, que devera indicar a instituicao bancana,
1, localidade, conta corrente. Fstas mformacoes devem

agend

w3 1 ~
constar da nota fiscal ou nota fiscal/ fatura.

b
s
~J3

Os pagamentos relativos aos servicos s serdo pagos em nome
da empresa vencedora do certame licitatorio nao sendo admitida

a emissao de faruras em nome de filiats ou de tercerros.

o ser sustado pela Contratante, caso ocorra

21.8. O pagamento pod

inadimplemento das obrigacoes da Contratada para com a
Contratante ¢/ou erros ou vicios na fatura.

21.9. TPardcipam do presente Sistema de Registro de Precos todas as
Secretarias, Fundos e (/)rg:ios integrantes da  Administracao
Municipal de Imperatriz, sendo que as despesas correrao por
conta de recursos oriundos do orcamento da Secretaria, Fundos

ou Otgao responsavel pela requisicao dos bens.
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22 DO REAJUSTE T

22.1. Os  precos contratados poderdo ser reajustados mediante
iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado da data limite para apresentacao
das m-oposms de precos, adotando-se o INPC (indice apurado
pelo IBGE — Tnsuruto Brasilerro de Geografia ¢ Estatistica), pela

variacio telativa ao periodo de um ano, desde que o novo valor

seja compativel com os precos de mercado.

Data limite para apresentacao das propostas de precos servira

como dat:»: base para re dl 5te

22.3. Havendo postetor  solicitacao  de  reequilibrio  economico-
financeiro, decorrente de fatos imprevisivets, desde que haja seu
deferimento, ocorrera a meadificacio da data base do item 11.
acima, passando a mesma a comnadir com a data da solicitacao do

ecquilibrio, sendo que os proximos reajustes anuals serao

considerados a partir de entao

[\
'l\)
e
i Y
ot

stameneo sera de  perntodicidade anual e os efeitos

financetos  serao  devidos  a partur  da  solicitacdo  da

TRATADA.

22.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se
na data da prorrogacio contratual subsequente ao advento de
data base ensejadora de  reajustamento ou na data do
encerramento  da  vigéncia  do  Contrato, caso nio haja
Prorrogacao.

22.6.  Casoa CONTRATADA nio solicite o reajuste tempestivamente,

dentro dos prazos acima fixados, ocotrera a preclusao do direito

a0 reajustamento.

23 DA RESCISAO DO CONTRATO

231 A inexccucao total ou parcial do contrato enscja a sua rescisao, se houver

uma das ocorréncias prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei n® 8.666/93, de

/93,

21

23.2. Constituem monvo para rescisac do Contrato:

a) O nao-cumprnmento de clausulas contratuats, especificagées ¢
prazos

b) O cumprimento itregular de clausulas contratuais, especificagoes e
lentdao do seu cumprimento, levando a Administragado a comprovar a
impossibilidade da conclusio dos servicos ou fornecimento nos prazos

estipuiados.
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<) A paralisacao da execucio do servico, sem justa causa € prévia
comunicacao 4 Adminisracao.

d) O desatendimento  das  determinacoes regulares da  autoridade
designada para acompanhar ¢ fiscalizar a sua execucao, assim como as de

seus superiores.

e) O cometimento retterado de faltas na sua execucao, anotadas na
forma do paragrafo primeiro do artigo 67 da Let n® 8.660, de 21 de junho de
1993

f) A decretacio da falencia ou instauracao da insolvencia civil.

2) A dissolucio da sociedade ou o falecimento do contratado.

h) A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da

empresa que prejudique a execucio do contrato.

i) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento  justficadas ¢  determinadas pela maxima autoridade
Adminisrrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no processo

Administrativo a que se refere o contrato.

) A\ supressio, por parte da Administracio, dos servicos, acarretando
modificacoes do valor imcial do contrato além do limite permitido no
paragrafo primeiro do artigo 65 da lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

k) A suspensio de sun execugao por ordem escrita da Administracao,
por prazo superior a 120 {cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade
publica, grave petturbacio da ordem interna ou guerra, ou ainda por
repetidas suspensoes que toralizem o mesmo prazo, independentemente do
pagamento obrigatorio de indenizacoes pelas sucessivas e contratualmente

imprevistas desmobilizacoes ¢ mobilizacoes e outras previstas, assegurado
i y Y k)

ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensao do
cumprimento das obrigagoes assumidas até que seja normalizada a situagao.
1y O atraso superior a 90 (novenra) dias dos pagamentos devidos pela
Administracao decorrentes dos servicos ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo era caso de calamuidade publica grave perturbacao da
ordem interna ou guerra assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensao do cumprimento de suas obrigagdes até que scja normalizada a
sItuacao.

m) A nao-liberacio, por parte da Administracao, de area, local ou

objeto para execucdo de servicos, nos prazos contratuats, bem como das

fontes de materiats naturats especificadas nos projetos.
n) A ocorrencia de caso fortuito ou forca malor, regularmente

comprovada, impeditiva da execucao do contrato.

0) O descumpiimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo
das sancoes penats cabivers.

p) A subcontratacio toral ou parcial do seu objeto, a associagio do
contratado com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial da

posicao contratual, bem como a fusao execucao do contrato.
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24 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24,1  Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera,

garantida a prévia defesa, aplicar 2 CONTRATADA as seguintes sancoes,

1

segundo a gravidade da falta cometida:

24.11 Adverténcia escrita: quando se tratar de Infracio leve, a juizo da

fiscalizacao, no caso descumprimento das obrigacoes ¢ responsabilidades

~

assurpidas no contrato ou, ainda, no caso de outras ocorréncias que possam
acarretar prejuizos 2 CONTRATANTE, desde que nao caiba a aplicagao de

SA1Cac mals grave

24.1.1 Multas:

a) 0,03% {trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos
materials entregues com atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de
atraso a CONTRATANTE podera decidir pela continuidade da
aplicacao da mulra ou pela rescisao contratual, em razio da
inexecucao rotal.

b)  0.0¢°

global do fato ocorrido, para ocorréncias de atrasos ou qualquer

outro Pl'&iZO previsto peste instrumento, nao abrangido pelas

o {seis centésimos por cento) por dia sobre o valor

demais ali

<) 5 % (cinco por cento) por dia sobre o valor global do fato

ocormdo, pelo ndo cumprimento de quaisquer condicoes de

47 e b ala i .
garanta estanele C ao No contrato.
<

d) 5 Yo (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do
contrato, pela nio manutencio das condicoes de habilitagcao e
qualtficacao exigidas no nstrumento convocatorio.
€) 0 7 [dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese
de rescisao contrarual por inexecucao parcial do contrato.
f) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas
hipoteses de recusa na assinatura do contrato, rescisao contratual
por Inexccugio do contrate - caracterizando-se quando houver
reiterado  descumprimento de obrigacées contratuals - atraso
superor ao prazo himite de trinta dias, estabelecido na alinea “a”.
24.1.1 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enguanto perdurarem os motivos que determinaram sua punigio ou até
que seja promovida a sua reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a

sancao, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao

pelos prejuizos resultantes e depois de decotrido o prazo da sancao aplicada com

base no mnciso anterior.

25 DA AN’HCGRRUPCAO
25.1. Na execucao do futuro Contrato é vedado a Secretaria de Planejamento,
I azenda ¢ Gestao Orcamentaria ¢ 2 Contratada ¢/ou a empregado seu, e¢/ou

a4 *T{ g yOSTG sen, e/ouz ;:{;';S("}‘.‘ seu.

<
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a) Prometer, oferecer ou  dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente pablico ou a quem quer que seja, ou a

ra pessoa a ele relacionada;

b)  Criar, de modo fraudulento ou irtegular, pessoa juridica para
celebrar o presente Contrato;

¢) Obter vantagem ou  beneficio  indevido, de modo
fraudulento, de modificacoes ou prorrogacoes do presente
Contrato, sem autorizacio em lei, no ato convocatorio da licitacao
puablica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

d)  Manipuiar ou fraudar o equilibrio economico-financeiro do
presente Contrato; ou

¢)  De qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim
como realizar quaisquer acdes ou omissoes que constituam pratica
degal ou de corrupcio, nos termos da Lei n® 12.846/2013
(conforme alterada), do Decreto n° 8.420/2015 (conforme
alterado), do U.S. ForeignCorruptPracticesAct de 1977 (conforme
alterado) ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis
(“Lets Anticorrupcao”), ainda que nao relacionadas com o

presente Contrato.
26 DA SUBCONTRATACAC

26.1 L CONTRATADA, na execucao do contrato, sem prejuizo

1
i

das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar

patte(s) do servico objeto deste Termo de Referéncia. Assim ¢é

expressa a permussio de subcontratacao parcial do objeto

contratado, nos termos do art. 72 da Lein” 8.666/93.

26.2. \inda que haja a subcontratacao parcial do objeto contratado, a
CONTRATADA nao ficara ispensada de  suas

di
responsabtlidades quanto ao fiel comprimento das obrigacoes

contraruais.
27 QUALIFICACAO TECNICA

27.1. Atestado de Capacdade, comprovando ¢ bom e regular

desempenho da auvidade de caracteristicas semelhantes ao do

itacao, mediante 01 (um) ou mais

.
objeto  da

atestados de capacidade téenica, expedidas por empresas de

prestacao de servicos.

27.2.  Para efeito de caracterizacao desta semelhanca é definida como
relevante:

27.3.  Ter executado servico de implantacio de software de
gerenciamente cletronico de documentos;

27.4.  Ter exccutado servicos de organizacao de documentos.
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27.5. Ter executado servicos de digitalizacao de documentos.
27.6. A contratada deverd apresentar no envelope de habilitacdo

h)

documento que comprove vinculo com a empresa licitante de:

27.7. 01 (um) Profissional com formacao superior na arca de
Biblioteconomia com diploma reconhecido pelo Mmistério da

tducacio;
27.8. 01 (um) Profissional com certificacao CDIA+ ou compativel.

28 EQUIPAMENTOS MINIMOS PARA CADA ESTACAO

28.1. Scanner com alimentador automditico de documentos de 50 folhas,

modo de digirmlizacio simplex/duplex, velocidade de producao :
g . I p C

¢

0

stimplex: 30 ppm, duplex: GUipm, resolucio optica de 600 dpt e
capacidade de ciclo didrio de 3.000 folhas.
28.2. Computador com confivuracao minima de 1.8 GHz, 4GB de
i e 5
RAM, HD 500GB, processador dual core, USB 3.0, monitor: LED
17°.
29 DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCCUMENTQOS
29.1. Informagido gerais do software:
29.1.1. O Sofrware devera ser paramerrizado em estrita observancia as
definicoes da Contratante, ¢ execcutar todas as funcionalidades
necessarias aos servicos, como descrito no edital ¢ seus anexos.

29.1.2. O sofrware devera rer garantia de funcionamento em 99,6% de
todo o periodo de vigencia do contrato.

29.1.3. No caso de paralisacao temporaria de acesso ao sistema via
laternet, a contratada devera possulr plano de contingencia que
possibilite 2 utilizacio de outros me1os de comunicagao para envio
das solicitacoes.

29.1.4. Os modulos devem estar disponivels via imternet, sete dias por

semana, 24 horas por dia.

29.1.5. Requisitos gerais dos mddulos:
[.Controle de permissoes por departamentos;
II.Usuarios Gnicos patra acesso aos modulos;
[I1.Criacao tlimirada de usuarios:
IV.Licenca thmitada de usuarnios;
V.Acesso thinutado de usuarios concorrentes;

VI.Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQIL ou

SQL;
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VIL.Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

VIII.Compaiibilidade com laternet Exploter 6.0 ou Superior.

IX. Acesso mediante login ¢ senha com definicao de perfil:

permissoes ¢ restricoes do usuario quanto as acdes a executar nos
aplicativos ¢ permissoes ¢ restricoes aos  departamentos da

Contratante;

29.2. Modulo de gerenciamento de documentos:

29.2.1. O modulo de gerenciamento de documentos deve permitir o
gerenciamento dos documentos fisicos, digitalizados ou digitais da
contratante.

29.2.2. Permissoes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

29.2.3. Cadasrrar ilimitadaraente filiais, deparramentos, tipos ¢ subtipos
documentais;

29.2.4. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental,
sempre que necessario;

29.2.5. Cadasirar, controlar ¢ gerenciar  os  documentos  fisicos,

29.2.6. Indexucae dos materiazs conforme as planilhas elaboradas e os
campos customizados de que trata a alinea anterior;

29.2.7. Possibilitar a  obrigatoriedade da  mdexacao de determinado
metadado, conforme a classificacio do documento;

29.2.8. Possibilitar a obrigatoriedade da dupla digitacao de determinado
metadado para assegurar a veracidade da informacao;

29.2.9. Possibiliiar o compartilhamento de campos de indexacao em
diversos nivels da classificacao documental;

29.2.10. Possibilitar o download dos documentos eletronicos ou
digiralizados (de quaisquer extensoes) de forma unitaria;

29.2.11. Possibilitar o download dos documentos eletrOnicos  ou
digiralizados (de quaisquer extensoes) em Jote agrupados em um
arquivo zip:

29.2.12. Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF
em um unico arquivo PDE;

29.2.13. Definir de forma automatica o local de armazenamento das
Caixas ¢ midias especiais;

29.2.14. Possibiitar o upload ¢ download de arquivos eletronicos em

quaisquer extensoes;

29.2.15. Manter, em um unico registro do banco de dados, as informacoes

dos documentos fisicos, digirais ou digitalizados;
29.2.16. Pesquisa do matetial armazenado, fisico, digital ou digitalizado,
mediante os campos padrao do sofrware ou campos customizados
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para cada upo documental;

29.2.17. Visualizacio instantanea ¢ simplificada dos documentos digitais

ou digitalizados, conforme parametros da consulta;

29.2.18. Ferramenta de solicitacao de digitalizacdo  imediata  dos
documentos pesquisados, ¢ insercao destes no software, para
visualizacao das imagens nos padroes da alinea anterior;

29.2.19. Controlar a temporalidade documental ¢ emissao de relatorio para
analise da contratante.

29.2.20. Emissao de relatorio em formato CSV onde a contratante podera

exportar tados os dados wdaxmam no sistema utilizando filtros
para cada série de dados.

29.2.21. Adminstrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes
FECUrsos minimos:

29.2.22. Criar a diagramacao do lavout do arquivo interno da contratante
(Descricao ¢ definicac de enderecos nas estantes, armarios e demais
moveis existentes para o armazenamento dos documentos ativos,
podendo  ser parametrizada  conforme localizacao fisica e

geografica).

29.2.23. Definir de forma automartica o local de armazenamento da caixa
ou pasta;

29.2.24. Conirolar entrada e saida ¢ a localizacio e armazenamento dos

documentos no arquivo da contratante;

29.2.25. Eruar rotulos de caixas, com a localizacdo e descricio do
conteudo;

29.2.26. Limutir guia de busca dos documentos para localizacao do mesmo

No ArGUITO;

29.2.27.Controlar solicttacoes ¢ entregas das consultas dos documentos ou

catxas;
29.2.28. Controlar devolucdes dos documentos e caixas;
29.2.29. Controlar status dos documentos, conforme sua localizacao;
29.2.30. Disponibilizar  histérico de consultas e devolucdes dos
dUCUﬂfL’ul( ISE
29.2.31. Emitir protocolos de consultas e devolucoes;
29.2.32. Relatorios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

29.3. Modulo de Captura e Digitalizacdo de Documentos:

2931 O modulo de Captura ¢ Digiralizacao devera permitit o
escaneatnento, indexacao e envio destes ¢ de arquivos eletronicos

para o sotrware Gt mente com os metadados;

29.3.2. Carrcgar de forma auvtomauca todas as filiais, departamentos,
tipos, subtipos ¢ campos paramerrizados no Médulo GED;

29.3.3. Conngurar a qualidade do documento a ser gerado na
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digitalizacao;

29.34. A selecio do driver Twain do scanner que esuver conectado na
maquina no Momento.

29.3.5. Definicao e insercio de metadados (dados de indexacao) dos

documentos;

29.3.6. Dagiralizar documentos;

29.3.7. Visualizar as pégin:z< que estao sendo digitalizadas;
29.3.8. Excluir paginas digita

29.3.9. Rotacionar paginas digitalizadas;

2adas,

29.3.10. Redioitalizar paginas gque ficaram tleoivels, possibilitando msercao
ti) 1 O i 3
das mesmas na tela;

29.3.11. Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

29.3.12. Pim'iﬂ documentos digitalizados ou arquivos eletronicos com seus
metadados automaticamente para o software GED;
29.3.13. Digitalizar ¢ mserir as paginas atuais em arquivos PDF ja
N

armazenados no GED, no imicio ou fim do (arquivo PDF)

documento;

29.3.14. Digiralizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente
no GED:

29.3.15. Pesquisar documentos ji disponivets ne software GED.

29.2.16. Fazer download de documentos do GEI

29.3.17. Possuir assinador chigiral.

29.3.18. Possuir automacic para certificar digitalmente os documentos a
serem digitalizados.

29.3.19. Permuti que na categoria “\7, todos os tipos de certficado digital

o

sejam aceitos nos formatos A1, A2, A3, A4
29.3.20. Concetos:

I. A1 e 51t geracao das chaves ¢ teita por software; chaves de tamanho
minimo de 1024 bits:  armazenamento em  dispositivo  de
armazenamento (como um HL;; validade maxima de um ano;

II. A2 e S2: geracdo das chaves ¢é feita por software; chaves de tamanho
minimo de 1024 bits; armazenamento em cartao inteligente (com chip)
ou token (dispositivo semelhante a um pendrive); validade maxima de
dots anos;

III. A3 e S3: geracio das chaves é feita por hardware; chaves de

ramanho minimo de 1024 bits; armazenamento em cartao inteligente

cu token: valtdade ma:

na de wes anos;

IV. A4 e S4: geracio das chaves ¢ fewa por hardware; chaves de

ramanho minimo de 2048 birs; armazenamento em cartao inteligente
ou token; validade maxima de trés anos.
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V. Assinador digital padrao ICP-Brasil.

30 DO REGISTRO DE PRECO

3061 O Sistema de Registro de Precos (SRP) ¢ o conjunto de procedimentos para o
registto formal de precos, relative a aquisicao de bens ¢ servicos, visando a

eventuais e futuras aquisicoes da Administracao Piblica.

30.2 A Ara de Registro de Preco ¢ um documento vinculativo, obrigacional, com as
condi¢tes de compromisso paia a futura contratacao/aquisicao, inclusive com
precos, especificacoes téenicas, fornecedores ¢ érgao participantes, conforme
especificacoes contdas neste mstrumento convocatorio ¢ nas trespectivas

propostas apresentadas pelos licitantes, conforme exigencias editalicias.

30.3 A descricio e gquantidades constantes no Termo de Referéncia contém a
estimativa maxima para fornecimento em um (01) ano, e em conformidade
com a legislacio, nao obrigando o Municipio de Imperattiz a
contratar/adquitir a 4;;Uﬁ‘z}ﬁ(iﬂd(‘ total estimada, possibilitando a aquisicao

11'1'()"1 ’1] ‘7 \ldl OU MESMo a 140 4.(1L1)\1C«l 0.

30.4 O presente Registro de Precos terd validade de um (01) ano, a contar da data

de assmatura da respectva ARP.

30.5 A existenaa de Registro de Preco nao obriga a Administracao a firmar as
contratacoes  que delas poderao advir, facultando-lhe a realizacio de
procedimento especifico para a execucdo dos servicos pretendidos, sendo
assegurado a0 beneficiirio do registro a preferéncia de fornecimento em

igualdade e de condicoes.

30.6 Homologado o resultado do certame, a Comissao Permanente de ILicitaciao
convocara os mnteressados para assinatura da ARP, no prazo de até 05 (cinco)
dias, respeirada a ordem de classificacio ¢ a quantidade de fornecedores a
serem registrados, a qual se constitul em compromisso formal de fornecimento
nas condicoes estabelecidas, observados os requisitos de publicidade e

economicidade.

30.7 A aq”v icdo dos produtos junto ao fornecedor registrado sera formalizada
pelos Orodos Integrantes da ARP, conforme consta do Termo de Referéncia,
atraves de requisicao formal, ou similar, no que couber.

30.8 Caso o proponente vencedor nao atenda a convocacao, nos termos referidos

no item anterior, ¢ facultado a Administracio, dentro do prazo e condi¢oes
estabelecidas, convocar os remanescentes, na ordem de classificacao, para faze-

lo em igual prazo e nos termos de sua proposta, ou revogar o lote, ou licita-lo.

31 DOS ORGAOS PARTICIPANTES E NAO PARTICIPANTES
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311 Orgaos Participantes - fotegram a Ata de Registro de Preco a Secretatia de
Planejamento, Fazenda e Gestio Orcamentaria, tendo como Orgao
Gerenciador do presente SRP a Superintendencia de Registro de Preco desta

Comissao Permanente de Licitacao - CPLL.

31,2 Ozgdos ndo participantes - todos os demats 6rgaos da administracao publica
municipal direta, autarquica ¢ fundacional, fundos especiats, conselhos

escolares, cmptresas publicas, sociedades de economia mista, conselhos
municipais ¢ demais enndades controladas, direta ou indiretamente pelo

Municipio.
32 DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

32.1 Podera utihizar-se da Ata de Registro de Precos os orgaos participantes ou
qualquer outro 6rgao/enndade da Administragio Pablica Municipal que nao
tenha participado do certame objeto deste Edital, mediante prévia consulta a
Superintendencia de Registro de Preco desta Comissio Permanente de
Licitacdo, desde que devidamente comprovada a vantagem, respeitado o limite

contido no Decreto Municipal n° 13, de 31 de marco de 2015.

32.2 Os orgaos ¢ entidades que nao participaram do Registro de Pregos, quando
desejarem fazer uso da Arwa de Registro de Precos, deverdo manifestar seu
interesse junto a Comissao Permanente de Licitacao, para que esta indique os

possivets fornecedores e respectivos pregos a serem praticados, obedecida a

ordem de classificacao.

32.3 O fornecedor registrado tica proibido de firmar contratos decorrentes da Ata
de Registro de Precos sem prévia autorizacio do Orgiao Gerenciador.

32.4 Cabera aos fornecedores benefictarios da Ara de Registro de Precos,

observadas as condicoes ncla s, optar pela aceitacao ou nao do
fornecimento aos ndo participantes que solicitem adesio a Ata de Registro de
Precos acima do quantirativo previsto, desde que este fornecimento nao
prejudique as obrigacoes antertormente assumudas, respeitado o disposto no

Decreto Municipal n° 13, de 31 de marco de 2015.

32.5 As solicitacoes de adesao, concessao de anuéncia pelo fornecedor e autorizaciao
do oOrgao gerenciador serao realizadas por meio de oficio emitido pela

presidencia do orgao gerenclador.

33 DA EXCLUSAO DO FORNECEDOR REGISTRADO

33.1 O licitante registrado terd seu registro cancelado quando:
33.1.1 Descumprir as condicoes da Ata de Registro de Precos.
33.1.2 Nio retirar a respectiva Nota de HEmpenho ou instrumento equivalente, no

prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel.

33.1.3 Nio aceitar reduzir ¢ scu prego registrado, na hipotese de este se tornar
supertor aqueles praticados no mercado.
33.1.4 Tiver presentes razoes de interesse publico. V4
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33.1.5 cancelamento de registro, nas hipdteses previstas nos mncisos 1, 11 e IV do caput
do Decreto Municipal n° 13, de 3! de marco de 2015, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizada por despacho da Presidéncia
da CPL.

33.1.6 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pr

olhis necedor poderi solicitar o cancelamento do seu registro de prego, na

ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao
contrarual, decotrente de caso fortuito ou forca maior devidamente
comprovado.

34 DAS OBRIGACOES DO GRGAO GERENCIADOR

34.1 Compete ao 6rgao Gerenciador:

3411 Praticar todos os atos de controle ¢ administracao do Sistema de Registro de
Precos- SRP;

34.1. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de

3]

Registro de Precos:

34.1.3 Gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicacao, sempre
aque solicitado, dos fornecedores, para atendimento as necessidades da
Administracao, obedecendo a ordem de classificacio e os quantitativos de
contraracao definidos

34 Conduzir os procedunentos relativos a cventuats renegociacoes dos pregos

registrados:

34.1.5 Aplicar as sancoes, garannda a ampla defesa e o contraditorio, decorrentes de
descumprimento do pactuado na Ara de Registro de Precos, ou das obrigacoes
contratuals, em relagdo as suas proprias contratagoes;

34.1.6 Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovagio da

vantajostdade dos precos registrados;

(5]
N
J

Registrar no Portal de Compras a ata de registro de preco;

(o8]
an
f—h
w 3

Respeitar a ordem de classificacio dos licitantes registrados na ata nas

contratacoes dela decorrentes;

34.2 Compete aos drgdos interessados e ndo participantes:

34.2.1 Manifestar intencao de compra por meio oficio ao Orgao Gerenciador;
34.2.2 Contratar os produtos obedecendo ao quantitativo registrado, por meto de

mstrumento contratual, conforme muinuta anexa 2o edital, em até noventa

dias, observado o prazo de vigencia da ara;

34.3 Compete ao0s 6tgdos participantes ¢ ndo participantes, na qualidade de

Contratante:

34.31 [iferuar o pagamento na forma estabelecida neste edital, apos o recebimento
definiuvo dos materiats e venficacdo do cumprimento de todas as obrigacoes
legass, fiscais, previdenciarias, trabalhistas ¢ as demaits disposi¢oes do Termo
de Referencia.

34.3.2 Designar um  profissional, se necessario, para, na qualidade de fiscal,

Vo - e sralizat 4 avociteary des t
i'i(,\)?'n‘jb‘(nliz?i: & ﬁh\ﬂli/,:il a execucao do Contrato.
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34.3.3 Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizacio do Contrato, sob o aspecto

quantitativo e qualitativo, anotando em tegistro proprio as falthas detectadas.

34.3.4 Notificar a empresa. por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constantes da execucao do objeto do termo de Referéncia,

pam qHC \(.HIT& adotadas as LDLUld as OII'QU‘»"AS NEeCcessaras.

34.3.5 Informar 2 Contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apos
recebimento dos materiais ¢ exigir a sua substituicao ou reparacio, conforme
O €aso.

34.3.6 Verificar sc a execucio do objeto foi realizada com observagao as disposicoes
pertinentes no Termo de Referéncia, implicando em caso negativo no

cancelamento do pagamento.

34.3.7 Convocar regularmente o interessado para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o mstrumento equivalente, dentro do prazo e condicoes
estabelecidos, sob pena de dc«:mr o direito a contratacao, sem prejuizo das

sancoes previstas no art. 81 da Ler ¢ 8.666/93 e suas alteracoes.

34.3.8 Verificar a regularidade fiscal ¢ wabalhista da Contratada antes dos atos
relativos a firmatura e gestdo contratual, devendo o resultado dessa consulta
ser impresso, sob a forma de extrato, e juntado aos autos, com 2 instrucao

processual necessaria.

34.3.9 Prestar 2os funcionarios da Contratada todas as informacoes e
esclarecimentos necessarios 4 (‘\LQUC’K‘) do ol ))(ro do contrato ¢ indicar os
locats onde os materiais serao entregues.

34.5.10 ivre acesso dos empregados da Contratada, desde que estejam

nie trajados com uuiforz_nﬁs em nome da empresa e/ou cracha de

34.3.11 Proporcionar todas as condicoes para que a Contratada possa executar o
objero de acordo com as deteriminacdes do Contrato, do Edital e seus

Anexos, especialmente do Termo de Referencia.

34312 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua pl‘()pOSfﬂ.

34313 Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios a Contratada.
34.3.14 Notificar previamente a Contratada, quando da aplicacao de penalidades.
34.3.15 Aplicar a (s) licttante (s} vencedora (s) as sangoes administrativas previstas na

legislacao.

35 DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

35.1 Ap0Gs a homologacao da licitacio, o Orgao Gerenciador, respeitada a ordem
de classificagao, convocara, no prazo de 05 (cinco) dias, o(s) declarado(s)

vencedor(es) para assiatura da \ta de Registro de Precos.
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Sempre que o beneficiario nio atender 2 convocacao para contratar, sem
prejuizo da sancio que a ele possa ser imposta, € facultado a Administracao,
dentro do prazo e das condico s estabelecidos, convocar os remanescentes,
na ordem de classificacio, para faze-lo em igual prazo e nas mesmas
condicoes, ou revogar a icitagac.

A Ata de Registro de Precos, publicada no site do municipio, aperfeicoara o
compromisso de execucao nas condi¢oes estabelecidas no Edital, tera a
validade de 12 (doze) meses, a partir da sua assinarura.

A existéncia de precos registrados nao obriga a Administracao a contratar,
facultando-se a realizacao de licatacao especifica para a  contratacio
pretc‘ndida. assegurada preferencia ao fornecedor tegistrado em igualdade de

condicoes, nos termos do Decrete Municipal n° 13, de 31 de marco de 2015.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Apos a declaracio do vencedor da licitacao, nao havendo manifestacao dos
licitantes quanto a mtencao de mrerposicao de recurso, o Pregoeiro adjudicara
o objeto licitado, que posteriormente sera submetido a homologacao da

autoridade superior:

No caso de interposicao de recurso(s), apds proferida a decisio quanto ao

mesmo, a autoridade incumbida da decisao adjudicara o objeto licitado;

O adjudicarario obriga-se a acetrar. nas mesmas condicoes da proposta, os

acréscimos ou supressoes do valor inicial atualizado do objeto da presente

licitacio, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/ /93

A Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA podera revogar a licitagao por
razOes de 1nteresse p{s,z;w‘;ico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente ¢ suficiente para justficar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante

1

parecer escrito e devidamente fundamentado;

Decaira do direito de impugnar os termos deste edital o interessado que
tendo accitado sem objecio, venha, apos julgamento desfavoravel, apresentar

falhas ou irregularidades que o viczem;

A participagao nesta licitacdo mmplica na aceitacao plena e irrevogavel das

res )uuv)wxlomquw ~ondicoes

Ao (a) Pregoeirofa) ou a Autoridade Supertor, em qualquer fase da licitacao,
p()der1 promovet :!1!1géncm>; ob;(—:t;\'anuo esclarecer ou complementar a
nstrucio do processo, vedada a inclusio posterior de documento ou

informacio que deveria constar no ato da sessao pablica;
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36.8 Nao serao considerados motivos para desclassificacao, simples omissoes ou
erros formais da proposta ou da documentacio, desde que sejam irrelevantes
e nio prejudiquem o processamento da licitagdo e o entendimento da
proposta, ¢ que nao firam os direitos dos demais licitantes;

36.9 As normas disciplinadoras desta licitagdo serao sempre interpretadas em
favor da ampliacio da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da

contratacas/ Servico;

36.10 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital, prevalecera a redacao

deste instrumento convocatos

36.11 Caso a licitante vencedors ainda ndo esteja cadastrada junto a Administracio
Pablica Municipal, devera fazé-lo tao logo lhe seja adjudicado o presente

certame,

36.12 Os autos do respeciivo processo adiministraivo que originou este edital estao

com vista franqueada aos interessados na licitacao;

36.13 As decisoes do(a) Pregoeiro(a). bem como os demars atos de interesse dos
licitantes, serao  publicados no  sitio  eletronico do  municipio  de
Imperatriz/ Ma (www. Imperatriz.ma.gov.br);

36.14 Na hipotese de o processo Hcitatério vir a ser interrompido, o prazo de

L i b i

validade das proposras fica automaticamente prorrogado por igual numero de
dias em que o feito estuver suspenso

36.15 Os proponentes responsavers pela fidelidade e legitimidade das
informacoes ¢ dos documentos apresentados em qualcuer fase da licitacao;

3 1 B ’

36.16 A homologacio do  resultado  desta licitacaio nao implicara  direito a
contratacao;

36.17 Aos casos omissos aplicar-se-ao as  demais  disposicoes constantes da
lc(‘;zj-r:'l'( »ffl(j« vigente

36,13 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Hdital, excluir-se-a4 o dia do
nicio e incluir-se-a o dia do vencimento.

3G.19 O Edital ¢ seus anexos estarao disponivels no site www.imperatriz.ma.gov.br,

ou obtidos mediante pagamento no valor de R$ 20,00 (vinte reais), a ser

recothido arravés de Documento de Arrecadacao Municipal - DAM (emitudo

pela Seeretana de Planejamento, Fazenda ¢ Gestao Orcamentaria), podendo,
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ainda, ser consultados gratuitamente na sede da CPL, na Rua Urbano Santos,
1657, Bairro Jucara — Imperatriz — MA, estando disponivel para atendimento
em dias Grets, das 08:00 as 18:00 horas.

o

56.20 As condicoes de reajuste, repactuacdes, equilibrio economico-financeiro,
rescisao, sancoes e as demais normas deste Termo de Referéncia, deverao

constar em cldusulas da minuta do contrato.
)

36.21 O conirato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.
8.666/93, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a
apresentacao das devidas justificativas.

56.22 ) Senhor  Secretario  de  Planejamento, Fazenda e  Gestao
Orcamentaria/ITmperatriz-MA, podera revogar a licitagio por razées de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado

53 §
i

ou anula-la por tlegalidade, do que dara ciéncia aos licitantes mediante

publicacao na Imprensa Oficial (arts. 49 e 59 da Lei n° 8.666/93)

36.23 Quaisquer esclarecimentos que se facam necessario, poderao ser prestados
pela Comissao Permanente de licitacdao - CPL, no endereco: Rua Urbano
Sanros, n” 1657, Bairro Jucara, Imperatniz — MA. Processo
n°02.02.00.280/2019 - SEFAZGO.
36.24 Sao partes integrantes deste Fdital os seguintes anexos:
-;1_’ Anexo I i . - Proposta de Precos e Termo de Referéncia;
b) Anexo 1I - & & ~Modelo de Carta Credencial;
¢) Anexo 11 | - Minuta da Ata de Registro de Precos;
| d) Anexo IV | - Minuta do Contrato;
} e) Anexo V - Declaracao a que alude o art. 27°, V da Let
’ 0.2 8.666/93:
£} Anexo VI |- Modelo de Declaracio dando Ciéncia de que

- Cumprem  plenamente  os  Requisitos  de
. Habilitacdo.

Imperatriz (MA}, 20 de Janeiro de 2020

Sha@&%@mﬁ% d gtﬁ)ggu Leal

Pregoeira da Comissio Permanente de Licitagdo — CPL
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PREGAO PRESENCIAL N.° 154/2019 — CPL
ANEXO1I

(Proposta de Precos e Termo de Referéncia)

Imperatriz (MA), de de 2020.

Prezados Senhores,
(empresa), com sede na cidade de a
Rua , n.’ , inscrita no CNPJ/MF sob o
namero , neste ato representada por .
portador do CPF n.° e RG. n°_ , abaixo assinado propoe a

Prefeitura de Imperatriz através da Secretaria de Planejamento, Fazenda ¢ Gestio
Orcamentaria, os precos infra discriminados para Contratagao de empresa para prestacao
de servicos especializados de apoio administrativo para atender as demandas da
SEFAZGO.

a)  Prazo de validade da proposta, que niao podera ser infertor a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua abertura.

b) A execucio do servico sera imediata de acordo com o recebimento da “Ordem de
Servico” emitida pela Contratante.

¢)  Preco Total por extenso RS.............. R ).

Nome, Assinatura do Responsavel da Empresa

DIIA HIDDARKNN CAXMTNAC AIO 1077 DAIDDN IHICADA INADCDATDIZ7/RAA



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, FAZENDA E GESTAO ORCAMENTARIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto o registro de prego para contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servicos de apoio administrativo, conforme especificacées,
quantitativos e condi¢gdes constantes no item 8 deste termo, visando atender necessidades
funcionais da Secretaria de Planejamento, Fazenda e Gestdo Orcamentaria - SEFAZGO, e
demais 6rgao da Administragdo Municipal, por um periodo de 12 (doze) meses.

1.2. O valor estimado para contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia é de R$
2.019.199,20 (dois milhdes, dezenove mil, cento e noventa e nove reais e vinte centavos),

conforme pesquisa de mercado.

2. DA JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades provenientes dos mais diversificados setores
da Administragdo Publica da Prefeitura Municipal de Imperatriz, Estado do Maranh3o,
adequando os as exigéncias da legislagdo vigente no que tange ao atendimento das suas
finalidades, necessita-se que os documentos sejam digitalizados e de facil acesso para
pesquisa.

Essa solicitagcéo se faz necessaria devido a necessidade de atendimento aos
Programas e atividades desenvolvidas pelos Orgdos da Administracdo Publica. Sugere-se a
contratacdo na modalidade de licitagdo Pregdo para Registro de Pregos, menor prego global e
adjudicagao por item, atendendo assim as necessidades varios setores da Prefeitura Municipal
de Imperatriz.

Justifica-se a contratagéo por meio de Sistema de Registro de Precos pelas
caracteristicas do bem e por se tratar de contratagdes frequentes tendo em vistas as atividades
dos Programas da Administragédo Publica

Justifica-se tendo em vista as aquisicoes ter previsées de entregas parceladas;

Justifica-se considerando que as futuras aquisicbes serdo destinadas a
atender todos os 6rgéos da Administragéo e a varios programas da Administragdo Publica.

Justifica-se por ndo ser possivel definir exatamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragao.

Considerando a urgéncia que o caso requer, visando o principio da
economicidade e celeridade justifica se o critério de julgamento pelo menor preco global,
formados com elementos da mesma caracteristica, tendo em vista que a licitagao por itens
isolados exigira elevado numeros de processos licitatérios, onerando o trabalho da
administragéo publica, sob o ponto de vista do emprego de recursos humanos e da dificuldade
de controle de gestdo e execugdo do contrato, colocando em risco a economia de escala e a
celeridade processual e comprometendo a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracao.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1. A Licitagéo sera realizada no Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei Federal
10.520/2002 e art. 3° inciso | e |l do Decreto Municipal n° 013/2015, por este termo e seus
anexos, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei n° 8.666/93

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro. &ﬁ \ mﬂw\
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e respectivas alteragdes, além das demais disposicdes legais aplicaveis, que ficam fazendo
parte integrante da mesma, independente de transcrigéao.

3.2. Os servicos objeto desta Termo de Referéncia séo de uso FREQUENTE. Ainda podemos
frisar a utilizagdo - em comum por outros Orgaos e/ou secretarias da administragado municipal
do mesmo servico acima epigrafado. Mediante o exposto justifica-se a realizagédo na
modalidade de Registro de Precos.

3.3. Justifica-se a opgéo pelo sistema de registro de pregos devido o quanto a Administragao
tende a economizar nas suas aquisicdes, ndo precisando providenciar grandes areas para
armazenagem de materiais, e ainda, resolve seu problema quando se torna dificultoso prever
com total exatiddo os quantitativos a serem licitados, entre outras vantagens. Segundo Edgar
Guimaraes e Joel de Menezes Niebuhr (2008, p,25), assinalam que o sistema de registro de
precos ameniza muito a tarefa dos 6rgéos publicos, senéo vejamos:

“A principal vantagem do registro de pregos ocorre em relagdo aos objetos cujos
quantitativos sejam de dificil previsibilidade, como ocorre com pneus, pegas,
combustiveis, material de expediente, medicamentos, insumos de informéatica, etc.”

4. DA MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO

41. Modalidade de Licitagao

4.1.1. O certame licitatério sera realizado na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, pelo
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, e, em conformidade com a Lei Federal n.° 10.520, de
17 de julho de 2002, regulamentada no Municipio pelo Decreto Municipal n.® 22/2007, Decreto
Municipal n.° 013, de 31 de margo de 2015, que regulamenta o Sistema de Registro de Pregos
no Municipio de Imperatriz, e Lei n.° 8.666, de 21 de junho 1993 e suas alteragoes.

4.2. Tipo de Licitacao
4.2.1. Sera adotado na licitagdo o critério de julgamento com base no TIPO MENOR PRECO
GLOBAL.

5. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

5.1. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos os 6rgaos participantes e interessados, ou
qualquer outro érgao/entidade da Administragéo Publica Municipal que tenha participado do
certame e objeto desta licitagdo, mediante prévia consulta a Comissédo Permanente de
Licitagao, desde que devidamente comprovada a vantagem, respeitado o limite contido no
Decreto 03/19.

5.2. Os 6rgaos e entidades que ndo participaram do Registro de Pregos, quando desejarem
fazer uso da Ata de Registro de Pregos, devendo manifestar seu interesse junto a Comissao
Permanente de Licitacéo, para que este indique os possiveis fornecedores e respectivos pregos
a serem praticados, obedecidos a ordem de classificagao.

5.3. O fornecedor registrado fica proibido de firmar contratos decorrentes da Ata de Registro de
Precos sem prévia autorizagédo do Orgao Gerenciador.

5.4. Cabera aos fornecedores beneficiarios da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou n&o do fornecimento aos nao
participantes que solicitem ades&o a Ata de Registro de Pregos acima do quantitativo previsto,
desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas,
respeitados o limite contido no Decreto 03/19.

5.5. As solicitagbes de ades&o, concessao de anuéncia pelo fornecedor e autorizagéo do 6rgao
gerenciador serao realizadas por meio de oficio emitido pela presidéncia do érgéo gerenciador. ~
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6. DA EXCLUSAO DO FORNECEDOR REGISTRADO

6.1. O licitante registrado tera seu registro cancelado quando:

I. Descumprir as condi¢Ges da Ata de Registro de Precos;

Il. Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

lll. Tiver presentes razées de interesse publico.

6.2. O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput do art.
20 do Decreto 013 de 31 de margo de 2015, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
sera formalizada por despacho da Presidéncia da CPL.

6.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego, na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrente de caso
fortuito ou forca maior devidamente comprovado.

7. DAS OBRIGAGOES DO ORGAO GERENCIADOR

7.1. Compete ao 6rgao Gerenciador:

l. Praticar todos os atos de controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos- SRP;
Il. Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos;
lll. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado,
dos fornecedores, para atendimento as necessidades da Administracéo, obedecendo a ordem
de classificacdo e os quantitativos de contratacao definidos.

IV. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos precos registrados;

V. Aplicar as sancbes, garantida a ampla defesa e o contraditério, decorrentes de
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos, ou das obrigagdes contratuais, em
relagao as suas préprias contratagées;

VI. Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovagao da vantajosidade dos
precos registrados;

VII. Registrar no Portal de Compras a ata de registro de prego;

VIIl. Respeitar a ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata nas contratagées dela
decorrentes;

7.2. Compete aos 6rgaos interessados e nao participantes:

I. Manifestar intengdo de compra por meio oficio ao Orgao Gerenciador;

Il. Contratar os produtos obedecendo ao quantitativo registrado, por meio de instrumento
contratual, conforme minuta anexa ao edital, em até noventa dias, observado o prazo de

vigéncia da ata;

8. DA DESCRIGAO DO SERVICO, QUANTIDADES
8.1. A descricédo do servigo, quantidades e valores estdo descritos no quadro abaixo:

- PRECO UNIT
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UND QTD MENSAL (R$)

3 Iz
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SERVICO DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED
PARA  DIGITALIZAGAO DO ACERVO,
ATRAVES DA LOCAGAO DE ESTAGAO

o1 COMPOSTA DE EQUIPAMENTOS| | - 10 (dez) R$ 16.826,67
(COMPUTADORES E SCANNERS) E = (dezesseis mil, oitocentos e
SOFTWARE PARA A GESTAO ELETRONICA, estacdes '
DIGITALIZAQAO INDEXAC/Z\O vinte e seis reais e sessenta e
ARMAZENAMENTO EM NUVEM, COM sete centavos)

ATUALIZACOES, ALEM DE MAO DE OBRA
NECESSARIA PARA SUA EXECUGAO.

8.1.1. A empresa contratada devera oferecer uma méo de obra e insumos necessarios para
execucao e acompanhamento dos servigos para cada estacao.

8.1.2. O servico engloba a higienizagdo (limpeza, remogéo de clipes, grampos, hastes,
adesivos e outros materiais, desfazimento de dobras e analise de legibilidade), digitalizagao
(utilizando scanner profissional), indexagado e disponibilizagdo online dos documentos da
Prefeitura (através do software GED), organizagdo do arquivo fisico e controle de qualidade
dos servicos (acompanhamentos dos servigos).

8.2. Equipamentos Minimos para cada estagao:

01 - Scanner com alimentador automatico de documentos de 50 folhas, modo de
digitalizagdo simplex / duplex, velocidade de produgédo: simplex: 30 ppm, duplex: 60 ipm,
resolugdo Optica de 600 dpi e capacidade de ciclo diario de 3.000 folhas.

01 — Computador com configuragdo minima de 1.8 GHz, 4GB de RAM, HD 500 GB,
processador dual core, USB 3.0, Monitor: LED 17'.

9. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

9.1. Informacgao gerais do software:

9.1.1. O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicoes da
Contratante, e executar todas as funcionalidades necessarias aos servigos, como descrito no
edital e seus anexos.

9.1.2. O software devera ter garantia de funcionamento em 99,6% de todo o periodo de vigéncia
do contrato.

9.1.3. No caso de paralisagdo temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada devera
possuir plano de contingéncia que possibilite a utilizagao de outros meios de comunicagao para
envio das solicitagdes.

9.1.4. Os médulos devem estar disponiveis via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

9.1.5. Requisitos gerais dos médulos:

I. Controle de permissdes por departamentos;

Il. Usuarios Unicos para acesso aos médulos;

lil. Criagdo ilimitada de usuarios;

IV. Licenga ilimitada de usuarios;

V. Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

V1. Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL,;

VII. Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

VIIl. Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

IX. Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissdes e restricoes do usuario
quanto as agGes a executar nos aplicativos e permissoes e restricoes aos departamentos da - ~

f
Contratante; ﬂﬂu
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Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro. '\



“

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, FAZENDA E GESTAO ORCAMENTARIA

9.2. Médulo de gerenciamento de documentos:
9.2.1. O moédulo de gerenciamento de documentos deve permitir o gerenciamento dos

documentos fisicos, digitalizados ou digitais da contratante.

9.2.2. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

9.2.3. Cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e subtipos documentais;

9.2.4. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;
9.2.5. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais:

9.2.6. Indexagao dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados
de que trata a alinea anterior;

9.2.7. Possibilitar a obrigatoriedade da indexacdo de determinado metadado, conforme a
classificagdo do documento;

9.2.8. Possibilitar a obrigatoriedade da dupla digitacdo de determinado metadado para
assegurar a veracidade da informagao;

9.2.9. Possibilitar 0o compartilhamento de campos de indexagdo em diversos niveis da
classificagdo documental;

9.2.10. Possibilitar o download dos documentos eletrdnicos ou digitalizados (de quaisquer
extensdes) de forma unitaria;

9.2.11. Possibilitar o download dos documentos eletronicos ou digitalizados (de quaisquer
extensdes) em lote agrupados em um arquivo zip;

9.2.12. Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF em um Unico arquivo
PDF;

9.2.13. Definir de forma automatica o local de armazenamento das Caixas e midias especiais;
9.2.14. Possibilitar o upload e download de arquivos eletronicos em quaisquer extensoes;
9.2.15. Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informagdes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

9.2.16. Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos
padrao do software ou campos customizados para cada tipo documental;

9.2.17. Visualizagdo instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados,
conforme parametros da consulta;

9.2.18. Ferramenta de solicitagdo de digitalizagdo imediata dos documentos pesquisados, e
insercédo destes no software, para visualizagdo das imagens nos padrées da alinea anterior;
9.2.19. Controlar a temporalidade documental e emissdo de relatério para andlise da
contratante.

9.2.20. Emissiao de relatorio em formato CSV onde a contratante podera exportar todos os
dados cadastrados no sistema utilizando filtros para cada série de dados.

9.2.21. Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes recursos minimos:
9.2.22. Criar a diagramagéo do layout do arquivo interno da contratante (Descricéo e definicao
de enderegos nas estantes, armarios e demais moéveis existentes para o armazenamento dos
documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizagao fisica e geografica).
9.2.23. Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;

9.2.24. Controlar entrada e saida e a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo
da contratante;

9.2.25. Emitir rotulos de caixas, com a localizagdo e descrigdo do contetido;

9.2.26. Emitir guia de busca dos documentos para localizagao do mesmo no arquivo;
9.2.27. Controlar solicitagdes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
9.2.28. Controlar devolugées dos documentos e caixas;

9.2.29. Controlar status dos documentos, conforme sua localizagao;

9.2.30. Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes dos documentos;

9.2.31. Emitir protocolos de consultas e devolugdes; Aﬁ
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9.2.32. Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.

9.3. M6dulo de Captura e Digitalizagado de Documentos:
9.3.1. O modulo de Captura e Digitalizagao devera permitir o escaneamento, indexagao e envio

destes e de arquivos eletronicos para o software GED juntamente com 0S metadados;

9.3.2. Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos
parametrizados no Maodulo GED;

9.3.3. Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizagao;

9.3.4. A selecéo do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.
9.3.5. Definigdo e insergéo de metadados (dados de indexacéo) dos documentos;

9.3.6. Digitalizar documentos;

9.3.7. Visualizar as paginas que estio sendo digitalizadas;

9.3.8. Excluir paginas digitalizadas; '

9.3.9. Rotacionar paginas digitalizadas;

9.3.10. Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando inser¢ao das mesmas na tela;
9.3.11. Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

9.3.12. Envia documentos digitalizados ou arquivos eletrdnicos com Seus metadados
automaticamente para o software GED,;

9.3.13. Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no GED, no
inicio ou fim do (arquivo PDF) documento;

9.3.14. Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no GED;

9.3.15. Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED.

9.3.16. Fazer download de documentos do GED.

9.3.17. Possuir assinador digital.

9.3.18. Possuir automagao para certificar digitalmente os documentos a serem digitalizados.
9.3.19. Permiti que na categoria “A”, todos 0s tipos de certificado digital sejam aceitos nos
formatos A1, A2, A3, Ad.

9.3.20. Conceitos:
I. A1 e S1: geragéo das chaves é feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;

armazenamento em dispositivo de armazenamento (como um HD); validade maxima de um
ano;

Il. A2 e S2: geragao das chaves é feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;
armazenamento em cartao inteligente (com chip) ou token (dispositivo semelhante a um
pendrive); validade maxima de dois anos;

ll. A3 e S3: geragéo das chaves é feita por hardware; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;
armazenamento em cartao inteligente ou token; validade maxima de trés anos;

IV. A4 e S4: geragao das chaves é feita por hardware; chaves de tamanho minimo de 2048 bits;
armazenamento em cartao inteligente ou token; validade maxima de trés anos.

V. Assinador digital padrao |CP-Brasil.

10. QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Atestado de Capacidade, comprovando o bom e regular desempenho da atividade de
caracteristicas semelhantes ao do objeto da presente licitagdo, mediante 01 (um) ou mais
atestados de capacidade técnica, expedidas por empresas de direito publico e/ou privado, que
comprove a capacidade de prestagao de servigos.

10.1.1. Para efeito de caracterizacdo desta semelhanca ¢ definida como relevante:

10.1.1.1. Ter executado servico de implantagao de software de gerenciamento eletrénico de
documentos;

10.1.1.2. Ter executado servigos de organizagao de documentos.

rua Godofredo Viana, 722/738, Centro.
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10.2. A contratada devera apresentar no envelope de habilitagdo documento que comprove

vinculo com a empresa licitante de:
10.2.1. 01 (um) Profissional com formacgédo superior na area de Biblioteconomia com diploma

reconhecido pelo Ministério da Educagéo;
10.2.2. 01 (um) Profissional com certificagdo CDIA+ ou compativel.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA:

11.1. Os Servicos objeto desta licitagdo caracteriza-se em face da necessidade da SEFAZGO
e/ou outros 6rgaos da Administragdo, motivo pelo qual, a Ata de Registro de Pregos devera
possuir vigéncia de 12 (doze) meses.

11.2. O futuro contrato que advir deste Termo de Referéncia, vigorara por 12 (doze) meses, a
partir da data de sua assinatura, em consonéncia a lei 8.666/93.

12. DA ACEITAGAO E EXECUGAO DO OBJETO:

12.1. A execugdo dos servicos sera imediata de acordo com o recebimento da "Ordem de
Servigco" emitida pela Secretaria de Planejamento, Fazenda e Gestdo Orgamentaria ou outros
orgaos participantes.

12.2. A execugdo dos servicos sera feita de forma parcelada, nas quantidades e local
estabelecidos na "Ordem de Servigcos".

12.3. Os servigcos serdo executados provisoriamente, pelo responsavel, seu acompanhamento
e fiscalizagéo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcées
constantes nos itens 08 e 09 deste Termo de Referéncia.

12.4. O servigco podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes técnicas constantes neste Termo, devendo ser imediatamente substituido, a
custa da Contratada, sob pena de aplicagao das penalidades previstas neste termo.

12.5. O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou comisséo designada, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds observacao e vistoria que comprove as
conformidades com as especificagdes do objeto e proposta da empresa detentora dos pregos
registrados.

12.6. O objeto desta licitagdo sera prestado, parceladamente, e somente mediante a
apresentagao de autorizagédo, devidamente preenchida e expedida pela autoridade competente
ou responsavel por ele designado:

12.7. Correréo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas, e previdenciarios, decorrentes da entrega e da prépria aquisi¢cdo dos
bens, correndo a cargo da CONTRATANTE absolutamente os valores referentes ao efetivo
servico do objeto aos pregos registrados na Ata de Registro de Precgos.

12.8. Sera designado pela Administragao o Fiscal/Gestor do contrato que sera responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da sua execugéo, anotando em registro préprio as ocorréncias
relacionadas com o objeto, determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou
defeitos observados.

13. DAS RESPONSABILIDADES E DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

13.1. Cabera a CONTRATADA:
13.1.1. Executar fielmente o objeto contratado, realizando os servicos em conformidade com o
estabelecido na proposta de precos, observando sempre os critérios de qualidade dos servigos

a serem prestados.
13.1.2. Fornecer os produtos contratados em conformidade com o objeto descriminados no item |

8 deste Termo de Referéncia. S ; FJJ p JJ
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13.1.3. Produzir documentagdo relativa aos servicos executados e faturados, através de
Relatério de Atividades, de periodicidade mensal, o qual deve ser entregue junto com a nota

fiscal (NFSe) sobre o faturamento do referido més trabalhado.
13.1.4. Manter sempre um preposto, aceito pela CONTRATANTE, formalmente designado para

representa-la na execugéo das atividades pertinentes ao objeto do CONTRATO.

13.1.5. O pessoal técnico a ser fornecido pela CONTRATADA para execugao dos servicos,
quando estiver nas dependéncias da CONTRATADA, devera manter-se em completas
condigées de higiene e seguranga, bem como entregar em perfeito estado de funcionamento,
todas as dreas e instalagdes utilizadas durante a execugéo dos servigos contratados.

13.1.6. Comunicar a CONTRATANTE a existéncia de qualquer anormalidade que notar nos
equipamentos e que ndo possa ser eliminada nos termos deste contrato.

13.1.7. Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer impedimento da prestagéo dos servigos.

13.1.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando no exercicio das suas atividades profissionais, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para o exercicio dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, ou em conexao com eles, ainda que acontecido
nas dependéncias da CONTRATADA.

13.1.9. Responder, em prazo habil, a todas as informagdes solicitadas pela CONTRATANTE.
13.1.10. Responder por quaisquer danos, pessoais ou materiais, ocasionados por seus
empregados nos locais de trabalho da CONTRATANTE.

13.1.11. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTElquanuer técnico cuja atuagao,
permanéncia e/ou comportamento, sejam julgados _prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do Servigo Publico.

13.1.12. Guardar inteiro sigilo dos dados e informagdes processadas, reconhecendo serem
estes, de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, sendo vedada & CONTRATADA sua
cesséo, locagdo ou venda a terceiros sem prévia autorizagdo formal da CONTRATANTE.
13.1.13. Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, tributarios, previdenciarios
e obrigacdes previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria.

13.1.14. Assumir a responsabilidade pelas despesas de toda a sua equipe técnica, inclusive as
despesas com equipamentos de uso pessoal, necessarios a implantagao e operacionalizagao
do objeto deste contrato.

13.2. Cabera a CONTRATANTE:

13.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do contrato pelo servidor publico

especialmente designado para tal fim.

13.2.2. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom

desempenho. -

13.2.3. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA a todos os locais onde se

fizerem necessarios 0s servigos.

13.2.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos

servicos. contratados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou

irregularidades observadas. Tais observagdes s¢ terdo validade com o comprovado visto da

CONTRATADA.

13.2.5. Efetuar o tempestivo pagamento devido pela execugéo dos servicos a CONTRATADA,

desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

13.2.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer ocorréncia de eventuais

imperfeicoes na execugéo dos servigos, fixando prazos para sua correcao.

13.2.7. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados * M’S\
.
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no mercado pelas demais prestadoras do servigo objeto da contratagéo, de forma a garantir
que aqueles continuem a ser os mais vantajosos para a Administragao.

13.2.8. Propiciar todas as facilidades necessarias a boa execugéao dos servicos.

13.2.9. Designar Fiscal do Contrato.

14. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO:

14.1. A Fiscalizagao sera através de servidor designado para esse fim, a quem cabera realizar,

entre outras atribuigées:

14.2. Emitir mensalmente a Direcdo Geral para conhecimento e encaminhamentos
subsequentes, Relatério de Acompanhamento.

14.3. Atestar a(s) nota(s) fiscal(is) e visitar os demais documentos apresentados pela

Contratada, bem como apor o “de acordo”, quando julga-los corretos.

15. DO PAGAMENTO:

15.1. Para o recebimento do pagamento, a Contratada deve comprovar a regularidade perante
a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e o Fisco,
através da apresentagdo das respectivas Certiddes, independente de solicitagdo da
Contratante.

15.2. A Contratada devera estar em dia com o recolhimento das cotas da Previdéncia Social
(INSS) e dos depésitos do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

15.3. O pagamento ocorrera no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da data de
entrada do requerimento e fatura-recibo no protocolo da contratante, desde que atendidas as
exigéncias legais.

15.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidagio da despesa,
a nota fiscal/fatura sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente, até que a
mesma providencie as medidas saneadoras.

15.5. O prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagéo da situagao ou representagao
do documento fiscal, fato esse que nao podera acarretar qualquer 6nus adicional para a
Contratante, nem devera haver prejuizo da prestacdo dos servigos pela Contratada.

15.6. O pagamento sera feito através de depésito bancario na conta corrente da Contratada,
que devera indicar a instituicdo bancaria, agéncia, localidade, conta corrente. Estas
informagdes devem constar da nota fiscal ou nota fiscal/fatura.

15.7. Os pagamentos relativos aos servicos sé serdo pagos em nome da empresa vencedora
do certame licitatorio ndo sendo admitida a emissdo de faturas em nome de filiais ou de
terceiros.

15.8. O pagamento podera ser sustado pela Contratante, caso ocorra inadimplemento das
obrigagbes da Contratada para com a Contratante e/ou erros ou vicios na fatura.

15.9. Participam do presente Sistema de Registro de Pregos todas as Secretarias, Fundos e
Orgaos integrantes da Administragdo Municipal de Imperatriz, sendo que as despesas correrao
por conta de recursos oriundos do orcamento da Secretaria, Fundos ou Orgao responsavel pela

requisicao dos bens.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar parte(s) do servico objeto deste Termo de Referéncia.
Assim é expressa a permissao de subcontratagéo parcial do objeto contratado, nos termos do

art. 72 da Lei n° 8.666/93.
16.2. Ainda que haja a subcontratagao parcial do objeto contratado, a CONTRATADA n3o ficara

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro. &% / P
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dispensada de suas responsabilidades quanto ao fiel cumprimento das obrigagdes contratuais.

17. DO REAJUSTE

17.1. Os pregos contratados poderdo ser reajustados mediante iniciativa da CONTRATADA,
desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data limite para
apresentacdo das propostas de precos, adotando-se o INPC (Indice apurado pelo IBGE -
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), pela variagao relativa ao periodo de um ano,
desde que o novo valor seja compativel com os precos de mercado.

17.2. A data limite para apresentagcao das propostas de precos servird como data base para

reajuste.
17.3. Havendo posterior solicitagdo de reequilibrio econémico-financeiro, decorrente de fatos

imprevisiveis, desde que haja seu deferimento, ocorrera a modificagdo da data base do item
11. acima, passando a mesma a coincidir com a data da solicitagdo do reequilibrio, sendo que
os proximos reajustes anuais serdo considerados a partir de entéo.

17.4. O reajustamento serd de periodicidade anual e os efeitos financeiros serdo devidos a
partir da solicitagdo da CONTRATADA.

17.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogagao
contratual subsequente ao advento de data base ensejadora de reajustamento ou na data do
encerramento da vigéncia do Contrato, caso néo haja prorrogacéo.

17.6. Caso a CONTRATADA nao solicite o reajuste tempestivamente, dentro dos prazos acima
fixados, ocorrera a preclusao do direito ao reajustamento.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a licitante contratada as seguintes sangées:
18.1. Adverténcia, em caso de atraso no cumprimento do cronograma vinculado ao Contrato,
que sera aplicada através de notificacdo por meio de oficio, mediante contra-recibo do
representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a
empresa contratada apresente justificativas para o atraso, que sé seréo aceitas mediante crivo
da Administragao;
18.2. Multa:
a) de 0,5% (meio por dento) sobre o valor do servico em atraso e, também, por descumprimento
das obrigagtes estabelecidas neste Termo de Referéncia, até o maximo de 10 (dez) dias,
quando entéo incidira em outras cominagdes legais.
b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, no caso de inexecugéo total ou parcial
do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagao
oficial da Secretaria Municipal de Planejamento, Fazenda e Gestao Orgcamentaria (SEFAZGO).
18.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragio Pdblica deste Municipio:
I - Por 06 (seis) meses — quando incidir em atraso na prestagéo dos servigos objeto da
contratacao;
Il - Por 01 (um) ano - no fornecimento do objeto e na prestacdo de servicos em desacordo com
0 exigido em contrato;
lll- pelo o prazo de até 05 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citagdo e de ampla defesa,
a licitante que convocada, dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou apresentar documentacéo falsa
em qualquer momento do processo licitatério ou de vigéncia do contrato, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar no fornecimento do objeto pactuado, e/ou comportar-se de mod
iniddneo ou cometer fraude fiscal.
18.4. As sangdes previstas nos subitens acima poderéo ser aplicadas simultaneamente.

% "
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18.5. As penalidades somente poderao ser relevadas, caso sejam apresentadas justificativas,
por escrito, fundamentadas em fatos comprovaveis, a critério da autoridade competente da

CONTRATANTE.

19. DA RESCISAO DO CONTRATO

19.1. A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das
ocorréncias prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei no. 8.666/93.

19.2. Constitui motivo para rescisdo do Contrato:

a)o nao-cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes e prazos,

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagoes € lentiddo do seu
cumprimento, levando a Administracao a comprovar a impossibilidade da conclusdo dos
servigos ou fornecimento nos prazos estipulados;

c) a paralisagao do fornecimento, sem justa causa € prévia comunicagao a Administragao;
d)o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

e) o cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do paragrafo primeiro
do artigo 67 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993,

f) a decretagdo da faléncia ou instauragdo da insolvéncia civil;

g) a dissolugao da sociedade ou 0 falecimento do contratado;

h) a alteracao social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique
a execugao do Contrato;

i) razoes de interesse publico, de alta relevancia, e amplo conhecimento justificadas €
determinadas pela méaxima autoridade Administrativa a qué esta subordinado o contratante e
exaradas no processo Administrativo a que sé refere o Contrato;

j) a supressao, por parte da Administragao, dos servicos, acarretando modificagoes do valor
inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei 8.666, de
21 de junho de 1993;

k) a suspensao de sua execugao por ordem escrita da Administragéo, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagéo da ordem interna
ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacbes pelas sucessivas €
contratualmente imprevistas desmobitlizagoes € mobilizacdes e outras previstas, assegurado
ao contratado, nesses casos, 0 direito de optar pela suspenséo do cumprimento das obrigagoes
assumidas até que seja normalizada a situagao;

) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragao
decorrentes dos servigos ou parcelas deste, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagéo da ordem interna ou guerra assegurado ao contratado

~

o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada
a situagao;

m) a ndo-liberagdo, por parte da Administragdo, de area local ou objeto para execucgdo de
Sservigos, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas nos
projetos;

n) a ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugao do contrato.

0) o descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das
sangbes penais cabiveis.

p) a subcontratagéo total ou parcial do seu objeto, a associagao do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial da posi¢ao contratual, bem como a fusao, cisdo
incorporagao, que implique violagao da Lei de Licitagoes ou prejudique @ regular execugao do_

contrato. {ﬁ ) %\}}J
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20. DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

20.1. As condicdes de reajuste, repactuagées, equilibrio econdmico-financeiro, rescisao,
sancbes e as demais normas deste Termo de Referéncia, deverao constar em clausulas da
minuta do contrato.

20.2. O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Leij 8.666/93, desde que
haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O Senhor Secretario Municipal da Fazenda e Gestio Orgamentaria SEFAZGO/ Imperatriz
- MA, podera revogar a licitacdo por razées de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado ou anula-la por legalidade, do que dara ciéncia aos
licitantes mediante publicagdo na Imprensa Oficial (arts. 49 e 59 da Lej 8.666/93).

21.2. Quaisquer esclarecimentos que se facam necessario, poderdo ser prestados pela
Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, no endereco: Rua Urbano Santos, n° 1657, Jucara
- Imperatriz - MA.

Imperatriz - MA, 21 de novembro de 2019

Atenciosamente

Eliana Rosendo Cglavite
Direfqra ExXecutiva de Administragao
Matricula 23.611-0

MW%% Alves

Assessora Contabil / Contratos e Licitacdo
Matricula 35.596-8

[ DESPACHO *]

AUTORIZO NA FORMA DA LE|

T B2l

Josafan Bon |r£ oraeg égo Yunior

Secretario\de Planej mento, Fazenda e

\ entaria
\/

Rua Godofredo Viana, 722/738. Centro.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 154/2019- CPL
ANEXO II

(MODELO DE CARTA CREDENCIAL PARA REPRESENTANTE)

(Papel timbrado do Concorrente)
CARTA CREDENCIAL

Imperatriz (MA), de de 2020

AO(A)
PREGOEIRO(A) MUNICIPAL

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 154/2019-CPL.

O abaixo-assinado, responsavel legal pela Empresa

, vem pela presente informar a Vs. Sas. que o Sr.

¢ designado para representar nossa empresa na

Licitagao acima referida, podendo assinar atas e demais documentos, interpor recursos e
impugnacoes, receber notificacio, tomar ciéncia de decisdes, assinar propostas e rubricar
documentos das demais licitantes, recorrer, desistir da interposicao de recursos, acordar,

formular lances verbais, enfim, praticar todos 0s atos inerentes ao certame.

Atenciosamente,

Nome, Identidade e Assinatura do Responsavel Legal

DIIA HIDDARNNA CANTAC NO 10077 DAIDDNM IHICADA INADCDATDI7Z/ANAA
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PREGAO PRESENCIAL N° 154/2019 - CPL

ANEXO III
(MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2020

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, vinculada ao gabinete do
Prefeito, instituida pelo Decreto n® 044, de 31 de julho de 1997 e suas alteracoces
posteriores,com sede e foro na cidade de Imperatriz/MA, naRua Urbano Santos, n° 1657,
Bairro Jugara, Imperatriz /MA, neste ato representada pelo Presidente, Sr.Marcelo
Cactano Braga Muniz, brasileiro, portador da Cédula de Identidade n® 1160270e do CPF n®
495.208.103-30, nomeado por meio da Portaria n° 10.084, de 16 de Maio de 2019,
publicada em 18/05/2019, no uso da atribuicao que lhe confere o Decreto Municipal n®
27, de 04 de julho de 2014, considerando o julgamento da licitacao na modalidade pregao,
na forma presencial, para REGISTRO DE PRECOS n® /2019 publicado no Diario
Oficial do Estado do Maranhao em , Processo Administrativo n’
02.02.00280/2019, RESOLVE registrar os precos das empresas indicadas e qualificadas
nesta ATA, de acordo com a classificacao por elas alcancadas e nas quantidades cotadas,
atendendo as condicoes previstas no Edital, sujeitando-se as partes as normas constantes
na Let n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes, Decreto n® 7.892, de 23 de
janciro de 2068, Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°
022/2007,Decreto Municipal n° 13, de 31 de marco de 2015, em conformidade com as
disposicoes a seguir:

1. DO OBJETO

L1 Contratagio de empresa especializada na prestacio de servicos de apoio administrativo,
conforme especificacoes, quantitativos e condicoes do anexo I, e Termo de Referéncia, do
Pregao Presencial n® 154/2019, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como a proposta
vencedora, independentemente de transcricio.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E FORNECEDORES

2.1. Do quantitativo

ITE : S b sl |
M DESCRICAO APRES. Qrgaos Orgaos nao l;
Participantes | Participantes |

A

DIIA HIDDANN CARMTAC NO 1007 DAIDDNMN IWICADA INADICDATDI7 /A A A
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CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, CONFORME

ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E
CONDICOES CONSTANTES DO ANEXO

I - DESCRIGCAO: SERVICOS DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS -  GED  PARA

DIGITALIZACAO DO ACERVO,
ATRAVES DA LOCACAO DE ESTACAO
COMPOSTA DE  EQUIPAMENTOS
(COMPUTADORES E SCANNERS) E
SOFTWARE PARA GESTAO
ELETRONICA, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO, ARMAZENAMENTO EM
NUVEM, COM ATUALIZACOES, ALEM
DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA
SUA EXECUCAO.

UND

10

20

2.2. Do prego registrado, especificagdes do objeto, quantidade e demais condicdes

ofertadas na proposta

|

OBJETO 1
; Menor Preco i }
itari |
Item ! Descri¢ao do Objeto Unidade | Quant. Un_ltdm) Total (R$)
| Registrado |
| R |
| | |

2.3. Dados dos fornecedores classificados

CNPJ/MF n°: Razao Social:
FEndereco: CEP:
Telefone: (99) Fax:

Endereco Eletronico:

Representante:

RG n?

()rgﬁo Fxpedidor/UF:

C.PF #°

2.4. Orgﬁo Participante

DIIA TIDDANN CARNTNAC ANO 400 DAIDDNMN IHICADA

INANRCDATDIZ/ANA
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Secretaria de Planejamento, Fazenda e Gestao Orcamentaria

2.5. Do quantitativo por 6rgdo participante

AQUISICAO DE TECIDOS

Item Descrigdo Apres.

Orgiao
Participante

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, CONFORME ESPECIFICACOES,
QUANTITATIVOS E CONDICOES CONSTANTES DO
ANEXO I - DESCRICAO: SERVICOS DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
1 |- GED PARA DIGITALIZACAO DO ACERVO, ATRAVES und
‘ DA LOCACAO DE ESTACAO COMPOSTA DE
EQUIPAMENTOS (COMPUTADORES E SCANNERS) E
SOFTWARE PARA GESTAO ELETRONICA,
DIGITALIZACAO, INDEXACAO, ARMAZENAMENTO
EM NUVEM, COM ATUALIZACOES, ALEM DE MAO
DE OBRA NECESSARIA PARA SUA EXECUCAO.

10

3. DA VALIDADE DA ATA

3.1 A validade desta Ata de Registro de Precos seri de 12 (doze) meses, a partir de

XXXXXXXX, nao podendo ser prorrogada.
4. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Cabera a Superintendéncia de Registro de Precos da Comissio Permanente de
Licitacao o gerenciamento desta Ata, no seu aspecto operacional e nas questoes legais, em

conformidade com as normas do Decreto Municipal n° 13, de 31 de marco de 2015.
5. DOS PRECOS REGISTRADOS
5.1. Os precos registrados sio os precos unitirios ofertados pelos signatarios desta \ta.

5.2. Os precos registrados, bem como o registro dos licitantes que aceltaram coftar os
materiais com precos iguais aos do licitante vencedor, estio relacionados na ata de
realizacao da sessao publica do Pregao Presencial n® 154/2019, que ¢ parte integrante desta

Ata de Registro de Precos, independentemente de transcricao.
6. DA UTILIZACAO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. A presente ata tmplica em compromisso de fornecimento, apos cumptir os requisitos
de publicidade, ficando o fornecedor obrigado a atender todos os pedidos efetuados

durante sua validade, dentro dos quantitativos estimados.

DIIA HIDDARN CANTNAC NG 1007 DAIDDM™ IHICADA INADCDATDI7Z/AAA
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6.2. O ajuste com os fornecedores registrados sera formalizado pelos interessados mediante
assinatura de Contrato, observadas as disposicoes contidas no Edital do Pregao Presencial
n® 154/2019.

6.3. Em decorréncia da publicacao desta Ata, o participante do SRP podera firmar contrato
com os fornecedores que tiveram os precos registrados, devendo comunicar ao Orgao
gestor a recusa daquele em fornecer os materiais no prazo estabelecido pelos orgaos

participantes.

6.4. O fornecedor tera o prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados a partir da convocacao,

para a assinatura do contrato

0.5. Caso o fornecedor classificado em primeiro lugar nao cumpra o prazo estabelecido ou
se recuse a executar o fornecimento, tera o seu registro de preco cancelado, sem prejuizo
das sancoes previstas em lei e no instrumento contratual. Neste caso, o érgao participante
comunicara ao 6tgao gestor, competindo a este convocar sucessivamente, por ordem de

classificacao, os demais fornecedores.

60.6. O detentor do registro de precos, durante o prazo de validade desta Ata, fica obrigado

a:
6.6.1.Atender os pedidos efetuados pelos 6rgao participantes do SRP;

6.6.2.F'ornecer os materials, por preco unitatio registrado, nas quantidades indicadas

pelo participante do SRP, nao podendo ultrapassar o quantitativo registrado;

6.6.3.Responder, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a consultas do 6rgio
gestor do registro de precos sobre a pretensao de 6rgao nao participante em aderir a

presente Ata (carona).
7. DAS CONDICOES GERAIS

7.1. As condigoes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigagoes da Administracio e dos fornecedores registrados, sancoes ¢
demats condi¢des do ajuste encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Edital do

Pregao Presencial 154/2019.
8. DA DIVULGACAOQO

8.1. A publicacao resumida desta Ata de Registro de Precos no site do Municipio, que ¢
condicdo indispensavel para sua eficicia, serd providenciada pelo Orgao Gerenciador até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias

daquela data.

8.2. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada ¢ depots de lida ¢

achada em ordem, vat assinada pelas partes.

OILIA TIDDARIN CANTAC NG 1£077 DAIDDN HHICADA INANDCDATDI7Z7/AANA
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Imperatriz (MA), de de 2020.

Marcelo Caetano Braga Muniz
Presidente da CPL

Francisco Sena Leal

Superintendente de Registro de Precos

Empresa

DIIA LIDDARNIN CANMTNAC NO 1£2CT7 DAIDDM HHICADA INARCDATDI7/AAA
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PREGAO PRESENCIAL N° 154/2019 - CPL

ANEXO IV
(MINUTA DO CONTRATO)

CONTRATO N° /2009-

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO, CONFORME

ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E
CONDICOES  CONSTANTES DO
ANEXO I - DESCRICAO: SERVICOS DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED  PARA
DIGITALIZACAO DO ACERVO,
ATRAVES DA LOCACAO DE ESTACAO
COMPOSTA DE  EQUIPAMENTOS
(COMPUTADORES E SCANNERS) E
SOFTWARE PARA GESTAO
ELETRONICA, DIGITALIZACAO,
INDEXACAO, ARMAZENAMENTO EM
NUVEM, COM ATUALIZACOES, ALEM
DE MAO DE OBRA NECESSARIA PARA
SUA EXECUGCAO, QUE ENTRE
SICELEBRAM O MUNICIPIO DE
IMPERATRIZ E A  EMPRESA
, NA FORMA ABAIXO.

Ao(s) dias do meés de do ano de 2019, de um lado, o MUNICIPIO DE
IMPERATRIZ, CNPJ/MF n° 06.158.455/0001-16, localizado na Rua Rui Barbosa, n®

201, Centro, através do(a) Secretirio(a) Municipal

, brasileiro(a), agente politico, portador do RG n.*

SSP/MA e do CPF/MF n.° , doravante denominado simplesmente de
CONTRATANTE ¢, do outro lado, a empresa , CNPJ/MF n.°

, estabelecida na , neste ato, representada pelo,
St. portador do RG n.° e do CPF/MF n.°

doravante denominada simplesmente de CONTRATADA, tendo em vista o que consta
no Processo n.° 02.02.00.280/2019 ¢ proposta apresentada, que passam a integrar este
nstrumento, independentemente de transcricio na parte em que com este nao conflitar,
resolvem, de comum acordo, celebrar o presente Contrato, regido pela Lei n.° 8.666, de 21

de junho de 1993, mediante as cliusulas e condicoes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a contratacao de empresa para prestacao de servicos
especializados de apoio administrativo, conforme especificacoes, quantitativos ¢
condicoes constantes do anexo 1 — descricao: servicos de gerenciamento eletronico
de documentos — ged para digitalizacao do acervo, através da locacao de estacao
composta de equipamentos (computadores e scanners) e software para gestao
eletronica, digitalizacao, indexacao, armazenamento em nuvem, com atualizacoes,
alem de mao de obra necessaria para sua execucao., conforme quantitativos
descritos no Termo de Referéncia com motivacao no Processo Administrativo n°
02.02.00.280/2019-SEFAZGO, ¢ em conformidade com o Pregao Presencial n°
154/2019-CPL ¢ seus anexos, que independente de transcricio integram este
instrumento para todos os fins e efeitos legais. O presente contrato esta
consubstanciado no procedimento lcitatorio realizado na forma da Let n® 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alteracoes.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA DO CONTRATO E LOCAL DE ENTREGA

2.2 Os servicos objeto desta licitacao caracteriza-se em face da necessidade da
SEFAZGO e/ou outros 6rgaos da Administracio, motivo pelo qual, a Ata de
Registro de precos devera possuir vigéncia de 12 (doze) meses.

2.3 O futuro contrato que advir deste Edital, vigorard por 12 (doze) meses, a partir da
data de sua assinatura, em consonancia com a Lei 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 Executar fielmente o objeto contratado, realizando os servicos em conformidade
com o estabelecido na proposta de precos, observando sempre os critérios de
qualidade dos servicos a serem prestados.

3.2 Fornecer os produtos contratados em conformidade com o objeto descriminados
no edital.

3.3 Produzir documentacao relativa aos servicos executados e faturados, através de
Relatorio de Atividades, de periodicidade mensal, o qual deve ser entregue junto
com a nota fiscal (NFSe) sobre o faturamento do referido més trabalhado.

3.4 Manter sempre um preposto, aceito pela CONTRATADA, formalmente designado
para representa-la na execucao das atividades pertinentes ao objeto do contrato.

3.5 O pessoal técnico a ser fornecido pela CONTRATADA para execucio dos
servicos, quando estiver nas dependéncias da CONTRATADA, devera manter-se
em completas condicoes de higiene e seguranca, bem como entrega em petfeito
estado de funcionamento, todas as areas e instalacoes utilizadas durante a execucio
dos servicos contratados.

3.6 Comunicar a CONTRATANTE a existéncia de qualquer anormalidade que notar
nos equipamentos e que nao possa ser eliminada nos termo do contrato.

3.7. Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE,
a ocorrencia de qualquer impedimento da prestacao dos servicos.

3.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando no exercicio das suas atividades profissionais, por tudo quanto
as lets trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem, e demais exigéncias legais para
o exercicio dos servicos objeto do edital, ou em conexdo com eles, ainda que
acontecido nas dependéncias da CONTRATADA.

3.9. Responder, em prazo habil, a todas as informacoes solicitadas pela
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CONTRATANTE

Responder por quaisquer danos, pessoals ou materiais, ocastonados por seus
empregados nos locais de trabalho da CONTRATANTE.

Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, qualquer técnico cuja
atuacio, permaneéncia e/ou comportamento, sejam julgados prejudiciais,
inconiventes ou insatisfatérios a disciplinada reparticio ou ao interesse do Servico
Pablico.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos fiscais, tributarios,
previdenciarios e obrigacoes previstas na legislacao social e trabalhista em vigor,

obrigando-se a salda-los na época propria.

. Assumir a responsabilidade pelas despesas de toda a sua equipe técnica, inclusive

as despesas com equipamentos de uso pessoal, necessario a implantacao ¢
operacionalizacao do objeto deste contrato.

3.14. Cabera a CONTRATANTE:
3.14.1 Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto do contrato pclo
servidor publico especialmente designado para tal fim.
3.14.2 Assegurar-se da boa prestacao dos servicos, verificando sempre o scu
bom desempenho.
3.14.3 Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA a
todos os locats onde se fizerem necessarios os servigos.
3.14.4 Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao dos servicos contratados, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou irregularidades observadas. Tats observacoes so
terao validade com o comprovante visto da CONTRADADA.
3.14.5 Efetuar o tempestivo pagamento devido pela execucao dos servicos a
CONTRATADA, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
do contrato.
3.14.6 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer ocorréncia
de eventuais imperfeicoes na execucao dos servicos, fixando prazos para sua
correcao.
3.14.7 Assegurar-se de que os precos contratados estio compativels com
aqueles praticados no mercado pelas demais prestadoras do servico objeto
da contratacao, de forma a garantir que aqueles continuem a ser os mais
vantajosos para a Administracao.
3.14.8 Propiciar todas as facilidades necessarias a boa execucao dos servicos.
3.14.9 Designar Fiscal do Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA ACEITACAO E EXECUCAO DO OBJETO

4.1 A execucao dos servicos sera imediata de acordo com o
recebimento da "Ordem de Servico" emitida pela Secretaria de
Planejamento, Fazenda e Gestao Orcamentaria ou outros Orgaos
participantes.

4.2 A execucao dos servicos sera feita de forma parcelada, nas
quantidades e local estabelecidos na "Ordem de Servicos".

4.3 Os servicos serdo executados provisoriamente, pelo responsavel,
seu acompanhamento e fiscalizacao, para efeito de postertor
verificacdo de sua conformidade com as especificacoes

constantes nos itens 08 e 09 deste Termo de Referéncia.
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44 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes técnicas constantes no edital,
devendo ser imediatamente substituido, a custada Contratada,

sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital

4.5 O objeto sera recebido definitivamente, por servidor ou
comissao designada, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apos observacao e vistoria que comprove as
conformidades com as especificacoes do objeto e proposta da
empresa detentora dos precos registrados.

4.6 O objeto desta licitacao sera prestado, parceladamente, ¢ somente
mediante a apresentacao de autorizacao, devidamente preenchida
e expedida pela autoridade competente ou responsavel por ele

designado:
4.7 Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas de

seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas, ¢
previdenciarios, decorrentes da entrega ¢ da prépria aquisicao
dos bens, correndo a cargo da CONTRATANTE absolutamente
os valores referentes ao efetivo servico do objeto aos precos
registrados na Ata de Registro de Precos.

4.8  Sera designado pela Administracao o Fiscal/Gestor do contrato
que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da sua
execucao, anotando em registro Pproprio as ocorréncias
relacionadas com o objeto, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

5.1 A Fiscalizacao sera através de servidor designado para esse fim, a
quem cabera realizar, entre outras atribuicoes:

5.2 Emitir mensalmente a Direcio Geral para conhecimento ¢
encaminhamentos subsequentes, Relatério de Acompanhamento.

53  Atestar a(s) nota(s) fiscal(is) e visitar os demais documentos
apresentados pela Contratada, bem como apor o “de acordo”,
quando julga-los corretos.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Para o recebimento do pagamento, a Contratada deve comprovar
a regularidade perante a Seguridade Social (INSS), Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e o Fisco, através da
apresentacao das respectivas Certudoes, independente de
solicitacao da Contratante.

6.2 A Contratada devera estar em dia com o recolhimento das cortas
da Previdéncia Social (INSS) e dos depdsitos do Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

6.3. O pagamento ocorrera no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,

contados da data de entrada do requerimento e fatura-recibo no
protocolo da contratante, desde que atendidas as exigencias (
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legais.

6.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a
liquidacio da despesa, a nota fiscal/fatura sera devolvida a
Contratada e o pagamento ficara pendente, até que a mesma
providencie as medidas saneadoras.

6.5. O prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizacio da
s1tuacao ou representacao do documento fiscal, fato esse que nao
podera acarretar qualquer 6nus adicional para a Contratante, nem
devera haver prejuizo da prestacao dos servicos pela Contratada.

6.6. O pagamento sera feito através de deposito bancario na conta
corrente da Contratada, que devera indicar a instituicao bancaria,
ageéncia, localidade, conta corrente. Hstas informagoes devem
constar da nota fiscal ou nota fiscal/fatura.

6.7.  Os pagamentos relativos a0s servicos sO serio pagos em nome
da empresa vencedora do certame licitatério nao sendo admitida
a emissao de faturas em nome de filiais ou de terceiros.

6.8. O pagamento podera ser sustado pela Contratante, caso ocorra
inadimplemento das obrigacoes da Contratada para com a
Contratante ¢/ou erros ou vicios na fatura.

6.9.  Participam do presente Sistema de Registro de Precos todas as
Secretarias, Fundos e C)rgﬁos integrantes da Administracao
Municipal de Imperatriz, sendo que as despesas cotrerao por
conta de recursos oriundos do orcamento da Secretaria, Fundos
ou Orgéo responsavel pela requisicao dos bens.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados mediante
iniciativa da CONTRATADA, desde que observado o mterregno
minimo de 1 (um) ano, contado da data limite para apresentacao
das propostas de precos, adotando-se o INPC (Indice apurado
pelo IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia e statistica), pela
variacio relativa ao periodo de um ano, desde que o novo valor

seja compativel com os precos de mercado.

1.2 Data limite para apresentacio das propostas de precos servira

como data base para reajuste.

135 Havendo posterior solicitacao  de  reequilibrio  economico-
financeiro, decorrente de fatos imprevisivess, desde que haja seu
deferimento, ocorrera a modificacao da data base do item 11.
acima, passando a mesma a coincidir com a data da solicitacao do
reequilibrio, sendo que os proximos  reajustes anuais serao

considerados a partir de entao.
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7.4. O reajustamento sera de periodicidade anual e os efeitos
financeiros serao devidos a partir  da solicitacao  da
CONTRATADA.

7.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se
na data da prorrogacio contratual subsequente ao advento de
data base ensejadora de reajustamento ou na data do
encerramento  da vigéncia do Contrato, caso nao haja

prorrogacao.

7.6. Caso a CONTRATADA nao solicite o reajuste tempestivamentc,
dentro dos prazos acima fixados, ocorrera a preclusao do direito

a0 rea]usmmento.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO DO CONTRATO

8.1 A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, se houver
uma das ocotréncias prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei n® 8.666/93, de
21/06/93.

8.2. Constituem motivo para rescisao do Contrato:

a) O nao-cumprimento de clausulas contratuats, especificacoes e prazos.

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacoes e lentidio
do seu cumprimento, levando a Administracao a comprovar a impossibilidade

da conclusao dos servicos ou fornecimento nos prazos estipulados.

¢) A paralisacao da execucdo do servico, sem justa causa ¢ prévia comunicagao
a Administracao.

d) O desatendimento das determinacoes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execucao, assim como as de seus superiores.

e) O cometimento reiterado de faltas na sua execucao, anotadas na forma do

paragrafo primeiro do artigo 67 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

f) A decretacao da faléncia ou instauracio da insolvencia civil.

g) A dissolucao da sociedade ou o falecimento do contratado.

h) A alteracao social ou 2 modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa
G G I

que prejudique a execucao do contrato.

1) Razoes de interesse publico, de alta relevancia ¢ amplo conhecimento

justificadas e determinadas pela maxima autoridade Administrativa a que esta

subordinado o contratante e exaradas no processo Administrativo a que se

refere o contrato.

) A supressao, por parte da Administracao, dos servicos, acarretando
modificacoes do valor inicial do contrato além do limite permitido no

paragrafo primeiro do artigo 65 da lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.
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k) A suspensio de sua execucio por ordem escrita da Administracio, por
prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica,
grave perturbacio da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas
suspensoes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento
obrigatorio de indenizacoes pelas sucessivas ¢ contratualmente imprevistas
desmobilizacoes e mobilizacdes e outras previstas, assegurado ao contratado,
nesses casos, o direito de optar pela suspensao do cumprimento das obrigacoes

assumidas até que seja normalizada a situacao.

) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracao decorrentes dos servicos ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica grave perturbacao da ordem
interna ou guerra assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao

do cumprimento de suas obrigacoes até que seja normalizada a situacao.

m) A nao-liberacao, por parte da Administracao, de area, local ou objeto para
execucao de servicos, nos prazos contratuals, bem como das fontes de

materiais naturais especificadas nos projetos.

n) A ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execucao do contrato.

0) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das

sancoes penais cabiveis.

p) A subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacao do contratado
com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial da posicao contratual,

bem como a fusao execucao do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTL podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes,

segundo a gravidade da falta cometida:

9.1.1 Adverténcia escrita: quando se tratar de infracio leve, a juizo da
fiscalizacao, no caso descumprimento das obrigacoes e responsabilidades
assumidas no contrato ou, ainda, no caso de outras ocorréncias que possam
acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que nao caiba a aplicacao de

sancao mais grave.

9.1.2 Multas:
a) 0,03% (tres centésimos por cento) por dia sobre o valor dos materiais
entregues com atraso. Decorridos 30 (trinta) dias  de  atraso  a
CONTRATANTE podera decidir pela continuidade da aplicacao da multa ou

pela rescisao contratual, em razao da inexecucao total.
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b) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor global do faro
ocorrido, para ocorréncias de atrasos ou qualquer outro prazo previsto neste
instrumento, nao abrangido pelas demais alineas.

¢) 5 % (cinco por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, pelo nao
cumprimento de quaisquer condicoes de garantia estabelecido no contrato.

d) 5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela nao
manutencao das condicoes de habilitacaio e qualificacao exigidas no
Instrumento convocatorio.

e) 10 % (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de rescisao
contratual por mnexecucao parcial do contrato.

f) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipoteses de recusa na
assinatura do contrato, rescisao contratual por inexecucio do contrato -
caracterizando-se quando houver reiterado descumprimento de obrigacoes
contratuals - atraso superior ao prazo limite de trinta dias, estabelecido na alinea

[IP%H]

a

9.1.3 Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio

Publica, enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punicio ou até

que seja promovida a sua reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a

sancao, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao

pC

ba

los prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com

se No INCiso anterior.

CLAUSULA DECIMA - DA ANTICORRUPCAO

10.1. Na execucao do futuro Contrato é vedado a Secretaria de Planejamento,

Iazenda e Gestao Orcamentaria e a Contratada ¢/ou a empregado seu, ¢/ou
a preposto seu, ¢/ou a gestor seu:

a) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a
agente publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o
presente Contrato;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogacoes do presente Contrato, sem autotizacao em lei,
no ato convocatorio da licitagio publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais;

d) Manipular ou fraudar o equiibrio economico-financeiro do presente
Contrato; ou

e) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim como realizar
quaisquer acoes ou omissoes que constituam pratica ilegal ou de corrupcao,
nos termos da Lei n® 12.846/2013 (conforme alterada), do Decreto n®
8.420/2015 (conforme alterado), do U.S. ForeignCorruptPractices\ct de
1977 (conforme alterado) ou de quaisquer outras leis ou regulamentos
aplicavets (“Lets Anticorrup¢ao”), ainda que nao relacionadas com o presente
Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATACAO

111

A CONTRATADA, na execucao do contrato, sem prejuizo

das responsabilidades contratuais e legais, podera subcontratar
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parte(s) do servico objeto deste Termo de Referéncia. Assim ¢
expressa a permissao de subcontratacao parcial do objeto

contratado, nos termos do art. 72 da Lei n” 8.666/93.

Ainda que haja a subcontratacao parcial do objeto contratado, a
CONTRATADA  nio  ficara  dispensada  de  suas
responsabilidades quanto ao fiel cumprimento das obrigacoes

contratuais.

CLAULA DECIMA SEGUNDA - QUALIFICACAO TECNICA

121,

12.2.

12.3.

12.4.

2.5,

12.6.

12.1.

12.8.

Atestado de Capacidade, comprovando o bom e regular
desempenho da atividade de caracteristicas semelhantes ao do
objeto da presente licitacio, mediante 01 (um) ou mais
atestados de capacidade técnica, expedidas por empresas de
direito publico e/ou privado, que comprove a capacidade de

prestacao de servigos.

Para efeito de caracterizacao desta semelhanca é definida como

relevante:

Ter executado servico de implantacio de software de

gerenciamento eletronico de documentos;
Ter executado servicos de organizacao de documentos.
Ter executado servicos de digitalizacao de documentos.

A contratada devera apresentar no envelope de habilitacao

documento que comprove vinculo com a empresa licitante de:

01 (um) Profissional com formacio superior na area de
Biblioteconomia com diploma reconhecido pelo Ministério da

Educacao;

01 (um) Profissional com certificagao CDIA+ ou compativel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EQUIPAMENTOS MINIMOS
PARA CADA ESTACAO

13.1. Scanner com alimentador automatico de documentos de 50 folhas,

modo de digitalizacio simplex/duplex, velocidade de producao :
simplex: 30 ppm, duplex: 601pm, resolucao optica de 600 dpi1 ¢
capacidade de ciclo diario de 3.000 folhas.

13.2. Computador com configuracao minima de 1.8 GHz, 4GB de
RAM, HD 500GB, processador dual core, USB 3.0, monitor: LED

17,
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO SOFTWARE DE
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GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

14.1. Informagao gerais do software:

14.1.1. O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as
definicoes da Contratante, e executar todas as funcionalidades
necessarias aos servicos, como descrito no edital e seus anexos.

14.1.2. O software deveri ter garantia de funcionamento em 99,6% de
todo o periodo de vigencia do contrato.

14.1.3. No caso de paralisacio temporaria de acesso ao sistema via
internet, a contratada devera possuir plano de contingencia que
possibilite a utilizacao de outros meios de comunicagao para envio
das solicitacoes.

14.1.4. Os moédulos devem estar disponiveis via internet, sete dias por
semana, 24 horas por dia.

14.1.5. Requisitos gerais dos mdédulos:
I. Controle de permissoes por departamentos;
I1. Usuarios tnicos para acesso aos modulos;
ITI.Criacao ilimitada de usuarios;
IV.Licenca ilimitada de usuarios;
V.Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

VI.Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou
SQL:;

VIIL.Software e manual completamente em Portugués do Brasil;
VIII.Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

IX.Acesso mediante login ¢ senha com definicao de perfil:
permissoes e restricoes do usudrio quanto as acoes a executar nos
aplicativos e permissdes e restricoes aos departamentos da
Contratante;

14.2. M6dulo de gerenciamento de documentos:

14.2.1. O moddulo de gerenciamento de documentos deve permitir o
gerenciamento dos documentos fisicos, digitalizados ou digitais da
contratante.

14.2.2. Permissoes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

14.2.3. Cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e subtipos
documentats;

14.2.4. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental,
sempre que Necessario;

14.2.5. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos,
digitalizados e digitais:

14.2.6. Indexacio dos materiais conforme as planilhas elaboradas ¢ os
campos customizados de que trata a alinea anterior;
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14.2.7. Possibilitar a obrigatoriedade da indexacao de determinado
metadado, conforme a classificacao do documento;

14.2.8. Possibilitar a obrigatoriedade da dupla digitacao de determinado
metadado para assegurar a veracidade da informacao;

14.2.9. Possibilitar o compartilhamento de campos de indexacao em
diversos niveis da classificacao documental;

14.2.10. Possibilitar o download dos documentos eletronicos ou
digitalizados (de quaisquer extensoes) de forma unitaria;

14.2.11. DPossibilitar o download dos documentos eletronicos ou
digitalizados (de quaisquer extensoes) em lote agrupados em um
arquivo zip;

14.2.12. Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF
em um unico arquivo PDF;

14.2.13. Definir de forma automatica o local de armazenamento das
Caixas e midias especiais;

14.2.14. Possibilitar o upload e download de arquivos eletronicos em
quaisquer extensoes;

14.2.15. Manter, em um unico registro do banco de dados, as informacoes
dos documentos fisicos, digitais ou digitalizados;

14.2.16. Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado,
mediante os campos padrao do software ou campos customizados
para cada tipo documental;

14.2.17. Visualizacao instantanea e simplificada dos documentos digitais
ou digitalizados, conforme parametros da consulta;

14.2.18. Ferramenta de solicitacao de digitalizacao imediata dos
documentos pesquisados, e insercio destes no software, para
visualizacio das imagens nos padroes da alinea anterior;

14.2.19. Controlar a temporalidade documental e emussao de relatorio para
analise da contratante.

14.2.20. Emissao de relatorio em formato CSV onde a contratante podera
exportar todos os dados cadastrados no sistema utilizando filtros
para cada sérte de dados.

14.2.21. Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes
recursos minimos:

14.2.22. Criar a diagramacao do layout do arquivo interno da contratante
(Descricao e definicao de enderecos nas estantes, armarios e demats
movels existentes para o armazenamento dos documentos ativos,
podendo ser parametrizada conforme localizacio fisica e
geografica).

14.2.23. Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa

ou pasta;

14.2.24. Controlar entrada e saida e a localizacao e armazenamento dos
documentos no arquivo da contratante;
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14.2.25. Emitir rétulos de caixas, com a localizacao e descricao do

conteudo;

14.2.26. Emitir guia de busca dos documentos para localizacao do mesmo
no arquivo;

14.2.27.Controlar solicitacoes e entregas das consultas dos documentos ou
calxas;

14.2.28. Controlar devolucoes dos documentos e caixas;
14.2.29. Controlar status dos documentos, conforme sua localizacao;

14.2.30. Disponibilizar  historico de consultas e devolucoes dos
documentos;

14.2.31. Emitir protocolos de consultas e devolucoes;
14.2.32. Relatorios customizaveis, conforme necessidade da contratante.
14.3. Médulo de Captura e Digitaliza¢io de Documentos:

14.3.1. O moédulo de Captura e Digitalizacdo deverd permitit o
escaneamento, indexacao e envio destes e de arquivos eletronicos
para o software GED juntamente com os metadados;

14.3.2. Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos,
tipos, subtipos e campos parametrizados no Modulo GED;

14.3.3. Configurar a qualidade do documento a ser gerado na
digitalizacao;

14.3.4. A selecao do driver Twain do scanner que estiver conectado na
maquina no momento.

14.3.5. Definicao e insercao de metadados (dados de indexaciao) dos
documentos;

14.3.6. Digitalizar documentos;

14.3.7. Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;
14.3.8.  Excluir paginas digitalizadas;

14.3.9. Rotacionar paginas digitalizadas;

14.3.10. Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando insercao
das mesmas na tela;

14.3.11. Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

14.3.12. Envia documentos digitalizados ou arquivos eletronicos com seus
metadados automaticamente para o software GED;

14.3.13. Digitalizar e imserir as paginas atuals em arquivos PDF ja
armazenados no GED, no inicio ou fim do (arquivo PDI)
documento;

14.3.14. Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente
no GED;

14.3.15. Pesquisar documentos ja disponiveis no software GED.
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14.3.16. Fazer download de documentos do GED.
14.3.17. Possuir assinador digital.

14.3.18. Possuir automacao para certificar digitalmente os documentos a
serem digitalizados.

14.3.19. Permiti que na categoria “A”, todos os tipos de certificado digital
sejam aceitos nos formatos A1, A2, A3, A4.

14.3.20. Conceitos:

I. A1 e S1: geracao das chaves ¢é feita por software; chaves de tamanho
minimo de 1024 bits; armazenamento em dispositivo de
armazenamento (como um HD); validade maxima de um ano;

IT. A2 e S2: geracao das chaves ¢ feita por software; chaves de tamanho
minimo de 1024 bits; armazenamento em cartao inteligente (com chip)
ou token (dispositivo semelhante a um pendrive); validade maxima de
dois anos;

III. A3 e S3: geracao das chaves é feita por hardware; chaves de
tamanho minimo de 1024 bits; armazenamento em cartio inteligente
ou token; validade maxima de trés anos;

IV. A4 e S4: geracio das chaves é feita por hardware; chaves de
tamanho minimo de 2048 bits; armazenamento em cartao inteligente
ou token; validade maxima de trés anos.

V. Assmnador digital padrao ICP-Brasil.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO FORO

15.1 Fica eleito o foro da Comarca de Imperatriz/MA, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas ou litigios ortundos da
execucao deste Contrato.

15.2. E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, ¢
lavrado o presente instrumento em 03 (tres) vias de igual teor, que, depois de lido e achado

conforme, ¢ assinado pela Contratada e pelas testemunhas abaixo nomeadas.

Imperatriz (MA), de de 2020.

CONTRATANTE

Secretaria de Planejamento, Fazenda e Gestio Or¢camentaria

CONTRATADO

Representante Legal
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TESTEMUNHAS:

CPE

PE
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PREGAO PRESENCIAL N.° 154/2019-CPL
ANEXOV

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INC. VDO ART. 27 DA
LEI 8.666/93

DECLARACAO
(Nome da Empresa) , inscrito no CNPJ n° por
intermédio do seu representante legal o(a) St(a) , portador da
Carteira de Identidade n® __edo CPFn° , DECLARA, para

fins do disposto no 1nc. V do art. 27 da Let n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n” 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou msalubre e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz. ()

(data)

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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PREGAO PRESENCIAL N.° 154/2019-CPL
ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E CUMPRIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

Declaramos, para efeito de participacao no processo licitatério Pregao n® 154/2019-CPL,
realizado pela Prefeitura Municipal de Imperatriz e conforme exigéncias legais, que damos ci¢ncia

de que cumprimos plenamente os requisitos de habilitacao.

A\ presente declaracio ¢ feita sob as penas da Lei.

Imperatriz (MA), de de 2020.

Representante Legal da Empresa
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