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ESTADO DO MARANHAO A
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ -~
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZACAO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Oficio n° 0163/2023 - SEAMO/DA Imperatriz (MA), 13 de fevereiro de 2023.

Sua Senhoria o Senhor

ALEXSANDRO BARBOSA DA SILVA
Secretario de Administragdo e Modernizagao
NESTA

Senhor Secretario,

Solicitamos de Vossa Senhoria autorizagdo para abertura de Processo Licitatorio, na
modalidade Pregdo Eletrénico, nos termos da Lei n® 10.520 de 17 de julho de 2002, regulamentada no
municipio pelos Decretos Municipais de n® 22/2007 de 13 de julho de 2007 e n° 013, de 31 de margo de
2015, e Decretos n° 009/2017 de 13 de fevereiro de 2017 e n® 003 de 21 de janeiro de 2019, que alteram
o Decreto municipal n° 013/2015 e que estabelecem o Sistema de Registro de Pregos no municipio de
Imperatriz , bem como o Decreto Federal 10.024/2019, que regulamenta o Pregéo Eletronico e da Lei n°
8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, visando a Contratagéo de Agente de Integragao para
fins de execugdo de estagio, com a atribuicdo de atuar como organismo mediador na
operacionalizagdo e agenciamento de estudantes regularmente matriculados e com freqiiéncia
regular em instituigées de educacao superior, de educagéo profissional e de ensino médio, publico
e particular, para atender as necessidades da Administragdo Municipal, do Municipio de Imperatriz, no
Estado do Maranhao, durante o periodo de 12 (doze) meses consecutivos, em regime de empreitada por
preco unitario, com valor global estimado de R$ 1.250.219,3298 (Um milhéo, duzentos e cinquenta mil,
duzentos e dezenove Reais, e trés mil e duzentos e noventa e oito, décimos de milésimos),
conforme Termo de Referéncia e seus anexos.

Outrossim, declaramos que a presente despesa & compativel com LOA, LDO e PPA.

Sendo s6 o que tinhamos para 0 momento, aproveitamos a oportunidade para renovar
nossa estima e consideragao.

Respeitosamente, N "
Aoy b Laol

Ingridy Soares Leal
Técnico em Administragao
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Marcelo Martins de Sousa
Chefe de Gabinete do Prefeito.

Referéncia: Processo Administrativo n°® 02.04.00.0123/2023-SEA . 2
abertura de processo licitatério visando a contratagdo de agente de iktegratao para fins de
execugdo de estagio, com a atribuigdo de atuar como organismo mediador na operacionalizagdo e
agenciamento de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em institui¢des
de educagdo superior, de educagdo profissional e de ensino médio, ptblico e particular, para
atender as necessidades da administragdo municipal, no valor global estimado de RS$
1.250.219,3298 (Um milhfo, duzentos e cinquenta mil, duzentos e dezenove reais, e trés mil
e duzentos e noventa e oito, décimos de milésimos).

O processo iniciado em 13/02/2023 com 01 volume. Consta até esta analise 135 folhas,
paginados como:

. Oficio n® 01631/2023-SEAMO/DA solicitando a autorizagdo do Ordenador de Despesas para
a abertura do processo licitatorio (fl. 02);
. Termo de Referéncia (fls. 03/34);
. Anexo Il ao Termo de Referéncia — Planilha [ - Composigéo de pregos (fls. 35/36);
. Anexo Il ao Termo de Referéncia — Planilha II - Valor médio (fls. 37/38):
. Oficio [EL (fls. 39/40);
. Proposta CIEE (fls. 41/46);
. Painel de Precos (fl. 47);
. Minuta do Edital SRP (fls. 48/80);
. Anexo | do edital — Proposta de Pregos (fl. 81);
. Copia do Termo de Referéncia e Anexos (fls. 82/115);
. Anexo II do edital — Modelo de carta para credenciamento (fl. 116);
. Anexo III do edital — Minuta do contrato (fls. 117/127);
° Anexo 1V do edital — Modelo de decl. conforme artigo 27, Inciso V, da Lei n° 8.666/1993 ({l.
128);
Anexo V do edital — Modelo de declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo (fl.
129);
° Anexo VI do edital — Modelo de Minuta da Ata de Registro de Pregos (fl. 130/135);

Nao consta nos autos folhas com impressdo/paginagdo no verso, estando todas em
branco. Outrora encaminhamos para que seja dadas ciéncia e autorizag¢@o do Senhor Secretério, e
caso seja do interesse e conveniéncia da municipalidade, que seja encaminhado para realizagdo
da licitagdo publica.

N. termos,

!"'.’. 4
Noo u
Ruth Bezerra Mithomem Moreira A d
\ssessora de Projetos Especiais -
Mat 'hojf“d ““""* Rua Rui Barbosa, 201, 1° andar — Centro. CEP 65.90 :
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
GABINETE DO PREFEITO

DESPACHO N° 023/2023

GABINETE DO PREFEITO

& .
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ESTADO DO MARANHAO CF

REFERENCIAS

Destino: CPL Data: 13/02/2023

PROCESSO: 02.04.00.0123/2023 Valor: R$ 1.250.219,3298

Assunto: ABERTURA DE LICITAGAO VISANDO A CONTRATAGCAO DE AGENTE
DE INTEGRAGAO PARA FINS DE EXECUGAO DE ESTAGIO, COM A
ATRIBUICAO DE ATUAR COMO ORGANISMO MEDIADOR NA
OPERACIONALIZAGAO E AGENCIAMENTO DE ESTUDANTES
REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA REGULAR EM
INSTITUICOES DE EDUCAGAO SUPERIOR, DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E
DE ENSINO MEDIO, PUBLICO E PARTICULAR, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, DO MUNICIPIO DE
IMPERATRIZ, NO ESTADO DO MARANHAO.

Interessado: SEAMO

DESPACHO: Encaminhamos para que seja dado ciéncia e caso seja do interesse e conveniéncia da
municipalidade.

Imperatriz - MA, 16 de Margo de 2023.

. vj TS

MUNICIPIO DE IMPERATRIZ |
Comissan Permanente de Licitagdo CAL
. BIDO

;. REC |
R % o

Marcelo Martiqs de Sousa

Rua Rui Barbosa, 201 — Centro CEP — 65.901-440
www.imperatriz.ma.gov.br
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PREGAO ELETRONICO N2 027/2023
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS- SRP
EDITAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ - MA, através do PREGOEIRO OFICIAL E EQUIPE DE
APOIO designados pela Portaria N2 001, de 25 de Janeiro de 2022, publicada no dia 25 de
Janeiro de 2022, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara, por meio de
sistema eletrdnico, licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO N¢ 027/2023, tipo MENOR
PRECO GLOBAL, de interesse da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E
MODERNIZACAO, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo n2.
02.04.00.0123/2023 - SEAMO, conforme descrito no Edital e seus anexos.

DADOS DO CERTAME

Orgao Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGCAO - SEAMO.

Objeto: A Contratacdo de Agente de Integracdo para fins de execugdo de estégio, com a
atribuicdo de atuar como organismo mediador na operacionalizagdo e agenciamento de
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em instituicdes de educagao
superior, de educagdo profissional e de ensino médio, publico e particular, para atender as
necessidades da Administragdo Municipal, do Municipio de Imperatriz, no Estado do
Maranhdo, conforme as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, nas Planilhas de
Composicdo de Pregos — Anexo |.

Impugnacdes e Esclarecimentos: Até 02/05/23 as 23:59hrs para o enderego
atendimento@imperatriz.ma.gov.br (Art. 24 Decreto 10.024/19).

Inicio da Sessado Eletrdnica: 08/05/2023 as 09:00 hrs (Art. 25 Decreto 10.024/19).

Sistema Eletronico Utilizado: COMPRASNET

Endereco Eletrénico: www.gov.br/compras

UASG: 453204

Enderego para retirada do Edital: gov.br/compras e imperatriz.ma.gov.br/licitacoes/

Valor: R$ 1.250.219,3298 (Um milhdo, duzentos e cinquenta mil,
duzentos e dezenove reais e trés mil, duzentos e noventa e oito,

VALOR
ESTIMADO,
MAXIMO, DE
REFERENCIA 0U | N Estimado
SIGILOSO

décimos de milésimos).

CIméximo
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

[_IReferéncia

DOrgamento Sigiloso.

DAquisigéo
NATUREZA DO
N Servigo
OBJETO

[] obras e Servigos de Engenharia

[ ]Licitagdo Exclusiva para MEI / ME / EPP — Art. 48, | da Lei

; Complementar n® 123/06
PARTICIPACAO -

[ Licitagdo com itens/grupos cotas de até 25% reservadas para MEI /
MEI / ME / EPP

ME / EPP — Art. 48, IIl da Lei Complementar n° 123/06
N Licitacdo de Ampla Participacéo.

Prazo para envio da proposta/documentagdo: Até a data e o horéario estabelecidos para
abertura da sessdo publica. (Art. 26 do Decreto 10.024/2019).

- INFORMAGOES

Pregoeira: Christiane Fernandes Silva E-mail: atendimento@imperatriz.ma.gov.br

Enderego: Rua Urbano Santos, n? 1657, Jugara — Imperatriz — MA, CEP: 65.900-505.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo serd obrigatoriamente o horario
de Brasilia — DF.

OBS: Na hipdtese de ndo haver expediente na data fixada, ficard a sessdo adiada para o

primeiro dia util subsequente, no mesmo site e hora, salvo as disposicdes em contrério.

Numero do Item da Parte Geral Defini¢oes da Parte Especifica
i 0 sim
APRESENTACAO DE AMOSTRAS: ~
B NAO
[] sIM
VISITA TECNICA: Kl NAO

1. SUPORTE LEGAL:
1.1 Lei n.2 8.666/93;
1.2 Lei Federal n2 10.520/2002;
1.3 Lei Complementar n® 123/2006;
1.4 Lei Complementar n° 147/2014;
1.5 Decreto Federal n2 8.538/2015;
1.6 Decreto Federal n2 10.024/2019;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

1.7 Decreto Municipal n2 22/2007; e
1.8 Decreto Municipal 013/2015.

2. DO OBJETO
2.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisicdo
do objeto descrito no campo DADOS DO CERTAME do Edital, conforme condi¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

2.2 Havendo divergéncia entre as especificacdes deste objeto descritas no COMPRASNET
e as especificacdes constantes do Edital, serdo consideradas como validas as do Edital,
sendo estas a que os licitantes deverdo se ater no momento da elaboracdo da proposta.

3. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
Na licitagdo para registro de pregos ndo € necessario indicar dotagdo or¢camentaria, que
somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento habil, nos
termos do art. 7°, §2°, do Decreto Municipal 013/2015.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 0 Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.gov.br/compras, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

4.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungd@o de sua capacidade técnica para realizagao das
transagdes inerentes a este Pregado.

4.4 £ de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transagoes efetuadas diretamente ou por seu representante.

4.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a altera¢do dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.6 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdao no
momento da habilitagdo.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1 — Poderdo participar deste pregdo, os interessados que tenham ramo de atividade
compativel com o objeto e que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacdo e requisitos minimos de classificagdo das propostas, e seus anexos;

5.2 — N3do poderdo participar desta licitagdo empresas:

5.3- Cuja faléncia tenha sido decretada em concurso de credores, em dissolugao, em

RUA URBANO SANTOS, N° 1657 = BAIRRO JUGARA - IMPERATRIZ/MA
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liquidagdo e em consdrcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo, ou
ainda empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

5.4- Que estejam cumprindo pena de suspensdo de licitar com a Administragdo Publica
Municipal ou tenham sido declaradas inidéneas pela Administracdo Plblica, ainda que tal
fato se dé apds o inicio do certame;

5.5- Apresentadas na qualidade de subcontratadas;

5.7- Que tenham sdcio-gerente, diretor ou responsavel que seja servidor ou dirigente de
orgao ou entidade da Administragdo Publica Municipal ou vinculo com qualquer servidor;
5.8— Que se apresentem em forma de consorcios;

5.9- Das quais participem, seja a que titulo for, servidor ptblico municipal de Imperatriz;
5.10- Pessoas Fisicas

6. DA PROPOSTA DE PRECOS
6.10 licitante deverd encaminhar, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no Edital, proposta com a
descrigdo do objeto ofertado e o prego, até a data e horario estabelecidos para abertura da
sessdao, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas;
6.2 O licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor com no
maximo 2 (duas) casas decimais apds a virgula ou percentual de desconto, ja considerados
e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdo do
objeto;
6.3 A licitante devera declarar, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do Edital.
6.4 A licitante devera declarar, em campo préprio do Sistema, sob pena de inabilitacdo, que
nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
dos quatorze anos.
6.5 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo ou a
conformidade da proposta sujeitard a licitante as sangdes previstas no Edital.
6.6 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n2 123, de 2006.
6.7 O licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;
6.8 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
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6.9 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas;
6.10 Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa desclassificacio da
proposta, sem prejuizo das sang¢des previstas no Edital;
6.11 0 licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletr6nico, dos seguintes campos:
6.11.1 Valor unitério e total do item;
6.11.2 Marca;
6.11.3 Fabricante;
6.11.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes de acordo a
especificagdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia;
6.11.5 Ndo deverdo constar no campo (descrigdo detalhada do objeto), a marca, o
modelo, o fabricante ou qualquer referéncia @ empresa participante do certame. Estas
informagdes deverdo ser inseridas no campo préprio destinado pelo sistema compras
governamentais para esta finalidade.
6.12 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada;
6.12.1 No momento da elaboragdo da Proposta de Precos os licitantes deverdo se ater
a proposta contida no Anexo | e ndo as descri¢cdes contidas no COMPRASNET.
6.13Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens;
6.14 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;
6.15 As propostas terdo validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sessdo publica estabelecida no Edital;
6.16 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizagdo dos procedimentos de
negociagdo e julgamento da proposta;
6.17 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratagéo, ficam
as licitantes liberadas dos compromissos assumidos;
6.18 A entrega da proposta e dos documentos de habilitagdo, sem que tenha sido
tempestivamente impugnado o presente Edital, implicard na plena aceitacdo por parte dos
interessados das condicdes nele estabelecidas.
6.19 Objetivando agilizar a formalizagdo do contrato, o preponente devera informar na
proposta ajustada enviada apds a fase de lances, 0 nome do representante que assinara o
contrato, hem como o n2 do seu RG e CPF, sendo que no ato da assinatura, devera ser
apresentada fotocdpia autenticada de documento habil que comprove sua legitimidade;
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6.20 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagbes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas
(Acérddo n? 1455/2018 -TCU - Plenario);

6.21 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobrepre¢o na execu¢do do contrato.

7. MODO DE DISPUTA

Serdo adotados para o envio de lances no pregdo eletrénico os seguintes modos de disputa
(Art. 31 do Decreto 10.024/2019):

7.1 Modo de Disputa Aberto:
a. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico quando o modo de
disputa for “aberto”, apresentagdo de lances publicos e sucessivos pelos licitantes,
com prorrogacgdes;
b. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica;
c. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios;
d. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.
e. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do melhor prego.

7.2 Modo de Disputa Aberto e Fechado:
a. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico no modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado;
b. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apo6s o
que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances;
c. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por
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cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
d. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas no item, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo;
e. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os
lances segundo a ordem crescente de valores;
f. Ndo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
g. Poderd o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitacdo.

7.3 O modo de disputa do referido Edital sera ABERTO;

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACI\O DE LANCE
8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-d em sessdao publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horério e local indicados no Edital.

8.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, contenham
vicios insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.
8.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante;
8.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
8.2.3 A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
8.3 Os fornecedores deverdo permanecer logados e aguardando o inicio dos trabalhos por
até trinta (30) minutos além do horario estipulado para inicio da sessdo. Apds esse prazo
ndo havendo inicio da sessdo,sera marcada a reabertura da mesma, via sistema, para os
participantes cadastrados no presente certame.
8.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances;
8.5 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes;
8.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro;
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8.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
8.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital;
8.8 O licitante somente poderda oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema;
8.9 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances;
8.10 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior deverdo
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente
a Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo;

8.10.1 Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo

préprio do sistema.
8.11 N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar;
8.12 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante;
8.13 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo,
o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.
8.14 O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido no Edital e
Seus anexos.
8.15 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.
8.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado,
para efeito de ordenagdo das propostas.
8.17 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo
automatica, junto & Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo & comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de
2015.
8.18 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor

preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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8.19 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo
automadtica para tanto.
8.20 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
8.21 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.
8.22 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as
propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.
8.23S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacdo pelos
licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo.
8.24 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 32, § 22, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens produzidos:
8.24.1 No pais;
8.24.2 Por empresas brasileiras;
8.24.3 Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;
8.24.4 Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo.
8.25 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de
desempate.
8.26 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido
melhor pre¢o, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cdes
diferentes daquelas previstas no Edital.
8.27 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.
8.28 Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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9. DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
9.1Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especificaces do objeto.
9.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego
maximo fixado ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.
9.3 Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que comprovadamente,
for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pre¢os unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagao
ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.
9.4 O exame da inexequibilidade observard a formula prevista no art. 48, § 12, da Lei n®
8.666, de 1993, no caso de licitagdes de menor preco para obras e servicos de engenharia;
Sumula 262 do TCU: “O critério definido no art. 48, inciso Il, § 12, alineas “a” e “b”, da Lei n®
8.666/93 conduz a uma presunc¢do relativa de inexequibilidade de precos, devendo a
Administracdo dar a licitante a oportunidade de demonstrar a exequibilidade da sua
proposta.
9.5 Se_houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no item

9.4., do Anexo VII-A, da IN MPOG n2 5, de 26 de maio de 2017, para efeito de

comprovacdo de sua exequibilidade, podendo ser adotado, dentre outros, os seguintes
procedimentos:

a) questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e
comprovacgdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

b) verificagdo de Acordos, Convencgées ou Dissidios Coletivos de Trabalho;
c) levantamento de informacées junto ao Ministério do Trabalho;

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
e) pesquisas em orgdos publicos ou empresas privadas;

f) verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo
ou com a iniciativa privada;

g) pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

h) verificagdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por drgdos de
pesquisa;

j) estudos setoriais;
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k) consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

I) andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigdes excepcionalmente favoraveis
que o proponente disponha para a prestagdo dos servicos.

9.6 Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% da média dos pregos ofertados
para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatdria a
realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

9.7 As_propostas com precos préximos ou inferiores ao minimo estabelecido pelo
Ministério _do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, deverdo comprovar sua
exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificacdo, sem prejuizo do
disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instrucdo Normativa/SEGES/MP n.2
5/2017.

9.8 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel para tanto,
sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

9.9 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catélogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletrénico, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.
9.10 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.
9.11 0 licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica deverd incluir, na sua
proposta, os percentuais das contribuigBes previstas no art. 176 da Instrucdo Normativa
RFB n. 971, de 2009, em razio do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacdo.
9.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
9.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e hordrio para a sua continuidade.
9.14 O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢do de
melhor preco, vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas no Edital.
9.14.1 Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.
9.14.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.
9.15 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
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ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

9.16 Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante deverd comprovar sua
condicdo de habilitagdo, na forma determinada no Edital.

10. DA HABILITACAO
10.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediantea consulta
aos seguinte cadastros:
10.1.1 SICAF;
10.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.1.3 Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e inelegibilidade mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/ improbidade adm/consultar_requerido.php);

10.1.4 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

10.1.5 Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
10.1.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangGes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritdrio.
10.1.6.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
10.1.6.2 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
10.1.6.3 O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacdo.
10.1.7 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigdo de participagao.
10.1.8 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.
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10.2 N3o ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultaré o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em rela¢do a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto nos arts.10,
11,12, 13, 14, 15 e 16 da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.
10.2.1 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condigdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;
10.3 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao
SICAF.
10.4 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente por meio do sitio
oficial, ou na hipodtese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd
convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias do Edital, sob pena de inabilitagao.
10.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo, nos termos do art. 43, § 12
da LC n2 123, de 2006.
10.6 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢do Normativa
SEGES/MP n? 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa a
Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, bem como a Qualificagdo
Econdémico-Financeira, nas condigdes descritas adiante.
10.7 Habilitacdo juridica:
10.7.1 No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.7.2Em se tratando de microempreendedor individual = MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.7.3 No caso de sociedade empresdaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

10.7.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

10.7.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores;
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10.7.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;
10.7.7 No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n. 7.775,
de 2012.
10.7.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo
Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
10.7.9 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacdo;
10.7.10 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva;

10.8 Regularidade Fiscal e Trabalhista:
10.8.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
10.8.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributédrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.8.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
10.8.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;
10.8.5 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
10.8.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.8.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.8.8 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
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10.8.9 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdao, sob pena de inabilitacdo.

10.9 Qualificacdo Econdmico-Financeira

10.9.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante da
pessoa juridica;
10.9.2 Balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagdo da proposta;
10.9.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagao de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;
10.9.2.2 Caso o0 licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contdbil-financeira, conforme dispde o artigo
112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;
10.9.3 A comprovagao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtenc¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), superiores a 1 (um), resultantes da aplicagdo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

10.9.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
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deverdo comprovar, considerados os riscos para a Administracdo, e, a critério da
autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

10.10 Qualificacdo Técnica

10.10.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificacdo técnica, por meio de:
10.10.2 Comprovacao de aptiddo técnica para o fornecimento de bens em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto da licitagdo, através de
Atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em nome
da empresa licitante, informando que cumpriu, ou vem cumprindo, integralmente e de
modo satisfatorio Contrato anteriormente mantido com o emitente do Atestado
(inciso Il, combinado com o §4¢, tudo do Art. 30, da Lei n? 8.666/93), devendo
apresentar atestado(s) que contenham os dados a seguir:

a) Nome da Licitante, CNPJ, razdo social e o domicilio;

b) Nome da Pessoa Juridica de Direto Publico ou Privado que emitiu o atestado

(colocar a Razdo Social/nome do érgdo e o CNP)J);

c) Descrigdo do material fornecido/servigo prestado;
10.10.3 Para fins de aceitagdo serdo considerados os critérios de compatibilidade de
caracteristicas, de acordo com o Termo de Referéncia.

10.11 O(s) atestado(s) deverd(dao) possuir informagdes suficiente para qualificar e
quantificar o fornecimento, objeto deste pregdo, bem como possibilitar a Equipe de Pregdo
confirmar sua veracidade junto ao (s) emissor (es) do (s) atestado (s), e quando fornecidos
por pessoa juridica de direito privado. A licitante deverd disponibilizard de todas as
informacGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
enderego atual da contratante, telefone e e-mail atual e registro em cartério;

10.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentac¢do do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do
Gltimo exercicio.
10.13 Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em
relagdo a integridade do documento digital.
10.13.1 N3o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
10.13.2 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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10.13.3 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.
10.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.
10.15 A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.
10.16 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O
prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.
10.17 A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas no Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na
ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera
concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.
10.18 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.
10.19 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o
estabelecido no Edital.
10.20 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.
10.21 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e
assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.
10.22 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
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11.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo
minimo de 2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e
devera:
11.2 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
11.3 Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.
11.4 Conter os dados da empresa, razdo social, numero do CNPJ, enderego, contatos e
dados do representante legal.
11.5 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o
caso.
11.6 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
11.7 Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n? 8.666/93).
11.7.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitérios e o preco global, prevalecerdo
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos
por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
11.8 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto do Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagao.
11.9 A proposta devera obedecer aos termos do Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificages ali contidas ou que estabelega
vinculo a proposta de outro licitante.

12. DOS RECURSOS
12.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste
a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
12.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.
12.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.
12.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengao de recorrer

importard a decadéncia desse direito.
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12.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 3
(trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também
pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensdveis a defesa de seus interesses.

12.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

12.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

enderego constante no Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1 A sessdo publica podera ser reaberta:
13.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores
a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
13.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, §1° da LC n? 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.
13.2.1 A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail e
imprensa oficial de acordo com a fase do procedimento licitatério.
13.2.2 A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
14.1 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apés a
regular decisdo dos recursos apresentados.
14.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

15. DO REGISTRO DE PRECO
15.1 O Sistema de Registro de Precos (SRP) é o conjunto de procedimentos para o registro
formal de precos, relativo a aquisicdo de bens e servigos, visando a eventuais e futuras
aquisicoes da Administragdo Publica.
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15.2A Ata de Registro de Preco é um documento vinculativo, obrigacional, com as
condi¢Bes de compromisso para a futura contratagdo/aquisicdo, inclusive com precos,
especificagdes técnicas, fornecedores e 6rgdo participantes, conforme especificacdes
contidas neste instrumento convocatério e nas respectivas propostas apresentadas pelos
licitantes, conforme exigéncias editalicias.

15.3A descrigdo e quantidades constantes no Termo de Referéncia contém a estimativa
maxima para fornecimento em um (01) ano, e em conformidade com a legislacdo, ndo
obrigando o Municipio de Imperatriz a contratar/adquirir a quantidade total estimada,
possibilitando a aquisi¢do integral, parcial ou mesmo a ndo aquisicdo.

15.40 presente Registro de Precos tera validade de um (01) ano, a contar da data de
assinatura da respectiva ARP.

15.5A existéncia de Registro de Prego ndo obriga a Administragdo a firmar as contratagdes
que delas poderdo advir, facultando-lhe a realizagdo de procedimento especifico para a
execucdo dos servigos pretendidos, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de fornecimento em igualdade e de condigGes.

15.6Homologado o resultado do certame, a Comissdo Permanente de Licitagdo convocara
os interessados para assinatura da ARP, no prazo de até 05 (cinco) dias, respeitada a ordem
de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, a qual se constitui em
compromisso formal de fornecimento nas condigGes estabelecidas, observados os
requisitos de publicidade e economicidade.

15.7Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o orgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo poderd encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinada e devolvida no prazo de xx dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.80 prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma uUnica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.9A aquisicdo dos produtos/prestacdo dos servigos junto ao fornecedor registrado sera
formalizada pelos Orgdos Integrantes da ARP, conforme consta do Termo de Referéncia,
através de requisicao formal, ou similar, no que couber.

15.10Caso o proponente vencedor ndo atenda a convocagdo, nos termos referidos no item
anterior, é facultado a Administragdo, dentro do prazo e condigdes estabelecidas, convocar
os remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nos termos de
sua proposta, ou revogar o lote, ou licita-lo.

16. DOS ORGAOS PARTICIPANTES E NAO PARTICIPANTES

16.10rg3os Participantes - Integram a Ata de Registro de Preco a SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E MODERNIZACAO - SEAMO, A Secretaria de Administragdo e
Modernzacdo — SEAMO e A Secretaria de Desenvolvimento - SEDES, tendo como Orgdo
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Gerenciador do presente SRP a Superintendéncia de Registro de Preco desta Comissdo
Permanente de Licitagdo - CPL.

16.20rgdos ndo participantes - Todos os demais 6rgdos da administragdo publica municipal
direta, autdrquica e fundacional, fundos especiais, conselhos escolares, empresas publicas,
sociedades de economia mista, conselhos municipais e demais entidades controladas,
direta ou indiretamente pelo Municipio.

17. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1Poderéd utilizar-se da Ata de Registro de Pregos os 6rgdos participantes ou qualquer
outro 6rgdo/entidade da Administragdo Publica Municipal que ndo tenha participado do
certame objeto deste Edital, mediante prévia consulta a Superintendéncia de Registro de
Preco desta Comissdo Permanente de Licitagdo, desde que devidamente comprovada a
vantagem, respeitado o limite contido no Decreto Municipal n2 13, de 31 de margo de 2015
e Decreto Municipal 03/2019.

17.20s orgaos e entidades que ndo participaram do Registro de Pregos, quando desejarem
fazer uso da Ata de Registro de Pregos, deverdo manifestar seu interesse junto a Comissao
Permanente de Licitagdo, para que esta indique os possiveis fornecedores e respectivos
pregos a serem praticados, obedecida a ordem de classificagdo.

17.30 fornecedor registrado fica proibido de firmar contratos decorrentes da Ata de
Registro de Precos sem prévia autorizacdo do Orgdo Gerenciador.

17.4Caberd aos fornecedores beneficiarios da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicGes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento aos nao
participantes que solicitem adesdo a Ata de Registro de Pregos previsto, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacGes anteriormente assumidas, respeitado o
disposto no Decreto Municipal n2 13, de 31 de margo de 2015 e Decreto Municipal 03/2019

17.5As solicitagdes de adesdo, concessdo de anuéncia pelo fornecedor e autorizagdao do
6rgdo gerenciador serdo realizadas por meio de oficio emitido pela presidéncia do drgdo
gerenciador.

18. DA EXCLUSAO DO FORNECEDOR REGISTRADO

18.10 licitante registrado tera seu registro cancelado quando:
18.1.1Descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos.

18.1.2Ndo retirar a respectiva Nota de Empenho ou instrumento equivalente, no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel.

18.1.3N&do aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado.

18.1.4Tiver presentes razdes de interesse publico.

18.1.50 cancelamento de registro, nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e IV do
caput do Decreto Municipal n? 13, de 31 de margo de 2015, assegurados o
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contraditorio e a ampla defesa, sera formalizada por despacho da Presidéncia da
CPL.

18.1.60 fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco, na

ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucgao

contratual, decorrente de caso fortuito ou forca maior devidamente comprovado.
19. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

19.1Compete ao orgao Gerenciador:

a) Praticar todos os atos de controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos-
SRP;

b) Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de
Pregos;

c) Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagdo, sempre que
solicitado, dos fornecedores, para atendimento as necessidades da Administracio,
obedecendo a ordem de classificagdo e os quantitativos de contratacdo definidos.

d) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagées dos precos registrados;
e) Aplicar as sangles, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, decorrentes de
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos, ou das obrigagdes contratuais,
em relagdo as suas proéprias contratacdes;

f) Realizar, periodicamente, pesquisa de mercado para comprovacado da vantajosidade dos
precgos registrados;

g) Registrar no Portal de Compras a ata de registro de preco;

h) Respeitar a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata nas contratacdes
dela decorrentes;

i) Compete aos 6rgdos interessados e ndo participantes:

j) Manifestar intengdo de compra por meio oficio ao Orgdo Gerenciador;

k) Contratar os produtos obedecendo ao quantitativo registrado, por meio de instrumento
contratual, conforme minuta anexa ao edital, em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata;

20. DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

20.1Apés a homologagdo da licitagdo, o Orgdo Gerenciador, respeitada a ordem de
classificagdo, convocara, no prazo de 05 (cinco) dias, o (s) declarado (s) vencedor (es) para
assinatura da Ata de Registro de Pregos.

20.2Sempre que o beneficiario ndo atender a convocagdo para contratar, sem prejuizo da
sangao que a ele possa ser imposta, é facultado a Administragdo, dentro do prazo e das
condigdes estabelecidos, convocar os remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condigdes, ou revogar a licitagdo.

20.3A Ata de Registro de Pregos, publicada no site do municipio, aperfeicoara o
compromisso de execugdo nas condigdes estabelecidas no Edital, terd a validade de 12
(doze) meses, a partir da sua assinatura.

20.4A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-
se a realizagdo de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, assegurada
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preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes, nos termos do Decreto
Municipal n2 13, de 31 de marco de 2015.

21. DA CONTRATACAO

21.1Homologado o julgamento, serd elaborado o Contrato em favor do(s) licitante(s)
vencedor(es), o qual serd convocado para firmar a avenga.

21.20(s) licitante(s) vencedor (es) terd(do) um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel
uma Unica vez, a critério da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
MODERNIZAGAO - SEAMO, para atender & convocagdo prevista no item anterior.

21.3Se ofs) licitante(s) vencedor(es) ndo apresentar(em) situacdo regular ou recusar-se a
executar o objeto licitado, injustificadamente, serd convocado outro licitante, observada a
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis, observado o disposto no subitem acima.

21.4N3o sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto da presente licitacdo, a
associagdo da contratada com outrem e a cessdo ou transferéncia, total ou parcial.

22. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUGAO

22.1 A execucdo do objeto terd inicio logo apds o recebimento da “Ordem de Servigos”
emitida pela Contratante, com termo final em 12 meses, ou ao término do contrato, o que
ocorrer primeiro.

22.2 A execucdo dos servicos sera realizada conforme a necessidade, de acordo com a
conveniéncia da Administracdo, bem como da existéncia de disponibilidade orgamentaria,
nas quantidades, locais e prazos determinados pela contratante, sendo de inteira
responsabilidade da Contratada o 6nus com a execugdo do objeto.

22.3A execugdo dos servicos serd gerenciada pela CONTRATADA, que fara o
acompanhamento da qualidade e dos prazos dos servigos alcangados com vistas a efetuar
eventuais ajustes.

22.4 Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento dos servigos ou
o alcance dos prazos dos servigos estabelecidos devem ser imediatamente comunicados a
CONTRATANTE, que colaborard com a CONTRATADA na busca da melhor solugdo para o
problema.

22.5 Os servigos serdo executados observado o disposto no Anexo | e demais disposi¢bes
do Termo de Referéncia.

22.6 A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as

especificacdes e condi¢des deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato.

23. DO RECEBIMENTO
23.1 Os servicos serdo recebidos apds sua execugdo nos locais indicados pela
CONTRATANTE, mediante aprovagdo do Gestor/Fiscal do Contrato, que devera confirmar se
os servicos foram realizados, conforme especificagdes constantes no Anexo | —do Termo de
Referéncia e da proposta vencedora.

24.DAS OBRIGAGOES
24.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo |, deste Edital.
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25.D0 PAGAMENTO

25.1.As condigbes de pagamento estdo previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deste
Edital.

26. DAS MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1 A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Imperatriz e serd descredenciado no cadastro de fornecedores da Prefeitura,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo de multa de até 30% do valor estimado para
a contratagdo e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

a) Cometer fraude fiscal;

b) Apresentar documento falso;

c) Fizer declaragdo falsa;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

e) N&o assinar o contrato no prazo estabelecido;

f) Deixar de entregar a documentagdo exigida no certame;

g) Nao mantiver a proposta.

26.2 Para os fins da Subcondigdo, referente ao item 17.1.4, reputar-se-do inidones atos
como os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97, da Lei n° 8.666/93 e a apresentagao
de amostra falsificada ou deteriorada.
26.3 Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes, segundo a gravidade da falta
cometida:
I. Adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizagdo, no
caso descumprimento das obrigacGes e responsabilidades assumidas neste contrato
ou, ainda, no caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a
CONTRATANTE, desde que ndo caiba a aplicagdo de san¢dao mais grave.
Il. Multas:
a) 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos materiais
entregues com atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso a CONTRATANTE
poderd decidir pela continuidade da aplicagdo da multa ou pela rescisao
contratual, em razao da inexecugado total.
b) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor global do fato
ocorrido, para ocorréncias de atrasos ou qualquer outro prazo previsto neste
instrumento, ndo abrangido pelas demais alineas.
) 5% (cinco por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, pelo
ndo cumprimento de quaisquer condigdes de garantia estabelecido no contrato.
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d) 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela
ndo manutengdo das condicdes de habilitagio e qualificacio exigidas no
instrumento convocatério.

e) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de rescisdo
contratual por inexecugdo parcial do contrato.

f) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipdteses de recusa
na assinatura do contrato, rescisdo contratual por inexecugdo do contrato -
caracterizando-se quando houver reiterado descumprimento de obrigacdes
contratuais - atraso superior ao prazo limite de 30 (trinta) dias, estabelecido na

wn

alinea “a”.

g) Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, pelo prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

h)Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢io ou até
que seja promovida a sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancgdo
aplicada com base no inciso anterior.

27.DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL
27.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante
peticdo a ser enviada exclusivamente para o enderego eletrénico indicado no tépico
“DADOS DO CERTAME”, até as 23:59 horas, no horario oficial de Brasilia-DF.
27.2.Acolhida a impugnagdo contra este Edital, serd designada nova data para a realizacdo
do certame, exceto, quando, inquestionavelmente, a alteragdao nao afetar a formulagdo das
propostas.
27.3. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o enderego
eletrdnico indicado no tépico “DADOS DO CERTAME”, até as 23:59 horas, no horério oficial
de Brasilia-DF.
27.4.Para a resposta dos esclarecimentos e o julgamento das impugnagdes o Pregoeiro sera
auxiliado pelo setor técnico competente.
27.5.As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
27.6.A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
27.7.As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no mural do
Comprasnet e no site da CPL e vinculardo os participantes e a Administragdo.
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28. DA FISCALIZACAO
28.1 A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos servicos, na forma integral, serdo
feitos pela servidora Ingridy Soares Leal, Técnico em Administracdo, matricula n2 43.720-4,
e outros representantes, especialmente designados, em conjunto com os fiscais designados
nas demais unidades da Administragdo Municipal requisitantes de estagiarios,que anotardo
em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados na forma do Artigo 67, da Lei n? 8.666, de
21.06.93.
28.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo
de recebimento deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adocdo
das medidas convenientes a Administragdo.
28.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou
omissdo culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.
28.4 Sem prejuizo da plena responsabilidade da licitante contratada perante o Municipio ou
a terceiros, os servicos estarao sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, observado o
item 1.8.24deste termo, Anexo | - Especificagdes Técnicas.
28.5 Fica assegurado ao Gestor do Contrato o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes do Termo de Referéncia, da proposta da licitante contratada e das
clausulas do contrato.
28.6 O Servico mensal s6 sera considerado concluido quando forem adequadamente
repassadas pela licitante contratada aos estagidrios ou a ex-estagidrios todas as quantias
que lhe foram conferidas com tal finalidade.

29. DA RESCISAO CONTRATUAL

29.1 A inexecucdo total parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma das
ocorréncias prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei n? 8.666/93, de 21/06/93.

29.2 Constituem motivo para rescisao do Contrato:

a) O ndo-cumprimento de cldusulas contratuais, especificagdes e prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes e lentiddo do seu
cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da conclusdao
dos servicos ou fornecimento nos prazos estipulados;

c) A paralisacdo da execucdo do servico, sem justa causa e prévia comunicagao a
Administracao;

d) O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanbhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

e) O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do
paragrafo primeiro do artigo 67 da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993;
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f) A decretagdo da faléncia ou instaurac¢do da insolvéncia civil;

g) A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

h) A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
prejudique a execugdo do contrato;

i) Razbes de interesse publico, de alta relevincia e amplo conhecimento justificadas e
determinadas pela maxima autoridade Administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo Administrativo a que se refere o contrato;

j) A supressdo, por parte da Administragdo, dos servicos, acarretando modificacdes do
valor inicial do contrato além do limite permitido no pardgrafo primeiro do artigo 65
da lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993;

k) A suspensdo de sua execugdo por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensbes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes e
mobilizagGes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacbes assumidas até que seja
normalizada a situagdo;

1) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragao
decorrentes dos servicos ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em
caso de calamidade publica grave perturbagdo da ordem interna ou guerra assegurado
ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes
até que seja normalizada a situagao;

m) A n3o-liberacdo, por parte da Administragdo, de drea, local ou objeto para
execucdo de servigos, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas nos projetos;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execugdo do contrato;

0) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das san¢des
penais cabiveis;

p) A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associa¢do do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial da posi¢do contratual, bem como a
fusdo execucdo do contrato;

30. DA ANTICORRUPCAO
30.1. Na execugdo do futuro Contrato é vedado a SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO E MODERNIZAGAO de Imperatriz e a Contratada e/ou a empregado seu,
e/ou a preposto seu, e/ou a gestor seu:
a. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
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b. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente
Contrato;

c. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogagbes do presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

d. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato; ou
e. De qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim como realizar quaisquer
agbes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, nos termos da Lei
n2 12.846/2013 (conforme alterada), do Decreto n2 8.420/2015 (conforme alterado),
do U.S. ForeignCorruptPracticesAct de 1977 (conforme alterado) ou de quaisquer
outras leis ou regulamentos aplicdveis (“Leis Anticorrupgdo”), ainda que ndo
relacionadas com o presente Contrato.

31. DA SUBCONTRATACAO
31.1. Ndo é permitida a subcontratagdo total ou parcial para a execucdo do contrato.

32. DOS ANEXOS
32.1 Integram este Edital, e dele fazem parte integrante, os seguintes Anexos:

a.Anexo | - Proposta de Pregos, Termo de Referéncia e Especificagbes Técnicas;

b. Anexo Il - Modelo de Carta Credencial;

c. Anexo Il - Minuta do Contrato;

d. Anexo IV - Declaragdo a que alude o art. 272, V da Lei n.2 8.666/93;

e. Anexo V - Modelo de Declaragdo Dando Ciéncia de que cumprem plenamente
os Requisitos de Habilitagdo.

f. Anexo VI — Ata de Registro de Pregos

33. DO FORO
33.1 As questOes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Imperatriz, Estado do Maranhdo, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja.

34. DISPOSICOES FINAIS

34.1 A Autoridade Competente do Orgdo Requisitante compete anular este Pregdo,
devidamente motivada, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, e revogar o
certame por considerd-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente,
mediante ato escrito e fundamentado.

34.2 A anulagdo do Pregdo induz a do contrato.

34.3 As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido

pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
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34.4 E facultado ao Pregoeiro ou 3 autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados
para fins de classificacdo e habilitagdo nos termos do §3° art. 43, da Lei 8.666/93.
34.4.1 Os documentos complementares a proposta e a habilitagio, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos no edital e j4 apresentados, serdo
encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de
lances, observado o prazo de que trata o § 22 do art. 38 (Art. 26 §92 da Lei 10.024/19).
34.5 No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacdo.
34.6 Caso os prazos definidos no Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregdo.
34.7 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto
de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagdo aos signatarios,
dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.
34.8 Aplicam-se as cooperativas enquadradas na situagdo do art. 34 da Lei n® 11.488, de 15
de junho de 2007, todas as disposi¢des relativas as microempresas e empresas de pequeno
porte.
34.9 Nos casos de divergéncia ou duvida entre o texto do TERMO DE REFERENCIA e o texto
do Edital, prevalecerd, no julgamento objetivo das propostas e documentos, o texto do
Edital.
34.10 Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
co9nveniéncia da CPL, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n° 10.520/2002.
34.11 Este Edital serd disponibilizado a qualquer interessado, através dos sitios
gov.br/compras e imperatriz.ma.gov.br/licitacoes/ , no link “Central de Licitagdes — Pregdo

Eletronico”.
34.12 Os licitantes ficam informados sobre os termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013 (Lei Anticorrupgdo), que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, em especial,
ao constante no art. 5°, inciso IV, correspondente aos procedimentos licitatério, indicando
que qualquer indicio de conluio, ou de outra forma de fraude ao certame, implicara aos
envolvidos as penalidades previstas no mencionado diploma legal.
34.13 Em se tratando de certame que seja para aquisicdo de bens de natureza divisivel,
que possua cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte:
34.13.1 Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
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remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota
principal.

34.13.2 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratagdo das cotas deverd ocorrer pelo menor prego.

34.13.3 Nas licitagdes o instrumento convocatério deverd prever a prioridade de
aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota
reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do pedido,

justificadamente.

Imperatriz— MA, de de 2023.
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PREGAO ELETRONICO N2 027/2023 - CPL

ANEXO |
(Proposta de Pregos e Termo de Referéncia)

de de 2023.

Prezados Senhores,
(empresa), com sede na cidade de , ha
Rua , ne , inscrita no CNPJ/MF sob o niumero , heste
ato representada por , portador do CPF n@ e RG
ne , abaixo assinado, propde a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E

MODERNIZAGAO - SEAMO, os precos infra discriminados A CONTRATACAO DE AGENTE DE
INTEGRAGAO PARA FINS DE EXECUCAO DE ESTAGIO, COM A ATRIBUICAO DE ATUAR COMO
ORGANISMO MEDIADOR NA OPERACIONALIZACAO E AGENCIAMENTO DE ESTUDANTES
REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA REGULAR EM INSTITUICOES DE
EDUCACAO SUPERIOR, DE EDUCACAO PROFISSIONAL E DE ENSINO MEDIO, PUBLICO E
PARTICULAR, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, DO
MUNICIPIO DE IMPERATRIZ, NO ESTADO DO MARANHAO, DURANTE O PERIODO DE 12
(DOZE) MESES CONSECUTIVOS, EM REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE TERMO DE REFERENCIA, NAS
ESPECIFICACOES TECNICAS - ANEXO | E NA PLANILHA DE COMPOSICAO DE
PRECOS/ORCAMENTO ESTIMATIVO - ANEXO Il, objeto do PREGAO ELETRONICO N¢
027/2023-CPL:

a) Prazo de validade da proposta, que ndo poderad ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data de sua abertura.

b) A execucdo do objeto tera inicio logo apés o recebimento da “Ordem de Servigos”

emitida pela Contratante.

c) Preco Total por extenso RS............ S — ).

Nome, Assinatura do Responsavel da Empresa

&
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1 DO OBJETO E REGIME DE EXECUGAO

1.1 Descrigdo

111 Constitui objeto deste Termo de Referéncia , a Contratagdo de Agente de Integragéo para fins
de execugao de estagio, com a atribuicéo de atuar como organismo mediador na operacionalizagéo e
agenciamento de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em instituigdes de
educagéo superior, de educagéo profissional e de ensino médio, publico e particular, para atender as
necessidades da Administragao Municipal, do Municipio de Imperatriz, no Estado do Maranh&o, durante
o periodo de 12 (doze) meses consecutivos, em regime de empreitada por prego unitario, conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, nas Especificagdes Técnicas - Anexo | e na
Planilha de Composicéo de Pregos/Orgamento Estimativo — Anexo 1.

2 DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO

21 A Administragdo Municipal fara a concessao de vagas para estagios remunerados, com 0
objetivo principal de contribuir para a formagao social, educacional e profissional de estudantes do ensino
médio e superior, e oferecer uma oportunidade aos estudantes para complementarem a formagao escolar
mediante treinamento pratico em situagdes reais de trabalho. A oportunidade concedida se traduz pelo
conjunto de fatores que, durante o periodo de realizagao do estagio, sdo colocadas a disposi¢ao do
estudante estagiario, sob a forma n&o s6 de espago fisico-operacional, mas também de recursos
humanos, técnicos e instrumentais.

29  Para tanto, faz-se necessario a contratagdo de um agente de integragao especializado para
desempenhar as atividades de recrutamento, selegao, contratagao, treinamento € acompanhamento do
desempenho dos estagiarios, visando atender plenamente a Lei n® 11.788/2008.

23 E importante destacar que a Administragdo Municipal nao possui estrutura administrativa,
operacional e de recursos humanos para celebragao de contratos diretamente com as instituigdes de
ensino e para gerir as diversas atividades ligadas ao agenciamento de estudantes.

24 O Agente de Integragéo oferecera cadastro amplo e atualizado de estudantes nas diversas areas
de conhecimentos, servigos on-line, o que possibilitara rapidez no atendimento das solicitagdes, selegao
criteriosa dos candidatos as vagas e redugao significativa das rotinas e procedimentos necessarios a
elaboragao e encerramentos dos compromissos de estagio.

2.5 Devem ser consideradas, ainda, as particularidades do objeto de contratagao que estabelece
como condicdo essencial a contratagéo de seguro para 0s estagiarios contra acidentes pessoais, que
neste caso sera de responsabilidade do Agente de Integracao.

26  Ademais, tendo em vista o atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade do municipio, 0 Sistema
de Registro de Pregos demonstra-se a opgéo mais viavel ao procedimento licitatorio, nos termos do art.
3° do Decreto Municipal n° 013, de 31 de margo de 2015.

27  Os servigos previstos neste Termo de Referéncia se enquadram na classificagéo de servicos
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, que regulamenta a modalidade do Pregéo, por possuir
caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado
por meio da modalidade Pregéo Presencial com vistas a obter a melhor proposta para a Administragao

Publica.
< ol
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2.8 Os servicos previstos neste Termo de Referéncia se enquadram na classificagéo de servigos\ B

continuos, em conformidade com a lei geral de licitagGes e entendimento do Tribunal de Contas da Uniéo,
consoante entendimento: “Na realidade, o que caracteriza o carater continuo de um determinado Servico
é sua essencialidade para assegurar a integridade do patriménio ptblico de forma rotineira e permanente
ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua
interrupgao possa comprometer a prestagéo de um servico piblico ou o cumprimento da miss&o
institucional.” (TCU. Acordao n° 132/2008 - Segunda Cémara. Relator: Ministro Aroldo Cedraz. Data do
julgamento: 12/02/2008).

29  Destarte, os servigos a serem contratados, na forma proposta neste Termo de Referéncia, tém
carater de natureza continuada, cuja interrupgéo ira comprometer as atividades de aprendizagem dos
estagiarios, uma vez que o periodo de celebragéo do Termo de Compromisso de Estagio compreende
até 04 (quatro) semestres em um mesmo o6rg&o. Por isso a contratagdo deve estender-se por mais de
um exercicio financeiro e continuamente.

210 Para tanto, o presente TR explicita os elementos basicos e essenciais determinados pela
legislagao, descritos de forma a subsidiar aos interessados em participarem do certame licitatério na
preparagao da documentagdo e na elaboragao da proposta.

3 DO FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A eventual e futura contratagdo de pessoa juridica, para a aquisicao dos servigos, objeto deste
Termo de Referéncia, se enquadra na classificagao de bens comuns, e encontra amparo legal na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada no Municipio pelo Decretos Municipal n.? 22/2007 de 13
de julho de 2007 e n.° 013, de 31 de margo de 2015, que estabelecem o Sistema de Registro de Pregos
no Municipio de Imperatriz; na Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, do Ministério da Fazenda -
Secretaria do Tesouro Nacional e nas demais legislagdes correlatas, aplicando-se, subsidiariamente, no
que couber, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes subsequentes.

3.2 A execugdo do Objeto deste Termo devera atender também aos dispostos:

3.21 Lein®11.788, de 25 de setembro de 2008 - Dispde sobre estagio de estudantes;

322 Lein®13.152, de 29 de julho de 2015 - Dispde sobre a politica de valorizag&o do salario-minimo
e dos beneficios pagos pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) para o periodo de 2016 a 2019.
3.3 Decreto n° 87.497, de 18/08/1982 - Regulamenta a Lei n® 6.494, de 07 de dezembro de 1977,
que dispde sobre o estagio de estudantes de estabelecimentos de ensino superior e de 2° grau regular
e supletivo, nos limites que especifica e da outras providéncias;

331 Decreto 9.255, de 29 de dezembro de 2017 - Regulamenta a Lei n? 13.152, de 29 de julho de
2015, que dispde sobre o valor do salario minimo e a sua politica de valorizagao de longo prazo;

3.3.2 Orientagdo Normativa n° 2/SRH/MPQOG, de 24 de junho de 2016, publicada em 28.06.2016 -
Estabelece orientagdo sobre a aceitagéo de estagiarios no &mbito da Administracao Publica Federal
direta, autarquica e fundacional;

3.3.3 Portaria MPOG n° 313, de 14 de setembro de 2007 e alteragbes;

334 Portaria MPOG n° 467, de 31 de dezembro de 2007 e alteragdes;

335 Cartilha Esclarecedora sobre a Lei do Estéagio (Lei n® 11.788/2008);

4 DA MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO

4.1 Modalidade de Licitagao ) i

414 O certame licitatorio sera realizado na modalidade de PREGAO ELETRONICO, pelo SISTEMA
DE REGISTRO DE PREGO, em conformidade com a Lei Federal n.? 10.520, de 17 de julho de 2002,

regulamentada no Municipio pelo Decreto Municipal n.° 22/2007, Decreto Municipal n.° 013, de 31de
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411 O certame licitatorio sera realizado na modalidade de PREGAO ELETRONICO, pelo SISTEMA
DE REGISTRO DE PREGO, em conformidade com a Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002,
regulamentada no Municipio pelo Decreto Municipal n.° 22/2007, Decreto Municipal n.° 013, de 31 de
margo de 2015, que regulamenta o Sistema de Registro de Pregos no Municipio de Imperatriz, e Lei n.°
8.666, de 21 de junho 1993 e suas alteragdes.

4.1.2. Lei Federal n? 10.520/2002;

4.1.3. Decreto Municipal n2 22/2007;

4.1.4. Decreto Municipal n2 13/2015;

4.1.5. Decreto Municipal n° 009/2017;

4.1.6 Decreto Municipal n2 003/2019;

4.1.7. Decreto Federal 10.024/2019;

4.1.8. Lei Complementar n2 123/2006;

4.1.9. Lei Complementar n° 147/2014;

4.1.10. Decreto Federal n® 8.538/2015;

4.1.11. Lein.2 8.666/93.

42  Tipo de Licitagao
421 Sera adotado na licitagao o critério de julgamento com base no MENOR PRECO GLOBAL, na
forma prevista no art. 45, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

5 DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

5.1 O licitante que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), consoante art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006, e que néo
estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento previsto nos arts. 42 a 49 da lei citada, devera comprovar tal atributo mediante apresentagao
de documentagao comprobatoria.

5.2 Na licitagao, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacao para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

53  Para o processo em questdo devera ser respeitado o art. 47, inciso |, da Lei n® 123/2006, que
estabelece exclusiva participagdo das microempresas € empresas de pequeno porte nos itens de
contratago cujo valor seja até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

6 DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 A proposta de precos devera ser digitada e impressa em uma via ou mais, redigida com clareza
em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada na Ultima
folha e rubricada nas demais por pessoa juridicamente habilitada pela empresa.

6.2  Os pregos ofertados deverdo ser liquidos, devendo estar nele incluidas todas as despesas com
tributos, fretes, seguros, tarifas e demais encargos, de qualquer natureza, que se fagam indispensaveis
a perfeita execugao do objeto dessa licitagéo, ja deduzidos os abatimentos eventuaimente concedidos,
contemplando o item.
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6.3  Prazo de validade da PROPOSTA, n&o inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data da sua
apresentagéo, ou seja, da data da Sessdo Publica a ser designada pela Comissdo Permanente de
Licitagao.

6.4 Verificando-se discordancia entre os pregos unitario e total da PROPOSTA, prevalecera o
primeiro, sendo corrigido o prego total; ocorrendo divergéncia entre valores numericos € s por extenso,
prevalecerdo os Ultimos. Se o licitante ndo aceitar a corregao de tais erros, sua PROPOSTA sera
rejeitada.

65 A licitacdo sera julgada pelo critrio de menor prego, na forma prevista no art. 45, § 1°, da Lein°
8.666/93. _

6.6 Todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagdo da PROPOSTA serdo de
responsabilidade exclusiva da licitante.

6.7 A planilha contendo o orgamento estimado para a contratagao, a qual devera ser adotada para
a formulag&o da proposta de pregos, apresenta-se no Anexo |l - deste Termo de Referéncia.

7 DA HABILITAGAO

71 Para se habilitar ao processo licitatorio, os interessados deverdo apresentar os documentos
relacionados nos incisos e paragrafos dos Arts. 28, 29,30 e 31 da Lei n°. 8.666/93.

7.2 Para fins de habilitagao, a titulo de qualificagéo técnica, a empresa licitante devera apresentar:
721  Atestado ou declaragéo de capacidade técnica, expedido por 6rgéo ou entidade da administragao
plblica ou por empresa privada que comprovem que a empresa prestou, a contento, a execugao
compativel com o objeto da licitagao.

7.22  Sera admitida, para atingimento dos quantitativos fixados, a soma de atestados.

793 Os atestados referir-se-30 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano do inicio
de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito
mediante a apresentagao do contrato ou documento equivalente.

8 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Na execucdo do objeto do presente contrato, obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho € a

dedicagao necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe s&o confiados, obrigando-

se ainda a:

8.1 Iniciar a execugao do objeto logo apés o recebimento da “Ordem de Servigos”, emitida pela

Contratante, com termo final em 12 (doze) meses.

8.2 Respeitar o prazo estipulado para a execugao do objeto, conforme estabelecido neste Termo de

Referéncia.

83  Observaro prazo maximo no qual a Contratada ficara obrigada a executar os servicos, conforme
_ item 13 deste Termo de Referéncia.

8.4 Comunicar & fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigdes

inadequadas a execugao do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugao

do objeto.

8.5 Fagilitar a FISCALIZACAQ o acesso aos procedimentos e técnicas adotados.

8.6  Responderintegralmente por perdas e danos que vier acausar a CONTRATANTE ou a terceiros,

em razdo de ag&o ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de

outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.7 Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela

assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagéo, apresentando os

-
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comprovantes que Ihe forem solicitados pela Contratante, devendo comunicar a CONTRATANTE a
superveniéncia de fato impeditivo da manuteng&o dessas condigdes.

8.8 A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis apds a notificagao da Contratada, sob pena das sangdes previstas no art.” 81 na
Lei 8.666/93.

8.8.1 A recusa injustificada do homologatorio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza 0 descumprimento total da
obrigag&o assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

89  Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos e supressoes do valor inicialmente
estimado para a execugao dos servigos, nos termos do § 1°; do art. 65 da Lei 8.666/93.

840 Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
8.666/93, respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

811 Indicar em até 05 (cinco) dias apés a assinatura do contrato, 01 (um) preposto como seu
representante, conforme elenca (art. 68, da Lei 8666/93), aceito pela Administraggo, que devera se
reportar diretamente ao Gestor do Contrato, pessoalmente e/ou via eletronicaltelefone, para acompanhar
e se responsabilizar pela execugao do objeto.

8.12  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de
materiais empregados;

8.13  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, desfazer e refazer, prioritaria e
exclusivamente, as suas custas e riscos, num prazo de no maximo de 05 (cinco) dias, quaisquer vicios,
defeitos, incorrecdes, erros, falhas e imperfeicoes, decorrente de culpa da empresa fornecedora no ato
da execugéo do objeto.

8.14 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo na execugao do Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pelo brg&o interessado;

8.15 Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados, ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os decorrentes de
aquisicdes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o prazo;

8.16  Responsabilizar-se pelos encargos frabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
do objeto do contrato.

8.16.1 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
n3o transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu pagamento.

817 Nzo transferir a terceiros, total ou parcial, a execucdo do objeto sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante.

818 Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescrigbes referentes as leis trabalhistas,
previdenciarias e de seguranga do trabalho de seus funcionarios.

819  Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagées
pactuadas entre as partes.

820 Pagar todas as despesas, tais cOmo taxas, impostos, tributos, fretes, seguros, méao-de-obra,
garantia e todas as despesas decorrentes da contratagao.

821  Garantir que aagao ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizagéo do setor competente, ndo eximira
a Contratada de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagoes pactuadas entre as
partes.

822  Apresentar no ato da assinatura do contrato a planilha de pregos da proposta final ajustada ao
(ltimo lance ofertado pelo licitante vencedor sob pena de recusa da assinatura do contrato. ~
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8.23  Manter inalterados os pregos e condigdes da proposta.

824 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados  pelo
CONTRATANTE;

8.25 Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execugéo do contrato.
826  Atender as demais condicdes descritas neste Termo de Referéncia.

827 Sao expressamente vedadas 8 CONTRATADA:

8.27.1 a veiculagio de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizagao da
CONTRATANTE;

8.27.2 asubcontratagdo para a execugao do objeto deste contrato;

8.27.3 a contratagdo de servidor do quadro do Municipio, ativo ou inativo ha menos de 5 (cinco) anos,
ou ocupante de cargo em comiss&o, assim como de seu conjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau, durante a vigéncia deste contrato.

9 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1 Efetuar o pagamento na forma do item 11 deste Termo, apés o recebimento definitivo dos
servicos e verificagao do cumprimento de todas as obrigagdes legais, fiscais, previdenciarias, trabalhistas
e as demais disposigdes deste Termo de Referéncia, bem como discriminando o percentual aplicado
somente sobre o valor global das bolsas-auxilio, a titulo de taxa de administrag&o, considerando-se as
vagas efetivamente ocupada, obedecida a proporgéo dos dias de estagio realizados.

9.2 Designar um profissional, para na qualidade de fiscal, acompanhar e fiscalizar a execugdo do
Contrato, conforme item 15 deste Termo de Referéncia.

8.3 Promover o acompanhamento e a fiscalizaggo do Contrato, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas.

9.4 Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades constantes da
execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias, fixando prazo para sua corregao.

9.5 Informar a Contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apds o recebimento dos servicos
e exigir a sua substituigdo ou reparagao, conforme o caso.

96  Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade no objeto, podendo recusar o
recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes € condicées estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

97  Verificar se a execugdo do objeto realizada com observagao as disposigdes pertinentes neste
Termo de Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do pagamento.

98  Convocar regularmente o interessado para assinar 0 termo de contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo e condigdes estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

9.9 Verificar a regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor antes dos atos relativos a firmatura €
gestao contratual, devendo o resultado dessa consulta ser impresso, sob a forma de extrato, & juntado
a0s autos, com a instrugéo processual necessaria.

910 Prestar aos funcionarios da Contratada todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a
execugdo dos servigos objeto do contrato.

941 Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, desde que estejam devidamente
trajados com uniformes em nome da empresa efou cracha de identificagao, para a execugdo dos
SEMVIGos.

>

Rua Urbano Santos, n° 1657, Jugara
CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA
www.imperatriz.ma.gov.br




b 14, MA .
Tt ; o

& o X
] ;;3 {,/ ) \\

ESTADO DO MARANHAO e e f

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ L A

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E MODERNIZAGAQ

9.12  Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especiaimente do Termo de
Referéncia;

9.13  Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

914 Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios a Contratada.

915 Notificar previamente a Contratada, quando da aplicagao de penalidades.

9.16  Aplicar & (s) licitante (s) vencedora (s) as sangdes administrativas previstas na legislacao.

10 DA VIGENCIA DO CONTRATO

104 O futuro contrato que advir deste Termo de Referéncia, vigorara por 12 (doze) meses 2 contar
da sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, através de termos aditivos,
até o limite de 60 (sessenta) meses, apos a verificagdo da real necessidade e com vantagens a
Administraco, conforme disposigdes do Art. 57 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, com
redagao dada pela Lei n° 9.648/98.

1" DO PRECO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.4 O valor global estimado para a prestagao dos servigos apresenta-se previsto conforme Planilha
de Composigao de Pregos - Anexo || a este Termo de Referéncia.

112  Os pregos incluem todas as despesas com impostos, seguros, fretes, taxas ou outros encargos
eventualmente incidentes sobre 0s Servigos.

113  Caso a Contratante néo demande o total da quantidade estimada, nao sera devida indenizagao
a Contratada, observadas as prescrigoes da Lei n°® 8.666/93.

114 O valor mensal a ser pago @ CONTRATADA correspondera ao numero efetivo de estudantes em
estagio na Administragao Municipal, multiplicado pelo valor da Taxa de Administrag@o oferecida na
licitagao. O quantitativo de estagiarios do més de referéncia sera verificado pelo sistema de controle da
Contratante.

115 A Taxa de Administragdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a realizagao do
objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais (energia elétrica, pessoal, condominio,
telefone, aluguel, postagem, despesas bancarias, material de escritorio, efc.), as despesas com
pagamento do Seguro de Acidentes Pessoais dos estagiarios, as despesas com 0 recrutamento, selegao
e acompanhamento dos estagiarios, 0s fretes, os tributos, as tarifas e todas as despesas decorrentes da
execugao do objeto.

116 A CONTRATANTE encaminhara a instituigdo CONTRATADA, até 0 5° (quinto) dia util do més
subsequente, por meio eletrdnico, relagéo com o nome, CPF e nivel de escolaridade dos estudantes, e
outras documentagdes pertinentes, além dos valores das bolsas de estagio, para fins de calculo, inclusive
da taxa de administragao.

117 A CONTRATADA devera entregar no mes subsequente ao da prestagéo do servico, a
Administragao Municipal, nota fiscal/fatura dos servicos, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidag&o
e pagamento.

11.8 A atestago da nota fiscal/fatura correspondente & prestagéo do servico cabera ao fiscal do
contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

119 O pagamento a Contratada sera efetuado pela Secretaria da Fazenda e Gestao Orgamentaria,
por meio de transferéncia eletrénica ou ordem bancaria, em até 30 (trinta) dias apos a aceitagdo definitiva
dos servicos, com apresentagdo das notas fiscais devidamente certificadas pelo Agente Publico
competente, discriminando o percentual aplicado somente sobre o valor global das bolsas-auxilio, a titulo
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de taxa de administracéo, considerando-se as vagas efetivamente ocupadas, obedecida a proporgéo dos
dias de estagio realizados.

1110 O pagamento devera ser efetuado em PARCELAS PROPORCIONAIS MEDIANTE A
PRESTACAO DOS SERVICOS, a medida que forem executados os mesmos, ndo devendo estar
vinculado a liquidago total do empenho.

1111 A Contratante ndo se vincula a executar o valor global estimado, uma vez que, ao longo da
vigéncia do Contrato, o nimero de estagiarios e o valor das bolsas-auxilio poderao sofrer alteragoes.
11.12 Para fazer jus ao pagamento, a Contratada homologatéria devera apresentar junto as notas
fiscais, comprovagao de sua adimpléncia com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal, regularidade
relativa & Sequridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, com a Justica do
Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT), bem como a quitagéo de impostos e taxas
que porventura incidam sobre 0s servigos contratados, inclusive quanto o Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN.

1113 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou ainda,
circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal a EMPRESA e 0
pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apbs a regularizagéo da situagao ou reapresentagdo do documento
fiscal, com as devidas corregdes, néo acarretando qualquer onus adicional a CONTRATANTE, nem
prejuizo da prestagao de servigos pela CONTRATADA.

11.14 O pagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, quando couber, estaré sujeito as
retencoes na fonte de tributos e contribuicoes sociais, de acordo com os respectivos normativos legais.
11.45 Caso a Empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos & Contribuigao
das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, desde que néo haja vedag&o legal para
tal opgéo em razdo do servigo a ser restado, a mesma devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengéo na fonte dos tributos e contribuigdes,
conforme legislagéo em vigor.

1116 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente qualquer obrigagao
documental ou financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou atualizagéo monetaria.
1117 A CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar 0 pagamento apos a
atestacdo de que o servigo foi executado em conformidade com as especificagdes do contrato.

1118 A CONTRATANTE nao fica obrigada a adquirir os servicos na fotalidade do valor e das
quantidades estimadas para a contratacdo, realizando o pagamento de acordo com O Servigo
efetivamente prestado.

1119 A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera deduzir,
cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizaces devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

11.20 A nao apresentacdo da documentagao de que trata o item 11.12, nos prazos especificados, ou
o ndo atendimento de regularizagdo no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da solicitagao pela
fiscalizagao, podera ensejar a rescisao do contrato e quaisquer valores retidos somente serdo pagos
ap6s a comprovagao de que 0S encargos fiscais encontram-se em dia.

1121 No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pela Contratante encargos moratorios & taxa nominal de 6% a.a (seis
por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

135.4 O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos
moratorios devidos; N = Nimeros de dias entre a data prevista para 0 pagamento € a do efetivo
pagamento; | = indice de compensagao financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestagao em atraso.

X
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12 DO REAJUSTE DE PRECOS

121 O valor percentual relativo & Taxa de Administragdo sera fixo e irreajustavel, durante a vigéncia
do contrato e suas possiveis prorrogagoes.

192  Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da
Contratada e a retribuicdo da Administrag&o para a justa remuneragao sera efetuada a manutengéo do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma da alinea “d” do Art. 65 da Lei n.° 8.666/93.
123 Os valores da bolsa de estagio ser reajustado, conforme item 1.5.6 deste termo, Anexo | -
Especificagdes Técnicas e do auxilio-transporte mediante decisdo do municipio.

124  Oreajuste dado auxilio transporte, a que se refere o item anterior, esta condicionado a existéncia
de recursos orcamentarios deste Municipio.

13 DO PRAZO E DAS CONDIGOES DE EXECUGAO

131 Aexecugdo do objeto tera inicio logo apos o recebimento da “Ordem de Servigos” emitida pela
Contratante, com termo final em 12 meses, ou ao término do contrato, 0 que ocorrer primeiro.

132  Aexecugdo dos servigos sera realizada conforme a necessidade, de acordo com a conveniéncia
da Administragdo, bem como da existéncia de disponibilidade orgamentaria, nas quantidades, locais e
prazos determinados pela contratante, sendo de inteira responsabilidade da Contratada o onus com a
execugdo do objeto.

13.3 A execugdo dos servicos sera gerenciada pela CONTRATADA, que fara o acompanhamento da
qualidade e dos prazos dos servigos alcangados com vistas a efetuar eventuais ajustes.

13.4  Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento dos servigos ou o alcance
dos prazos dos servigos estabelecidos devem ser imediatamente comunicados a CONTRATANTE, que
colaborara com a CONTRATADA na busca da melhor solug&o para o problema.

135  Os servicos serdo executados observado o disposto no Anexo | e demais disposigoes deste
Termo de Referéncia.

136 A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com as
especificagdes e condigdes deste Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato.

14 DO RECEBIMENTO

141  Os servicos serdo recebidos apos sua execugao nos locais indicados pela CONTRATANTE,
mediante aprovagéo do Gestor/Fiscal do Contrato, que devera confirmar se os servigos foram realizados,
conforme especificagdes constantes do Anexo | - deste Termo de Referéncia e da proposta vencedora.
15 DA FISCALIZAGAO

151 A fiscalizagao e acompanhamento da execugao dos servigos, na forma integral, serdo feitos pela
servidora Ingridy Soares Leal, Técnico em Administragao, matricula n® 43.720-4, e outros representantes,
especialmente designados, em conjunto com 0s fiscais designados nas demais unidades da
Administragdo Municipal requisitantes de estagiarios, que anotardo em registro proprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados na
forma do Artigo 67, da Lei n® 8.666, de 21.06.93.

152 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comisséo de
recebimento deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogédo das medidas
convenientes a Administragao.

153 A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de ag@o ou omissao
culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos. 4;/"'
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154  Sem prejuizo da plena responsabilidade da licitante contratada perante o Municipio ou a
terceiros, 0s servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagao, observado o item 1.8.24
deste termo, Anexo | - Especificagbes Técnicas.

155 Fica assegurado ao Gestor do Contrato o direito de exigir o cumprimento de todos os itens
constantes do Termo de Referéncia, da proposta da licitante contratada e das clausulas do contrato.
156 O servigo mensal so sera considerado concluido quando forem adequadamente repassadas pela
licitante contratada aos estagiarios ou a ex-estagiarios todas as quantias que Ihe foram conferidas com
tal finalidade.

16 DAS PENALIDADES

16.1 Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a prévia
defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes, segundo a gravidade da falta cometida:

1611 Adverténcia escrita; quando se tratar de infragao leve, a juizo da fiscalizago, no caso de
descumprimento das obrigagoes e responsabilidades assumidas no contrato ou, ainda, no caso de outras
ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que néo caiba a aplicagao de
sangao mais grave.

16.1.2 Multas:

16.1.2.1 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor da execugao dos servigos com
atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso a CONTRATANTE podera decidir pela continuidade da
aplicag&o da multa ou pela rescisao contratual, em razao da inexecug&o total.

16.1.2.2 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, para
ocorréncias de atrasos ou qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo abrangido pelas demais
alineas.

16.1.2.3 5 % (cinco por cento) por dia sobre 0 valor global do fato ocorrido, pelo nao
cumprimento de quaisquer condicdes de garantia estabelecido no contrato.

16.1.24 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela nao manutengao
das condicdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas no instrumento convocatorio.

16.1.2.5 10 % (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de rescisdo contratual por
inexecugao parcial do contrato.

16.1.2.6 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipoteses de recusa na assinatura

do contrato, rescisdo contratual por inexecugéo do contrato - caracterizando-se quando houver reiterado
descumprimento de obrigagdes contratuais - atraso superior ao prazo limite de trinta dias, estabelecidos
na alinea “16.1.2.1".

16.1.3 Rescisdo contratual unilateral, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da
Lei n° 8.666/93.

16.1.4 Rescisdo amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagéo, desde
que haja conveniéncia para a Administragdo Publica.

16.1.5 Rescisao judicial, nos termos da legislagao.

16.1.6 Suspens3o temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrago, pelo prazo no superior a 02 (dois) anos.

16.1.7 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enguanto
perdurarem os motivos que determinaram sua punigao ou até que seja promovida a sua reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a sangdo, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sang&o aplicada com
base no inciso anterior. -
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17 DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

174 As condicdes de reajuste, repactuagdes, equilibrio econdmico-financeiro, rescisao, sangdes e as
demais normas deste Termo de Referéncia, deveréo constar em clausulas da minuta do contrato.

172 O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.° 8.666/93, desde que haja
interesse da CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas justificativas.

18 DA ANTICORRUPGAO

18 1. Na execugao do futuro Contrato é vedado a Administragao Municipal de Imperatriz e a Contratada
elou a empregado seu, e/ou a preposto seu, e/ou a gestor seu:

a) Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico ou a quem
quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;

c) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagées ou prorrogagdes do
presente Contrato, sem autorizaggo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais;

d) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente Contrato; ou

e) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim como realizar quaisquer agdes ou omissoes
que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, nos termos da Lei n° 12.846/2013 (conforme
alterada), do Decreto n® 8.420/2015 (conforme alterado), do U.S. Foreign Corrupt

Practices Act de 1977 (conforme alterado) ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis (‘Leis
Anticorrupgéo”), ainda que n&o relacionadas com o presente Contrato.

19 DAS DISPOSIGOES GERAIS
19.1 Quaisquer esclarecimentos que se fagam necessario, poderdo ser prestados pela
Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, no enderego: no enderego: Rua Urbano Santos, n°
1657 - Jugara — Imperatriz/MA.

Imperatriz (MA), 13 de fevereiro de 2023.
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES TECNICAS

Este documento estabelece as normas especificas para a prestagao dos servicos de natureza
continuada de Agente de Integragdo de Estagio, para atuar como organismo mediador na
operacionalizagéo e agenciamento de estudantes reqularmente matriculados e com frequéncia regular
em instituicdes de ensino de educagdo superior, de educagao profissional e de ensino medio, publico e

particular, para atender as necessidades da Administracao Municipal, do Municipio de Imperatriz, no
Estado do Maranhé&o.

CONDIGOES

11. DO OBJETO

1.1.1. Contratagéo de pessoa juridica para prestagéo dos servigos de natureza continuada de Agente
de Integragéo de Estagio, para atuar como organismo mediador na operacionalizagéo e agenciamento
de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em instituicdes de ensino educagao
superior, de educagao profissional e de ensino médio, publico e particular, para atender as necessidades
da Administragao Municipal, do Municipio de Imperatriz, no Estado do Maranh&o.

1.2. DO ORGAMENTO ESTIMATIVO - CONSUMO E CUSTO ESTIMADO ANUAL

1.21. O valor estimado para a prestagao dos servigos, apresenta-se previsto conforme Planilha de
Composicéo de Pregos - Anexo |l a este Termo de Referéncia;

1.2.2. O quantitativo definido para esta licitagao baseou-se nos servigos do ano de 2022 visando suprir
a demanda para os proximos 12 meses;

1.2.3. O orcamento para essa despesa foi obtido a partir de pesquisa de pregos no mercado.

124. A licitante devera apresentar o menor prego para cada item, para o periodo do contrato;

125. No Anexo Il sdo demonstrados os quantitativos estimados, com base nas demandas conhecidas,
e os valores unitarios e globais para a mensuragao do valor do contrato. Os trabalhos constantes do
Anexo |l s3o meramente estimativos e exemplificativos, servindo apenas para a orientagéo dos licitantes
e para a quantificagao do valor estimado da contratagao, n&o obrigando a Contratada a demandar os
servicos tais como constam nesta planilha;

196. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipotese alguma,
compromissos futuros para a Administragao, razao pela qual ndo poderéo ser exigidos nem considerados
como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as
necessidades da Administragao, sem que isso justifique qualquer indenizagao a CONTRATADA.

1.3. DO PREPOSTO

131. A CONTRATADA devera manter preposto junto a Secretaria Municipal, aceito pela fiscalizagao,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, o qual devera ser indicado mediante declaragao de que devera constar o nome completo, n°
do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagao profissional.
1.3.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragéo, devera apresentar-se
3 unidade fiscalizadora, em até 05 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, para firmar,
juntamente com os servidores designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execugao do contrato.

P
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1.3.3. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Administragao, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Intemnas, de Seguranga e Medicina do
Trabalho.

1.4. DA ESPECIFICAGAO DO SERVIGO DE AGENTE DE INTEGRAGAO

1.4.1. DA DESCRICAO E DAS CONDIGOES DOS SERVICOS

1.4.1.1. O Agente de Integragao devera atuar como auxiliar no processo de aperfeigoamento do estagio
identificando as oportunidades, ajustando suas condicoes de realizaco, fazendo o acompanhamento
administrativo, encaminhando negociagdo de seguros contra acidentes pessoais e cadastrando 0s
estudantes (§1° do art. 5° da Lei n® 11.788/2008), selecionando os locais de estagio e organizando 0
cadastro dos concedentes das oportunidades de estagio (art. 6° da Lei 1 1.788/2008).

1.4.1.2. E vedada a cobranga de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneragao pelos servigos,
objeto deste Termo, conforme disposto no § 2° do artigo 5° da Lei 11.788/2008.

1.4.1.3. Profissionais tecnicamente habilitados deverao cuidar de todas as etapas de contratagéo do
estagiario, tais como: recrutamento e selecdo, convénio com as Instituicdes de Ensino, contrataga@o do
estagiario, gestdo e pagamento da apolice do seguro obrigatorio e acompanhamento do programa de
estagio através de formularios e relatorios especificos.

1.4.1.4. O Agente de Integragéo a ser contratado devera prestar um atendimento especializado, receptivo
e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de
supervisao e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos & Educagao, bem como servigos
de suporte operacional e administrativo, gestao e disponibilizagédo de informagoes gerenciais
estratégicas, necessarios para a adequada gesto do processo de atendimento, sua coordenagdo e
supervis&o.

1.4.1.5. Durante a execugao dos servicos a CONTRATADA devera desenvolver as atividades descritas
a sequir:

a) Divulgagdo dos processos seletivos para preenchimento das oportunidades de estagio na
Administragao Municipal. A divulgag&o ocorrera por meio de comunicagéo as instituicdes de ensino, por
meio eletrdnico (web, mail, etc.) e por meio de veiculos de comunicacao (jornais e revistas).

b) Recebimento de inscrigdes de processos seletivos por meio de plataforma web, se disponivel essa
tecnologia na empresa.

c) Analise de dados cadastrais dos estudantes que compdem o Programa de Estagio da Administragao
Municipal;

d) Emisséo de Termos de Compromisso de Estagio a todos os estudantes vinculados ao Programa;

e) Contratagao de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estudantes que integram 0 Programa;
f) Atendimento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, das demandas de novas contratagdes, conforme a
necessidade da CONTRATANTE, manifestada por meio de documento impresso ou eletronico, como
oficio, carta, mensagem eletronica ou formulario especifico;

g) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de desligamentos de estudantes, ocorridos nos termos
da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e do art. 16 da Orientagdo Normativa n® 2/SRH/MPOG, de
24 de junho de 2016, conforme a necessidade da CONTRATANTE, manifestada por meio de documento
impresso ou eletronico, como oficio, carta, mensagem eletrénica ou formulario especifico;

h) Atendimento, a qualquer tempo, das demandas de alteragdo nos termos de compromisso de estagio;
i) Emisséo de termos aditivos de prorrogacao de estagio de acordo com o periodo de vigéncia dos termos
de compromisso e entregue com antecedéncia minima de 20 dias do vencimento de contrato; e,

j) Comunicag&o ao CONTRATANTE, com periodicidade diéria, de processos pendentes e de quebras de
vinculo entre o estudante e a instituigao de ensino.
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1.4.1.6. Sempre que solicitado e independente de justificativa, a CONTRATADA devera substituir
qualquer estagiario cuja atuagao ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios 8 CONTRATANTE

1.4.1.7. Ocorrendo o desligamento do estudante por qualquer dos motivos elencados na Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008, e no art. 16 da Orientag&o Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de
2016, a substituigao do estagiario sera efetuada em carater imediato, cabendo ao agente de integragao
encaminhar ao Municipio estudantes capacitados a exercer o estagio oferecido, ndo sendo permitida a
prorrogagéo da jornada do estagio.

1.4.18. A realizagio do estagio curricular, conforme disciplinado pela Orientagdo Normativa n°
2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016, publicada em 28.06.2016 — Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo, e conforme a Lei 11.788, de 2008, publicada em 26.09.2008, estara condicionada
3 assinatura de Termo de Compromisso, e tera prazo minimo de um semestre, renovavel por até no
méaximo quatro semestres letivos, de acordo com 0 interesse da Administrag&o.

1.4.1.9. A renovagdo do estagio sera semestral.

1.4.1.10. Para fins de renovagdo do estagio, até o limite previsto na lei 11.788/08, faz-se
necesséria a apresentagao de declaragéo de escolaridade, comprovando a frequéncia do aluno.
1.4.1.11. Cabera ao estagiario desenvolver atividades de competéncia propria da atividade

profissional e da contextualizagao curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho
14112, Cabera a Administragdo Municipal, por meio do setor responsavel, solicitar ao Agente
de Integragéo contratado o0 encaminhamento de candidatos a vagas de estagio curricular, prestando as
seguintes informagdes:
a) Namero de vagas a serem preenchidas;

Nivel de escolaridade exigido;

b)

C) Cursolformagao exigida,

d) Conhecimentos exigidos;

e) Atividades a serem desenvolvidas;

f) Jornada semanal;

g) Valor da bolsa mensal de estagio.

1.4.1.13. Sera celebrado entre a Administragdo Municipal, 0 estudante e sua instituicdo de ensino

o TERMO DE COMPROMISSO, onde constara:

|dentificagéo do estagiario e do curso;

Qualificagéo e assinatura dos subscrevestes;

As condigdes do estagio;

Indicagéo expressa de que o Termo de Compromisso decorre de contrato ou CoNVenio;
Mengao de que o estagio n&o acarretara qualquer vinculo empregaticio;

Valor da bolsa mensal;

) Carga horaria semanal de no maximo, 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou
06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, de acordo com a conveniéncia da Administragao,
observado o horario de funcionamento do érg&o ou entidade, desde que compativel com o horario
escolar,

aoeooTe

h) A duragdo do estégio sera de um semestre renovavel até no maximo quatro semestres letivos;
) Obrigagéo de apresentar relatorios semestrais e final ao dirigente da unidade onde se realizar o
estagio, sobre o desenvolvimento das tarefas que Ihe forem cometidas;

i) Assinaturas do estagiario e responsavel pelo orgao e pela instituigdo de ensino;

k) Condigdes de desligamento do estagiario;
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) Mengao do contrato a que se vincula;

m) Indicagéo precisa do professor orientador da area objeto de desenvolvimento, a qguem cabera
avaliar o desempenho do aluno.

n) Numero da apolice de seguro contra Acidentes Pessoais em favor do estagiério e nome da
companhia seguradora.

1.4.1.14. O atendimento nas dependéncias da Contratada, devera ocorrer de segunda a sexta-
feira, das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00.

1.4.1.15. Para atendimento aos estagiarios e candidatos as vagas de estagio, a empresa
vencedora do certame devera ter escritorio na cidade de Imperatriz/MA, com funcionario disponivel no
horario comercial, de segunda & sexta-feira, bem como ceder espago fisico com mesa, cadeiras, ponto
de energia elétrica, internet, computador, impressora e todo o material necessario para cumprimento das
obrigagdes assumidas com a Contratante.

14.1.16. 0 agente de integragéo contratado sera responsabilizado, de acordo com a legislagao
em vigor, se indicar estagiario para a realizagdo de atividades nao compativeis com a programagao
curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou instituigdes
para as quais ndo ha previsao de estagio curricular.

1.4.1.17. Todas as etapas de realizagdo do estagio, desde a selegdo até a concluséo das
atividades, obedecerdo ao disposto na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Orientagdo Normativa
n° 02, de 24 de junho de 2016, do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

1.4.1.18. Para maior eficiéncia no acompanhamento e execugéo dos servigos € imprescindivel
que o Agente de Integrag&o tenha infraestrutura, condicdes técnicas e operacionais localizadas no
Municipio, conforme item 1.4.1.16.

1.4.1.19. O Agente de Integracao trabalhara em conjunto com o Municipio, atendendo as suas
solicitagdes para preenchimento das vagas disponiveis, observando as atividades que serdo realizadas
e o perfil do estudante.

1.4.1.20. O contrato a ser firmado com o Agente de Integragéo visa a atender as atividades de
estagio nao-obrigatorio, a luz do disposto no artigo 2°, § 2°, da Lei 11.788/2008.
14.1.21. a contratada devera realizar a selegéo dos estagiarios, 0 acompanhamento nas

instituiges de ensino, apoio aos supervisores de estagio e o acompanhamento dos estagiarios no
decorrer de seu contrato incluindo cursos de atualizag&o, apoio psicologico e outros.

15. DO ESTAGIO
151, De acordo com a legislagdo especifica, observado o interesse da Administrag&o, a duragéo do
estagio sera de, no maximo, 4 (quatro) semestres letivos, obedecido a0 periodo de 1 (um) semestre.

15.2. Da Descrigdo do Estagio

1.5.2.1. O estagio deve ter carater de complementagdo educacional e aprendizagem profissional e sera
planejado, acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos, programas, calendarios e
horarios escolares. Constitui um instrumento da integragéo Escola-Empresa, capaz de proporcionar a
aplicagdo de conhecimentos tedricos, o aperfeigoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento
humano, ndo acarretando qualquer vinculo de carater empregaticio com o Municipio, conforme
estabelece o artigo 3° da Lein® 11.788, de 25/09/2008.

15.2.2. Os estagios serdo realizados por estudantes, sob supervisdo, cuja érea de formagao esteja
relacionada diretamente com as atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos pelo Municipio,

em conformidade com as condigdes definidas pelas Instituicdes de Ensino, indicando as principais
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atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando a compatibilidade com o contexto basico
da profissao ao qual o curso se refere.

152.3.As vagas para estagio de nivel superior serao distribuidas entre areas de formagao
contextualizadas com as atividades desenvolvidas pela Administragao Municipal e suas unidades
subordinadas, sendo solicitadas ao Agente de Integragéo estudantes atuantes das areas demandadas
ao longo do prazo contratual.

1.5.2.4. Para os estagios de nivel médio, ndo profissionalizante, 0 estagio sera realizado levando-se em
considerac&o as atividades, programas e planos de trabalho do 6rgao ou entidade.

1.5.2.5. Para formagéo da relagdo de estagio, bem como néo criar vinculo empregaticio de qualquer

natureza, devem ser observados os seguintes requisitos (incisos | 11, Il do art. 3° da Lei n® 11.788/2008):
a) matricula e frequéncia regular do estudante pablico alvo da lei;
b) celebragéo do termo de compromisso entre 0 estudante, a parte concedente do estagio e a

instituicdo de ensino; e

1.5.2.6. compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de
COMPromisso.

1 5.2.7. Documentos necessarios a comprovagao da regularidade do estagio:

a) Termo de Compromisso devidamente assinado;

) o certificado individual de seguro de acidentes pessoais;

) comprovagao da regularidade da situagao escolar do estudante;

)

)

a O O

comprovante de pagamento da bolsa ou equivalente e do auxilio-transporte;
Relatorio - verificagao da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no termo de cOMpromisso.

@

15.3. Da Carga Horaria e Supervisao

1.5.3.1. A carga horéria, a definigao do horario para realizagao das tarefas, bem como a supervisao do
estagio e o controle da frequéncia e das atividades que serdo desenvolvidas, ficaréo a cargo do chefe
da unidade que recebera o estagiario, desde que este possua formagao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario e possua nivel de escolaridade superior ao
dele. Na hipotese de o chefe do setor n&o possuir nivel de escolaridade superior, o supervisor do estagio
sera a autoridade imediatamente superior & Chefia da unidade, com maior grau de escolaridade do que
o estagiario.

1.5.3.2. A frequéncia mensal sera enviada ao Departamento Responsavel pelo Pagamento de cada
6rgao responsavel pela contratagao de estagiario ou conforme este determinar.

1.5.3.3. A carga horéria sera de, no méximo, 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou
06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, de acordo com a conveniéncia da Administragao,
bem como da existéncia de disponibilidade orgamentaria, observado o disposto no art. 10, |, da Lei n°
11.788, de 2008 e Art. 12 da Orientagao Normativa n® 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016, bem
como o horario de funcionamento do érgéo ou entidade, desde que compativel com o horario escolar,
devendo ser cumprida apenas no local indicado pelo érgéo ou entidade. A definigéo do periodo de estagio
leva em conta o curriculo do curso, o calendario escolar e a programagao da unidade organizacional que
recebe 0 estagiario, observado o periodo de um semestre podendo ser prorrogado por mais {rés
semestres.

1.5.3.4. A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituigéo de ensino,
a parte concedente € o aluno estagiario ou seu representante legal, devendo constar do termo de
compromisso ser compativel com as atividades escolares, observado o disposto no art. 10, da Lei n°
11.788/2008.
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1535 E vedada a realizagdo de carga horéria diaria superior & prevista acima, ressalvada a
compensagéo de falta justificada, limitada a 1 (uma) hora por jornada, hipotese em que 0 estagiario
poder4 compensar o horario nao estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia, quando
devidamente autorizado por escrito pelo supervisor do estagio, observado o disposto no Art. 12 da
Orientacéo Normativa n® 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.5.3.6. Sera assegurada ao estagiario, nos periodos de avaliagao de aprendizagem pelas instituigoes
de ensino, carga horéaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de Compromisso
e mediante comprovagao.

1.5.3.7. Devera o Agente de Integrag&o promover a adequagao entre a carga horéaria diaria do estagio, 0
expediente da CONTRATANTE e o da instituigdo de ensino.

154, Da Duragao do Estagio

1.5.4.1. O estagio tera durag&o minima inicial de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado ate o limite
de 02 (dois) anos, havendo interesse das partes, estagiario e supervisor de estagio, observadas as
restrigoes estabelecidas na Lei 11.788, de 25/09/2008.

15.4.2. A definicao do periodo de estagio leva em conta 0 curriculo do curso, o calendario escolar e a
programagao da unidade organizacional que recebe o estagiario, observado o periodo de um semestre
podendo ser prorrogado por mais trés semestres.

1543 Os Termos de Compromisso de Estagio vigentes a epoca da contratagdo deverao ser
encampados pelo novo Agente de Integragéo, cuja vigéncia obedeceréa rigorosamente a do termo de
compromisso originario.

1.5.5. Do Nimero de Estagiarios

15.5.1. Estima-se que a Contratante disponibilizara no maximo as vagas para estégio, estudante nivel
médio e estudante nivel superior, previstas na (s) Tabela (s) — Anexo (s), integrante (s) deste Termo de
Referéncia, observado o disposto no art. 17, da Lei n° 11.788/2008, distribuidas conforme criterios
internos e atividades especificas de cada unidade.

15.5.2. A quantidade de vagas por nivel podera variar dentro da estimativa realizada, conforme a
necessidade e de acordo com a conveniéncia da Administragao, bem como da existéncia de
disponibilidade orgamentaria, desde que nao ultrapasse a estimativa geral.

155.3. A oferta de bolsas de estagio ficara condicionada a existéncia de vagas abertas pelas unidades
do municipio bem como a prévia e suficiente dotagao orgamentéria constante do orgamento do 6rgao.
1.5.5.4. Conforme dicgao do art. 17, § 5°, da Lei n° 11.788/08, & assegurado s pessoas portadoras de
deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) do total de vagas oferecidas para estagio.

1555 Por se tratar de uma estimativa, a quantidade estimada de vagas de estagio, citada no item
1.5.5.1, ndo obriga a Contratante a contratar a sua totalidade.

15.6. Do Valor da Bolsa-Auxilio

15.6.1. O estagiario percebera, por intermédio da CONTRATANTE bolsa de estagio, nos valores, para
a jornada, conforme tabela a seguir:

[ Salario minimo vigente RS 1.302,00 | Salario minmo/oraR$592 |

| Més/horas [ 4h/dia—20h semanais | 6h/dia - 30h semanais |
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[ Salario minimo vigente R$ 1.302,00* | Salario minimohoraR$ 5,92 |
Més/horas 4h/dia — 20h semanais ph/dia — 30h semanais
Salario / Hora Mensal
més de 28 dias 552,53 828,80
Salario / Hora Mensal
més de 30 dias 592,00 888,00
Salario / Hora Mensal
més de 31 dias Sh el N

Observagao: No calculo da bolsa-estagio, deve-se considerar 0 total das horas trabalhadas
computadas as referentes &s atividades tedricas, e tambem o Repouso Semanal
Remunerado, n3o contemplado no valor unitario do salario hora, nos termos da formula
seguinte (Nota Técnica n° 52/DMSC/DEFIT/SIT/TEM, de 29 de maio de 2002):

Salario hora x horas trabalhadas semanais x dias do més [7x7
6

1.5.6.2. Os estudantes receberdo, a titulo de bolsa-estagio, os valores conforme demonstrado acima,
baseados no salario minimo / hora o equivalente a R$ 5,92 (Cinco Reais e noventa e dois centavos),
vélido a partir de 1° de janeiro de 2022, nos termos do Decreto 9.255, de 29 de dezembro de 2017,
ficando assegurado o reajuste conforme a politica de valorizagéo do salario minimo.
1.5.6.3. O valor da bolsa-estagio sera proporcional, conforme carga horaria de, no méximo, 04 (quatro)
horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
e dias do més de 28, 30 e 31, conforme demonstrado na tabela acima.
1.5.6.4. O valor da bolsa-estagio, conforme estabelecido no item acima esté calculado da seguinte forma:
salario hora x horas trabalhadas semanais x dias do més /7 x 7.

6
15.6.5. Sera considerada para o calculo do pagamento da bolsa-estagio a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipotese de compensagao de horario.
1.5.7. Do Auxilio-Transporte
1.5.7.1. O estudante em estagio n&o-obrigatorio recebera auxilio-transporte em peclinia, no valor de R$
9,00 (Nove reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados, observado o disposto no
item 1.7.5.4, sendo 0 pagamento efetuado no més subsequente ao de utilizagéo do transporte coletivo
(art. 12° da Lei n® 11.788/2008).
15.7.2. Para o calculo do auxilio-transporte, considera-se 22 dias Uteis multiplicados pelo valor de R$
9,00 (Nove reais) por dia.
1573, E vedado o desconto de qualquer valor para que o estagiario receba o auxilio-transporte.
1.5.8. Do Recesso
1.5.8.1. E assegurado ao estagiario, sempre que 0 estagio alcance a duraggo igual a 01 (um) ano,
periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares.
15.8.2. O recesso sera remunerado quando o estagiério receber bolsa.
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15.8.3. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, na hipotese de estagio inferior a
dois semestres, conforme descrito no item 1.7.5.7.

16. DO LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

16.1. Os estagios serdo realizados preferencialmente nas Unidades da Administragdo Municipal,
localizadas no Municipio de Imperatriz, no horario de funcionamento das Unidades da Administragao
Municipal, salvo em situagGes excepcionais, a critério da CONTRATANTE.

1.7. DA OPERACIONALIZAGAO DOS SERVICOS

1.7.1. O servico compreende a operacionalizagao estagio remunerado de estudantes matriculados em
instituigdes plblicas e particulares de ensino médio superior.

1.7.1.1. Entende-se por operacionalizar, os seguintes servigos, entre outros: recrutamento, selegao,
contratagéo, renovagdo, pagamento e desligamento.

1.7.2. A carga horaria do estéagio remunerado sera de até 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas
semanais ou 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, distribuidas nos horarios de
funcionamento do Municipio e compativeis com o horario escolar do aluno estagiario, ressalvadas as
compensagdes previstas no Art. 12 da Orientagao Normativa n® 2/SRH/MPQOG, de 24 de junho de 2016.
1.7.3. O servigo de recrutamento e selegdo compreende as seguintes atividades:

1.7.3.1 Apos recebimento de solicitagéo de estudantes enviada pelo Municipio, conforme item 1.4.1.12,
encaminhar os estudantes recrutados e selecionados por processo seletivo e entrevista, com curriculo

atualizado, em até 10 (dez) dias Uteis da solicitag&o, salvo por motivo de forga maior que devera ser

comunicado por escrito ao Municipio dentro do mesmo prazo.

1.7.3.2 Recrutar, selecionar e encaminhar estudantes com deficiéncia, quando solicitado pelo Municipio,
para preenchimento de vagas reservadas, conforme disposto em lei.

1.7.3.3 Informar ao Municipio, por escrito, a impossibilidade de encaminhamento dos candidatos
descritos no item anterior, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de solicitagao.

1.7.3.4 Realizar processo seletivo.

1.734.1. A licitante contratada tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para realizar 0 processo
seletivo, a contar da solicitagao formal do Municipio, observado:

a) 0 processo seletivo tera seus critérios definidos, observando-se os parametros definidos pelo
Municipio.

b) a0s estudantes com deficiéncia sera aplicado processo especifico de recrutamento e selegdo em
que serdo observados critérios e procedimentos adequados as suas caracteristicas, respeitando, no que
couber, a correlagdo com as atividades exercidas no Municipio;

C) elaboracdo de material de divulgagdo e documentos necessarios a execugdo do processo
seletivo,

d) ampla divulgac&o, usando-se para isso seu sitio na internet, instituicdes de ensino conveniadas,
jornais de grande circulagéo, bem como outros meios de comunicagao;

e) inscricdo dos candidatos de forma gratuita;

f) fornecimento ao Municipio do resultado final do processo seletivo, consistente em lista por ordem
de classificagio de cada curso, por meio impresso e digital, destacando os candidatos com deficiéncia;
0) divulgagdo do resultado final, na forma do item anterior, em seu sitio da internet.

17342 A critério do Municipio, podera ser feita seleg&o para cadastro de reserva.

1.74. O Municipio avaliard e aceitard os estudantes como estagiarios de acordo com suas
necessidades e com o perfil desejado pela unidade solicitante.
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1.7.4.1. Da Contratagao do Estagiario

1.7.4.2. A contratagdo de estudante como estagiario seré formalizada mediante Termo de Compromisso
de Estagio lavrado pelo Agente de Integragao, o qual sera assinado pelo estudante, pelo representante
da instituigdo de ensino, pelo agente de integragéo e pelo Municipio, e deveré conter:

a) identificagao completa: do estagiario, com sua qualificagao académica; da instituicdo de ensino,
com o nome do seu representante legal, bem como do professor responsavel pelo estagio; do agente de
integragao; do Municipio, discriminando o nome da unidade de realizagao do estagio, o nome do gestor
da unidade, o nome do gestor do contrato, que assinara em nome do Municipio, e do supervisor do
estagio, com seu cargo e formagéo académica;

b) valor da bolsa, com o esclarecimento de que sera proporcional & carga horaria mensal cumprida
e com a dedugdo automética das faltas néo justificadas, e auxilio-transporte, pago no més subsequente
e por dia efetivamente estagiado;

c) carga horaria semanal distribuida nos horérios de funcionamento do Municipio e compativel com
o horario escolar, sendo vedada a prestagéo de servigo extraordinario;

d) discriminagao das atividades que Ihe forem atribuidas em plano de atividades do estagio;

e) duragao do estagio;

f) obrigagzo de o estudante desenvolver as atividades de aprendizagem, cumprir as normas de

conduta do Municipio e manter sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso, conforme item 1.10.1.3
deste termo, Anexo | - Especificagdes Técnicas.

)] detalhamento do seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, efetivado as expensas
da licitante contratada, com cobertura de 24 (vinte e quatro) horas/dia, explicitando o numero da apolice
na qual o estagiario estara incluido e o nome da companhia seguradora;

h) as obrigagdes de todas as partes, Municipio, estagiério, instituicbes de ensino e licitante
contratada, nos termos da Lei n° 11.788/2008;

i) mengao de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;

) condigdes de desligamento do estagio.

1.7.4.3. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio remunerado compreendera o periodo minimo
de um semestre letivo, podendo ser prorrogada sucessivamente por iguais periodos, até o maximo de 2
anos, salvo disposigéo do Municipio em contrario.

1.7431. Quando se tratar de estudante com deficiéncia, este podera estagiar até o término ou
eventual interrupgao do curso.

1.7.4 4. Constitui condiggo indispensével ao inicio das atividades de estagio, bem como a continuidade
do comparecimento ao estagio quando da renovagao, a assinatura do Termo de Compromisso ou termo
aditivo, pelas partes previstas no item 1.7.4.2 deste termo, Anexo | - Especificagdes Técnicas e a entrega
de uma via assinada a Secretaria de Administragao e Modernizagao.

1.75. Do Pagamento do Servigo e da Bolsa de Estagio

1.7.5.1. O pagamento da bolsa de estagio, de responsabilidade da licitante contratada, sera proporcional
a carga horaria mensal cumprida, sendo deduzidas as faltas nao justificadas.

148141, Nao havera pagamento de horas extras sob nenhuma hipotese.

175.2. Os calculos levardo em consideragao a forma descrita no item 1.5.6 deste termo, Anexo | -
Especificagdes Tecnicas.

17.5.3.0 auxilio-transporte sera pago por dia efetivamente estagiado, no més subsequente ao de
referéncia.
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1.7.5.4. A auséncia de qualquer natureza n&o enseja o pagamento do auxilio-transporte.

1.7.5.5. O estagiario néo faz jus a quaisquer outros beneficios, como auxilio-alimentagao, assisténcia a
satide e outros concedidos aos servidores do Municipio.

1.7.5.6. Em caso de desligamento, o pagamento da bolsa e do auxilio-transporte sera proporcional a0s
dias estagiados, com os descontos devidos, acrescida da indenizagdo do periodo do recesso
remunerado nao gozado, observado, neste caso, o disposto no subitem 1.10.2.7.2 deste termo, Anexo |
- Especificagbes Técnicas. A licitante contratada promovera os ajustes e 0 pagamento das quantias
devidas, ainda que se trate de ex-estagiario.

175.7. Os dias de recesso remunerado proporcional sero calculados na proporgao de dois dias e meio
por més completo estagiado, devendo ser arredondado o total dos dias apurados para o niimero inteiro
subsequente.

1.7.5.8. Devera a licitante contratada:

a) Enviar, preferencialmente por meio de mensagem eletronica, em até 2 (dois) dias uteis contados
do encaminhamento da frequéncia dos estagiarios por parte do Municipio, planilha de célculo da bolsa
de estagio e do auxilio-transporte, bem como de recesso remunerado proporcional, se houver, a fim de
que seja preventivamente verificada pelo Municipio a regularidade dos célculos;

b) Entregar, no 1° (primeiro) dia (itil seguinte ao da comunicagao de conformidade dos calculos (que
ser4 feita em até 2 dias (teis contados do recebimento da planilha pelo Municipio), a documentagao para
pagamento referente as vagas de estégio efetivamente ocupadas no més anterior;

c) Efetuar o crédito da quantia devida em conta bancéria de cada estagiario em até 5 (cinco) dias
(teis contados da data de emissao da ordem bancéaria em seu favor.

1.7.5.9. Devera ainda ser observado o seguinte:

a) A licitante contratada nao podera deixar de fazer o repasse das quantias devidas aos estagiarios
ou fazé-lo fora do prazo previsto na letra ¢ do item anterior, podendo tal conduta ser reputada como falta
legitimadora da aplicagéo das sangdes previstas neste termo e na legislag&o aplicavel,

b) Na hipotese de repasses indevidos ou néo realizados, cabera a licitante contratada corrigi-los
mediante o depdsito da respectiva quantia na conta bancaria devida, impreterivelmente até o 2°
(segundo) dia util seguinte ao da notificagao feita pelo Municipio;

c) O valor referente a taxa de administragéo sera calculado considerando-se valor total pago afitulo
de bolsa e recesso remunerado (se houver) referentes ao més anterior, observado o previsto no subitem
1.10.2.7.2 deste termo, Anexo | - Especificagdes Técnicas.

d) O pagamento sera efetuado pelo Municipio mediante a apresentagéo, pela licitante contratada,
das faturas correspondentes, acompanhadas pela folha de pagamento detalhada e pelos demais
documentos exigidos para comprovagéo de sua regularidade perante a Administragdo Publica;

e) A fatura consiste em um detalhamento de valores a serem pagos, de forma a especificar 0s
montantes das bolsas de estégio, dos auxilios-transporte, dos recessos remunerados devidos, bem como
da taxa de administragéo correspondente.

f) Deverio estar incluidas no valor da taxa de administragao todas as despesas relativas a plena
execucdo das atividades relacionadas ao programa de estagio, inclusive as referentes ao seguro de
acidentes pessoais dos estagiarios.

1.7.6. Do Desligamento do Estagiario

17.6.1. O desligamento do estagiario ocorrera:

a) automaticamente, ao término da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio ou Termo
Aditivo;
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b) pelo ndo comparecimento a unidade onde se realizar o estagio, sem justificativa, por mais de 5
dias consecutivos ou 5 dias intercalados no periodo de um mes, configurando-se abandono;

c) automaticamente, por trancamento de matricula, abandono de curso, transferéncia de instituigao
de ensino ou concluséo do curso;

d) a pedido do estagiario, observada uma antecedéncia minima de 10 (dez) dias;

e) a qualquer tempo, no interesse e conveniéncia da Administragao;

f) por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso de Estagio;

0) por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo Municipal;

h) Por pontuagao inferior a 70% (setenta por cento) nas avaliagdes de desempenho a que for
Submetido;

i) Quando do inicio da prestagéo de servigo militar, seja este em caréater obrigatorio ou nao;

j) Em caso de auséncia por motivo de satide, é facultado ao estagiario apresentar atestado medico,
que servira como justificativa de falta, inclusive para fins de evitar seu desligamento por abandono;

k) Se ocorrer a troca efou transferéncia de instituigéo para outra também conveniada e desde que

para 0 mMesmo curso, o estagiario podera optar pela permanéncia no programa de estagio da
Administragdo Municipal.

1.7.6.2. O desligamento do estudante do estagio curricular dar-se-a nos termos da Lei n® 11.788, de 25
de setembro de 2008, e do art. 16 da Orientagéo Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

184 Obedecer as normas e especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, e de toda a
legislagao aplicavel, especiaimente as Leis n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

1.8.2. Ampliar e celebrar, durante a vigéncia do contrato, convénios, ou instrumentos juridicos
equivalentes, com instituigdes de ensino médio e superior publicas e privadas indicadas pelo Municipio,
de forma a permitir a participagéo de um maior nimero de estudantes nas futuras selegoes.

182.1. A licitante contratada tera o prazo de 10 (dez) dias, contados da solicitagdo, para celebrar
convénio com instituiges de ensino indicadas pelo Municipio.

1.83. Certificar-se de que, no momento do recrutamento e selecao, bem como da contratagao, 0s
estudantes encontram-se regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de educagao
superior, oficiais ou reconhecidos, de instituigdes publicas ou particulares, cujas areas de conhecimento
estejam diretamente relacionadas com as atividades, os programas, os planos e 0s projetos
desenvolvidos pelo Municipio.

1.8.4. Observar a legislagdo pertinente, no que couber, nas hipoteses de recrutamento e sele¢ao de
estudantes com deficiéncia.

18.5. Manter atualizado o seu cadastro de estudantes.

186. Providenciar toda a documentagao legal referente ao estégio, tal como: Termo de Compromisso
de Estagio entre a Concedente e o estudante, e quando menor de 18 anos, por seu responsavel legal,
com interveniéncia e assinatura da instituigdo de ensino, em 4 (quatro) vias, que relativamente a cada
Estagiario, particularizara a relagéo juridica especial existente entre o estudante-estagiario e a Parte
Concedente: efetivagdo do seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

1.8.7. Promover o ajuste das condigdes de estagio fixadas pelas instituicoes de ensino com as
condicoes e disponibilidades oferecidas pelo Municipio, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, observando sua compatibilidade com programas, curriculos escolares e
com as diretrizes estabelecidas na Lei n° 11.788/2008, bem como com o contexto basico da profisséo ao

qual o curso se refere.
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1.8.8. Elaborar, em acordo com o estagiario e a instituigao de ensino, o plano de atividades de estagio,
que sera incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos & medida que for avaliado o
desempenho do estudante.
1.89. Apos os procedimentos de recrutamento e selegdo, formalizar contratagdo do estagiario
mediante entrega de Termo de Compromisso de Estagio, em conformidade com as informagoes
prestadas pelo Municipio, em até 10 (dez) dias uteis da data da solicitag@o.
1.8.10. Contratar, com recursos proprios, em se tratando de estagio remunerado, seguro contra
acidentes pessoais em favor de cada estagiario, devendo constar do Termo de Compromisso de Estagio
o namero da apolice na qual o estagiario estara incluido e 0 nome da companhia seguradora.
1.8.11. Orientar os estagiarios no momento da contratagéo a manter sigilo sobre todo e qualquer assunto
de interesse da Administragao Municipal ou de terceiros que tomar conhecimento em razao da execugao
do contrato, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa.
1.8.12. Controlar, em todo decorrer do estagio, a efetiva frequéncia do estudante na instituicao de ensino
e comunicar ao Municipio, imediatamente, qualquer irregularidade na situagao escolar dos estagiarios,
tais como: trancamento de matricula, abandono, conclus&o do curso, transferéncia de instituicao de
ensino, entre outras.
1.8.13. Calcular e efetuar o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-transporte.
1.8.14. Calcular e efetuar o pagamento do recesso remunerado a ser concedido.
1.8.15. Encaminhar a instituicdo de ensino relatorio semestral de atividades desenvolvidas pelo
estagiario, devidamente preenchido pela Concedente.
1.8.16. Emitir declaragdes diversas relacionadas a realizagéo do estagio sempre que solicitadas pelo
estagiario ou pelo Municipio.
18.17. Emitir e fomnecer anualmente aos estagiarios o informe referente &s bolsas de estagio
concedidas, para fins de declaragdo do Imposto de Renda, em até 8 (oito) dias Uteis contades da
solicitag@o.
1.8.18. Entregar, ao término do estagio, o Certificado e o Termo de Realizagao com indicagdo resumida
das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagéo de desempenho.
1.8.19. Remeter ao Municipio ou disponibilizar para retirada direta dos estagiarios, conforme melhor
entender o Municipio, os termos de renovagéo de estagio - com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias
do vencimento do termo vigente — observando sempre a regular situagao académica do estagiario como
condigdo para sua emiss&o e documentos pertinentes (novo TCE ou Termo Aditivo, confirmag&o de
matricula, Relatorios de Estagio, efc.).
1.8.20. Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo Municipio e independentemente de
justificativa, qualquer estagiério cujo desempenho, conduta ou comportamento sejam considerados por
este Municipio nocivos, inconvenientes ou insatisfatorios aos servigos prestados pela organizagao ou ao
interesse do servigo publico.
1.821. Alicitante contratada devera ter sede ou escritrio comercial na cidade de Imperatriz/MA, o qual
devera ser mantido durante a vigéncia do contrato.
1.8.21.1. Manter atualizadas, durante todo o decorrer do contrato, as suas informagdes perante o
Municipio, constando enderego, telefone, enderego eletronico institucional, sitio de internet e nome dos
respectivos representantes.
1.8.22. Indicar e manter funcionario responsavel pela execugéo do contrato, denominado preposto, com
disponibilidade para atuar de forma integrada com é&rea responsavel pelo programa de estagio no
Municipio, devendo comunicar imediatamente o Municipio em caso de alteragao.
1.8.23. Comunicar imediatamente e por escrito eventual atraso ou paralisagéo dos servicos do agente
de integragéo, apresentando justificativas que deverao ser apreciadas pelo Municipio.
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1.8.24. Encaminhar, em até 3 (trés) dias Uteis da data de solicitagéo, qualquer tipo de documentagao
requerida pelo gestor do contrato.

1.8.25. Eximir-se de fazer cobranca, de qualquer valor, aos estudantes, no que diz respeito a
providéncias administrativas para realizag&o do estagio ou a processos seletivos;

1.8.26. Em relacdo aos termos de compromisso de estégio vigentes, firmados entre os estudantes, a
CONTRATANTE e o Agente de Integragdo anteriormente contratado:

a) assumir a responsabilidade dos referidos termos pelo periodo remanescente, aplicando-se, para tanto,
a taxa de administragdo estabelecida no contrato a ser assinado pela vencedora do certame;

b) solicitar a documentag&o/informagao necessaria para cumprimento da obrigagéo do item 1.8.26."a" a0
Agente de Integragao anteriormente contratado;

1.8.27. Aproveitar a lista de aprovados da selegao de estagiarios realizada pelo Agente de Integragao
anteriormente contratado, desde que vélida.

1.8.28. Quando, por qualquer motivo, ocorrer o termino do contrato:

a) ceder a responsabilidade pelos termos de compromisso de estagio vigentes a época, firmados entre
os estudantes, a CONTRATANTE e a CONTRATADA, para o proximo Agente de Integragao contratado;
b) ceder toda a documentagao/informagéo necessaria para cumprimento da obrigagao do item 1.8.28."a"
ao proximo Agente de Integragéo contratado;

c) ceder para o proximo Agente de Integrag&o contratado a lista de aprovados da selegéo de estagiarios
valida e a correspondente documentagéo/informagao necessaria para contrata-los.

1.8.29. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatorios de atividades preenchidos pelo
Supervisor de estagio da Concedente;

1.8.30. Controlar a informagao e disponibilizar para a Concedente e para a Instituicdo de Ensino a
concluso da formalizagdo do Termo de Compromisso de Estagio;

1.8.31. Controlar e acompanhar a atualizagao do plano de atividades que ocorrera por meio de Termos
Aditivos;

1.8.32. Controlar e acompanhar a elaboragéo do relatério final de estagio, de responsabilidade da
Concedente;

1.8.33. Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitagéo
técnica/comportamental para os estagiarios;

1834, Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE - FAE, em casos de
acidentes pessoais, os estudantes encaminhados pela Contratada que estiverem em estagio nas
dependéncias da CONCEDENTE;

1.8.35. Avaliar o local de estagio/instalagdes da concedente, subsidiando as Instituigbes de Ensino
conforme determinag&o da Lei de Estagio;

1.8.36. Assumir a responsabilidade pelo processo administrativo de pagamento das bolsas-auxilio e do
auxilio-transporte aos estagiarios da Concedente contratados, mediante a transferéncia prévia dos
recursos mencionados;

1.8.37. Efetuar, de acordo com a legislagao vigente, o recolhimento a Receita Federal do valor Imposto
de Renda retido sobre as Bolsas-Auxilio pagas aos estagiarios;

1.8.38. Nzo veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca das atividades, no ambito da
Administragao municipal, sem a prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

1.8.39. Fazer o recrutamento e selecdo dos candidatos a estagio, atendendo o perfil das vagas
solicitadas pela Contratante;

1.8.40. Analisar o plano de trabalho a ser desenvolvido pelo ESTAGIARIO no local de estagio, visando
a realizagéo de aprendizado na perspectiva da teoria e da pratica;

1.8.41. Disponibilizar cracha de identificagdo para o estagiario;
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1.8.42. Providenciar a renovagéo, desligamento ou substituicdo do estagiario mediante solicitagao,
interesse e a conveniéncia da Contratante;

1.8.43. Manter a instituigao de ensino informada da interrupgdo e conclusao do estagio;

1 8.44. Controlar e informar, com antecedéncia minima de 30 dias Uteis, 0s vencimentos dos Termos de
Compromisso de Estagio - TCE's, para as providéncias de substituig&o ou prorrogagao;

1.8.45 Comunicarimediatamente a0 CONTRATANTE, sempre que informada pela instituigao de ensino,
qualquer irregularidade constatada na situagao escolar dos estagiarios, bem como a conclus&o ou
interrupgao do curso realizado pelo estagiario na instituigao de ensino, para posterior rescisdo do TCE;
1.8.46. No ato da contratagdo orientar ao estudante sobre os aspectos legais e técnicos do estagio e a
relagdo do estagiario com o CONTRATANTE;

1.8.47. Prestar orientacéo atitudinal e comportamental aos estagiarios.

1.8.48. Informar e orientar, regularmente, por meio de reunies periodicas, as unidades da
Administragdo Municipal, sobre os procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais, relativas ao programa de estagio;

1.8.49. Articular-se com instituicdes de ensino, indicando-lhes as possibilidades de estagio (areas,
namero de vagas e unidade onde se realizara o estagio), adotando com presteza os procedimentos
administrativos para sua realizagéo.

1.8.50. Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio, de acordo com as
condigdes estabelecidas pelo CONTRATANTE, tendo em vista as areas de interesse da Administragao,
para se dedicarem as atividades relacionadas com 0s respectivos cursos, na proporgao de no minimo
3/1 (trés candidatos por vaga).

1.8.51. Exigir do estudante declaragéo de escolaridade para fins de comprovagao.

1.8.52. Acompanhar a realizagdo do estagio junto a CONTRATANTE, subsidiando as respectivas
instituicdes de ensino com as informagdes pertinentes.

1.8.52.1. O estagio como ato educativo supervisionado, devera ter o acompanhamento efetivo
pelo professor da instituigdo de ensino e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos
relatérios bimestrais de atividades e por mengéo de aprovagao (§ 1° do artigo 4° da Orientagao Normativa
n® 2/SRH/MPQG, de 24 de junho de 2016);

1.8.52.2. Juntamente com o relatorio de estagio, devera encaminhar & instituigéo de ensino o
certificado de estagio, ndo podendo este ser expedido na hipotese em que o estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatorio ou no caso de desligamento antecipado causado pelo estagiario (§ 2° do
artigo 4° da Orientag@o Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016).

1.8.53. Exigir e analisar relatorios de estagio do estudante semestraimente.

1.8.54. Proceder, semestralmente, o acompanhamento “in loco” do estagiario;

1.8.55. Avaliar, junto aos supervisores, gerentes e chefias das unidades, os estagios realizados;
1.8.56. Observar que a quantidade parcial ou total de estagiarios e 0 valor da bolsa de estagios poderao
ser alterados, no interesse do servico e a critério da CONTRATANTE, nos limites fixados em lei;

1.8.57. Garantir, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, para 0 €aso de morte ou
invalidez permanente, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido
no termo de compromisso, devendo constar mesmo o respectivo nimero de apdlice e o nome da
Seguradora.

1.8.58. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, representante para atuar como
interlocutor a fim de representa-la administrativamente nos assuntos afetos a execugdo do objeto do
contrato, devendo ser indicado mediante declaragéo, na qual deverao constar seus dados, tais como:
nome completo, nimero de identidade e CPF, endereco, telefone residencial e nimero de celular, além
dos dados relacionados & sua qualificagdo profissional, entre outros;
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1.8.59. Instruir seu representante quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer
solicitagbes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as
determinagdes, instrugdes e orientagdes destes, devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execugdo dos servigos
contratados;

1.8.60. Realizar pelo menos uma reunido semestral de acompanhamento de estagio, com profissional
devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informagoes sobre as atividades
realizadas pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis duvidas existentes sobre a
conduta a ser adotada durante a pratica do estagio;

1.8.61. Orientar o estagirio no que diz respeito as suas obrigagdes, bem como aos casos nos quais
podera ocorrer seu desligamento, conforme dispde no item 1.7.6 deste termo, Anexo | - Especificagdes
Técnicas.

1.8.62. Aplicar-se-4 a Contratada, ainda, as responsabilidades impostas pela Lei do Estagio (Lei
11.788/2008) e Orientagao Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.9. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIiPIO

1.91. A CONTRATANTE, além das obrigacdes estabelecidas no item 09 deste Termo de Referéncia,
deve:

1.9.2. Compete & Concedente a operacionalizagdo das atividades de planejamento, execugao,
acompanhamento e avaliagio do estagio, em conformidade com os curriculos, programas € calendarios
escolares, cabendo-lhe:

a) solicitar ao agente de integragéo o recrutamento e a selegéo de estudantes que preencham os
requisitos exigidos para o estégio, através de formulario especifico que contenha: atividades a serem
desenvolvidas, turno de estagio, perfil do estagiario, valor da bolsa e do auxilio-transporte, e demais
informagdes relativas a selegéo, observando-se o disposto no item 1.4.1.12 deste instrumento,

b) encaminhar os estagiarios a unidade requisitante;

c) dar conhecimento, através do fiscais das Unidades requisitantes, das normas do estagio ao supervisor
e ao estagiario, apresentando a este, as normas de conduta do Municipio;

d) acompanhar a frequéncia dos estagiarios, juntamente com 0s fiscais das Unidades requisitantes;

e) informar mensalmente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, a licitante contratada, a
frequéncia dos estagiarios, que devera conter a relagao nominal, as horas estagiadas e a quantidade de
faltas;

f) solicitar ao estagiario, sempre que considerar necessario, documentos comprobatorios da regularidade
da situagao escolar;

g) realizar, através das Unidades requisitantes, a avaliagao do desempenho do estagiario a cada 6 (seis)
meses de estagio;

h) adotar providéncias, mediante solicitagao dos fiscais das Unidades requisitantes, quanto a renovagao
do estagio, se for o caso, comunicando de imediato a licitante contratada;

i) comunicar, mediante informag&o dos fiscais das Unidades requisitantes, o desligamento do estagiario
a licitante contratada;

j) diligenciar junto a unidade competente do Municipio para que sejam transferidos a licitante contratada,
nos prazos estipulados, os recursos necessarios ao pagamento de bolsas e dos encargos decorrentes
da concessé&o do estagio.

1.9.2.1. Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com a Contratada, atendendo as condigdes
definidas pelas Instituigdes de Ensino para a realizagao dos estagios.
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1.9.2.2. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural.

1.9.2.3. Receber os estudantes interessados e informar ao Agente de Integragéo o nome dos aprovados
para o estagio;

1.9.2.4. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formag&o ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiério, para orientar e supervisionar até 10 (dez)
estagiarios simultaneamente.

1.9.2.5. Assinar o Termo de Compromisso de Estégio e os respectivos Aditivos dos planos de atividades
dos estagiarios.

1.9.2.6. Transferir a Contratada, mensalmente, os recursos destinados ao pagamento das Bolsas-Auxilio
e Auxilio-transporte aos estagiarios, indicando os respectivos valores.

1927 Elaborar, semestralmente, para todos os estagiarios, os relatorios de atividades
circunstanciados, dando vista obrigatéria dos referidos documentos aos respectivos estagiarios.

1.9.2.8. Encaminhar para a Instituicdo de Ensino o relatorio individual de atividades assinado pelo
Supervisor e pelo Estagiario.

1.9.2.9. Informar a Contratada a rescisao antecipada de qualquer Termo de Compromisso de Estagio -
TCE, para as necessarias providéncias de interrupgéo dos procedimentos administrativos a cargo da
Contratada.

1.9.2.10. Confirmar a formalizagao do processo de contratagdo do estagiério através da baixa
eletrénica ou registro na central telefénica, responsabilizando-se pela informagéo do recebimento das
vias de Termo de Compromisso de Estégio devidamente assinadas, nao permitindo o inicio do estagio
sem o recebimento do mencionado Termo devidamente assinado pelas 03 (trés) partes.

1.9.2.11. Manter em arquivo e a disposigéo da fiscalizagéo documentos que comprovem a relagao
de estagio.

19212 Manter apdlice de seguro em favor do estagiario, conforme estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio, devendo constar o numero da apolice e 0 nome da seguradora.

1.9.2.13. Conceder recesso remunerado e auxilio transporte nos termos da Lei n° 11.788/08.
1.9.2.14. Reduzir a jomada de estagio nos periodos de avaliagéo, previamente informados pelo
estagiario.

1.9.2.15. Cumprir todas as responsabilidades, como Concedente, indicadas nos Termos de
Compromisso de Estagio, bem como nas legislagoes correlatas, zelando por seu cumprimento.
1.9.2.16. Solicitar ao agente de integragdo a indicagéo de estudantes que preencham os requisitos
exigidos pelas oportunidades de estagio;

1.9.2.17. Fornecer 8 CONTRATADA o nimero de vagas por area de atividades e por unidade
administrativa do CONTRATANTE;

1.9.2.18. Realizar a selegdo dos estagiarios entre os estudantes encaminhados pela
CONTRATADA.

1.9.2.19. Encaminhar 8 CONTRATADA os estudantes selecionados, com informagdes sobre a
data do inicio do estagio, horario, duragéo e valor da bolsa de estagio.

1.9.2.20. Selecionar e receber os candidatos ao estagio, podendo somente ser aceitos estudantes

de cursos cujas areas de formagdo estejam relacionadas diretamente com as atividades, programas,
planos e projetos desenvolvidos pela Administragéo Municipal.

1.9.2.21. Receber, das unidades onde se realizar estagio, através do setor responsavel, os
relatorios, avaliagdes, e frequéncias do estagiario.

1.9.2.22. Receber e analisar as comunicagdes de desligamento de estagiarios;

1.9.2.23. Apresentar aos agentes de integragéo os estagiarios desligados do Municipio.
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19224, Solicitar, por escrito ou meio eletronico, a substituigéo de estudantes estagiarios quando
ocorrer desligamento nas hipoteses previstas no artigo do art. 16 da Orientagdo Normativa n°
2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.9.2.25. Repassar, periodicamente, informagdes ao agente de integragao contratado sobre o
numero de vagas disponiveis, a fim de que o mesmo possa proceder aos trabalhos de cadastramento e
selecao dos estudantes que aproveitarao as oportunidades de estagio.

1.9.2.26. Por ocasido do desligamento do estagiéario, entregar termo de realizagao do estagio com
indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagao de desempenho.
1.9.2.27. Garantir ao Estagiario o cumprimento das exigéncias escolares.

1.9.2.28. Receber os estudantes encaminhados pelo Agente de Integragéo estabelecendo as

condigdes para a realizagao do estagio, e proporcionando aos Estagiérios experiéncias validas para a
complementacéo do ensino e da aprendizagem, bem como 0 material para sua execuc&o, ressalvada a
autonomia cientifica do trabalho desenvolvido.

1.9.2.29. Aceitar o credenciamento dos supervisores indicados pela Instituigéo de Ensino.
1.9.2.30. Garantir aos supervisores credenciados pela Instituigdo de Ensino, a realizagdo da
supervisao, se necessaria.

1.9:2.31. Garantir mediante participagao dos supervisores, orientagao quanto desenvolvimento do
projeto, programa e atividade.

1.9.2.32. Prestar oficialmente, todo tipo de informag&o sobre o desenvolvimento do estagio e da

atividade do Estagiario que venham a se fazer necessarias, ou sejam solicitadas pelo Agente de
Integracao.

1.9.2.33 Informar ao Agente de Integragdo eventuais modificagdes acordadas no Termo de
Compromisso de estagio, bem como a interrupgéo do referido estagio.

1.9.2.34. Supervisionar as atividades de estagio, observado o disposto no artigo 10 da Orientag@o
Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.9.2.35. Aplicar-se-a a Contratante, ainda, as responsabilidades impostas pela Lei do Estagio
(Lei 11.788/2008) e Orientagao Normativa n° 2/SRH/MPOG, de 24 de junho de 2016.

1.9.3. Unidades do Municipio

1.9.3.1. Para requisitar e receber estagiarios, as unidades devem:

a) proporcionar experiéncia pratica ao estudante, por meio da participagao em Servigos, programas,
planos e projetos correlacionados com a area de formagao profissional do estagiario;

b) designar servidor com formag&o ou experiéncia na area de conhecimento desenvolvida no curso
frequentado pelo estagiario;

c) dispor de infraestrutura fisica bem como dos recursos tecnologicos necessarios a execugao das
atividades pelos estagiarios.

¢) dar conhecimento das normas do estagio ao supervisor e ao estagiario, apresentando a este, as
normas de conduta do Municipio;

d) acompanhar a frequéncia dos estagiarios;

e) informar mensalmente, até o 3° (terceiro) dia Gtil do més subsequente, a licitante contratada, a
frequéncia dos estagiarios, que devera conter a relagéo nominal, as horas estagiadas e a quantidade de
faltas;

g) realizar a avaliagio do desempenho do estagiario a cada 6 (seis) meses de estagio;

h) solicitar a renovagéo do estégio a Secretaria de Administragao;
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) comunicar o desligamento do estagiario a Secretaria de Administragdo, apresentando toda a
documentago pertinente (Relatorio, Termo de Realizagao, Termo de Encerramento, controle de recesso
e outros);

1.94. Supervisor do estagio

1.9.4.1. O supervisor do estégio sera o responsével pelo acompanhamento das atividades do estagiario
no ambito de sua unidade, cabendo-lhe:

a) coordenar as atividades do estagiario, com foco no aprendizado pratico e demais finalidades do
estagio;

b) designar no inicio do estagio, e comunicar de imediato a0 responsavel na Unidade Requisitante em
caso de alteragao, seu substituto para os casos de afastamento, devendo este ter formagao compativel
ou experiéncia na area do estagio;

¢) acompanhar as atividades de ensino, aprendizagem profissional e sociocultural, além das questoes
administrativas do estagio;

d) velar pelo cumprimento da jornada do estégio e apreciar as notificagdes de faltas, seja por qualquer
motivo, e redugdes de horarios do estagiario;

e) encaminhar mensalmente a Unidade requisitante, até o 1° (primeiro) dia Util de cada més, relatorio de
ocorréncias de cada estagiario, tais como redugao de carga horaria, faltas, entre outras;

f) comunicar imediatamente & Unidade requisitante qualquer irregularidade identificada na situagao
escolar de estagiario e toda resciséo antecipada de Termo de Compromisso de Estéagio;

g) acompanhar sistematicamente a atuagéo do estagiario e proceder & avaliagdo de desempenho a cada
6 (seis) meses, encaminhando-a & Unidade requisitante no prazo de 10 (dez) dias corridos contados do
recebimento;

h) preencher semestraimente, em conjunto com o estagiario, 0 relatorio de atividades de estagio;

i) requerer & Unidade requisitante, quando considerar necessario, o desligamento ou a substituigéo de
estagiarios;

i) providenciar e encaminhar a Unidade requisitante em caso de desligamento: pedido de desligamento;
avaliagio de estagio; avaliagdo de desempenho (caso haja antecipagdo da data de vencimento do
estagio ou avaliagdo pendente); nada consta; cracha do estagiario; controle de recesso;

1.10. DAS OBRIGAGOES E DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO
1.10.1. Das obrigagoes

1.10.1.1. Apresentar a documentagao exigida;

1.10.1.2. Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigara a cumprir as
condigGes de estagio e colher a assinatura da Instituigdo de ensino;

1.10.1.3. cumprir a programagéo do estégio, obedecer as normas de conduta e de trabalho do

Municipio e manter sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso, em todo o decorrer do estagio, sob
pena de desligamento.

1.10.14. comunicar imediatamente & licitante contratada, bem como ao Municipio, qualquer
alteragdo em sua situagdo académica, tais como: trancamento de matricula, abandono, conclus&o do
curso ou transferéncia de instituicao de ensino ou curso, entre outros.

1.10.1.5. cumprir carga horaria de a carga horaria sera de, no maximo, 04 (quatro) horas diarias
e 20 (vinte) horas semanais ou 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, bem como a
carga horaria mensal correspondente, em periodo compativel com o expediente do Municipio € com 0
seu horério escolar.
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1.10.1.6. Assinar diariamente a folha de frequéncia junto ao supervisor do estagio, sob pena de

ndo recebimento da bolsa remuneratéria ou acompanhar por meio de sistema disponibilizado pelo
Municipio, respeitando os critérios de assiduidade e pontualidade, ficando sob sua responsabilidade a
solicitagéo dos ajustes que se fizerem necessarios;

1.10.1.7. deliberar com o supervisor sobre as situagdes que fugirem a normal realizagdo da carga
horria acima descrita e providenciar a entrega a Unidade requisitante do relatorio de ocorréncias
previsto na letra “e” do item 1.9.4.1, observando ainda o item 1.10.1.8.

1,10.1.8. apresentar & Unidade requisitante, até o 1° (primeiro) dia Util do més subsequente a
ocorréncia, em original ou copia autenticada por meio de carimbo e assinatura do supervisor do estagio,
os comprovantes das faltas justificadas, a fim de evitar descontos em sua bolsa de estagio, caso nao
seja feita a comprovagéo tempestiva.

1.10.1.9. apresentar previamente ao supervisor do estagio comprovante das datas de realizagao
das avaliagdes académicas periddicas ou finais, a fim de obter a reducéo da carga horaria ou a liberagao
do comparecimento ao estagio.

1.10.1.10. compensar, até o final do més subsequente ao da ocorréncia, as horas nao estagiadas
em virtude da liberagéo prevista no item anterior.

1.10.1.11. registrar o ponto, de acordo com o sistema disponibilizado pelo Municipio.

1.10.1.12. entregar, em até 5 (cinco) dias Uteis da solicitagao, comprovante de regularidade

académica ou outros documentos necessarios & continuidade do estagio sempre que solicitado pela
licitante contratada, pela Unidade requisitante ou pelo supervisor do estagio.

1.10.1.13. elaborar, semestralmente, com o seu supervisor, relatorio de atividades de estagio e
encaminha-lo a licitante contratada, dentro do prazo estabelecido.
1.10.1.14. cientificar-se de que as faltas ndo justificadas ndo poderdo ser compensadas € serao

descontadas do valor da bolsa, assim como o auxilio-transporte, que somente sera pago por dias
efetivamente estagiados.

1.10.1.15. acompanhar todas as questdes administrativas do seu estagio, atendendo prontamente
as solicitacdes da Unidade requisitante, do supervisor do estagio, assim como da licitante contratada.
1.10.1.16. Comunicar ao supervisor de estagio e ao responsavel pela unidade de lotagdo, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a intengao de se desligar do estagio, qualquer que seja o0 motivo;
1.10.1.17. Zelar pela conservagao do material e patrimonio da Administragao Municipal;

1.10.1.18. Em caso de auséncia ao trabalho, comunicar a unidade no primeiro dia posterior &
ocorréncia;

1.10.1.19. Providenciar a abertura de conta corrente junto ao banco indicado pelo Agente de

Integrag&o para a percepgéo da bolsa remuneratoria do estagio, bem como comunicar para o Agente de
Integracéo os dados respectivos (c/c, agéncia e banco);

1.10.1.20. Aplicar-se-a aos estagiarios, ainda, os deveres impostos pela Lei do Estégio (Lei
11.788/2008).

1.10.2. Dos direitos

1.10.2.1. Os estagiarios serdo liberados da frequéncia quando ndo houver expediente no
Municipio;
11022, A carga horaria do estagio sera reduzida a 2 (duas) horas diarias nos periodos em que

a instituigao de ensino realizar avaliagdes periodicas ou finais, desde que obedecido o disposto no item
1.10.1.10.

1.10.2.3. O estagiario pode, a critério do supervisor, ser dispensado do cumprimento da carga
horaria prevista no item anterior, observado o disposto nos itens 1.10.1.9 € 1.10.1.10.
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1.10.24. O pagamento da bolsa & proporcional & carga horaria mensal cumprida, deduzidas
automaticamente as faltas néo justificadas.
1.10.2.5. As faltas justificadas, comprovadas na forma do item 1.10.1.8, ndo geram descontos do

valor da bolsa.

1.10.2.5.1. Considera-se falta justificada:

a) auséncia para tratamento da propria salde, mediante apresentagao de atestado médico de
afastamento;

b) arrolamento ou convocagao para depor na Justiga ou para participar como jurado no Tribunal do Juri,
mediante comprovag&o expedida pelo respectivo Tribunal;

c) convocagao pela Justica Eleitoral, caso em que serao contados em dobro os respectivos dias de
auséncia ao estagio.

1.10.2.6. O auxilio-transporte é devido pelos dias efetivamente estagiados e deve ser pago no
més subsequente. O valor do auxilio-transporte é fixado por ato do Ordenador de Despesas.
1.10.2.7. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha durago igual ou superior a 1

(um) ano, periodo de 30 (trinta) dias de recesso remunerado, a ser usufruido preferenciaimente durante
as férias escolares.

1.10.2.7.1. Os dias de recesso remunerado serdo concedidos de maneira proporcional, caso 0
estagio tenha durag&o inferior a 1 (um) ano, na forma prevista no item 1.7.5.7.

1.10.2.7.2 O estagiario somente tera direito ao recebimento de recesso proporcional, em caso de
desligamento, se este se der por algum dos motivos previstos no item 1.76.1, letras a, ¢, d, e e i, desde
que, nesse caso, tenha cumprido o prazo do contrato sendo ele inferior a 1 (um) ano.

1.10.28. Realizar estagio em unidade que proporcione majoritariamente a execugao de atividades
correlatas com a de seu curso de formag&o profissional;

1.10.2.9. Ser segurado contra acidentes pessoais no periodo de vigéncia do estagio, por conta do
Agente de Integrag&o contratado;

1.10.2.10. Participar de sua avaliag&o de desempenho, juntamente com o supervisor de estagio;
1.10.2.11. Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime Geral
de Previdéncia Social.

1.10.3. Das Vedagdes ao Estagiario

1.10.3.1. E proibido ao estagiario:

1.10.3.1.1. Ausentar-se do servigo durante o expediente, sem prévia autorizagao do Supervisor;
1.10.3.1.2. Retirar, sem prévia anuéncia do supervisor, qualquer documento ou objeto da reparticao;
1.10.3.1.3. Permanecer nas instalagdes da repartico, antes ou depois do horario de estagio, sem

prévia anuéncia do supervisor.

Imperatriz—MA, 13 de fevereiro de 2023.

= iy b I\ { /
O TV L s S

Ingridy Soares Leal
Técnico em Administragao

Secretario de Adpifiistragde’ e Modernizagéo
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| MEDIDA PROVISORIA N° 1.143, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

- ; Dispde sobre o valor do salario minimo a vigorar a partir de
Exposicdo de motivos 1° de janeiro de 2023.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 62 da Constituigdo, adota a
seguinte Medida Proviséria, com forga de lei:

Art. 1° A partir de 1° de janeiro de 2023, o salario minimo sera de R$ 1.302,00 (mil trezentos e dois reais).

Paragrafo Unico. Em decorréncia do disposto no caput, 0 valor diario do salario minimo correspondera a R§ 43,40
(quarenta e trés reais e quarenta centavos) e o valor horario, a R$ 5,92 (cinco reais e noventa e dois centavos).

- Art. 2° Esta Medida Proviséria entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 12 de dezembro de 2022; 201° da Independéncia e 134° da Republica.

JAIR MESSIAS BOLSONARO
Paulo Guedes
José Carlos Oliveira

Este texto n&o substitui o publicado no DOU de 12.12.2022 - Edigdo extra

*

www. planalto.gov.br/caivil_03/_Ato201 9-2022/2022/Mpv/mpv1143.htm

1




8509'¢€9°06Z'L |viol
86ZE'6L0°Z1) L(%£8ep'Z1)OYOVHLSININGY 30 VXYL
0000'009° L2 00'008'6} (3L40dSNVHL-0ITIXNY) TWLOL HOTVA

0000592 1€
0000°009°006 00'000'%2 0¢ (ONIXNY-¥S108) TY.LOL HO WA

0000169 8z
00000°00Z'8€}'L 00000009 L2 00000'009°006 00}
00000°05}'659 00000°008'8} 4 00000'0S€ 0¥S 0s | 2zl W10l
00000°009'06€ 00000'008'6S | 00000°00€'69 00000'00€°12€ | 000000667 | 0000'816 Lol o 2
00000'002°22 0000000675 | 00000'009°'6€ | 000000066 | 00000'86L | 00000°009°LLL | 0000'00VbY 0000888 | os | ¥ | O m m
00000'05€ 1S 00000°0SE'LS | 000000066 00000'05% 17 | 0000°0s¥' Ly | 0000'628 L | 82 =g
00000°050°6.LY 00000'008'84} 00000052 09€ 0s | 2l VL0l
00000°005'€82 0000000507 | 00000°00€ 69 00000002742 | 00000090 | 0000Z19 L | i o &
00000'000'85} 00000'00S6€ | 00000'009'6€ | 00000°006'6 | 00000°86} | 00000'00¥'8}L | 0000°009'62 0000265 05 | v | OF m m
00000°055 " Z€ 00000°055'2€ | 00000°006'6 000000592 | 0000'059°2¢ | 0000°€SS L | 82 -

lenuy [ejojqng | |esu@|y |elogng | [enuy JOjeA |esuayy JojeA |ouBjUM JOBA| [BNUY JOJEA |esuajy Jojep | OMBJIUN J0[EA EMO YN | Wia HID
siejoigng apodsues |-0ljiIXny olbejs3 esjogd

'$383 2} 30 OTOIY3d ON “TVdIJINAW OVAVHLSININGY YA S3AVAISSIOAN SY UIANIL
30 OYAVEO3LNI 30 IINIOV 30 OYIVLIVHLINOD Vivd “IVANY 3 TYSNIW SOLSND 30 VAILYINILST JINIF¥ITY "0I03W ¥OTVA 30 VHIINVId

v Vavd ‘ORYyIOV.1S3
- [1'Y138V1 -Il OX3NY

OYHVZINYIAOW 3 OYIVULSININGY 30 VIMVLIHOIS

VAILVYLSININGY YIIOL3AIA




(-

L at

N ¢
- \-k».\l\v —y .fm//r.l

s (N
[e o0 w ",,
m 3\ e A”.fq R ,.\.,.4... h.
N’
p-02L'Sy Bl
Ifdjcelensuupy ud 3_%3
_ 0§ Apron
.NE,Q,M.WM mﬁm) »ﬁ,\cw
00} ~ejnoied 8 02yqnd ‘olpw ouIsus 8p 8 jeuoissyoud 96161
oedeanpa ap ‘Jouadns 0gdeonpa ap sagdinyjsul
we JejnBay erougnbai) Woo & Sope|noliew
ajusuuienbal sejuepnisa ap ojuawelpuabe
% €£8EY'T) o opdezijeuoioelado eu Jopelpaw ows|ueBio owod
Jenje ap ogdinguje e woo ‘olbejse ap 0BHNOaxXa
ap suyy esed oedeibajul op ajuaby ap oedejenuo)
(%)
ogdesisjujwpy op 3avalLNYND 013rg0 091002
exe]ep OIpa 10[eA

se sepo) @ soleiBejse sop sieossad $8)usploe ap oinBas oe seAjejal sesadse

ojelgo op 0BANeXa ep SajUaLI00ap Sesadsap
p ‘sejlie) 'sajel) ‘sojnqu} SO S0SNjoUl ‘OliXNe-esjoq B 81qos SjUSLIOS Spiul oBJBJSIUILPY 8p BXe]

p




ESTADO DO MARANHAO y
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 1
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL CPLUA

PREGAO ELETRONICO N2 027/2023 - CPL

ANEXO I
(MODELO)

(Papel timbrado do Concorrente)

CARTA CREDENCIAL

Imperatriz (MA), de de 2023.

A(0)
PREGOEIRO(A) MUNICIPAL

REF. PREGAO ELETRONICO N2 027/2023-CPL.

0 abaixo-assinado, responsdvel legal pela Empresa
, inscrita no CNPJ/MF sob o n@

, com sede na rua , vem pela presente informar a Vs. Sas.

que o Sr. , portador do RG n? e do CPF n®

, & designado para representar nossa empresa na Licitagdo acima referida,

podendo assinar atas e demais documentos, interpor recursos e impugnagdes, receber
notificagdo, tomar ciéncia de decisdes, assinar propostas e rubricar documentos das demais
licitantes, recorrer, desistir da interposicdo de recursos, acordar, formular lances verbais,
enfim, praticar todos os atos inerentes ao certame.

Atenciosamente,

Nome, Identidade e Assinatura do Responsdvel Legal

RUA URBANO SANTOS, N° 1657 = BAIRRO JUGARA - IMPERATRIZ/MA
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ANEXO IlI
(MINUTA DO CONTRATO)

CONTRATO N2 /2023 — SEAMO

CONTRATACAO DE AGENTE DE
INTEGRACAO PARA FINS DE EXECUCAO DE
ESTAGIO, COM A ATRIBUICAO DE ATUAR
COMO ORGANISMO MEDIADOR NA
OPERACIONALIZACAO E AGENCIAMENTO
DE ESTUDANTES REGULARMENTE
MATRICULADOS E COM FREQUENCIA
REGULAR EM INSTITUICOES DE EDUCAGAO
SUPERIOR, DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E
DE ENSINO MEDIO, PUBLICO E
PARTICULAR, PARA  ATENDER AS
NECESSIDADES DA  ADMINISTRAGAO
MUNICIPAL, DO MUNICiPIO DE
IMPERATRIZ, NO ESTADO DO MARANHADO,
DURANTE O PERIODO DE 12 (DOZE) MESES
CONSECUTIVOS, EM  REGIME DE
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES
NESTE TERMO DE REFERENCIA, NAS
ESPECIFICACOES TECNICAS - ANEXO | E NA
PLANILHA DE  COMPOSICAO DE
PRECOS/ORCAMENTO  ESTIMATIVO -
ANEXO 1I, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE IMPERATRIZ E A EMPRESA
; NA FORMA

ABAIXO.

Ao(s) ----- [ ) dias do més de ------- do ano de 20----—-, de um lado, o MUNICIPIO DE
IMPERATRIZ, CNPJ/MF n.2 06.158.455/0001-16, localizada na Rua Rui Barbosa, n.2 201 — Centro,
através do Secretario Municipal de Administragdo e Modernizagdo neste ato representada pelo seu

Secretdrio, o Sr. , portador do RG n2 ---------------- e do CPF/MF NnQ —----eoeeeme-
--------------- , doravante denominada simplesmente de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa ----
, CNPJ/MF n.2 , com sede estabelecida na -----

, bairro ----------mmemeeeeee , na cidade de , estado do -—-----------mmmme-

----------- , CEP n® , neste ato, representada pelo, Sr. ;
portador do RG e do CPF/MF n.2 , doravante

denominada simplesmente de CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n.2
02.04.00.0123/2023- SEAMO e proposta apresentada, que passam a integrar este instrumento,
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independentemente de transcrigdo na parte em que com este ndo conflitar, resolvem, de comum ‘
acordo, celebrar o presente Contrato, regido pela Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, mediante as
clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato Contratagdo de agente de integragdo para fins de execucdo de
estagio, com a atribuicdo de atuar como organismo mediador na operacionalizagdo e
agenciamento de estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular em
instituicdes de educagdo superior, de educagdo profissional e de ensino médio, publico e
particular, para atender as necessidades da Administragdo Municipal, conforme quantitativos
descritos no Termo de Referéncia com motivagdo no Processo Administrativo n°
02.04.00.0123/2023- SEAMO, e em conformidade com o Pregdo Eletrdnico n2 027/2023 - CPL
e seus anexos, que independente de transcrigdo integram este instrumento para todos os fins
e efeitos legais. O presente contrato estd consubstanciado no procedimento licitatério
realizado na forma da Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO PREGO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

| O valor do presente contrato é de RS (
—————————— ), considerando o célculo da tabela abaixo:

Salario minimo vigente RS 1.302,00* Saldrio minimo/hora RS 5,92
Més/horas 4h/dia — 20h semanais 6h/dia — 30h semanais
Salario / Hora Mensal
552,53 828,80
més de 28 dias
Salario / Hora Mensal
592,00 888,00
meés de 30 dias
Salario / Hora Mensal
611,72 917,60
més de 31 dias

Observagdo: No calculo da bolsa-estagio, deve-se considerar o total das horas
trabalhadas computadas as referentes as atividades tedricas, e também o Repouso
Semanal Remunerado, ndo contemplado no valor unitério do saldrio hora, nos termos
da formula seguinte (Nota Técnica n? 52/DMSC/DEFIT/SIT/TEM, de 29 de maio de
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2002):

Saldrio hora x horas trabalhadas semanais x dias do més /7x7

6

a) Os estudantes Receberdo, a titulo de bolsa-estagio, os valores conforme demonstrado
acima, baseados no saldrio minimo / hora o equivalente a R$ 5,92 (Cinco Reais e noventa e
dois centavos), vélido a partir de 12 de janeiro de 2022, nos termos do Decreto 9.255, de 29
de dezembro de 2017, ficando assegurado o reajuste conforme a politica de valorizagdo do
saldrio minimo.
b) O valor da bolsa-estégio sera proporcional, conforme carga hordria de, no maximo, 04
(quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais ou 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta)
horas semanais, e dias do més de 28, 30 e 31, conforme demonstrado na tabela acima.
c) O valor da bolsa-estagio, conforme estabelecido no item acima esta calculado da
seguinte forma: saldrio hora x horas trabalhadas semanais x dias do més /7 x 7.

6

LIl Do Auxilio-Transporte
a) O estudante em estagio ndo-obrigatdrio receberd auxilio-transporte em pectnia, no
valor de RS 9,00 (Nove reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados,

sendo o pagamento efetuado no més subsequente ao de utilizagdo do transporte coletivo
(art. 122 da Lei n2 11.788/2008).

b) Para o calculo do auxilio-transporte, considera-se 22 dias Uteis multiplicados pelo valor
de RS 9,00 (Nove reais) por dia.

c) Serd considerada para o célculo do pagamento da bolsa-estagio a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipotese de
compensagdo de horario.

Il Os precos incluem todas as despesas com impostos, seguros, fretes, taxas ou outros
encargos eventualmente incidentes sobre os servigos;

Il Caso a Contratante ndo demande o total da quantidade estimada, ndo serd devida
indenizagdo a Contratada, observadas as prescrigdes da Lei n2 8.666/93.

IV O valor mensal a ser pago a CONTRATADA correspondera ao numero efetivo de estudantes
em estagio na Administragdo Municipal, multiplicado pelo valor da Taxa de Administracdo
oferecida na licitagdo. O quantitativo de estagiarios do més de referéncia sera verificado pelo
sistema de controle da Contratante.

V A Taxa de Administracdo corresponde ao custeio das despesas necessérias a realizagdo do
objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais (energia elétrica, pessoal,
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condominio, telefone, aluguel, postagem, despesas bancarias, material de escritério, etc.), as
despesas com pagamento do Seguro de Acidentes Pessoais dos estagidrios, as despesas com o
recrutamento, selegdo e acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas e
todas as despesas decorrentes da execugdo do objeto.

VI A CONTRATANTE encaminhara a instituicgdo CONTRATADA, até o 52 (quinto) dia util do més
subsequente, por meio eletrénico, relacdio com o nome, CPF e nivel de escolaridade dos
estudantes, e outras documentagdes pertinentes, além dos valores das bolsas de estagio, para
fins de célculo, inclusive da taxa de administragao.

VIl A CONTRATADA devera entregar no més subsequente ao da prestagdao do servigo, a
Administragdo Municipal, nota fiscal/fatura dos servigos, emitida em 1 (uma) via, para fins de
liguidagao e pagamento.

VIII A atestagdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestagdo do servigo cabera ao fiscal do
contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

epagamento a Contratada sera efetuado pela Secretaria da Fazenda e Gestdo
Orgamentaria, por meio de transferéncia eletrénica ou ordem bancéria, em
até 30 (trinta) dias apds a aceitagdo definitiva dos materiais, com
apresentagdo das notas fiscais devidamente certificadas pelo Agente Publico
competente.

epagamento deverda ser efetuado em PARCELAS PROPORCIONAIS MEDIANTE
PRESTACAO DOS SERVICOS, a medida que forem entregues os mesmos, ndo
devendo estar vinculado a liquidacdo total do empenho.

IX A Contratante ndo se vincula a executar o valor global estimado, uma vez que, ao longo da
vigéncia do Contrato, o numero de estagiarios e o valor das bolsas-auxilio poderdo sofrer
alteragdes.

X Para fazer jus ao pagamento, a Contratada homologatdria devera apresentar junto as notas
fiscais, comprovacdo de sua adimpléncia com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal,
regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
com a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT), bem como a
quitagdo de impostos e taxas que porventura incidam sobre os servigos contratados, inclusive
quanto o Imposto sobre os servigos contratados, inclusive quanto o Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISSQN.

Xl Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal a
EMPRESA e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a regularizacao da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, com as devidas corregdes, ndo acarretando
qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE, nem prejuizo da prestagdo de servigos pela
CONTRATADA.

RUA URBANO SANTOS, N° 1657 — BAIRRO JUGARA - IMPERATRIZMA




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL

spagamento a ser efetuado em favor da CONTRATADA, quando couber, estara
sujeito as retengdes na fonte de tributos e contribuicGes sociais, de acordo
com os respectivos normativos legais.
XIl Caso a Empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdo das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, desde que ndo haja
vedacgdo legal para tal opgdo em razdo do servigo a ser restado, a mesma devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacgdo, a fim de evitar a retengdo na
fonte dos tributos e contribuigdes, conforme legislagdao em vigor.
Xl Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente qualquer obrigagdo

documental ou financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos ou atualizagao
monetaria.

Xl CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a
atestacdo de que o servico foi executado em conformidade com as especificagdes do contrato.
XIV A CONTRATANTE ndo fica obrigada a adquirir os servicos na totalidade do valor e das
quantidades estimadas para a contratagdo, realizando o pagamento de acordo com o servi¢o
efetivamente prestado.

XV A CONTRATANTE, observados os principios do contraditorio e da ampla defesa, podera
deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a CONTRATADA, os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos
termos do contrato.

VVI A ndo apresentacdo da documentagdo de que trata o item 20.12, nos prazos especificados,
ou o ndo atendimento de regularizagdo no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da solicitagdo
pela fiscalizagdo, poderéd ensejar a rescisdo do contrato e quaisquer valores retidos somente
serdo pagos apds a comprovacao de que os encargos fiscais encontram-se em dia.
XVIl No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela Contratante encargos moratérios a taxa nominal
de 6% a.a (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
evalor dos encargos serd calculado pela formula: EM = | x N x VP, onde: EM =
Encargos moratdrios devidos; N = Niumeros de dias entre a data prevista para
o0 pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacio financeira
=0,00016438; e VP = Valor da prestagdo em atraso.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA E EMPENHO

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta dos seguintes recursos:

CLAUSULA QUARTA- DO CRITERIO DE REAJUSTE

I.O valor percentual relativo a Taxa de Administracdo serd fixo e irreajustavel, durante a
vigéncia do contrato e suas possiveis prorrogagdes.

Il.Para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos da
Contratada e a retribuicdo da Administracdo para a justa remuneragdo serd efetuada a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma da alinea
“d” do Art. 65 da Lei n.2 8.666/93.
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I1.0s valores da bolsa de estagio sera reajustado, conforme previsto no Edital - Anexo | -
Especificagdes Técnicas do Termo de Referéncia, item 1.5.6 e do auxilio transporte
mediante decisdo do municipio.

IV.O reajuste do auxilio transporte, a que se refere o item anterior, estd condicionado a
existéncia de recursos orgamentarios deste Municipio.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO

I.A execucdo do objeto terd inicio logo apds o recebimento da “Ordem de Servigo” emitida
pela Contratante, com termo final em 12 (doze) meses ou ao término do contrato, o
que ocorrer primeiro.

IILA execucdo dos servicos sera realizada conforme a necessidade e de acordo com a
conveniéncia da Administragdo, bem como da existéncia de disponibilidade
orgamentdria, nas quantidades e locais determinados pela Contratante, por ocasido da
emissdo da solicitagdo formal, sendo de inteira responsabilidade da Contratada o 6nus
com a execucgdo do objeto.

I1.A execugdo dos servigos serd gerenciada pela CONTRATADA, que fard o acompanhamento
da qualidade e dos prazos dos servigos alcangados com vistas a efetuar eventuais
ajustes.

IV.Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento dos servigos ou o
alcance dos prazos dos servigcos estabelecidos devem ser imediatamente comunicados
a CONTRATANTE, que colaborard com a CONTRATADA na busca da melhor solugdo
para o problema.

V.Os servigos serdo executados observado o disposto no Anexo | e demais disposi¢des do
Termo de Referéncia.

VI.A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as
especificagdes e condicdes do Termo de Referéncia, do Edital e do Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

I.A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do contrato, na forma integral, serdo feitos
pela servidora INGRIDY SOARES LEAL, Técnico em Administragdo, Matricula n2 43.720-
4, ou outros representantes, especialmente designados, que anotardo em registro
préprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados na forma do Artigo 67, da Lei n? 8.666, de 21.06.93.

II.As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou comissdo de
recebimento deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes a Administragao.

IIlLA fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de
acdo ou omissdo culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

IV.Sem prejuizo da plena responsabilidade da licitante contratada perante o Municipio ou a
terceiros, os servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, observada
a clausula oitava deste contrato.

V.Fica assegurado ao Gestor do Contrato o direito de exigir o cumprimento de todos os itens
constantes do Termo de Referéncia, da proposta da licitante contratada e das
cldusulas do contrato.

VI.O servigo mensal s6 sera considerado concluido quando forem adequadamente
repassadas pela licitante contratada aos estagidrios ou a ex-estagidrios todas as
quantias que lhe foram conferidas com tal finalidade.
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CLAUSULA SETIMA- DAS MULTAS, SANCOES ADMINISTRATIVAS E RESCISAO CONTRATUAL

I. Pela inexecugdo total ou parcial do Contrato, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sang¢des, segundo a gravidade da falta cometida:

Il. Adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de
descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas no contrato ou, ainda, no caso
de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a CONTRATANTE, desde que ndo caiba a
aplicacdo de sangdo mais grave.

Il. Multas:

a- 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor da execucdo dos servicos com
atraso. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso a CONTRATANTE podera decidir pela
continuidade da aplicagdo da multa ou pela rescisdo contratual, em razdo da inexecucdo
total.

b-0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, para
ocorréncias de atrasos ou qualquer outro prazo previsto neste instrumento, ndo
abrangido pelas demais alineas.

¢-5 % (cinco por cento) por dia sobre o valor global do fato ocorrido, pelo ndo

cumprimento de quaisquer condigdes de garantia estabelecido no contrato.

d-5 % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela ndo manutencdo

das condigOes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no instrumento convocatdrio.

e-10 % (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese de rescisdo contratual por
inexecugdo parcial do contrato.

f-20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipoteses de recusa na assinatura
do contrato, rescisdo contratual por inexecugdo do contrato - caracterizando-se quando
houver reiterado descumprimento de obrigagdes contratuais - atraso superior ao prazo
limite de trinta dias, estabelecido na alinea “a”.

IV. Rescisdo contratual unilateral, nos casos enumerados nos incisos | a XIl e XVII do artigo 78
da Lei n2 8.666/93.

V. Rescisdo amigdvel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo,
desde que haja conveniéncia para a Administragdo Publica.

VI. Rescisdo Judicial, nos termos da legislacao.

Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

VIl. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua puni¢do ou até que seja promovida a
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sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a sancdo, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da san¢do aplicada com base no inciso anterior.

CLAUSULA OITAVA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Na execugdo do objeto do presente contrato, obriga-se a Contratada a envidar todo o
empenho e a dedicagdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo
confiados, obrigando-se ainda a:

I.Iniciar a execugdo do objeto logo apds o recebimento da “Ordem de Servigo”, emitida pela
Contratante, com termo final em 12 (doze) meses.

Il.Respeitar o prazo estipulado para a execugdo do objeto, conforme estabelecido no Termo
de Referéncia e Edital.

IIl.Observar o prazo maximo no qual a Contratada ficard obrigada a executar os servigos,
conforme o Termo de Referéncia e Edital.

IV.Comunicar a fiscalizagdo da Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condi¢des
inadequadas a execucao do contrato ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execugdo do objeto.

V.Facilitar a FISCALIZAGAO o acesso aos procedimentos e técnicas adotados.

VI.Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

Vil.Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo,
apresentando os comprovantes que Ihe forem solicitados pela Contratante, devendo
comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo
dessas condigdes.

VIILLA assinatura do contrato por pessoa competente deverd ser efetuada em um prazo
mdximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a notificagdo da Contratada, sob pena das
sang0es previstas no art.” 81 na Lei 8.666/93.

IX.A recusa injustificada do homologatério em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracado,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

X.Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos e supressdes do valor
inicialmente estimado para a execugdo do contrato, nos termos do § 12; do art. 65 da
Lei 8.666/93.

X|.Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
8.666/93, respondendo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
Xll.Indicar em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato, 01 (um) preposto como seu
representante, conforme elenca (art. 68, da Lei 8666/93), aceito pela Administragdo,
que devera se reportar diretamente ao Gestor do Contrato, pessoalmente e/ou via

eletrénica/telefone, para acompanhar e se responsabilizar pela execugdo do objeto.

Xlll.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

XIV.Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as
suas custas e riscos, num prazo de no maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
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solicitacdo da Contratante, quaisquer vicios, defeitos, incorre¢des, erros, falhas e
imperfeicdes, decorrente de culpa da Contratada no ato da execucdo do objeto.

XV.Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo érgio
interessado.

XVI.Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados,
ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive os
decorrentes de aquisi¢Ges com vicios ou defeitos, constatéveis nos prazos da garantia,
mesmo expirado o prazo

XVIILA Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

XVIILA inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, ndo transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu
pagamento.

XIX.N@o transferir a terceiros, total ou parcial, a execugdo do objeto sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante.

XX.Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricoes referentes as leis trabalhistas,
previdencidrias e de seguranca do trabalho de seus funcionarios.

XXI.Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagGes pactuadas entre as partes.

XXIl.Pagar todas as despesas, tais como taxas, impostos, tributos, fretes, seguros, mao-de-obra,
garantia e todas as despesas decorrentes da contratagdo.

XXll.Garantir que a agdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo do setor competente, ndo
eximird a Contratada de total responsabilidade quanto ao cumprimento das
obrigagdes pactuadas entre as partes.

XXIV.Apresentar no ato da assinatura do contrato a planilha de precos da proposta final
ajustada ao ultimo lance ofertado pelo licitante vencedor sob pena de recusa da
assinatura do contrato.

XXV.Manter inalterados os pregos e condigdes da proposta.

XXVI.Prestar as informagGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE

XXVII.Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execugdao do
contrato.

XXVIll.Atender as demais condigdes descritas no Edital e Termo de Referéncia.

XXIX.Sdo expressamente vedadas a contratada:

a)a veiculacdo de publicidade acerca do avengado, salvo se houver prévia autorizacdo do
Municipio;

b)a subcontratagdo para a execugdo do objeto deste contrato;

c)a contratagdo de servidor do quadro do Municipio, ativo ou inativo ha menos de 5 (cinco)
anos, ou ocupante de cargo em comissdao, assim como de seu cénjuge, companheiro,
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 32 grau, durante a vigéncia
deste contrato.

d)a veiculagdo de publicidade acerca do avengado, salvo se houver prévia autorizagao do
Municipio;

e)a subcontratagdo para a execug¢do do objeto deste contrato;

f)a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do Municipio, durante o
periodo de fornecimento.
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CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

|.Efetuar o pagamento na forma do item 20 do Edital, apds o recebimento definitivo dos
servicos e verificagdo do cumprimento de todas as obrigagdes legais, fiscais,
previdencidrias, trabalhistas e as demais disposi¢ées do Termo de Referéncia, bem
como discriminando o percentual aplicado somente sobre o valor global das bolsas-
auxilio, a titulo de taxa de administragdo, considerando-se as vagas efetivamente
ocupada, obedecida a proporgdo dos dias de estagio realizados.
Il.Designar um profissional, para na qualidade de fiscal, acompanhar e fiscalizar a execugdo
do Contrato, conforme previsto no Termo de Referéncia e Edital.
Ill.Promover o acompanhamento e a fiscalizagao do Contrato, sob o aspecto quantitativo e
qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

IV.Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constantes
da execugdo do objeto, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

V.Informar a Contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apds o recebimento dos
materiais e equipamentos e exigir a sua substituicdo ou reparacdo, conforme o caso.

VI.Comunicar prontamente a Contratada, qualquer anormalidade na execucdo do Contrato,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e
condigdes estabelecidas no Edital e Termo de Referéncia.

VIl.Verificar se a execugdo do objeto foi realizada com observacgéo as disposigdes pertinentes
no Edital e Termo de Referéncia, implicando em caso negativo no cancelamento do
pagamento.

VIll.Convocar regularmente o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar
o instrumento equivalente, dentro do prazo e condigdes estabelecidos, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei
8.666/93 e suas alteragdes.

IX.Verificar a regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor antes dos atos relativos a
firmatura.
e gestdo contratual, devendo o resultado dessa consulta ser impresso, sob a forma de

extrato, e juntado aos autos, com a instrugdo processual necessaria.

X.Prestar aos funciondrios da Contratada todas as informagcGes e os esclarecimentos
necessarios a execu¢do dos servigos.

XI.Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, desde que estejam devidamente
trajados com uniformes em nome da empresa e/ou crachd de identificagdo, para a
entrega material.

Xll.Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente
do Termo de Referéncia;

XII.Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

XIV.Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios a Contratada.

XV.Notificar previamente a Contratada, quando da aplicagdo de penalidades.

XVI.Aplicar a (s) licitante (s) vencedora (s) as sangGes administrativas previstas na legislagao.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO DO CONTRATO

I- A inexecugdo total parcial do contrato enseja a sua rescisao, se houver uma das ocorréncias
prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei n2 8.666/93, de 21/06/93.
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Il = Constituem motivo para rescisao do Contrato:

a) O ndo-cumprimento de clausulas contratuais, especificagées e prazos;

b) O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacdes e lentiddo do seu
cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo dos
servigos ou fornecimento nos prazos estipulados;

c) A paralisagdo da execugdo do servico, sem justa causa e prévia comunicacdo &
Administracdo;

d) O desatendimento das determinagGes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;

e) O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do pardgrafo
primeiro do artigo 67 da Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993;

f) A decretagdo da faléncia ou instauragdo da insolvéncia civil;

g) A dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

h) A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
prejudique a execuc¢do do contrato;

i) RazBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento justificadas e
determinadas pela maxima autoridade Administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo Administrativo a que se refere o contrato;

j) A supressdo, por parte da Administragdo, dos servigcos, acarretando modificagées do
valor inicial do contrato além do limite permitido no paréagrafo primeiro do artigo 65 da lei
n2 8.666 de 21 de junho de 1993;

k) A suspensdo de sua execucdo por ordem escrita da Administracdo, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo
prazo, independentemente do pagamento obrigatdrio de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situagao;

I) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragdo
decorrentes dos servigos ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica grave perturbagdo da ordem interna ou guerra assegurado ao
contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigagdes até que
seja normalizada a situagao;

m) A ndo-liberagdo, por parte da Administragdo, de area, local ou objeto para execugdo de
servicos, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas
nos projetos;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo do contrato;

0) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sang¢des penais
cabiveis;

p) A subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial da posi¢do contratual, bem como a
fusdo execucdo do contrato;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA RESPONSABILIDADE CIVIL
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A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a sofrer a CONTRATANTE, ou
terceiros em razdao de agdo ou omissao dolosa ou culposa da CONTRATADA ou de seus
prepostos, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver
sujeita.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUBCONTRATACAO
| - Ndo é permitida a subcontratagdo total ou parcial para a execugdo do futuro contrato.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ANTICORRUPCAQO

I - Na execugdo do futuro Contrato é vedado a SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO E MODERNIZACAQ de Imperatriz e & Contratada e/ou a empregado seu,
e/ou a preposto seu, e/ou a gestor seu:
a. Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico ou a quem quer que seja, ou a terceira pessoa a ele relacionada;
b. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente
Contrato;
¢. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagées ou
prorrogacdes do presente Contrato, sem autorizagdo em lei, no ato convocatdério da
licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
d. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente Contrato; ou
e. De qualquer maneira fraudar o presente Contrato; assim como realizar quaisquer
acdes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, nos termos da Lei
n? 12.846/2013 (conforme alterada), do Decreto n? 8.420/2015 (conforme alterado),
do U.S. ForeignCorruptPracticesAct de 1977 (conforme alterado) ou de quaisquer
outras leis ou regulamentos aplicdveis (“Leis Anticorrupgdo”), ainda que ndo
relacionadas com o presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica Eleito o foro da Cidade de Imperatriz- MA com renuncia expressa de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas ou litigios oriundos da execugdo
deste Contrato.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, é lavrado o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lido e achado conforme, é
assinado pela Contratada e pelas testemunhas abaixo nomeadas.

Imperatriz (MA), de de 2023.

CONTRATANTE
Secretdrio Municipal

CONTRATADO
Representante Legal
TESTEMUNHAS:

CPF

CPF
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PREGAO ELETRONICO 027/2023-CPL

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INC. V DO ART. 27 DA LEI 8.666/93

DECLARAGAO
(Nome da Empresa) , inscrito na CNPJ/MF sob n2 por
intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , portador da
Carteira de Identidade n? e do CPF n® , DECLARA, para fins

do disposto no inc. V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n®
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz. ( )

-------------------------------------------------

-------------------------------------------------

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

g
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PREGAO ELETRONICO N¢ 0272023 - CPL

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CIENCIA E CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Declaramos, para efeito de participagdo no processo licitatério Pregdo Eletrénico n° 027/2023-
CPL, realizado pela Prefeitura Municipal de Imperatriz, e conforme exigéncias legais, que

cumprimos plenamente os requisitos de habilitagdo.

A presente declaragdo é feita sob as penas da Lei.

Imperatriz(MA), de de 2023.

Representante Legal da Empresa
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PREGAO ELETRONICO N2 027/2023- CPL

ANEXO VI
(MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 /2023

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL, vinculada ao gabinete do Prefeito,
criada pela instituida pelo Decreto n? 044, de 31 de julho de 1997 e suas alteragdes
posteriores,com sede e foro na cidade de Imperatriz/MA, com sede a Rua Urbano Santos, 1657
- Bairro Jugara — Imperatriz — MA - CEP 65.900-505, neste ato representado Presidente, Sr.
Francisco Sena Leal, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade n2 0000333957946 —
SESP MA e do CPF n2 175.296.203-63, nomeado por meio da Portaria n2 001, de 25 de Janeiro
de 2022, publicada em 22/01/2022, no uso da atribuigdo que Ihe confere o Decreto Municipal n?
27 de 04 de julho de 2014, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregao,
na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n2 XXX/2022, publicada no dia xx de xxxxx e
2022, abertura da sessdao em xxxxxx de 2023, as 00:00h (xxxxx horas), Processo Administrativo
n° 02.04.00.0123/2023 -SEAMO, resolve registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, Decreto n.2
7.892, de 23 de janeiro de 2013, Lei Federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto
Municipal n2. 0222007, Decreto Municipal n? 13 de 31 de margo de 2015, em conformidade
com as disposigdes a seguir:

1. DO OBJETO

Contratagdo de Agente de Integracdo para fins de execugdo de estagio, com a atribuigdo de
atuar como organismo mediador na operacionalizagdo e agenciamento de estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia regular em instituicdes de educagdo superior,
de educagdo profissional e de ensino médio, publico e particular, para atender as
necessidades da Administragdo Municipal, do Municipio de Imperatriz, no Estado do
Maranh3do, durante o periodo de 12 (doze) meses consecutivos, em regime de empreitada
por preco unitario, conforme especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, nas
Especificagdes Técnicas - Anexo | e na Planilha de Composigdo de Pregos/Orgamento
Estimativo — Anexo Il, de forma parcelada, conforme as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, nas Planilhas de Composigdo de Pregos — Anexo I.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS e FORNECEDORES

2.1Dos Orgdos Participantes 8/
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para fins de execugdo de estdgio, com a
atribuicdo de atuar como organismo
mediador na operacionalizagdo e
agenciamento de estudantes
regularmente matriculados e com
frequéncia regular em instituicdes de
educagao superior, de educagdo
profissional e de ensino médio, publico e
particular.

ContratagdeAgent de Inegr;ﬁ A

UND.

100

200

2.2. Dos quantitativos

15156

Contratagdo de Agente de Integragdo
para fins de execugdo de estagio, com a
atribuicdo de atuar como organismo
mediador na operacionalizagdo e
agenciamento de estudantes
regularmente matriculados e com
frequéncia regular em instituicGes de
educacgdo superior, de educacdo
profissional e de ensino médio, publico e

particular.

UND.

100

100

2.2 Do prego registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade e as demais condicbes
ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

NOME DA EMPRESA

Menor Prego Total
Item Descrigdo do Objeto Unidade Quant. Registrado

(RS) (RS$)
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2.3 Os dados dos fornecedor(es) classificados sdo os que seguem:

CNPJ/MF ne Razdo Social

Endereco: CEP:

Telefone: Fax:
Representante:

Endereco Eletrdnico:

RG ne CPF no
Orgdo Expedidor/UF:

3. DA VALIDADE DA ATA

3.1. A validade desta Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a partir de xx de xxxx
de 2023, n3do podendo ser prorrogada.

3.2. Considerando o Decreto Municipal n2 013 de 31 de margo de 2015, ao firmar contrato
pela totalidade do valor registrado da ARP, sera presumido que todos os contratos vinculados
a ARP ja foram celebrados. Por conseguinte, a ata se esgotara na execucdo de sua totalidade
antes do transcurso de seu prazo de vigéncia de 12 meses, haja vista que a ata expira com a
execucdo do seu objeto ou com o fim de seu prazo de validade.

3.3 N&do sera permitido que os érgdos que ndo tenham participado da licitacdo utilizem a
referida ata ou que se restabelecam os quantitativos originalmente registrados. Tal ocorréncia
tem, na maioria das vezes, origem na falta da disponibilidade de crédito orgamentario quando
da deflagragdo do procedimento licitatdrio, haja vista ser este, conforme prevé o inciso Il, § 22,
art.72, da Lei de LicitagGes, condigdo necessdria para realizagdo do certame.

4. DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1 Cabera a Superintendéncia de Registro de Precos da Comissdo Permanente de Licitagdo o
gerenciamento desta Ata, no seu aspecto operacional e nas questdes legais, em conformidade
com as normas do DAecreto Municipal n2 13, de 31 de margo de 2015.

5. DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1 Os pregos registrados sdo os pregos unitarios ofertados pelos signatdrios desta Ata.

5.2 Os precos registrados, bem como o registro dos licitantes que aceitaram cotar os materiais
com pregcos iguais aos do licitante vencedor, estdo relacionados na ata de realizagdo da sessao
publica do Pregdo Eletrénico n? 027/2023, que é parte integrante desta Ata de Registro de
Pregos, independentemente de transcrigao.

6. DA UTILIZAGAO DO REGISTRO DE PRECOS
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6.1 A presente ata implica em compromisso de fornecimento, apds cumprir osﬁ:equisito de
publicidade, ficando o fornecedor obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante sua
validade, dentro dos quantitativos estimados.

6.2 O ajuste com os fornecedores registrados sera formalizado pelos interessados mediante
assinatura de Contrato, observadas as disposicdes contidas no Edital do Pregdo Eletrdnico n®
026/2022.
6.3 Em decorréncia da publicagdo desta Ata, o participante do SRP podera firmar contrato com
os fornecedores que tiveram os pregos registrados, devendo comunicar ao drgdo gestor a
recusa daquele em fornecer os materiais no prazo estabelecido pelos 6rgaos participantes.
6.4 O fornecedor terd o prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da convocacdo, para a
assinatura do contrato;
6.5 Caso o fornecedor classificado em primeiro lugar ndo cumpra o prazo estabelecido ou se
recuse a executar o fornecimento, terd o seu registro de prego cancelado, sem prejuizo das
sangbes previstas em lei e no instrumento contratual. Neste caso, o drgdo participante
comunicara ao orgdo gestor, competindo a este convocar sucessivamente, por ordem de
classificacao, os demais fornecedores.
6.6. O detentor do registro de pregos, durante o prazo de validade desta Ata, fica obrigado a:
6.6.1. Atender os pedidos efetuados pelos 6rgdos participantes do SRP;
6.6.2. Fornecer os materiais, por preco unitario registrado, nas quantidades indicadas
pelo participante do SRP, ndo podendo ultrapassar o quantitativo registrado;v
6.6.3. Responder, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, a consultas do érgdo
gestor do registro de precos sobre a pretensdo de 6rgdo ndo participante em aderir a
presente Ata (carona).

7. DAS CONDICOES GERAIS

7.1 As condigBes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obriga¢cSes da Administragdo e dos fornecedores registrados, san¢des e demais
condi¢Bes do ajuste encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Edital do Pregdo
Eletrénico n? 026/2022.

8. DO DECRETO N2 03 DE 21 DE JANEIRO DE 2019

O Decreto n2 03 de 21 de janeiro de 2019 alterou alguns dispositivos do Decreto n2
13/2015 que trata sobre o Sistema de Registro de Preco, passando a estabelecer que as
aquisicoes e contratagdes nao poderd exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento
do quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e registrado nesta Ata de Registro de
Preco, bem como estabeleceu que o instrumento convocatério prevera que o quantitativo
decorrente das adesGes a ata de registro ndo poderdo exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado, conforme disposto no art. 22, §§ 32 e 42 do presente
Decreto: Art. 22 [...]
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§32 As aquisigdes ou as contratagdes adicionais de que trata este
artigo ndo poderd exceder, por érgdo ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e
para os Orgdos participantes.

§42 O instrumento convocatério prevera que o gquantitativo
decorrente das adesdes a ata registro de precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do gquantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e
para os 6rgaos nao participantes que aderirem.

9. DA DIVULGACAO

9.1 A publicacdo resumida desta Ata de Registro de Precos no site do Municipio, que é
condicdo indispensével para sua eficicia, serd providenciada pelo Orgdo Gerenciador até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias
daquela data.
9.2 Registre-se que, no ambito do pregdo, caso o primeiro colocado se recuse a assinar o
contrato, a Administragdo deve convocar os licitantes subsequentes para negociar, na ordem
de classificagdo, sem que exista a obrigatoriedade destes em igualar a proposta inicialmente
vencedora, conforme disposto no art. 27, § 32, do Decreto 5450/05 e Decreto 013/2015.
9.2.1. Art. 27, § 32 O vencedor da licitagdo que ndo fizer a comprovagao referida no § 22
ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo das multas previstas em
edital e no contrato e das demais cominagdes legais.
9.3 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada e depois de lida e achada
em ordem, vai assinada pelas partes.

Imperatriz (MA), de de 2023.
FRANCISCO SENA LEAL SHAMARA GOMES DE SOUSA LEAL
PRESIDENTE - CPL SUPERINTENDENTE DE REGISTRO DE PRECOS
- CPL

EMPRESA
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