
Est !lo do Maranhão 
Prefeitura t'Arlicipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Termo de autuação do Processo Administrativo n° 02.04.00.0079/2025 — SEAMO 

Objeto: Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa especializada 
no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades 
da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Autuo o termo de abertura deste Processo Administrativo e demais documentos a 
ele anexados, que me foram entreg• es pelo Secretário Municipal de Administração e 
Modernização, Sr. Rôrr11.110 da Silva '.ndrade, do que para constar lavro a presente 
autuação. 

imperatriz, 31 de janeiro de 2025. 

dieb 
Hayanne scia Lima da Silva 

Chefe de Setor de Planejamento e Estudo PreIiminar em Contratações e Licitação 

Secretaria de Administração e Modernização ONP,J: 06.158.455/0001-16 
Rua Urbano Santos, h 1657„Juçara. Imperatriz, Maranhão., Brasil 
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Estado do Maranhão 
Prefeiiura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO 

Processo Administrativo n° 02.04.00.0079/2025 — SEAMO 

Aos 31 de janeiro de 2025, declaro aberto o presente processo administrativo, que 
tem como registro de preços para a eventual e futura contratação de empresa 
especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 
necessidades da PrEeitura Municipal de Imperatriz, contendo inicialmente 15 páginas, 
incluído o presente termo de abertura e termo de autuação do processo administrativo. 

O presente Processo Admini.: -ativo é aberto com a juntada sucessiva dos 
seguintes documentos: 

1. Solicitação de Abertura do Processo Administrativo; 
2. Documento de Formalização da Demanda. 
3. Portaria de Designação de Equipe de Planejamento. 
4. Portaria de Designação de Equipe de Estudo técnico Preliminar. 
5. Portaria de Designação de Servidores Responsáveis pela Pesquisa de Preços. 

Imperatriz, 31 de janeiro de 2025. 

Hayanne K iscia Lima da Silva 
Chefe de Setor de Planejamento e Estudo Preliminar em Contratações e Licitação 

Secretaria de Administração e Modernização i CNIPJ: 06.158.455/0001-16 
Rua Urbano Santos, n' 1657, Juçara, Imperacriz, Maranhão, Brasil 
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Estado do Maranhão 
Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Oficio n° 0172/2025 Imperatriz, 28 de janeiro de 2025 

À Senhora 
Hayanne Kliscia Lima Da Silva 
Chefe de Setor de Planejamento e Estudo técnico em Contratações e Licitação 
Nesta 

Assunto: Abertura de Processo Administrativo 

Prezada, 

Venho, na qualidade de ,sJeeretário de Administração e Modernização, 
autorizar a abertura de processo de registro de preços para eventual e futura 
contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 
expediente e de escritório, conforme previsto no Plano de Contratações Anual e 
de acordo com a demanda apresentada em anexo, em cumprimento ao Decreto 
Municipal n° 012/2025, à Lei Federal n° 14.133/21 e demais legislações 
pertinentes. 

Sendo só o que tínhamos para o momento, aproveitamos a 
oportunidade para renovar nossa estima e consideração. 

Respeitosamente, 

Ríj ULO SItVA ANDRADE 
Secretário de i. iministração e Modernização 
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Estado do Maranhão 
Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Unidade Requisitante 
Secretaria Municipal de Administração e Modernização. 
CNPJ: 06.158.455/0001-16 

Responsável: Swyanne Aramaki Menezes Sales Calado 
Cargo/Função: Chefe de Gabinete 
Matricula: 853014 

Objeto: 
Contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 
expediente e de escritório. 

Tino de objeto: 
( X ) Aquisição/Compras (X) material de consumo ( ) Material Permanente 
( )Serviços ( ) Engenharia ( ) Não Engenharia 
( ) Obra ( ) Padronizada ( ) Não Padronizada 

Continuidade: (X) Continuado ( ) Não Continuado 
Especialidade: (X) Comum ( ) Especial 
Dedicação exclusiva de mão de obra: ( ) Sim (X) Não 

Justificativa da Necessidade 

A aquisição de materiais de expediente e de escritório é essencial para 
atender às demandas da Secretaria de Administração e Modernização da 
Prefeitura de Imperatriz, garantindo o bom funcionamento das atividades 
administrativas desta pasta. Esses materiais são fundamentais para a 
execução das tarefas diárias, como a elaboração de documentos, 
correspondências internas, organização de arquivos e outras atividades 
operacionais que são essenciais para a gestão pública. A ausência desses 
itens comprometeria ti execução de processos administrativos, 
prejudicando a agilidade e a eficiência dos serviços prestados aos demais 
órgãos municipais e à população. 

Nesse sentido, os materiais de expediente e de escritório são itens de uso 
continuo na Secretaria de Administração e Modernização, sendo 
necessários para a tramitação de documentos, o atendimento aos cidadãos 
e a gestão interna de informações. Sem a disponibilidade desses bens, 
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Estado do Maranhão 
Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

atividades cruciais, como a elaboração de relatórios, formulários, 
comunicação e organização dos processos internos, ficariam seriamente 
comprometidas. A aquisição regular desses materiais assegura que a 
Secretaria tenha os recursos adequados para o cumprimento de suas 
funções, evitando interrupções e garantindo a continuidade dos serviços 
administrativos. 

Data prevista para conclusão da contratação 
Março/2025. 

Estimativa do valor da contratação: 
As estimativas de valores serão apresentadas posteriormente na fase da 
pesquisa de preços, que será realizada conforme diretrizes da Instrução 
Normativa n° 065/2021- SEGES e Decreto Municipal n° 013 de 13 de 
janeiro de 2025, que regulamenta os procedimentos administrativos para 
realização de pesquisa de preços no âmbito da administração municipal. 

Alinhamento com o Plano de Contratação Anual 
A presente contratação, encontra-se em conformidade com o Plano de 
Contratações Anual - exercício 2025, de acordo com o planejamento Prévio, 
realizado por esta Prefeitura. Item: 31. Conforme publicação no Diário 
Oficial Eletrônico de Imperatriz, Decreto Municipal n° 015 de 20 de janeiro 
de 2025. 

Grau de prioridade: (X) Alta ( ) Média ( ) Baixa 

Tipo de contratação sugerida: 

Modalidade: ( ) Concorrência (X) Pregão ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade 
( ) Adesão a Ata de Registro de Preços ( ) Leilão 

Procedimentos Auxiliares: ( ) Não (X) Sim. Qual? ( ) Credenciamento ( ) 
Pré-qualificação ( ) Proc. Man. Interesse (X) Registro de Preços 

Vinculação com outra demanda: 
Não possui. 
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Estado do Maranhão 
Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Indicação da Equipe de Planejamento 
• Hayanne Kliscia Lima da Silva 
• Larissa Noronha Carvalho Lô 
• Iara Almeida de Sousa 
• Mônika Mendes de Sousa 

Previsão de Gestor e Fiscal de Contrato: 
• Ingridy Soares Leal - Fiscal de contrato 
• Francisca Sheylla Cardoso de Brito - Gestor de contrato 

Especificações e (stimativas da contratação 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 150 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 800 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 100 

4 317861 
Caneta esferográfica pe iita latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
100 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
100 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
100 
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Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
100 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 100 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 200 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 100 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 100 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 50 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 300 

14 290284 Corretivo a base d'agua 3 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
24 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 120 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 1.000 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 1.000 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 1.000 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 5.000 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 2.000 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é em 

preto e o exterior em branco o que causa o efeito de 

blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 1.000 

22 266283 
Envelope para convite 1x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 10 
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Prefeitura Municipal de Imperatriz 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 1.000 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 200 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espes sura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 150 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 50 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
500 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 200 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 200 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 200 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 200 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: SO m, cor: bege, aplicação: 

MUltiUso 

Unidade 150 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, tipo: 

monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: 

incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 150 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 150 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 200 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 80 
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37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 150 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

300 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
200 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
600 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

600 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

600 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo uso: 

descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
50 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
80 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
2440 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
30 

47 402876 Molha dedo com glicerina 12 g. Unidade 240 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, cor: 

variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
50 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 50 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
360 
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51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
120 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
100 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
100 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
500 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 500 

56 363568 

Pasta arquivo, materia.: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, grampo 

trilho 

Unidade 100 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, aplicação: 

arquivo de documento, características adicionais 2: 31 

divisórias 

Unidade 200 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, com 

elástico, ranhuras parte 

Unidade 100 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 500 

60 338018 

Pasta catalogo, mater : il: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 100 
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61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, caract• rísticas adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 100 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 100 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 500 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 500 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 200 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

100 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

100 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 38 

mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 500 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 600 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 50 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
150 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
150 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
150 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 200 
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75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 150 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 50 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 18 cm 
Unidade 100 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionai, sem ponta 

Unidade 50 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária 
pelos motivos expostos na justificativa da necessidade do presente documento. 

Imperatriz - MA, 27 de janeiro de 2025. 

Cc-kcJ-0 
Swyanne Aramaki Menezes Sales Calado 

Chefe de Gabinete 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 

PORTARIA/CC N° 002 DE 24 Dl JANEIRO DE 2025. 

Fls 

Rubrica  IA 

DISPÕE SOBRE A DESIGNAÇÃO DA EQUIPE DE 
PLANEJAMENTO DAS CONTRATAÇÕES, RESPONSÁVEL 
PELA FASE PREPARATÓRIA DOS PROCEDIMENTOS 
LICITATÓRIOS REGIDOS PELA LEI N° 14.133/2021, NO 
ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA MUNICIPAL DE 
IMPERATRIZ-MA. 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO DE 
IMPERATRIZ, ESTADO DO MARANHÃO, no uso das atribuições que lhe são 
conferidas pela legislação vigente; 

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133, de 10 de abril de 2021, é o novo marco 
regulatório das licitações e contratos administrativos no âmbito da Administração 
Pública direta, autárquica e fundacional da União, dos Estados, do Distrito Federal e 
dos Municípios; 

CONSIDERANDO o disposto no art. 70 da referida lei, que estabelece a necessidade 
de designação de agentes públi.: para a condução das diversas etapas do processo 
licitatório, observando o princípio da segregação de funções, o que garante maior 
controle, transparência e redução de riscos administrativos; 

CONSIDERANDO que a fase de planejamento das contratações é fundamental para 
a eficiência do processo licitatório, exigindo a participação de profissionais 
qualificados para a elaboração de estudos técnicos preliminares, estimativas de preços 
e termos de referência ou projetos básicos; 

RESOLVE: 

Art. 10 - Instituir a equipe de planejamento das contratações, responsável pela fase 
preparatória dos procedimentos licitatórios no âmbito da Administração Pública 
Municipal, composta pelos seguintes servidores: 

• CECÍLIA MARIA DE SOUSA FERREIRA - Matrícula 854300; 
• ELISABETE SILVA FRANÇA - Matrícula 386936; 
• MÔNIKA MENDES DE SOUSA - Matrícula 853087. 

Art. 20 - A equipe de planejamento das contrafações contará com membros específicos 
indicados pelo órgão requisitar t?. ou demandante no ato da oficialização da demanda, 
sempre que houver necessidat de conhecimentos técnicos especializados, como 
engenheiros, nutricionistas, farmacêuticos ou outros profissionais de áreas correlfsfas. 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIP.41. DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 

Art. 30 - A segregação de funções será rigorosamente observada, garantindo que as 
etapas do planejamento, da contratação e da execução- sejam conduzidas por agentes 
distintos, prevenindo conflitos de interesse e promovendo maior controle e 
transparência. 

Art. 40 - Cabe à equipe de planejamento das contratações a elaboração de estudos 
técnicos preliminares, termos de referência ou projetos básicos, estimativas de preços 
e a definição de critérios objetivos para as futuras contratações. 

Art. 50 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

GABINETE DO SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E 
MODERNIZAÇÃO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ — MA, 
AOS 24 DIAS DO MÊS DE JANEIRO DE 2025 

Secretário uni 
/1J 2f.--1.-1""Rel I, DASIL AANDRADE 

cipai de Administração e Modernização 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 

PORTARIA/CC N" 001 DE 17 DE JANEIRO DE 2025. 

DISPÕE SOBRE A NOMEAÇÃO DOS MEMBROS 
RESPONSÁVEIS PELA ELABORAÇÃO DO ESTUDO TÉCNICO 
PRELIMINAR (ETP) E DA ANÁLISE DE RISCO DOS 
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REGIDOS PELA LEI N° 
14.133/2021, NO ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
MUNICIPAL DE IMPERATRIZ-MA. 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO DE 
IMPERATRIZ, ESTADO DO MARANHÃO, no uso das atribuições que lhe são 
conferidas pela legislação vigente; 

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, estabeleceu o 
novo marco regulatório das licitações e contratos administrativos no âmbito da 
Administração Pública direta, autárquica e fundacional da União, dos Estados, do 
Distrito Federal e dos Municípios; 

CONSIDERANDO o disposto no art. 7° da referida lei, que determina a 
obrigatoriedade de designação de agentes públicos qualificados para conduzir as 
diversas fases do procedimento licitatório, respeitando o princípio da segregação de 
funções, visando garantir maior mtrole, transparência e mitigação de riscos; 

CONSIDERANDO a importância do Estudo Técnico Preliminar (ETP) como 
instrumento essencial para fundamentar a viabilidade das contratações, definindo 
soluções eficientes e alinhadas ao interesse público; 

RESOLVE: 

Art. 1° - Instituir a equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar 
(ETP) e da Análise de Risco das contratações, composta pelos seguintes servidores: 

• LARISSA NORONHA CARVALHO LÔ - Matrícula 854299. 

§1° - A equipe de Estudo Técnico Preliminar será responsável pela elaboração de 
documento que constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratação, 
contendo a caracterização do interesse público envolvido e a definição da melhor 
solução para atender à necessidade identificada. 

§20 - O Estudo Técnico Preliminar servirá de base para a elaboração do anteprojeto, do 
termo de referência ou do projeto básico, conforme a conclusão sobre a viabilidadê da 
contratação. 
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§3° - A segregação de funções s.-n-á rigorosamente observada, assegurando que os 
agentes responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar não participem 
das fases subsequentes do processo licitatório que envolvam decisão sobre contratação 
e execução do contrato. 

Art. 2' - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

GABINETE DO SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E 
MODERNIZAÇÃO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ — MA, 
AOS 17 DIAS DO MÊS DE JANEIRO DE 2025 

R9MULO DA SILVA ANDRADE 
Secretário Municipal de Administração e Modernização 

e 
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SECRETARIA MUNICIP:',L DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 

PORTARIA/CC N° 003 DE 30 DE JANEIRO DE 2025. 

DISPÕE SOBRE A DESIGNAÇÃO DE SERVIDORES 
PARA ATUAÇÃO NA PESQUISA DE PREÇOS, NO 
ÂMBITO DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA MUNICIPAL 
DE IMPERATRIZ-MA. 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO DE 
IMPERATRIZ, ESTADO DO MARANHÃO, no uso das atribuições que lhe são 
conferidas pela legislação em vigor; 

CONSIDERANDO que a Lei Federal n' 14.133, de 1° de abril de 2021, é o novo marco 
regulatório das licitações e contratos administrativos no âmbito da Administração 
Pública direta, autárquica e fundacional da União, dos Estados, do Distrito Federal e 
dos Municípios; 

CONSIDERANDO o disposto no art. 7" da referida lei; que estabelece a necessidade 
de designação de agentes públicos aptos a conduzir as diversas etapas do processo 
licitatório, assegurando a observa -cia do princípio da segregação de funções; 

CONSIDERANDO que a segregação de funções tem como objetivo evitar a 
concentração de poderes decisórios em um único agente, reduzindo riscos de fraudes 
e aumentando a transparência e controle dos atos administrativos; 

CONSIDERANDO o disposto no art. 23, ainda da Lei n° 14.133/2021, que determina 
que o valor previamente estimado para contratações públicas deve ser compatível com 
os valores praticados pelo merca -2o, observando-se os critérios estabelecidos em seus 
parágrafos e incisos; 

CONSIDERANDO, o Decreto Municipal n0 013, de janeiro de 2025, que regulamenta 
o procedimento administrativo de pesquisa de preços para aquisição de bens e 
contratação de serviços no âmbito da Administração Pública Municipal direta, 
autárquica e fundacional; 

RESOLVE: 

Art. 1" - Instituir a equipe de agentes públicos responsáveis pela pesquisa de preços 
para as contratações de bens e serviços no âmbito da Administração Municipal, em 
atendimento à legislação vigente, composta pelos seguintes servidores: 

• IARA ALMEIDA DE SOUSA Matrícula 854281; 
• LEANDRO VIEIRA RIBEIRO - Matrícula 853217; 
• LORRUAM A BRASIL FERREIRA - Matrícula 852919. 
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Art. 2° - Compete aos agentes designados para a pesquisa de preços: 

I - Realizar levantamento de preços confatine previsto no art. 23 da Lei Federal n° 
14.133/2021, na Instrução Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e em outras normas 
correlatas aplicáveis; 

II - Garantir que os valores estimados reflitam os preços praticados no mercado, 
utilizando fontes fidedignas e metodologias adequadas; 

III - Observar o princípio da segregação de funções, garantindo que os procedimentos 
sejam conduzidos de forma independente e imparcial, sem interferência indevida; 

IV - Elaborar relatórios e documentação comprobatória da pesquisa realizada, 
assegurando a transparência e rastreabilidade do processo; 

V - Submeter os resultados da pesquisa às instâncias competentes para validação e 
prosseguimento dos trâmites adroinistrativos. 

Art. 3' - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 

GABINETE DO SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E 
MODERNIZAÇÃO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ — MA, 

AOS 04 DIAS DO MÊS DE FEVEREIRO DE 2025 

MULO DA SILVA ANDRADE 
Secretári unicipal de Administração e Modernização 
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Circular n° 008/2025 — SEAMO 

Aos(as) 

Secretários(as) Municipais da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

Assunto: Manifestação de Intenção de Registro de Preços (IRP) para aquisição de 

materiais de expediente e de escritório. 

Prezados(as), 

A Central de Compras do Município de Imperatriz, no uso de suas 

atribuições e em conformidade rn a legislação vigente vem através deste 

comunicar: 

1. A intenção de realizar processo de registro de preços para eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz-MA; 

2. O processo licitatório será conduzido pela Comissão Permanente de 

Licitação, e a Secretaria Municipal de Administração e Modernização será o 

órgão gerenciador e responsável pela consolidação da demanda das 

Secretarias Municipais que manifestarem interesse em participar do processo 

de contratação; 

3. As pnidades interessadas ,odern manifestar interesse em n participar do 

presente procedimento até o dia 11 de fevereiro de 2025, devendo informar 

a justificativa e quantitativos da demanda desejada, além de sugerir a 

inclusão de novos itens, desde que, compatíveis e pertinentes ao objeto do 

Rua Urbano Santos, n° 1657 -- Juçara — CEP. 65.900-565 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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as.644,te_ 

cV
RUBRICA 

presente processo de contratação, que terá sua aceitação avaliado pela 

Unidade Gerenciadora, conforme previsto na legislação vigente; 

4. Deverá ser encaminhado cicio contendo a manifestação de resposta 

destinado a esta Unidade, autorizado pela autoridade competente do 

respectivo órgão interessado, e o Termo de Participação com indicação dos 

quantitativos e possíveis sugestões de inclusão de itens, conforme modelo 

anexo. 

Os autos do procedimento estão disponíveis para consulta das Unidades 

Interessadas no Diário Oficial Eletrônico Municipal de Imperatriz. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima. 

Atenciosamente, 

Imperatriz - MA, 30 de janeiro de 2025. 

RÔ ULO DA S A AN RADE 

Secretárid M. de Administração e Modernização 

Rua Urbano Santos, n° 1657 -.Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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Anexo I 

Modelo de Ofício - Timbrado da secretaria interessada. 

Ofício n° XX)U2025 — XXXXXX 

Imperatriz - MA, XX de XXXXXX de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de  , à luz do 

disposto na legislação vigente, em resposta ao Ofício n° , manifestar interesse em 

participar do processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, 

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o mornerto, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, de de 2025. 

Norne 

Secretário(a) Municipal de 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Intere,; 3e em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

(JUSTIFICATIVA DO ÓRGÃO INTERESSADO) 

• Não serão aceitos documentos com justificativas genéricas 

• As justificativas devem ser comprovadas por meio da descrição da quantidade 

de departamento, servidores, eventos e dentre outros condizentes com as 

demandas da secretaria. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa --stimativa de Consumo está de acordo com as 

quantidades manifestadas na referiaa IRP da Secretaria Municipal de 

de que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, 

material: acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, 

comprimento: 370 mm, largura: 260 mm, altura: 

50 mm, características adicionais: articulação em 

acrílico. 

Unidade 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x I x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 

cm, cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 

37 cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa 

organizadora, capacidade: 56 I 

Unidade 

4 317861 
Caneta esferográfic? ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 

50 unidades 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 

50 unidades 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 

50 unidades 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 

12 unidades 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 

11 228285 Clips niquelados 6/C -,saixas com 50 unidades Caixa 

Rua Urbano Santos, n° 1657 -- Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de 

abertura, com bicc econômico, lavável e não 

tóxico. 

Unidade 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 

12 unidades 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextruado em 3 camadas, seu 

interior é em preto e o exterior em branco o que 

causa o efeito de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 

cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 

100 unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, 

características adicionais: graduável com trava de 

segurança 

Unidade 

Rua Urbano Santos, n° 165': Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 11 cm, 

características adicionais: graduável com trava de 

segurança 

Unidade 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, 

apresentação: tubete 3 colunas, com no mínimo 

4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-ades.va, material: papel alcalino, 

cor: branca, formato: retangular, tipo uso: 

impressora jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa 

com 25 folhas 

Caixa com 

25 folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 

largura: 24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, 

aplicação: multiuso 

Unidade 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 

m, cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

34 429676 

Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: 

monoface, largura: 12 mm, comprimento: 30 m, 

cor: variadas 

Unidade 

35 432600 

Fita plástica, material: filme polipropileno 

biorientado, largura: 12 mm, comprimento: 10 m, 

cor: variada 

Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade 

p/ 100f1 
Unidade 
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37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, 

material: metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, 

tamanho grampo: 26,6 

Unidade 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

42 232256 
Grampo grampeado , material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 

Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, 

material 

Caixa com 

144 

unidades 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl 

Embalagem 

200 

unidades 

46 432309 
Marcador permanente (pincel atômico - cores 

variadas) 

Caixa com 

12 unidades 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 

48 300701 
Papel autoadesivc.), material: plástico, tipo: 

contact, cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
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49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 

cm, largura: 40 cm, mr: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 

25 unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x I): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, 

m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x I): 297 x 210 

mm, gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x I): 297 x 210 

mm, gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, 

material celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 

10 resmas 

55 285465 Pasta arquivo polio - da, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 

mm, cor: parda, gramatura: 350 g,m2, 

características adicionais 2: vareta metálica, 

ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: 

com abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, 

lombada: 30 mm, cor: cristal, prendedor interno: 

Unidade 
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RUBRU 

grampo plástico, características adicionais 2: 

0,28mm de espessura, com elástico, ranhuras 

parte 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: 

preta, capacidade: 50 fl, características adicionais 

2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 
Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, 

transparente 
Unidade 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, 

com 2 furos, com régua medidora. Perfura 

aproximadamente (3,) folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, 

medidas: 38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 
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69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, 

comprimento: 345 mm, largura: 235 mm, 

características adicionais: com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 

tamanho mola: 19 mm 

Caixa com 

12 unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 

tamanho mola: 25 mm 

Caixa com 

12 unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 

tamanho mola: 41 mm 

Caixa com 

12 unidades 

74 251436 Régua transparente ',"0 cm, flexível Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: 

cerca de 20 cm, características adicionais: lâmina 

angulada 10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, 

material cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, 

comprimento: 18 cm 

Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, 

material cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

Rua Urbano Santos, n° 1657 — Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 
GABINETE DO SECRETÁRIO 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, de de 2025. 

Nome 

Secretário(a) Municipal de 
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Oficio n° 88/2025 - GAB/SEDES 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretária Adjunta de Desenvolvimento 

Social, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 008-

2025, manifestar interesse em participar do processo de registro de preços 

para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

Déggila Patrícia Barros Silva Pontes 
Secretária Adjunta de Desenvolvimento Social 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

• 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz/MA. 

2. Justificativa 

A contratação de uma empresa especializada no fornecimento de 

materiais permanentes e de escritório é essencial para atender às demandas 

operacionais da Secretaria de Desenvolvimento Social (SEDES) e seus 

programas relacionados. A aquisição desses materiais é indispensável, 

considerando a quantidade de usuários que dependem dos serviços 

prestados pelos CRAS, SCFV, ABRIGOS, CASA DO IDOSO, MINHA CASA 

MINHA VIDA, entre outros programas gerenciados por esta Secretaria. 

A SEDES desempenha funções essenciais no apoio à população em 

situação de vulnerabilidade social, por meio de diversos programas que 

exigem o uso constante de materiais de expediente e escritório, como 

canetas, pastas, resmas de papel A4, caixas de arquivo, entre outros itens. 

Esses materiais são fundamentais para garantir a continuidade do 

atendimento aos cidadãos, especialmente em períodos de alta demanda nos 

serviços oferecidos pela Secretaria. A utilização de equipamentos adequados 

e a manutenção de um ambiente de trabalho organizado contribuem 

diretamente para a produtividade dos servidores e, consequentemente, para 

a qualidade dos serviços prestados. 
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A contratação de uma empresa especializada é necessária para 

garantir que o fornecimento dos materiais atenda às exigências técnicas e de 

qualidade, oferecendo produtos duráveis, conforme as especificações 

exigidas para cada tipo de uso. A especialização da empresa também 

assegura a entrega dentro dos prazos estabelecidos, minimizando os riscos 

de descontinuidade nos serviços administrativos e de apoio aos programas 

sociais. 

Portanto, é imprescindível que a SEDES contrate uma empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e escritório. Essa 

ação garantirá que a Secretaria possa desempenhar suas funções de forma 

eficiente e com a qualidade necessária para atender à população, 

implementando os programas sociais de maneira adequada. 

Diante da urgência e da importância dos itens solicitados para a 

continuidade dos serviços prestados pela Secretaria de Desenvolvimento 

Social no município de Imperatriz, essa medida se torna ainda mais 

relevante. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Administração e Modernização de que trata esse Termo de Participação 

conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 175 
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2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 2800 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 240 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita:fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
400 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
200 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
50 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
100 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 200 

308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 200 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 340 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 230 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 200 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 60 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
60 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 
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16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 200 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 
200 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 
200 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 
200 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 200 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 30 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 400 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 250 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 500 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 500 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 500 
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32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

MUltiUso 

Unidade 500 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 500 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 500 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 500 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 200 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 200 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
200 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
200 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
300 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

400 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

4000 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
30 
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45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl 

Embalagem 

200 unidades 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
20 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 85 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
20 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
200 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
200 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
1500 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 500 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 500 
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57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 200 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 300 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 300 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 300 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 300 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 300 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 250 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 200 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

500 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

500 
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68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 500 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 500 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
100 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
100 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
100 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 300 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 100 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 160 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 120 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 150 

1 Item Descrição 

Tinta para carimbo, cor: preta, componentes: 

base d'água, aspecto fisico: líquido, aplicação: 

Unidade 

Unidade 
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GABINETE DA SECRETÁRIA 

80 

automático 

Caixa 

_ 

Tinta guache, tinta de pintura artística, caixa 

com 6 cores 
50 

81 

Massa modelar, composição básica: cera, 

quantidade cores: 6 und, cor: variada, 

características opcionais: sem moldes, 

características adicionais: atóxica 

Caixa 40 

82 

83 

Cola tipo bastão 10g, cor: branca, aplicação: 

papel, características adicionais: atóxica, caixa 

com 12 

1 Caixa 65 

Borracha, material: borracha, cor: branca, tipo: 

macia, características adicionais: tipo ponteira, 

aplicação: para lápis, caixa com 50 und 

Caixa 20 

84 

Apontador lápis, material: plástico resistente, 

tipo: escolar, cor: variada, quantidade furos: 1, 

características adicionais: sem depósito, lâmina 

aço temperado inclinada. Caixa com 24und 

Caixa com 

24und 
10 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

Déggila Patrícia Barros Silva Pontes 
Secretária Adjunta de Desenvolvimento Social 

Rua João Lisboa. n° 1174— Entroncamento — CEP. 65.903-120 Imperatriz - MA 
sedes@imperatriz.ma.gov.br 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO - DAF 

Circular Interna no. 004/2025 — DAF/SEDES 

Imperatriz/MA, 04 de fevereiro de 2025. 
Ao Senhor, 
Caio Henrique Silva de Brito 
Coordenador/Almoxarifado e Depósito 
NESTA 

Prezado Coordenador, 

Por meio desta, solicito à Coordenação de Almoxarifado e Depósito a disponibilização 

dos itens e respectivos quantitativos necessários para eventual e futura contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório. O objetivo é atender às 

demandas da Secretaria de Desenvolvimento Social (SEDES) e dos Programas vinculados a esta 

Secretaria. Para facilitar o entendimento, encaminho uma planilha com as especificações necessárias. 

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposição de Vossa Senhoria para quaisquer 

esclarecimentos. 

4101' 

W(SR)03 s

ocy`x 

Atenciosamente, 

Luzia Pontes Pereira 
Assessor Técnico-DAF/SEDES 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
Rua João Lisboa, n". 1174— Bairro Entroncamento - CEP — 
65.903-120. 

E-mail: daf.sedesghotmail.com 



Eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais d 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Secretaria Municipal 
Desenvolvimento Social 
Item Código Descrição Agres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência,'
material: acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, 
comprimento: 370 mm, largura: 260 mm, 
altura: 50 mm, características adicionais: 
articulação em acrílico. 

Unidade 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: 
plástico corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 
13,0 x 24,5 cm, cor: colorido, impressão: 
personalizada 

Unidade 

0 3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 
comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, 
altura: 37 cm, transmitancia: transparente, 
características adicionais: tampa e travas, 
tipo: caixa organizadora, capacidade: 56 1 

Unidade

4 317861 

Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 
tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 unidades 

5 317865 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera 
de tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 unidades 

6 317867 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera 
de tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: 
vermelha. Caixa com 50 unidades 

7 

lik Clips 

477113 
Caneta marca texto, cores variadas. 

Caixa com 12 unidades 

8 320309 
niquelados 1/0 caixa com 100 unidades 

Caixa 

9 308161 
Clips niquelados 2/0 caixas com 100 
unidades Caixa 

10 367973 
Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades 

Caixa 

11 228285 
Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades 

Caixa 

12 226734 
Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades 

Caixa 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de 
polivinila, frasco com 90 g, tampa com rosca 1 
mm de abertura, com bico econômico, lavável 
e não tóxico. 

Unidade 

14 290284 

Corretivo a base d'agua 18 ml. 

Caixa com 12 unidades 



...... 

15 602172 
Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 
unidades Pacote 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 
polietileno coextrusado em 3 camadas, seu 
interior é em preto e o exterior em branco o 
que causa o efeito de blackout. Dimensão: 32 
cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 

Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct 
cOm 100 unidades Pacote 

23 612762 
Envelope, tamanho oficio, branco 

Unidade 

ON 

i 24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, 
material corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, 
características adicionais: graduável com 
trava de segurança 

- 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, 
material corpo: plástico, comprimento: 11 cm, 
características adicionais: graduável com 
trava de segurança 

Unidade 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 
mm, largura: 33 mm, tipo uso: impressora, 
apresentação: tubete 3 colunas, com no 
mínimo 4.200 etiquetas Rolo 

I, 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel 
alcalino, cor: branca, formato: retangular, tipo 
uso: impressora jet,laser,copiadoras tamanho 
a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 folhas

I 28 405486 Extrator de grampo 
, 

Unidade 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 

30 289017 
Fita adesiva transparente 12x40m 

Unidade 

31 429795 
Fita adesiva transparente larga 48x50m 

Unidade 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura: 24 mm, comprimento: 50 m, cor: 
bege, aplicação: multiuso 

Unidade 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno 
transparente, tipo: monoface, largura: 48 mm, 
comprimento: 50 m, cor: incolor, aplicação: 
multiuso 

Unidade 



34 429676 

Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: 
monoface, largura: 12 mm, comprimento: 30 
m, cor: variadas 

Unidade 

N..„........

35 432600 

Fita plástica, material: filme polipropileno 
biorientado, largura: 12 mm, comprimento: 10 
m, cor: variada 

Unidade

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, 
capacidade p/ 100fl Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, 
material: metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, 
tamanho grampo: 26,6 

Unidade 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 Caixa 

39 417157 
Grampo - trilho (plástico), 50x1 Pacote 

50 unidades 

40 446471 
Grampo 23/13 Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 unidades 
r 

42 232256 

Grampo grampeador, material: metal, 
tratamento superficial: niquelado, tamanho: 
23,8. 

Caixa 

43 321724 

Lãmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, 
tipo uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

44 470281 

I 

Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
envernizado e apontado, dureza carga hb, 
material 

Caixa com 144 unidades 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, 
cor: diversas, largura: 12 mm, comprimento: 
45 mm, transmitância: transparente, 200 fl Embalagem 200 unidades 

II! 
46 

, 

432309 

Marcador permanente (pincel atômico - cores 
variadas) Caixa com 12 unidades 

47 402876 
Molha dedo com glicerina, 12 g. 

Unidade 

48 300701 

Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: 
contact, cor: variadas, largura: 450 mm Rolo 10 metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: 
celulose vegetal, gramatura: 60 g, m2, 
comprimento: 60 cm, largura: 40 cm, cor: 
diversas 

Unidade 

50 465866 
Papel etiqueta adesiva 

Caixa com 25 unidades 

1 51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 
sulfite, tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, 
gramatura: 75 g, m2, cor: branco Embalagem 500 folhas 



52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 
210 mm, gramatura: 120 g, m2, cor: branco Embalagem 500 folhas 

,_:, - 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 
210 mm, gramatura: 75 g, m2, cor: colorido Embalagem 100 folhas 

54 461819 

Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, 
material celulose vegetal, resma com 500 
folhas Caixa com 10 resmas 

55 285465 
Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm 

Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, 
tipo: suspensa pendular, largura: 240 mm, 
altura: 360 mm, cor: parda, gramatura: 350 
g,m2, características adicionais 2: vareta 
metálica, ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, 
tipo: sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 
cm, aplicação: arquivo de documento, 
características adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 

58 329139

Pasta arquivo, material: pvc transparente, 
tipo: com abas, largura: 245 mm, altura: 335 
mm, lombada: 30 mm, cor: cristal, prendedor 
interno: grampo plástico, características 
adicionais 2: 0,28mm de espessura, com 
elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, 
tipo: catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 
mm, capacidade: 100 sacos plásticos fi, 
características adicionais 2: 4 furos, 
prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, 
tipo: catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 
mm, cor: preta, capacidade: 50 fl, 
características adicionais 2: 4 furos, 
prendedor interno 

Unidade 

62 347755 
Pasta de papelão com grampo trilho em 
plástico Unidade 

63 332784 
Pasta plástica transparente c/ grampo trilho 

Unidade 

64 
i 

335351 
Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, 
transparente Unidade 



65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, 
com 2 furos, com régua medidora. Perfura 
aproximadamente 60 folhas de 75g/m2 por 
vez. 

Unidade 

'''''''.....—.... 

66 309967 
Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem com 4 unidades 

67 231790 
Pilha pequena alcalina aa Embalagem com 4 unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, 
medidas: 38 mm x15 mm 100 folhas Bloco 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 
folhas, medidas: 76 mm x102 mm Bloco 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, 
comprimento: 345 mm, largura: 235 mm, 
características adicionais: com pegador 
metálico 

, 
Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 19 mm Caixa com 12 unidades 

72 267596 

Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 25 mm 

, 
Caixa com 12 unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 41 mm Caixa com 12 unidades 

74 251436 
Régua transparente 30 cm, flexível 

Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, 
comprimento: cerca de 20 cm, características 
adicionais: lâmina angulada 100 c/ cerca de 8 
cm. 

Unidade 

76 283236 

Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 14 
cm Unidade 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 7 
pol, comprimento: 18 cm 

Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 12 
cm, características adicionais: sem ponta Unidade 

79 
Tinta para carimbo, cor: preta, componentes: 
base d'água, aspecto físico: líquido, aplicação: 
automático 

Unidade 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
ALMOXARIFADO E DEPOSITO 

Circular Interna n'. 001/2025 — ALMOXARIFADO/SEDES 

Imperatriz/MA, 05 de fevereiro de 2025. 

AO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO -DAF 

Prezados, 

Conforme Circular Interna n°. 004/2025 — DAF/SEDES encaminho a planilha com os 

quantitativos necessários para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender às demandas da Secretaria de 

Desenvolvimento Social (SEDES) e dos demais setores da secretaria. 

Sem mais para o momento. 

Atenciosamente, 

C`‘40 Juvt»cf,4 9.1A)40. g/t Ç-22)Ir 
Caio Henrique Silva de Brito 

Coordenador/Almoxarifado e Depósito 

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 
Rua João Lisboa, no. 1174—Bairro Entroncamento - CEP — 
65.903-120. 

E-mail: dafsedes@hotmail.com 



AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE CONSUMO (EXPEDIENTE-ESCRITÓRIO), PARA ATENDER AS 
NECESSIDADES DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL 

1 336564 Arquivo de mesa - caixa correspondência, 
material: acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, 
comprimento: 370 mm, largura: 260 mm, 
altura: 50 mm, características adicionais: 
articulação em acrílico. 

Unidade 175 

2 459377 Caixa arquivo morto polionda, material: 
plástico corrugado, dimensão (c x 1 x a): 
35,0 x 13,0 x 24,5 cm, cor: colorido, 
impressão: personalizada 

Unidade 2800 

3 440739 Caixa plástica, material: plástico 
resistente, comprimento: 56,50 cm, 
largura: 38,50 cm, altura: 37 cm, 
transmitãncia: transparente, 
características adicionais: tampa e travas, 
tipo: caixa organizadora, capacidade: 56 1 

Unidade 240 

r 4 317861 Caneta esferográfica ponta latão com 
esfera de tungstênio tipo escrita fina 
(0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 
unidades 

400 

5 317865 Caneta esferográfica, ponta latão com 
esfera de tungstênio, escrita fina (0,7 mm) 
cor: preta. 

Caixa com 50 
unidades 

200 

6 

[ 

317867 Caneta esferográfica, ponta latão com 
esfera de tungstênio, escrita fina (0,7 mm) 
cor: vermelha. 

Caixa com 50 
unidades 

50

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 

Caixa com 12 
unidades 

100 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 
unidades Caixa 200 

9 308161 Clips niquelados 2 / 0 caixas com 100 
unidades 

, 
Caixa 200 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 
unidades Caixa 340 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 
unidades Caixa 230 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 
unidades Caixa 200 



13 382072 Cola branca escolar, base de acetato de 
polivinila, frasco com 90 g, tampa com 
rosca 1 mm de abertura, com bico 
econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 60 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. Caixa com 12 
unidades 

60 

15 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

16 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 200 

17 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 200 

18 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 200 

19 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 200 

20 

10

461433 Envelope coextrusado com lacre, material 
em polietileno coextrusado em 3 camadas, 
seu interior é em preto e o exterior em 
branco o que causa o efeito de blackout. 
Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 200 

21 266283 Envelope para convite 16x23 cm, verde, 
pct cOm 100 unidades Pacote 30

22 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 400 

23 405486 Extrator de grampo Unidade 250 

24 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 500 

25 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 500 

26 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m 
Unidade 500 

27 323863 Fita adesiva, material: crepe, tipo: 
monoface, largura: 24 mm, comprimento: 
50 m, cor: bege, aplicação: multiuso Unidade 500 

28 303747 Fita adesiva, material: polipropileno 
transparente, tipo: monoface, largura: 48 
mm, comprimento: 50 m, cor: incolor, 
aplicação: multiuso 

Unidade 500 

29 429676 Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: 
monoface, largura: 12 mm, comprimento: 
30 m, cor: variadas 

Unidade 500 

30 432600 Fita plástica, material: filme polipropileno 
biorientado, largura: 12 mm, 
comprimento: 10 m, cor: variada 

Unidade 500 

31 310235 Grampeador de mesa, grampo 4x1 / 2, 
capacidade p/ 100fl Unidade 200

32 382257 Grampeador, tratamento superficial: 
pintado, material: metal, tipo: mesa, 
capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 26,6 Unidade 200 

33 359045 
Grampo - trilho (ferro), 50x1 

Caixa 

50 unidades 
200 

1 34 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 Pacote 
nnn 



50 und 
G, V l./ 

35 446471 Grampo 23 / 13 Caixa 

1000 
300 

36 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

• Caixa com 

Caixa com 144 
unidades 

400 

37 

38 

232256 

470281 

Grampo grampeador, material: metal, 
tratamento superficial: niquelado, 
tamanho: 23,8. 

Lápis preto, n°2, corpo sextavado de 
madeira, envernizado e apontado, dureza 
carga hb, material 

4000 

30 

39 432309 Marcador permanente (pincel atômico - 
cores variadas) Caixa com 12 

unidades 
20 

40 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 85 

41 465866 
Papel etiqueta adesiva 

Caixa com 25 
unidades 

20 

42 461848 Papel para impressão formatado, tipo: 
sulfite, apergaminhado, ofício, tamanho (c 
x 1): 297 x 210 mm, gramatura: 120 g, m2, 
cor: branco 

Embalagem 
500 folhas 

200 

43 461855 Papel para impressão formatado, tipo: 
sulfite, apergaminhado, oficio, tamanho (c 
x 1): 297 x 210 mm, gramatura: 75 g, m2' 
cor: colorido 

Embalagem 
100 folhas 

200 

44 461819 Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, 
material celulose vegetal, resma com 500 
folhas 

Caixa com 10 
resmas 

1500 

45 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 
5 5cm , Unidade 500 

46 

111

363568 

• 

Pasta arquivo, material: cartão 
marmorizado, tipo: suspensa pendular, 
largura: 240 mm, altura: 360 mm, cor: 
parda, gramatura: 350 g,m2, 
características adicionais 2: vareta 
metálica, ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 500 

47 338184 Pasta arquivo, material: plástico resistente, 
tipo: sanfonada, largura: 250 cm, altura: 
350 cm, aplicação: arquivo de documento, 
características adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 200 

48 329139 Pasta arquivo, material: pvc transparente, 
tipo: com abas, largura: 245 mm, altura: 
335 mm, lombada: 30 mm, cor: cristal, 
prendedor interno: grampo plástico, 
características adicionais 2: 0,28mm de 
espessura, com elástico, ranhuras parte 

Unidade 300 



49 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 300 

_ 50 347621 Pasta catalogo, material: cartão prensado, 
tipo: catálogo, largura: 243 mm, altura: 
333 mm, cor: preta, capacidade: 50 fl, 
características adicionais 2: 4 furos, 
prendedor interno 

Unidade 300 

51 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em 
plástico Unidade 300 

52 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo 
trilho Unidade 300 

53 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, 
transparente Unidade 

— 

250

54 434707 
, 

Perfurador de papel médio, produzido em 
aço, com 2 furos, com régua medidora. 
Perfura aproximadamente 60 folhas de 
75g/m2 por vez. 

Unidade 200 

e )  55 309967 

Pilha palito alcalina aaa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

500 

56 231790 

Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

500 

57 353256 Post- it - 3m marcador de página de papel, 
medidas: 38 mm x15 mm 100 folhas Bloco 500 

58 435056 Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 
folhas, medidas: 76 mm x102 mm Bloco 500

59 267595 Prendedor papel, material: metal, tipo: 
mola, tamanho mola: 19 mm 

Caixa com 12 
unidades 

100 

60 267596 Prendedor papel, material: metal, tipo: 
mola, tamanho mola: 25 mm 

Caixa com 12 
unidades 100

61 267598 Prendedor papel, material: metal, tipo: 
mola, tamanho mola: 41 mm 

Caixa com 12 
unidades 

100 

62 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 300 

63 
, 

294755 Tesoura, material: aço inoxidável, 
comprimento: cerca de 20 cm, 
características adicionais: lâmina angulada 
10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 100 

64 283236 Tesoura com ponta, material: aço 
inoxidável, material cabo: polipropileno, 
comprimento: 14 cm 

Unidade 160 

65 459823 Tesoura grande, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 
7 pol, comprimento: 18 cm Unidade 120 

66 288679 Tesoura pequena, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 
12 cm, características adicionais: sem 
ponta 

Unidade 150 



*MOS 

Tinta para carimbo, cor: preta, 
componentes: base d'água, aspecto fisico: 
líquido, aplicação: automático Unidade 

Tinta guache, tinta de pintura artistical 
caixa com 6 cores Caixa 

Massa modelar, composição básica: cera,1
quantidade cores: 6 und, cor: variada,1 
características opcionais: sem moldes,1 
características adicionais: atóxica 1 Caixa 40 

Cola tipo bastão 10g, cor: branca, 
aplicação: papel, características adicionais: 
atóxica, caixa com 12 Caixa 

Borracha, material: borracha, cor: branca, 
tipo: macia, características adicionais: tipo 
ponteira, aplicação: para lápis, caixa com 
50 und 

72 

Apontador lápis, material: plástico 
resistente, tipo: escolar, cor: variada, 
quantidade furos: 1, características 
adicionais: sem depósito, lâmina aço 
temperado inclinada. Caixa com 24und 

Caio Henrique Silva de Brito 
Coordenador: Almoxarifado/Depósito-SEDES 
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Oficio n° 096/2025 - SUTRAN 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Superintendência de Trânsito e 

Transporte, ã luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 

008.2025, manifestar interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

ELIUDE 
PEREIRA 

4funado Offiletrrenle por ELIVDE 
MEREIFIk SALES...178302 
Na DK" 041CP-ErnsM, OU4AC 

-sce-rn OU. 
14423174000190. OU4 
VdeaonIfffne, ClI4CeOificado Pf 

SALES:0040 H : o_ 
8178302 Fox. PDF Rapar Vermao 2014 4 O 

Eliude Pereira Sales 

Superintendência de Trânsito e Transporte 
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TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

2.1. Suporte às Atividades Diárias: 

• Materiais de expediente, como papéis, canetas, pastas, e 

grampeadores, são essenciais para o funcionamento diário dos 

escritórios. 

• Esses materiais permitem a realização de tarefas administrativas, a 

organização de documentos e a comunicação interna eficiente. 

2.2. Melhoria da Eficiência e Produtividade: 

• Equipar os escritórios com os materiais adequados garante que os 

funcionários tenham todas as ferramentas necessárias para realizar 

seu trabalho de maneira eficiente e produtiva. 

• A falta de materiais de escritório pode causar atrasos e interrupções 

no trabalho, afetando a produtividade da equipe. 

2.3. Organização e Armazenamento: 

• Materiais como pastas, arquivos, e estantes ajudam a manter os 

documentos organizados e de fácil acesso, facilitando a gestão da 

informação. 
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• A organização adequada dos documentos é crucial para a eficiência 

administrativa e para a conformidade com as normas regulamentares. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Superintendência de 

Trânsito e Transporte de que trata esse Termo de Participação conforme 

descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apresa. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 
acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 
mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 
adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 26 

2 459377 
Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 
corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 
cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 800 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 
comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 
cm, transmitãncia: transparente, características 
adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 
capacidade: 56 1 

Unidade 00 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 
tungstênio tipo escrita fma (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 
unidades 

10 

5 - 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 
unidades 

5 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 
unidades 

00 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 00 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 00 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 12 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 12 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 12 

13 382072 Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, Unidade 00 
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frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

15 602172 Elástico amarelo n''' 18; pacote com 500 unidades Pacote 10 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 00 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 00 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 00 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 1000 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 1000 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 
polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 
em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 
de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 00 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 
unidades 

Pacote 00 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 500 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 
Unidade 00 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 
adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade io 

26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 00 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora jet, 
laser, copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 
folhas 

12 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 20 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 02 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 05 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 12 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

MIlltiU so 
Unidade 00 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 
cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 12 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 
largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 

Unidade 00 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 
largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 

Unidade 00 
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36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 
100fl 

Unidade 10 

37 382257 
Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 
metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 
26,6 

Unidade 00 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
20 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
00 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 
1000 

10 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 
unidades 

10 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 
superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 
5000 

unidades 
2 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 
uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 
10 unidades 

00 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 
144 unidades 

01 

45 426612 
Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 
diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 
transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 
200 unidades 

01 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
01 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 00 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 
cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 
metros 

00 

49 360268 
Papel camurça, papel camurça, material: celulose 
vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 
largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 00 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
20 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 
tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 
cor: branco 

Embalagem 
500 folhas 

00 

52 461848 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 
gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 
500 folhas 

00 

53 461855 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 
gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 
100 folhas 

00 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 
celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 
resmas 

110 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 100 
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56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 
suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 
cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 
adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 
grampo trilho 

Unidade 00 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 
sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 
aplicação: arquivo de documento, características 
adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 00 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 
abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 
mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 
características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 
com elástico, ranhuras parte 

Unidade 00 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 100 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 
capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 
adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 00 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 
capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 
prendedor interno 

Unidade 00 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 00 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 00 

65 434707 
Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 
furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 
60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 05 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

10 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 
38 mm x15 mm 100 folhas 

Bloco 20 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas 
medidas: 76 mm x102 mm 

Bloco 20 

70 315438 
Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 
345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 
com pegador metálico 

Unidade 10 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 19 mm 

Caixa com 12 
unidades 

04 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 25 mm 

Caixa com 12 
unidades 

04 
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73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 
Caixa com 12 

unidades 
io 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 
Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 
10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 00 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 

Unidade 00 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 
18 cm 

Unidade 10 

78 288679 
Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 
características adicionais: sem ponta 

Unidade 00 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 
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Eliude Pereira Sales 

Superintendência de Trânsito e Transporte 
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Oficio n° 120/2025 - GAB/PGM 

ANEXO I 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Procurador-Geral do Município de 

Imperatriz, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Ofício 

Circular n° 008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em participar do 

processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de 

Imperatriz - MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

. MUNICIPAL DE INIPERAÏ'.;,•.•• 
'.1eçrotaria de Administração e Mordenização 

R5CEBIDO:  ÇY1  O / 
SERVIDOR:  iletlfL iseIr lr  
MATRíCULA: 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

SOLON ROD  OS ANJOS
Proc 'eralido Município 

i,•=ltdr.ilArkA • 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

2. Justificativa 

A presente justificativa tem por finalidade respaldar a necessidade 

de realização do processo de registro de preços visando à eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, destinados a atender ãs demandas da 

Procuradoria-Geral do Município de Imperatriz - MA. 

A Procuradoria-Geral do Município (PGM) desempenha um papel 

essencial na defesa dos interesses do Município, assessorando juridicamente 

os órgãos da administração pública direta e indireta, além de atuar em 

processos judiciais e administrativos de alta complexidade. Atualmente, a 

PGM conta com uma quantidade expressiva de servidores, entre 

procuradores, assessores, servidores do setor administrativo etc., cuja 

atuação está diretamente vinculada à utilização constante de materiais de 

expediente e de escritório. 

Considerando a natureza das atividades desempenhadas, é 

imprescindível a manutenção de um estoque adequado desses materiais, 

como papel, pastas, canetas, grampeadores, clipes, entre outros itens 

essenciais para a elaboração de pareceres, petições, ofícios, relatórios e 
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demais documentos oficiais. A maioria das demandas da PGM está 

diretamente relacionada à produção e tramitação de documentos, o que 

torna esses insumos fundamentais para a eficiência e a celeridade dos 

trabalhos. 

Optar pelo processo de registro de preços traz vantagens 

significativas, como a racionalização das aquisições, a possibilidade de 

contratação conforme a real necessidade da administração e a obtenção de 

preços mais competitivos, em virtude da economia de escala. Além disso, 

contribui para a transparência dos atos administrativos, promovendo maior 

eficiência na gestão dos recursos públicos. 

Diante do exposto, resta evidente a necessidade da contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório para atender ás demandas da Procuradoria-Geral do Município de 

Imperatriz - MA, garantindo a continuidade e a qualidade dos serviços 

prestados à sociedade 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Procuradoria-Geral do 

Município de Imperatriz de que trata esse Termo de Participação conforme 

descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 

Rua Coriolano Milhomem, s/n, Centro, anexo ao Estádio Municipal, CEP 65900330 
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2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 100 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
3 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
3 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 6 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 6 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 6 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote i 
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16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 100 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 100 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 100 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade i 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade i 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 6 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 6 
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32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 6 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
6 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

6 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

3 

43 321724 
Lãmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
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45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
12 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 
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57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 6 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

12 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 
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68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 1 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 1 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 
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5. Itens para Inclusão 

Item Descrição 

SOLON 
Pro 

Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 05 de fevereiro de 2025. 

OS ANJOS NETO 
ai do Município 

Rua Coriolano Milhomem, s/n, Centro, anexo ao Estádio Municipal, CEP 65900330 
www.imperatriz.ma.gov.br/pmi 



ESTADO DO MARANHÃO 
Prefeitura Municipal de Imperatriz 
Comissão Permanente de Licitação 

Oficio n° 031/2025 - CPL 

Imperatriz - MA, 07 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Presidente da Comissão Permanente de 

Licitação, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 

008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em participar do processo de 

registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, 

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Atenciosamente, 

-0 °1)

›) CP& S

4f0  ° i

LUÍS CAR DA SILVA JÚNIOR 
Presidente da Co • sao Permanente de Licitação 
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TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A aquisição de materiais de expediente se faz necessária para o 

bom andamento das atividades administrativas da Comissão Permanente de 

Licitação, esses materiais são essenciais para a execução das tarefas diárias, 

atividades internas, que exigem o uso contínuo de insumos de escritório. 

A demanda por tais materiais decorre da necessidade de manter a 

rotina de trabalho eficiente e regular, garantindo a continuidade dos serviços 

prestados à Administração Pública e o cumprimento das funções 

institucionais de forma eficaz. 

A aquisição de material de expediente é indispensável para repor o 

estoque, que são utilizados nos trabalhos e atividades de rotina 

desenvolvidas pelas equipes, tais como: elaboração, envio e monitoramento 

de processos, ofícios, circulares, diversos documentos, que garantem a 

lisura, boa comunicação e conformidade nas relações em que participa a 

Administração Pública. 

Portanto, é imprescindível a realização da aquisição dos materiais, 

a fim de atender às necessidades operacionais da Comissão Permanente de 
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Licitação, visando a otimização dos processos administrativos e o 

cumprimento das metas estabelecidas. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Comissão Permanente de 

Licitação, de que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 15 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 650 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade x 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
25 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
x 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
05 
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8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 04 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 40 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 40 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 15 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 08 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 06 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
02 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 03 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade x 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade x 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 200 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade x 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade x 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote x 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 200 
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24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade x 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduavel com trava de segurança 

Unidade 20 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 02 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
02 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 10 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 30 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 20 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 200 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade x 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade x 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade x 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade x 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 05 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 10 
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38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
200 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
100 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
05 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

05 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

x 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
x 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
02 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
x 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
x 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 20 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
x 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade x 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
01 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

Embalagem 

500 folhas 
x 
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cor: branco 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
x 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
x 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
900 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 20 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade x 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade x 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade x 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 300 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade x 
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.. 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade x 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade x 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 50 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 20 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 05 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

io 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 30 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 30 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade x 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
i o 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
i o 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade x 
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75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lãmina angulada 

10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade x 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade X 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 06 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade x 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

X 

Imperatriz - MA, 07 de fevereiro de 2025. 

LUÍS CARL MES DA SILVA JÚNIOR 
Presidente da omissão Permanente de Licitação 
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IMPERATRIZ - MA, 10 DE FEVEREIRO DE 2025. 

Oficio n° 024/ 2025/GAB/OGYITITZ 

A vossa Senhoria o Senhor 
RÓMULO DA SILVA ANDRADE 
Secretaria Municipal de Administração e odernização - SEAMO 
NESTA, 

Assunto Manifestaçio de intençÃo. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Ouvidor Geral de Imperatriz, à luz do 

disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 008/2025, 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 

Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025. 

LtIZARLOS PORíO, ' 
OUVIDOR CERA1. DO MUNICiP O 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Judificativa 

A presente manifestação justifica-se pela necessidade de garantir a 

continuidade das atividades institucionais, promovendo a eficiência nos 

processos internos. A Ouvidoria possui uma demanda contínua e previsível 

por materiais de expediente e de escritório, fundamentais para o bom 

andamento das atividades diárias. A constante utilização desses materiais 

impacta diretamente na realização de tarefas administrativas, documentais e 

operacionais, sendo imprescindível a contratação de fornecedores 

qualificados para garantir a qualidade e o abastecimento adequado de 

materiais. 

Portanto, a manifestação de interesse da [nome da empresa/órgão] 

visa assegurar a continuidade de suas atividades administrativas com a 

obtenção de materiais de expediente e de escritório necessários para o bom 

funcionamento da instituição, garantindo ao mesmo tempo a aplicação dos 

princípios da administração pública e a busca pela melhor proposta em 

termos de custo, qualidade e eficiência. 
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Informamos que nossa Estimativa de Consumo esta de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida 1RP da Ouvidoria Geral de 

Imperatriz de que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

item Código Descrição Apres. 
----, 

Qu.ant 

336564 

Arquivo de mesa - caixa corres ne a, material: 

scrilico, cor: a definir, tipo. tripla, comprimento: 370 

mm, largura,: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acnlico. 

Unidade 

2 459377 

Caixa arquivo morto policnida, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13.0 x 24,5 em, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 

739 

Caixa plástica, naterial: plástico 

to 56,50 cm largura 38,50 cm altura 37 

cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 561 

UmdRd
.

317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungatnio tipo escrita fina (0,71ron). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 

317865 
Caneta esfero~ea, ponta latão com esfera de 

tungstânio, escrita fina (0,7 min) cor: preta. 

Caixa com 50 

unulzides 

317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
06 

477113 Caneta marca texto cores variadas. 
* Caixa com 12 

unidades 
09 

320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 uni ades Caixa 03 

308161 Chps niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa os 

Rua Rui Barbosa, 201 Centro, Fone 99100-7184, Imperatriz - MA 
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367973 Clipe niquelados 4/O caixas 50 uni Caixa lo 

II 228285 Clips niquelados 6/0 caixas ccin 50 unidades Caixa 03 

226734 Clips niquelados 8/0 caixas coin 25 unidades Caixa 03 

13 382072 

ola branca base d 

frasco com 90 g, tampa com r!sca 

com bicoeconômico, lavável e são ,. 

acetato de potivinila, 

1 mm de abertura, 

tóxico. 

Unidade 02 

4 290284 Corretivo a. base &agua 18m1. , 01 
Caixa com 12 

unidades 

15 602172 Elástico amarelo n* 18; pacote ora 500 unidades Pacote tu 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade ioo 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade ao 

18 467344 Envelope 20x28, ouro U dade 30 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 150 

21 461433 

Envelope coextrusado com 

polietileno coextrusado em 3 camadas, 

em preto e o exterior em branfo 

de blackout. Dimensão: 32 cm 

lacre, material em 

seu interior é 

o que causa o efeito 

# 40 cm. 
1 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 c#11, 

unidades 

verde, pct cOm 100
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, brano Unidade 

24 343563 

Estilete, estreito, espe 

corpo: plástico, comprimento: 

adicionais: graduável com trava 

: 10 mm, material 

5 cm, caractensticas 

de segurança 

Unidade 02 

25 343564 
Estilete, ti o,espessura: 

plástico, comprimento: 11 

20 mm, material corpo: 

cm, características 
Unidade 02 
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adicionais: graduável com t va de segurança 

26 383573 

, 
Etiqueta auto-adesiva, cor:'; 

largura: 33 mm, tipo uso: 

tubete 3 colunas, com no m4i.imo 

branca, altura: 21 mm, 
: 
Opressora, apresentação: 

4200.  etiquetas 

i 

Rolo oi 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, matéria]: 

branca, formato: retangula, 

jet,laser,copiadoras tarnanhoS4 

papel alcalino, cor: 

tipo uso: impressora 

caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
O 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 13 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25m4t30m Unidade 03 

30 289017 Fita adesiva transparente l2,0m 
, 

Unidade 02 

31 429795 Fita adesiva transparente lare 48x50m Unidade 04 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, 

24 mm, comprimento: 50 4, 
multiuso 

tipo: monoface, largura: 

cor: bege, aplicação: 

, 

Unidade oi 

33 303747 

Fita adesiva, material: pohjeropileno 

tipo: monoface, largura: 48 mim, 

cor: incolor, aplicação: mulbusb 

transparente, 

comprimento: 50 m, 

1 

Unidade O 

34 429676 
Fita adesiva, material: polip4ilerio, 

largura: 12 mm, comprimento: 

tipo: monoface, 

1,30 m, cor: variadas 
Unidade o 

35 432600 
Fita plástica, material: filme pc4ipropi1eno 

largura: 12 mm, comprimento: 

biorientado 

l0 m, cor: variada 
3 

Unidade O 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 

100f1 

4x1/2, capacidade pj 
Unidade 05 

37 382257 

Grampeador, tratamento super4ial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 2 fl, tamanho grampo: 

26,6 
Unidade O 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
io 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 Pacote 

50 unidades 
zo 
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40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
05 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

to 

42 232256 
Grampo grampeador, matezial: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamant o: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

02 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aç ), largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
03 

44 470281 
Lápis preto, ri*.2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
01 

45 426612 

Marcador página, material. adesivo plástico, cor. 

diversas, largura: 12 min, ,zomprimento: 45 mm, 

ranstmtância: transparente, 200 fl 

Embalagem 

200 unidades 
01 

46 432309 Marcador permanente (pincel a tomico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
01 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g Unidade 08 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: ,llástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura. 450 min 

Rolo 10 

metros 
O 

49 360268 

Papel camurça, papel camuna, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 em, 

largura: 40 em, cor: diversas 

Unidade o 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
ai 

51 467615 

Papel para impressão forma ,ido, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (e x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
O 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branz'o 

Embalagem 

500 folhas 
O 
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53 461855 

Papel para impressão fotmatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
o 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 5C0 folhas 

Caixa com 10 

TeellilaS 
06 

285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 05 

56 363568 

Pasta arquivo, matem car ão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade o 

57 338184 

Pasta arquivo, criai: plE suco resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cri, altura, 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 04 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor inlerno: grampo plástico, 

características adicionais 2: C ,28mrn de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 02 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 min altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade o 

61 347621 

Pasta catalogo, material: ca -tão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altut a: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 11, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade o 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade o 

Rua Rui Barbosa, 201, Centro, Fone (59) 99100-7184, Imperatriz — MA 
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63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 30 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade to 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 05 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

06 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel,medidas: 

38 mm xI5 min 100 folhas 
Bloco 05 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 rum x102 mm 
Bloco 05 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador met-mico 

Unidade o 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
02 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
01 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
01 

74 251436 Régua transparente 30 em, flexii.el Unidade 02 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 em, características adicionais: lâmina angulada 

10 c/ cerca de 8 em. 

Unidade 0 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade o 
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77 45982 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 01 

78 288679 

Tesoura pequena, mate 1: aço jnoxidávei, ma criai 

ca polipropileno, comprimento: 12 cm, Unidade 01 

características adicionais: sem ponta 

MA, 10 de fevereiro de 2025. 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE 
Anexo I 

Oficio n° 055/2025 - SEDEL 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de ESPORTE, LAZER 

E JUVENTUDE, à luz do dispcl,to na legislação vigente, em resposta ao 

Oficio n° 008/2025, manifestar interesse em participar do processo de 

registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, 

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

o 

AV. BERNADO SAYÃO, S/N - CENTRO. IMPERATRIZ -MA. CEP 65.907-000. 
COMPLEXO ESPORTIVO BARJONAS LOBÃO. 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE 
ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Considerando a necessidade contínua de materiais de expediente e escritório para o 
adequado funcionamento da Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude (SEDEL), 
justifica-se a aquisição deste itens visando garantir o funcionamento regular das 
atividades administrativas e operacionais do órgão. 

A aquisição desses materiais é fundamental para assegurar a eficiência dos processos 
internos, possibilitando a organização documental, elaboração de projetos, 
planejamento e execução de ações voltadas ao esporte, lazer e juventude. 

Segue também, relação de departamentos e assesorias desde orgão. Assessoria 
técnica, departamento administrativo, coordenação de apoio e desenvolvimento 
desportivo, coordenação de eventos escolares, coordenação de saúde do esporte, 
coordenação de esporte comunitário, setor de esporte amador, coordenação do 
estádio frei epifânio, coordenação dos centros e praças esportivas, coordenação de 
apoio ao lazer, coordenação de apoio à melhor idade e master, coordenação de 
paradeporto, coordenação de esportes radicais e de rua. 

Dessa forma, a participação neste certame é imprescindível para suprir as demandas 
da SEDEL, garantindo a continuidade dos serviços prestados à população com 
qualidade e eficiência. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

AV. BERNADO SAYÃO, StN - CENTRO. IMPERATRIZ -MA. CEP 65.907-000. 
COMPLEXO ESPORTIVO BARJONAS LOBÃO. 
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administração de que trata esse Termo de Participação conforme descrito 

abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 50 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 
, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 200 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 30 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
15 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
15 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
io 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
. 

Caixa com 12 

unidades 
io 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/0 ,-aixas com 100 unidades Caixa 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 50 
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11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 50 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 100 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 20 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, brawo Unidade 300 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 1000 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável ;om trava de segurança 

Unidade 
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26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tip) uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

muniu so 

Unidade 200 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação. multiuso 

Unidade 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

35 432600 
Fita plástica, materibl: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 30 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
30 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
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41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

43 321724 
Lãmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
20 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitãncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
20 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 

* 

Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
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54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

' 
celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
50 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, mateiial: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

60 338018 

Pasta catalogo, ma erial: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico 

' 

Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 300 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 300 
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65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 20 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

50 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 100 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm • 

Caixa com 12 

unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 50 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropilerio, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

AV. BERNADO SAYÃO, S/N - CENTRO. IMPERATRIZ -MA. CEP 65.907-000. 
COMPLEXO ESPORTIVO BARJONAS LOBÃO. 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

V• Getutio Ferreira Melo Junior, 
S etário de Esporte. Lazer e JUVE,Q de 
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Oficio n° 153/2025 — SEMED 
Imperatriz - MA, 11 de Fevereiro de 2025. 

A Sua Excelência, O Senhor 
RÔMULO DA SILVA ANDRADE 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Senhor Secretário, 

Em resposta ao Oficio Circular n° 008/2025 - SEAMO manifestar interesse em 

participar do processo de registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Secretaria Municipal de Educação de Imperatriz-MA, conforme itens 

descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 
Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

IP 
•.• 

Vanessa .a iva P- eira 
Secretária Adjunta de Educação 

Portaria o 458465 

id 

/PREFFI u4i MLIN, DE IMPERATRIZ 
Secretaria É kim: e Modernizsçãc 

1 RECEBIDO: /4 / 1U 125
SERVIDOR: 

2112CULA: 's" E til__ 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO -- SEMED 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 
Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educação 

de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 
A Secretaria Municipal de Educação de Imperatriz justifica a necessidade de 

participar do Registro de Preço para a aquisição de materiais de expediente e escritório, com o 

objetivo de atender tanto às demandas administrativas da Secretaria quanto às necessidades 
específicas das escolas e creches municipais, localizadas nas áreas urbana e rural. 

Além dos itens comuns de expediente, solicitamos a inclusão de novos materiais 

essenciais para o cotidiano das instituições de ensino. Esses itens são indispensáveis tanto 
para a realização das tarefas diárias na Secretaria quanto para o funcionamento adequado das 
atividades pedagógicas nas escolas e creches. A utilização desses materiais facilita o 
desenvolvimento de atividades administrativas e educacionais, além de proporcionar melhor 
organização e eficiência nos processos diários, como registros escolares, elaboração de 
documentos e planejamento de ações. 

A inclusão desses novos itens no processo de Registro de Preço visa otimizar o 
fornecimento de materiais, garantir a padronização e a qualidade dos produtos adquiridos, e 
atender de forma mais eficaz às necessidades específicas das instituições de ensino e da 
Secretaria. A centralização da compra proporciona maior controle, economia e agilidade, 
além de garantir que as escolas e creches tenham o material necessário para o 
desenvolvimento das suas atividades, sem interrupções. 

Ainda, o art. 7° da Lei n° 14.133/2021 estabelece que a licitação deve observar os 
princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. A adesão à ata 
de registro de preços, ao seguir esses princípios, assegura que a secretaria está agindo de 
acordo com a legislação vigente e promovendo a boa gestão dos recursos públicos. 

Em vista dos fatos acima descritos, a adesão à ata de registro de preços, conforme 
previsto na Lei n° 14.133/2021, é uma prática legal e vantajosa, pois permite a aquisição de 
bens e serviços de forma eficiente, transparente e econômica. 

Portanto, a adesão ao Registro de Preço para a aquisição desses materiais é 
imprescindível para garantir a continuidade e eficiência dos serviços administrativos e 
educacionais prestados pela Secretaria Municipal de Educação e pelas unidades escolare do 
município. 

3. Estimativa de Consumo 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO -- SEMED 
Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as quantidades 

manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de Educação de que trata esse Termo de 

Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

I 336564 
Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: acrílico, cor: a 
definir, tipo: tripla, comprimento: 370 mm, largura: 260 inm, altura: 
50 mm, características adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 200 

-i 459377 
Caixa arquivo morto polionda, material: plástico corrugado, 
dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, cor: colorido, 
impressão: personalizada 

Unidade 5.000 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de tungstênio tipo 
escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 
unidades 

1 .000 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de tungstênio, escrita 
fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 
unidades 

500 

O 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de tungstênio, escrita 
fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 
unidades 

15 

7 4771 13 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
2.000 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 5.00() 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 10.000 

I 0 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 1.500 

1 1 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 1 .000 

I 2 

226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 1.000 

13 382072 
Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, frasco com 90 g, 
tampa com rosca 1 mm de abertura, com bico econômico, lavável e 
não tóxico. 

Unidade 20.000 

14 290284 Corretivo a base &agua 18 ml. 
, 

Caixa com 12 
unidades 

500 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 1.000 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 10.000 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 10.000 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 20.000 \ 

19 483838 
, 

Envelope 22x32, branco Unidade 10.000 \ 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 1.000 
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26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, largura: 33 mm, 
tipo uso: impressora, apresentação: tubete 3 colunas, com no 
mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 100 

27 230126 
Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: branca, formato: 
retangular, tipo uso: impressora jet,laser,copiadoras tamanho a4 
caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 
folhas 

100 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 1.000 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 700 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 700 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 700 

32 323863 
Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 24 mm, 
comprimento: 50 In, cor: bege, aplicação: multiuso 

Unidade 300 

36 310235 Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 100fl Unidade 100 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
1.000 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote

50 unidades 
500 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
1.000 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 unidades 
500 

44 470281 Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, envernizado e 
apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 144 
unidades 

200 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
200 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 500 

49 360268 
Papel camurça, papel camurça, material: celulose vegetal, 
gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, largura: 40 cm, cor: 
diversas 

Unidade 2.000 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

un idades 
300 

53 461855 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, apergaminhado, 
oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, gramatura: 75 g, m2, cor: 
colorido 

Embalagem 100 folhas
2.000 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material celulose 
vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 
resmas 

3.000 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 5.000 

Rua Urbano Santos, n° 1657 —Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz- MA 
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58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com abas, largura: 
245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 mm, cor: cristal, prendedor 
interno: grampo plástico, características adicionais 2: 0,28mm de 
espessura, com elástico, ranhuras parte 

Unidade 1.000 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 1.500 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 1.500 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 2.000 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 1.000 

65 434707 
Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 furos, com 
régua medidora. Perfura aproximadamente 60 folhas de 75g/m2 por 
vez. 

Unidade 200 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

200 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

200 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 38 mm x I 5 mm 
100 folhas 

Bloco 1.000 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, medidas: 76 mm 
x102 mm 

Bloco 1.000 

70 315438 
Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 345 mm, 
largura: 235 mm, características adicionais: com pegador metálico 

Unidade 500 

71 267595 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 19 mm 
Caixa com 12 

unidades 
1.000 

72 267596 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 25 mm 
Caixa com 12 

unidades 
500 

73 267598 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 41 mm 
Caixa com 12 

unidades 
500 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 3.000 

75 294755 
Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca de 20 cm, 
características adicionais: lâmina angulada 100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 300 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material cabo: 
polipropileno, comprimento: 14 cm 

Unidade 300 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material cabo: 
polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 18 cm 

Unidade 300 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material cabo: 
78 288679 polipropileno, comprimento: 12 cm, características adicionais: sem 

ponta 
Unidade 3.000 

5. Itens para Inclusão 

Item Código Descrição Und. Quant. 

1 308361 
Almofada para carimbo, tampa plástica n° 03 / Medida 6,7 x 
11,0 cm. Cores a definir posterionnente. 

Unid. 
500 

2 232729 
Apagador para quadro branco, corpo de plástico, 15x6x4 cm, 
base de feltro. 

Unid. 
1500 

3 230828 
Apontador com depósito - Com Lâmina de Aço / Tipo escolar. 
Cores a definir posteriormente. 

Unid. 
2.000 

4 336564 
Caixa correspondência tripla. Móvel articulável fumê. 
multicor 

Unid. 
200 

5 602198 
Balão - tamanho N° 09" aproximadamente (22,86 cm inflado). 
Pacote com 50 Unidades, cores a definir posteriormente. 

Pacote 3.000 

6 379312 
Bastão, de cola quente transparente, diarnetro fino 5/16 com 
30 cm 

Un id. 
10.000 

7 284808 
Bastão, de cola quente transparente diametro grosso 1/2 com 
30 cm 

Unid. 
10.000 

8 324375 
Borracha tipo ponteira para lápis. Embalagem com 50 
unidades. Cor branca. 

Pote 300 

9 621413 
Caderno espiral, capa dura, 96 folhas, Formato 200mm x 
275mm, Gramatura 56 gim, Pacote com 10 unidades. 

Pacote 1 .000 

10 394691 
Calculadora, 12 dígitos, com visor de cristal líquido, 
alimentação solar ou bateria, 120w, Iam: médio. 

Unid. 500 

1 1 407220 Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de tungstênio, 
escrita fina (0,7 mm) cor: rosa. Caixa com 50 unidades. 

Caixa 100 

12 430362 
Cartolina comum, Peso: 140g, 50X66 cm, cores a definir 
posteriormente. 

Unid. 
10.000 

13 13 385512 
dupla face, Peso: 150g, 50X66 cm, cores a definir 

posteriormente. 

Unid. 
3.000 

14 308167 Clips niquelados 3/0 caixa com 50 unidades Caixa 4.000 

15 386956 
Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, embalagem 
com 500 g, lavável e não Tóxico. 

Unid. 
1 .500 

16 335529 Cola escolar para isopor 40g 
Unid. 

5.000 
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17 309213 Colchete para papel n° 10, caixa com 72 Caixa 200 

18 473345 Emborrachado de e.v.a, folha 42x6o cm, cores variadas Folha 2.000 

19 459323 Envelope, tamanho oficio,branco 
Unid. 

10.000 

20 432003 

Estilete, corpo plastico transparente, lamina com pontas 
renovaveis em aço carbono, com tratamento anti ferrugem, 
trava de segurança tamanho:15 cm dimensão lamina 11 cm x 
18 mm, estreito 

Unid. 

800 

21 343564 

Estilete, corpo plastico transparente, lamina com pontas 
renovaveis em aço carbono, com tratamento anti ferrugem, 
trava de segurança tamanho:15 cm dimensão lamina 11 cm x 
18 mm, largo 

Unid. 

1.000 

22 432310 Giz de cera, caixa pequena com 12 unidades. Caixa 500 

23 252305 Grampeador de mesa, grampo 26/6, capacidade 45fi Unid. 200 

24 263333 Lapis de cor cx c/ 12 grande Caixa 500 

25 335321 
Livro ata, com 100 folhas, numeradas de 1 a 100, com capa e 
contra-capa em cartao rigido revestido em percalux 
pretofonnato aproximado de 22x32,5cm. 

Unid. 
300 

26 315423 Livro de ponto, 1/4, com 100 folhas, capa dura e miolo 
reforçado. 

Unid. 
300 

27 483473 
Livro protocolo de correspondência, com 104 folhas, formato 
154 x 216 mm. 

Unidade 500 

28 294718 
Marcador especial para quadro branco, ponta macia, apaga 
facilmente, ponta de acrilico 4,0mm, espessura da escrita: 2.0 
mm, não recarregavel, cores variadas 

Caixa 300 

29 289961 Papel cartão (p/ cartaz), cores variadas Unidade 2.000 

30 246662 Papel madeira 66x96 kraft Folha 5.000 

31 363568 Pasta suspensa marmorizada 361x240mm 350 gramas 
Unid 

1.000 

32 425254 Percevejo cx c/ 100 
Unid 

300 

33 425254 
Percevejo de cabeça redonda colorido 5mm; caixa com 100 
unidades. Caixa 400 

34 359998 Pincel hidrocor 12x1 Caixa 1.000 

36 378826 
Pistola de Cola Quente Fina elétrica, aplicador de bastão de 
cola quente fina 220v(bivolt) de 40W. 

Unid 
1.000 

37 439981 
Pistola, profissional para cola quente de diamentro grosso 
(5/16), bivolt, 10 w, com botão liga e desliga, ponta em metal 
com isolante tennico 

Unid 
1.000 

\ 

38 233843 Placa de isopor 20mm 
Unid 

5.000 
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39 319538 
Regua plástica de 100% poliestireno cristal de 50 cm, 
transparente, com divisão em milímetros, destaque a cada 5 
milímetros com marcações numeradas a cada cemtimetros 

Unid 
1 .500 

40 283560 
Tesoura de picotar com 21 cm, lâmina em aço inox 8. Formato 
de corte: zig zag, cabo emborrachado. 

Unid 
300 

41 325893 
Tesoura, material aço inoxidável, material cabo polipropileno, 
comprimento 13 cm, características adicionais sem ponta 

Unid. 2.000 

Imperatriz - MA, 11 de Fevereiro de 2025. 
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12/02/2025, 10:29 Re: Manifestação de Intenção de nistro de Preços (IRP) para Aquisição de Material de Expediente e de Escri 

Re: Manifestação de Intenção de Registro de 1-3 • ,ços (W II para Aquisição de 
Material de Expediente e de Escritório 
procon(A: mperal ri 1. nna. gos, .br 

Para: centraldecomprasli,imperatriz.ma.gov.br 
11 de fevereiro de 2025 às 18:53 

Prezados (as), 

Conforme solicitado pela Central de Compras do Município de Imperatriz, através da Circular n° 
008/2025, segue em anexo o Ofício 011/2025 - PGM /PROCON manifestando interesse em participar 
do processo de registro de preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 
fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades do PROCON 
Municipal de Imperatriz —MA. 

il tenciosamente, 

Fernanda Bianchini 

(99)9 9138-9137 

4 de fevereiro de 2025 às 10:41. centraldecomprasgimperatriz.ma,gov.br escreveu: 

Prezados (as), 

A Central de Compras do Município de Imperatriz, no uso de suas atribuições e em conformidade com a 
legislação vigente vem através da Circular n° 008/2025 e seus anexos, comunicar: 

A intenção de realizar processo de registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 
especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 
Prefeitura Municipal de Imperatriz —MA. 

Atenciosamente, 

Central de Compras 

Nome do Servidor 
Cargo 

PROCON 
Knopixt No~rpemA 

about:blank 112 



12/02/2025, 10:29 Re: Manifestação de Intenção de Registro de Preços (IRP) para Aquisição de Material de Expediente e de Escritório 
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PROCON 
MUNICIPAL DE IMPERATRIZ-34A 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ 
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

Oficio n" 011/2025 - PGM/ PROCON 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse no fornecimento de materiais de 

expediente e escritório. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Coordenadora do Procon Municipal de 

Imperatriz-MA, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio 

Circular n° 008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em participar do 

processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades do PROCON Municipal de 

Imperatriz-MA. 

Conforme itens descr)os no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

MARIA DO 
SOCORRO DOS 
SANTOS SILVA 
LIMA:34402950368 

Assinado de forma digital por 
MARIA DO SOCORRO DOS 
SANTOS SILVA 
L1MA:34402950368 
Dados: 2025.02.11 18:15:24 
-0300' 

MARIA DO SOCORRO DOS SANTOS SILVA LIMA 
Coordenadora do Procon Municipal de Imperatriz-MA 

I
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
Shopping Imperial, Loja A. 107, VIVA - Rodovia RR 010, nQ 
Bairro: jardim Sào Luís - Imperatriz/MA - CEP ','"i913-015 
E-maú: proconeimperatrix„rnagovbr 
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IMPERATRIZ 
GRANDE 

PROCON 
~DM CE EIPERATIRIZ-MA 

1. Objeto 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ 
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades do PROCON Munir i.)a.1 de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A presente manifestação de interesse visa justificar a participação 

no processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender às necessidades do PROCON Municipal de 

Imperatriz-MA. 

O PROCON possui atribuição legal para prestar atendimento e 

orientação aos consumidores e fornecedores de produtos e serviços; 

fiscalizar e aplicar sanções administrativas previstas no Código de Defesa do 

Consumidor; expedir notificações aos fornecedores; promover pesquisas de 

preços e planejar, elaborar, propor e executar a política municipal de 

proteção e defesa do consumidor. Além disso, incentiva e promove a 

educação para o consumo por a o de campanhas e eventos. 

Atualmente, o PROCON conta com os seguintes setores: 

Coordenação; Atendimento ao Consumidor; Fiscalização; Jurídico; Secretaria 

Administrativa e Educação para o Consumo e Pesquisa de Preços. 

O quadro de pessoal é composto por 10 servidores e 06 estagiários, 

que desempenham suas atividades de forma integrada para garantir a 

execução eficiente dos serviços prestados pelo órgão. O funcionamento 

adequado desses setores requer o fornecimento regular de materiais de 

expediente e de escritório, tais como papel, canetas, pastas, grampeadores, 

I
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
Shopping Imperial, Loja A, 107, VIVA - Roiluvia BR 010,111.= 100. 
Bairro: Jardim Sào Luís - Imperatriz/MA- CEP 65913-015 
E-mail: proco impe: atriz.magovbr 
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PROCON 
MUNICPAL OE NIIKAATRIZ-HA 

ESTA .D DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ 
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

clipes, entre outros itens essenciais para a rotina administrativa e 

operacional. 

Ademais, o PROCON realiza eventos de renegociação de dívidas e 

ações de educação para o consumo em feiras e eventos, demandando 

material de apoio para a realização dessas atividades. Essas iniciativas são 

fundamentais para ampliar o alcance das políticas de defesa do consumidor 

e garantir maior conscientização da população sobre seus direitos e deveres 

no mercado de consumo. 

Diante do exposto, a aquisição de materiais de expediente e de 

escritório se faz necessária para garantir o funcionamento adequado do 

PROCON Municipal de Impera iz, assegurando a continuidade e eficiência 

dos serviços prestados à comuniCtade. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP do PROCON Municipal de 

Imperatriz de que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Itero Código Descrição Apres. Quact 

1 336564 

Arquivo de mesa : caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 01 

2 459377 

Caixa arquivo mo.- o polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão ke X1x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 em, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 20 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

Unidade 04 

I
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
Shopping Imperial, Loja A, 107, VIVA - Roduvo BR 010, al:' 1LÜ, 
Bairro: jardim Sai) Luis - Imperatriz/MA - CEP 659H-fil5 
E-maff: proton@imperatrizanasovlir 
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capacidade: 561 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
02 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
02 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/t. :•aixas com 100 unidades Caixa 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 06 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 06 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa io 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 50 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
01 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 1.000 

17 473495 Envelope 16x22, our. Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

 DE IMPERATRIZ ..._ . . ._ PROCON MUNICIPALPR I 
Shopping mpe Loja A, 107, VIVA 
Bairro:. jardim São Luis - imper 
Ema procon imperar ri Z. ma.gov.br 
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- CEP 65913-015 
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20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusP do com lacre, material em 

polietileno coextrusa , .i em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 em. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 03 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 03 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, cem no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adcsi a i, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: re . • ,ngular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 12 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 04 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 01 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

I
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
Shopping Imperial, Loja A. 107, VIVA - Rodovia L i 010, n IfIO, 
Bairro: jardim São Luis - h-imperatriz/MA - CEP 65013-015 
E-mail: proconeibimperatriz.ma.gov.br 
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35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropilen.o biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 10 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
25 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

01 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

43 321724 
Lamina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apont , lo, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
01 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 02 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

I
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ 
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, ir: , cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
20 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquiva de documento, características 

adicionais 2: 31 divi r rias 

Unidade 

58 329139 

Pasta arquivo, matei 1: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28inm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

I
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
Shopping Imperial, Loja A, 107, VIVA- Rodovia BR 010, n9 100, 

Batrro: jardim Sao Luís- 'imperatriz/MA - CEP 65913-015 
E-mad proco unperat riz.magov.br 

Página 7 de 9 



I.afk l'USA 

OPOMINZ 

PROCON 
IMUN4CIPAL IMPERATRIZ-MA 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
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PR( ON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 
• 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 

65 434707 

Perfurador de papel .-édio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 04 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

03 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 1 o 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
02 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
01 

I
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MUNICIPAL 01 IMPERA1R1Z-MA 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ 
PROCON MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente j., , cm, flexível Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 03 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

5. Itens para Inclusão 

Item 

79 Almofad 

Descriçit 

a Para Carimbo N3 Azul 6,7 x 11,0 cm 

Unidade 

Unidade 

Quantidade 

04 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

MARIA DO Assinado de forma digital 
por MARIA DO SOCORRO 

SOCORRO DOS DOS SANTOS SILVA 

SANTOS SILVA LIMA:34402950368 
Dados: 2025.02.11 

LIMA:34402950368 18:16:18 -03'00' 

MARIA DO SOCORRO DOS SANTOS SILVA LIMA 
Coordenadora do Procon Municipal de Imperatriz-MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

OFÍCIO N° 159/2025 — SEFAZGO/GABINETE 

Imperatriz/MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Ao Senhor Secretário, 
ROMULO DA SILVA ANDRADE 
Secretaria Municipal de Administração e Modernização — SEAMO 
Rua Urbano Santos, n° 1657 
Juçara — Imperatriz/MA 
CEP: 65.900-505 

Assunto: Manifestação de interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Fazenda e Gestão Orçamentária, 

à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Ofício Circular n° 008/2025-SEAMO, 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

43;29 
PREFPn URA. MLII\L DE IMPERATRIZ 

/1Secre 
i 

tada de Adm, e k1odenzçac 
RÁFÃV SILVA LUC 

5  5/31 

1'ECEBIDOLÁ_LI 002 1,25 

: 

Secretário Municipal de Fazenda e Gestão Orçamentária 

MATRCULA 
SERVIDOR' 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. OBJETO 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de 

Imperatriz-MA. 

2. JUSTIFICATIVA 

A aquisição de materiais de expediente e de escritório é fundamental para garantir o 

bom funcionamento das atividades administrativas desta Secretaria Municipal de Fazenda e 

Gestão Orçamentária. Esses itens são essenciais para o dia a dia dos servidores, 

proporcionando as ferramentas necessárias para o desempenho eficaz e organizado de suas 

funções. 

Os materiais listados, são indispensáveis para o cumprimento das tarefas cotidianas, 

incluindo arquivamento de documentos, elaboração de relatórios, correspondências internas e 

externas, organização de informações e comunicação entre os setores. A utilização desses 

itens contribui diretamente para a agilidade, eficiência e qualidade do serviço prestado aos 

cidadãos. 

Além disso, a constante disponibilidade desses materiais é crucial para o bom ambiente 

de trabalho, permitindo que os servidores tenham acesso aos recursos necessários para realizar 

suas atividades de forma prática e sem interrupções. 

A aquisição de bobinas de papel sulfite para plotter (914 mm x 50 m, 75g, cor branca) 

visa atender à demanda específica de impressão gerada por uma impressora de grande formato 

utilizada pela SEFAZGO. Essa impressora é essencial para a produção de documentos de 

grande porte, como plantas, gráficos e mapas, frequentemente necessários para a elaboração 

de relatórios e análise orçamentária. A necessidade de 100 unidades de bobinas de papel 

sulfite se dá pela alta demanda de impressões desse tipo, garantindo o abastecimento contínuo 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

para o setor e evitando interrupções nos serviços, além de representar uma solução mais 

eficiente e econômica para esta Secretaria. 

Considerando que esta SEFAZGO conta com 112 servidores distribuídos entre os 

seguintes setores: Atendimento — 10 servidores; Protocolo — 02 servidores; Cadastro — 08 

servidores; Núcleo de Gestão de Dívida Ativa — 12 servidores; Contabilidade — 15 servidores; 

Mercantil — 07 servidores; ITBI — 02 servidores; Gabinete — 06 servidores; Gestão 

Orçamentária — 03 servidores; STI — 03 servidores; Tesouraria — 05 servidores; Assessoria 

Jurídica — 03 servidores; Compras/Licitações — 02 servidores; Almoxarifado — 01 servidor; 

Auditoria — 17 servidores; ARH — 01 servidor; Copa/Limpeza — 04 servidores; Apoio 

Operacional — 11 servidores; A falta desses insumos pode impactar a produtividade e gerar 

atrasos nas atividades, prejudicando não somente o desempenho da Secretaria, como os 

atendimentos aos contribuintes também. 

Portanto, a aquisição desses materiais visa atender às necessidades diárias da 

SEFAZGO, assegurando que os servidores disponham de todos os recursos essenciais para o 

exercício de suas funções, contribuindo assim para a continuidade dos serviços prestados e o 

aumento da eficiência administrativa. 

3. ESTIMATIVA DE CONSUMO 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as quantidades 

manifestadas na referida IRP da SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO 

ORÇAMENTÁRIA — SEFAZGO que trata esse Termo de Participação conforme descrito 

abaixo. 

4. QUANTITATIVO DE ITENS DA IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 
acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 
370 mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, 
características adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 50 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

2 459377 
Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 
corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 
cm, cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 500

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 
comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 
37 cm, transmitância: transparente, características 
adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 
capacidade: 561 

Unidade 50 

4 317861 Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 
tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 

50 

unidades 

6 

5 317865 Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 

50 

unidades 

5 

6 317867 Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 

50 

unidades 

O 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 

Caixa com 

12 

unidades 

24 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 100 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 100

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 120

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 120 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 100 

13 382072 
Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 
frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de 
abertura, com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 20 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
WWW. imperatriz. m a .2ov b r 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E GESTÃO ORÇAMENTÁRIA 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 

Caixa com 

12

unidades 

2

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 12 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 1200

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade O 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade O

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade O 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade O 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 
polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior 
é em preto e o exterior em branco o que causa o 
efeito de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade O 

22 266283 Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 
100 unidades 

Pacote O 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 300 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 
corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, 
características adicionais: graduável com trava de 
segurança 

Unidade 6 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material 
corpo: plástico, comprimento: 11 cm, 
características adicionais: graduável com trava de 
segurança 

Unidade 6 

26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 
largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 
tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo O 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 
branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 
jet, laser, copiadoras tamanho a4 caixa com 25 
folhas 

Caixa com 

25 folhas 
O 
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28 405486 Extrator de grampo Unidade 60

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade O 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 10 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 120 

32 323863 
Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura: 24 min, comprimento: 50 m, cor: bege, 
aplicação: multiuso 

Unidade O 

33 303747
Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 
tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 
m, cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade O 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: 
monoface, largura: 12 mm, comprimento: 30 m, 
cor: variadas 

Unidade O 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno 
biorientado, largura: 12 mm, comprimento: 10 m, 
cor: variada 

Unidade O 

36 310235 Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 
100fl 

Unidade 5 

37 382257 
Grampeador, tratamento superficial: pintado, 
material: metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, 
tamanho grampo: 26,6 

Unidade 60 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 

Caixa 

50 

unidades 

30 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 

Pacote 

50 

unidades 

30 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 5

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000

unidades 

100

42 232256 Grampo grampeador, material: metal, tratamento 
superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 
O 
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unidades 

43 321724 Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 
uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 

unidades 

2 

44 470281 Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 

unidades 

5 

45 426612 
Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 
diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 
transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 

unidades 

112 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores 
variadas) 

Caixa com 

12 

unidades 

5 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 50 

48 300701 Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 
cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
O 

49 360268 
Papel camurça, papel camurça, material: celulose 
vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 
largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade O

50 465866 Papel etiqueta adesiva 

Caixa com 

25

unidades 

O 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 
tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, 
m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
O 

52 461848 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 
mm, gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
O 

53 461855 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 
mm, gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
O 
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54 461819 Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 
celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com
120 

10 resmas 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 20 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 
suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 
mm, cor: parda, gramatura: 350 g,m2, 
características adicionais 2: vareta metálica, 
ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 150 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 
sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 
aplicação: arquivo de documento, características 
adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade O 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 
abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 
30 mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo 
plástico, características adicionais 2: 0,28mm de 
espessura, com elástico, ranhuras parte 

Unidade 15 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 100 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 
capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 
adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade O 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: 
preta, capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 
4 furos, prendedor interno 

Unidade O 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade O 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 15 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, 
transparente 

Unidade 30 

65 434707 
Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 
2 furos, com régua medidora. Perfura 

aproximadamente 60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 20 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4

unidades 

50

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

30 

68 353256 Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 
38 mm x15 mm 100 folhas 

Bloco 100 

69 435056 Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 
medidas: 76 mm x102 mm 

Bloco 100 

70 315438 
Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 
345 mm, largura: 235 mm, características 
adicionais: com pegador metálico 

Unidade 30 

71 267595 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 19 mm 

Caixa com 

12 

unidades 

10 

72 267596 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 25 mm 

Caixa com 

12 

unidades 

10 

73 267598 Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 41 mm 

Caixa com 

12 

unidades 

20 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 30

75 294755 
Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: 
cerca de 20 cm, características adicionais: lâmina 
angulada 100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 10

76 283236 Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, 
material cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 

Unidade 10 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, 
comprimento: 18 cm 

Unidade O 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.917-010 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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288679 
Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 
características adicionais: sem ponta 

Unidade o 

5. ITENS PARA INCLUSÃO 

Item Descrição Unidade Quantidade 

1 
BOBINA PAPEL SULFITE PARA PLOTTER 

914 mm x 50 m 75g - Cor Branca 
Unidade 100 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro 2025. 

FAEL SILVA LUCENA 
Secretário Municipal de Fazenda e Gestão Orçamentária 

Rua Godofredo Viana, 722/738, Centro, Imperatriz-MA. CEP 65.9 17-010 
www.imperatriz.ma.cov.br 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 
GABINETE DO SECRETÁRIO 

Anexo I 

Oficio n° 025/2025 - SMSPI 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de segurança pública, 

ã luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 

Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Impe r riz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Ricar marães Seidel 

Secretário Municipal de Segurança pública integrada 

Rua Urbano Santos, n° 1657 —Juçara — !EP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E MODERNIZAÇÃO 
GABINETE DO SECRETÁRIO 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A Secretaria de Segurança Pública Integrada, recentemente criada, 

ainda não dispõe de materiais de expediente e de escritório para seu 

funcionamento. Composta por 4 superintendências, conta com 13 

servidores administrativos e 20 agentes da Defesa Civil, necessitando de 

estrutura adequada para desempenhar suas atividades. Diante da ausência 

total de suprimentos no prédio, a participação no processo de registro de 

preços é essencial para garantir a aquisição dos materiais necessários, 

assegurando a eficiência operacional e o cumprimento das demandas. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Segurança Pública Integrada de que trata esse Termo de Participação 

conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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GABINETE DO SECRETÁRIO 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 100 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 200 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 50 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
50 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
20 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
20 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 50 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 50 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 100 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 100 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 100 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 20 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
20 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 30 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 200 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 500 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 20 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 50 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 50 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 20 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 50 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 30 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 50 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 40 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 50 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
20 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
100 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
30 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

Rua Urbano Santos, n° 1657 —Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

20 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
30 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitãncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
20 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
20 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 50 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
10 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
20 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
50 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
25 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 40 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 50 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 

Rua Urbano Santos, n° 1657 —Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

70 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

70 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 100 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 100 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 200 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 50 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

78 288679 cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

Imp triz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Ricar a uimarães Seidel 

Secretário Municipal de Segurança pública Integrada 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

FUNDAÇÃO CULTURAL DE IMPERATRIZ 
FUNDO MUNICIPAL DE INCENTIVO À CULTURA 

Oficio n° 038/2025 - Fel 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Presidente da Fundação Cultural de 

Imperatriz, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio 

circular ri° 008/2025 - SEAMO, Manifestar interesse em participar do 

processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de 

Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

José Arimatheiaj freira de Castro (Ditola Castro) 
Presidente da undação Cultural de Imperatriz 

PREFEITURA MUN. DE IMPERATRIZ 
Secretaria de Adm. e Modernizaçãc 
RECEBDO: /12 1001  I c)$.-
SERVIDO :  ?rectiv\-T7 

1 :ui A 
Fundação Cultural de Imperatriz, Rua Bom Jesus, 580, Bairro Santa k1 rnTprrtiz - tvrir-

CNPJ N°01.001.091/0001-42 -e-mail: fcigimperatriz.ma.gov.br 
www.imperairiz.ina.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

FUNDAÇÃO CULTURAL DE IMPERATRIZ 
FUNDO MUNICIPAL DE INCENTIVO À CULTURA 

ANEXO I 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

2. Justificativa 

A Fundação Cultural de Imperatriz, em sua estrutura 

administrativa, abriga o Conservatório Dramático e Musical de Imperatriz e a 

Superintendência de Manifestações Populares, que conta com 12 (doze) 

coordenações culturais. Atualmente, o conservatório oferece cursos de 

música para aproximadamente 450 (quatrocentos e cinquenta) alunos e 

atende ao público em dois prédios distintos. 

Devido à demanda gerada por essas atividades e à necessidade de 

manter a eficiência administrativa e operacional, justifica-se a aquisição dos 

materiais de expediente relacionados no item 4. Esses materiais são 

essenciais para garantir o bom funcionamento das atividades 

administrativas, o atendimento ao público e o suporte aos alunos e 

profissionais envolvidos nos cursos e projetos culturais. 

A aquisição desses insumos contribuirá para a manutenção da 

qualidade dos serviços prestados pela Fundação Cultural, além de garantir a 

continuidade e o aprimoramento das ações culturais e educacionais 

desenvolvidas na instituição. 

Fundação Cultural de Imperatriz. Rua Bom Jesus, 580,. Bairro Santa Rita, Imperatriz - MA 
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FUNDO MUNICIPAL DE INCENTIVO À CULTURA 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Fundação Cultural de 

Imperatriz que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 20 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 100 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 em, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 30 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
10 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
05 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
05 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 20 

Fundação Cultural de Imperatriz, Rua Bom Jesus, 580. Bairro Santa Rita, Imperatriz - MA 
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FUNDAÇÃO CULTURAL DE IMPERATRIZ 
FUNDO MUNICIPAL DE INCENTIVO À CULTURA 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 20 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 30 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 20 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 10 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 05 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 500 

, 200 17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 100 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 100 

20 .612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 100 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior e 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 2 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade o 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 0 

Fundação Cultural de Imperatriz, Rua Bom Jesus, 580, Bairro Santa Rita. Imperatriz - MA 
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25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 30 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 0 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
20 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 10 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25minx30m Unidade 10 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 10 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 20 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 20 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 0 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 50 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 30 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100f1 
Unidade 05 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 30 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
50 
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39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
30 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
10 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

20 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

O 

43 321724 
Lãmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
o 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga h b, material 

Caixa com 

144 unidades 
10 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
10 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
50 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 30 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 150 mm 

Rolo 10 

metros 
30 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 50 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
10 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
o 

Fundação Cultural de Imperatriz, Rua Bom Jesus, 580, Bairro Santa Rita, Imperatriz - MA 
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52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergarninhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
0 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
o 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
30 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 50 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade O 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 10 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 10 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 50 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade o 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade o 
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62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade O 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 20 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 10 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

30 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 20 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 10 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 10 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 02 
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76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 em 
Unidade 02 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 02 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 04 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição 1 Unidade I Quantidade 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025. 

José Arimatheia P eira de Castro (Ditola Castro) 
Presidente da Fundação Cultural de Imperatriz 
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Oficio n° 019/2025 - CGM 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025. 

Ao 
Sr. 12•Smulo da Silva Andrade 
Secretário Municipal de Administração e Modernização 
Secretaria Municipal de Administração e Modernização (SEAMO) 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Controlador Geral Adjunto, à luz do 

disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio Circular n° 008/2025, 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 

Controladoria Geral do Município de Imperatriz. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025. 

PREFEITURA MUN. DE Ifv."!-'. 
Secretaria de Ad rn e Moden,izaçãc 
RECEBIDO:
SERVIDOR. 

Nly4 
MATRICULA: Jair P & da uva 

Controla • r Geral Adjunto 
eira da Silva 

on-trolador Adjunto 
Portaria n''1461!2025 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz -MA. CEP 65.900-440. 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz -MA. 

2. Justificativa 

A Controladoria Geral do Município (CGM) de Imperatriz/MA é 

responsável por atividades essenciais de auditoria, controle interno, 

fiscalização e conformidade administrativa, desempenhando um papel 

fundamental na gestão pública municipal. Para garantir a eficiência, 

transparência e continuidade dos serviços prestados, torna-se indispensável 

a aquisição dos materiais de expediente e escritório relacionados na tabela a 

seguir. 

A justificativa para a solicitação dos itens está fundamentada nos 

seguintes pontos: 

1. Atendimento à Demanda do Órgão 

A CGM conta com setores que necessitam de insumos básicos para 

a realização das atividades diárias. Materiais como papel A4, canetas, 

grampeadores, pastas e etiquetas são essenciais para a tramitação 

documental, elaboração de relatórios de auditoria, ofícios, memorandos e 

demais procedimentos administrativos. A ausência desses itens compr 

diretamente a organização e o controle dos processos internos. 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz -MA. CEP 65.900-440. 
www.imperatriz.ma.gov.br/pmi/cgm - cgm@imperatriz.ma.gov.br 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
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2. Elaboração e Gestão de Documentos 

A Controladoria atua na análise de contratos, fiscalizações, 

auditorias e no acompanhamento da execução orçamentária do município, 

além da realização de inspeções e diligências junto a outros órgãos da 

administração municipal, o que exige um volume significativo de 

documentação impressa e arquivada. Assim, pastas, caixas organizadoras, 

arquivos suspensos e envelopes são indispensáveis para a gestão 

documental eficiente. 

3. Cumprimento das Demandas de Auditoria e Fiscalização 

As atividades de controle interno demandam a produção e análise 

de documentos físicos e digitais. Materiais como marcadores de texto, 

etiquetas adesivas e papelaria diversa são necessários para identificação e 

categorização de processos em auditorias e inspeções. 

4. Organização e Preservação de Arquivos 

Considerando a necessidade de manutenção e consulta recorrente 

de documentos arquivados, é fundamental contar com caixas plásticas 

organizadoras, arquivos de mesa, grampeadores e clipes para garantir a 

preservação dos registros administrativos e relatórios de auditoria. 

5. Execução de Atividades Externas e Internas 

Os servidores da Controladoria realizam inspeções e diligências 

junto a outros órgãos da administração municipal. Para tanto, o uso de 

pranchetas, estiletes, régua, e grampos é essencial para a coleta de 

informações e manuseio de documentos durante as verificações em campo. 

6. Eficiência no Atendimento às Demandas 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz -MA. CEP 65. 
www.imperatriz.ma.gov.br/pmi/cgm - cgm@imperatriz.ma.gov.br 
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O fornecimento contínuo de materiais de expediente evita atrasos 

nas atividades internas, garantindo a celeridade e qualidade na análise de 

processos e na comunicação institucional. Além disso, materiais como 

envelopes e etiquetas são essenciais para o envio e organização de 

documentos oficiais. 

7. Racionalização de Custos e Sustentabilidade 

• 
A adesão ao processo de registro de preços para aquisição eventual 

e futura visa evitar desperdícios e promover uma gestão mais eficiente dos 

recursos públicos, garantindo que os materiais sejam adquiridos conforme a 

necessidade e em condições econômicas mais vantajosas. 

Dessa forma, a aquisição dos itens listados na tabela anexa 

justifica-se plenamente para a continuidade e eficiência dos trabalhos 

desempenhados pela Controladoria Geral do Município, sendo indispensável 

para garantir a conformidade, transparência e legalidade dos atos 

administrativos. 

• 
3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Administração e Modernização de que trata esse Termo de Participação 

conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição A, ça 2. '''\ Quant 
/ N 
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1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 04 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 30 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 05 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
02 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
02 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
01 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
04 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 02 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 02 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 13 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 04 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 04 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 24 
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14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
01 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 02 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 30 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 10 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade ____ 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade i o 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 
01 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade ___ 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote _._ 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade io 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 12 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 
111 

03 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 10 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Una )e/ y 04 
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30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 05 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 20 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

muniu so 

Unidade 05 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 04 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 04 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 05 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 04 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 10 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
02 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
05 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
03 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

03 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

03 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
_ 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 
05 

144 unidade n 

Jak e eira da Silva 
Catko ador Adjunto 
Portaria n 1461/2025 
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45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
01 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
01 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 12 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
— 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade II 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
02 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas II 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
15 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 10 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 

Z ''..-; .... 
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57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 100 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 10 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 50 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl., características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade — 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 ti, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 05 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 05 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

05 
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68 353256 

Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 

(OBS: Post -it é marca!) 

Bloco 90 

69 435056 

Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 

(OBS: Post -it é marca!) 

Bloco 90 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
12 III 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
12 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
12 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 12 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 03 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 03 4

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 03 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 03 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade 
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79 Calculadora Unidade 03 

80 Quadro/mural de avisos Unidade 02 

81 Borracha apagadora escrita Unidade 60 

82 Tinta para almofada de carimbo Unidade 03 

83 Alfinete tipo taça Pacote 03 

84 

85 

Apontador de lápis Unidade 10 

Pasta em L, tamanho A4 Unidade 30 

Imperatriz - MA, 10 de fevereiro de 2025. 

Ja ereira da Silva 

Contr. r Geral Adjunto 
Jair Pereira da Silva 
Controlador Adjunto 
Portaria n.) .1.W1-2025 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HÍDRICOS 
DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E GESTÃO DE CONTRATOS 

Oficio n° 0061/2025 - SEMMARH 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Moderniza 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

mEFEITURA MUN, Dt 
Secretaria de Ad m, e Mc:: 
RECEBIDO:  13/o-2 J.)" 
SERVIDOR: ?ct(ii---e-c---
MATR CULA: 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Meio Ambiente e 

Recursos Hídricos - SEMMARH, à luz do disposto na legislação vigente, em 

resposta ao Oficio Circular n° 008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em 

participar do processo de registro de preços para eventual e futura contratação 

de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-

MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos 4sposição. 

Imperat 4  - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

E ESL M DOS SANTOS RIBEIRO 

Secretário Muni ipal de Meio Ambiente e Recursos Hídricos 

Matrícula: 85.356-9 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HÍDRICOS 
DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E GESTÃO DE CONTRATOS 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Considerando a necessidade contínua de suprimentos essenciais para 

a realização das atividades administrativas nesta Secretaria Municipal de Meio 

Ambiente e Recursos Hídricos - SEMMARH, torna-se imprescindível a 

contratação de uma empresa especiali7ada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório. A aquisição desses materiais visa garantir a 

operacionalidade dos setores internos, assegurando o suporte adequado à 

execução das tarefas institucionais e à prestação eficiente de serviços públicos à 

sociedade. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as 

quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de Meio 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 
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Ambiente e Recursos Hídricos de que trata esse Termo de Participação conforme 

descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 3N...o' 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 200 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 

Caixa com 50 

unidades 

02 

— 1110 
4 317861 

Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungsténio tipo escrita fma (0,7mm). Cor: azul; 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
02 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
02 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 20 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 
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9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 25 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 10 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 05 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 10 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 30 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
02 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 03 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 00 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 00 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 00 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 00 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 00 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 02 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 200 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
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24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 00 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 20 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 00 

• 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
03 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 30 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 05 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 05 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 24 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

muitiuso 
Unidade ce

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 00 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 00 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 00 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 03 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
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37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 30 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
50 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 

Pacote 

50 unidades 
50 

40 446471 Grampo 23/13 

Caixa 

1000 
01 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

08 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

00 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

00 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
02 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitãncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
20 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
03 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 50 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 

www.imperatriz.ma.qov.br 
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48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
00 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 00 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
oo 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
10 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
00 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
00 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
50 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade ir 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 00 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 00 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 

www.imperatriz.ma.gov.br 
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58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 00 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 200 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 00 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 00 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 00 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 100 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 100 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 30 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 

www.imperatriz.ma.00v.br 
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68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 20 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 30 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 30 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
(-40 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
00 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
00 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 00 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade ••

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 10 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 00 

Kua Ramal ae Aunelaa miam), bUU, bao aivaaor 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 

www.imperatriz.ma.qov.br 
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5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade 

FLS 15.

Quantidade 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

\ESLEà DOS SANTOS RIBEIRO 

Secretário Municipal de Meio Ambiente e Recursos Hídricos 

Matrícula: 85.356-9 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, 600, São Salvador 
CEP: 65.912-193 Imperatriz - MA 

www.imperatriz.ma.qov.br 
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Oficio n° 022/2025 - SEDEC 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de 

Desenvolvimento Econômico à luz do disposto na legislação vigente, em 

resposta ao Oficio n° 008/2025-SEAMO, manifestar interesse em 

participar do processo de registro de preços para eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

Antonio E iera4hsoirde Pinho da Silva 
Secretário Municipal de Desenvolvimento Econômico 

PREFEITURA MUN. DE IMPERATRIZ 
Secretaria de Ad rrt, e Modemizaçãc 
RECEBIDO; '13/ 40' . / D5
SERVIDOR:  ' 5-euvrJ) 
MATRICU t o' 020 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro 

de preços para eventual e futura contratação de empresa especializada 

no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender 

as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

. Justificativa 

Para garantir o funcionamento eficiente de suas atividades, é 
essencial a disponibilização de materiais de escritório e expediente 
adequados. Os itens solicitados são indispensáveis para a 
realização de tarefas administrativas diárias, como elaboração de 
documentos, organização de processos, atendimento ao público, 
arquivamento de registros e apoio a projetos e programas da 
Secretaria. Além disso, a reposição periódica desses materiais 
assegura a continuidade dos serviços prestados, evitando atrasos 
e garantindo maior produtividade da equipe. Cientes que foram 
preenchidas apenas os itens necessários para o ano de 2025. 

• Não serão aceitos documentos com justificativas genéricas 

• As justificativas devem ser comprovadas por meio da descrição da 

quantidade de departamento, servidores, eventos e dentre outros 

condizentes com as demandas da secretaria. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo 

com as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria 

Municipal de Desenvolvimento Econômico de que trata esse Termo de 

Participação conforme descrito abaixo. 
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4. Quantitativo de itens da 

Unidade 1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
03 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
03 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
01 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
03 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 07 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 07 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 06 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 08 
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12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 06 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico económico, lavável e não tóxico. 

Unidade 02 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
01 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 01 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 100 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 30 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é em 

preto e o exterior em branco o que causa o efeito de 

blackout. Dimensão: 32 cm x 40 em. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 01 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 03 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 03 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 01 
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27 

SECRETARIA 

230126 

FREI, El 1 UKA MUNICIPAL DE IMYLKA I KIL 

MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

(FLS. 

Caixa com 25 

folhas 

V:2.4 "\ 

RUE, 1.:4 

01 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 05 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 03 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 03 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 08 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

muniu so 

Unidade 03 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, tipo: 

monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: 

incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 03 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 02 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 02 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 12 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
01 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
01 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

06 
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........... 
PaJd 

......... • 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com °N...............,./ 

5000 

unidades 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo uso: 

descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
01 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
01 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
03 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
01 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 12 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, cor: 

variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 03 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
03 
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55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 
‘'` ,-....• 

12 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, grampo 

trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, aplicação: 

arquivo de documento, características adicionais 2: 31 

divisórias 

Unidade 04 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, com 

elástico, ranhuras parte 

Unidade 12 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 15 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 20 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente Unidade 02 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 
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66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

N.„_,...." 

05 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

02 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 38 

mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 02 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
01 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 10 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

10° C/ cerca de 8 cm. 

Unidade 01 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 02 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 18 cm 
Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 02 

5. Itens para Inclusão 
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Item Descrição Unidade 
.... 

Quantid‘a'de "1

01 Porta caneta e clipes UND 12 

02 Borracha FC Max com Cinta Plástica 4 Cores 
Sortidas 24 Unidades, Faber-Castell, Neon 

Cx 01 

03 Almofada de carimbo UND 03 

04 Tinta para carimbo (preta) UND 02 

05 Tinta para carimbo (azul) UND 02 

06 Apontador UND 10 

07 Quadro branco para avisos UND 02 

08 Pincel para quadro branco UND 10 

09 Apagador para quadro branco UND 04 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

Antonio Esmeradhson • e Pinho da Silva 
Secretário Municipal de Desenvolvimento Econômico 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

Oficio n° 008/2025 

Anexo I 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Qecref6rif, Municipal  de Adequação e 

Conformidade, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio 

n° 008/2025, manifestar interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contrafação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz/MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA 13 de fevereiro de rxv").ç- . 

PERLA RISETTE ALVES LIMA 

Secretária Municipal de Adequação e Conformidade 

RiTa 21:1. r rilipErratiz-1 . Ctif i ,441E. 

seacgimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

mecrm para futura contratação (14., empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A Secretaria Municipal de Adequação e Conformidade necessita da 

aquisição de materiais de expediente para garantir a execução eficiente das 

Ptritrijnistmtivas. eljarj. . Itens rntrin papei. sulfite, onn-~, Lápis, 

grampeadores, pastas, envelopes e outros suprimentos são essenciais para a 

elaboração de documentos, organização de processos e atendimento às 

demandas institucionais. 

A inclusão desses materiais no Registro de Preços permitirá a 

reposição continua dos insumos, evitando desabastecimento e interrupções 

no funcionamento da secretaria. Dessa forma, solicitamos a aprovação desta 

demanda para assegurar a produtividade e eficiência dos serviços prestados. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Adequação e Conformidade de que trata esse Termo de Participação 

conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900-440. 
seacgimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 3 

2 459377 

Caixa arquivo morto poTionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 8 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmita-mia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 2 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
4 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de Caixa com 50 

3 
1-1-mt-g3L-4~, -r.fze-r44:N fina  -ta:7 mar-4.4 - Irfi~

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
2 

477113 
Caixa com 12 

unidades 
12 c'- t__L-..a __cat.-2CE% zr-etri-s -vr s. 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 4 

308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 4 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 4 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 4 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 3 

Rua —ui Bar bua. Jl andara Centra* 11.r.ratáZ 1A• CEP 4219. -

seac@imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 2 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
1 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 3 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade ,,,,, ,...., 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 200 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 200 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 200 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno -coextrusacio CM. 3 camadas, seu. interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 100 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
ParAte 2 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 300 

24 34356, , 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

. corpo: pitásfie,n, 4-,nmpfimpntn: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 5 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 2 

R r11 aRu rba.2M. 1 antizr.t..tra.1 eratrizMA. CE? ilt-4 2 Ma 

seacgimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

27 230126 

Etiq-~a auto-a, iva, yaaterial papel alcalino, c • 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

C'aixa com 25 

folhas 
3 

28 405486 Extrator de grampo Unidade io 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 5 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 5 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 8 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 4 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 4 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 4 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 4 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 2 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
. 

Caixa 

50 unidades 
5 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
5 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
5 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

5 

Rua Rui T kIrabng 2e1. r andar. Catam Imperalliz.MA. 65,:semn. 
seacgimperatriz.ma.gov.br (p-ç 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

42 232256 
rh-r4rnpri gi-r----,mpP,--idcw, niAtFTPAI: rriPtiál, tri-itAmPrttn 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

2 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
2 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
2 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Eniba~21 

200 unidades 
3 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
2 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade io 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

mctros 
i 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade - 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
io 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x I): 29i 42C inm, gramatura: 75 g, ni2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
2 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

'gramatura: :120 P. m2 ror : brAnrn 

Embalagem 

500 folhas 
i 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
i 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
4 

Rua Rui Barbesa. 291.10 andar. Centro. Imperatriz-MA. tEr 395. 
seacgimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 
I 

10 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350_ g,m2, rAracterísticas- 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 5 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonad a , largura: 250 -cm, -altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 10 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, larg) ira: 245 mm,.. altura: 335 mm, lombada: 3.0 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 10 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade lu 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

Capacidade: Mn Raros plásticos -fi, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 4 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 il, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 10 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 10 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 10 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 10 

Rua Mil. Ttar1irlia.2ffi. V nd=r. tentro. IrAPtratriZAWA. CEP 65:900440. 
Seaegiinperatriz.ma.gov.br 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 

1 

2 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

8 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

5 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 15 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 15 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 5 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Cama com 12 

unidades 
3 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
3 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
3 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 5 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 2 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 2 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 2 

Run Ruí 'Barbes:. 2tY1. r a r. Centra. Imperntriz4VIA. CE". 65-...9,M2148. 
seaegimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADEQUAÇÃO E CONFORMIDADE 
GABINETE DA SECRETÁRIA 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

78 288679 cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 2 

5. Itens para Inclusão 

Item 

• 

• 

Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

1150,14A insirrrE ALVES LIMA 

Secretária Municipal de Adequação e Conformidade 

1a hflarhoa,2Tfl.V atte..ttr. Centra. Tinperattíz-MA. CEP 65-.M14-4411. 
seaegimperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATÉGICOS 

ANEXO I 

Oficio Circular n° 017/2025 - SEGOV 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Governo, à luz do 

disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 008/2025 - SEAMO, 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 

Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

PREFEITURA MUN. DE IMPERATRIZ 
Secretaria fc.e Adm. e Modernização 
RECEBIDO:  13 oã_ 
SERVIDOR:
MATRÍCULA: 15 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

,-efaytan Noleto 

Secretário Municipal de Governo e Projetos Estratégicos 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900-440. 
www.imperatriz.ma.gov.bripmi 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATÉGICOS 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

I. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Justifica - se a necessidade e a quantidade dos materiais abaixo 

tendo em vista o número de servidores, departamentos e projetos vinculados 

a esta secretaria, sendo: 

• 10 servidores 

• 3 departamentos 

• 2 projetos vinculados (Escritório Social e Termo de Cooperação com a 

Defensoria Pública da União) 

A falta desses materiais pode comprometer diretamente a execução de 

tarefas essenciais, deixando a equipe limitada em suas funções e 

prejudicando a boa execução dos serviços. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Governo e Projetos Estratégicos de que trata esse Termo de Participação 

conforme descrito abaixo. 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900-440. 
www.imperatriz.ma.gov.bripmi 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATÉGICOS 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 20 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 60 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitancia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 561 

Unidade 10 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
20 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
2 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa i o 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 20 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

- 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. C.E1 -b-5:130D-440. 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ,

12 

SECRETARIA 

226734 

DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATEGICOS 

Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 30 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 10 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
2 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 3 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 50 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 50 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 50 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 50 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 50 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 10 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 2 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 100 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 2 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 2 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 1 

Rua Rui Barbosa, 201. I° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 6. 90-0-44 
www.imperatriz.ma.gov.bripmi 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ,

27 

SECRETARIA 

230126 

DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATEGICOS 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
6 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 20 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 20 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 20 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 40 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade io 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 20 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 10 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 10 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

10011 
Unidade 2 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fi, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 10 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
3 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
4 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
5 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

2 

Rua Rui Barbosa, 201. 10 andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

42 

SECRETARIA 

232256 

DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATEGICOS 

Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

io 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
1 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
1 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
2 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
2 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade io 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
o 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade o 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
4 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
io 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
o 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
o 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
12 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

55 

SECRETARIA 

285465 

DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATEGICOS 

Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 20 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 30 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 5 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 20 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 50 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 5 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade o 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade o 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 15 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente Unidade 10 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900-440. 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

66 

SECRETARIA 

309967 

DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATEGICOS 

Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

1 o 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 20 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 5 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
5 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
3 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
3 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 5 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 2 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade o 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade o 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 3 

Rua Rui Barbosa, 201. 10 andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.9 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA DE GOVERNO E PROJETOS ESTRATÉGICOS 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

yton Noleto 

Secretário Municipal de Governo e Projetos Estratégicos 

Rua Rui Barbosa, 201. 1° andar. Centro. Imperatriz-MA. CEP 65.900-440. 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GUARDA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

OFICIO N° 077/2025-GMI 

Imperatriz — MA, 13 de fevereiro de 2025. 

À Sua Excelência, o Senhor 
ROMULO DA SILVA ANDRADE 
Secretário Municipal de Administração e Modernização 
NESTA. 

Assunto: Manifestação de intenção de Registro de Preços (IRP) para aquisição de 
materiais de expediente e de escritório. 

Senhor Secretário, 

Venho por meio desta, na qualidade de Superintendência da Guarda Municipal 

de Imperatriz-MA, disposto na legislação vigente, em resposta à circular n° 008/2025 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório, para atender as necessidades desta Superintendência. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-no 3 à disposição: 

Atenciosamente, 
d,gr:,nitqilc

grdhv 
N ALVES DOS SANTOS 

' . Datai 20;02,,202_517Orri;A-030ri 

Verifique em •.'•V..s:,',,,ralictar.iti..go,...Or 

HILDERSON ALVES DOS SANTOS 
Comandante da Guarda Municipal de Imperatriz 

Rua Vilela, n° 12, Bacuri, CEP. 65.916-680, imperatriz —MA 
quardamunicipal(a)imperarriz.rna.pov.br / "wimperatriz.ma.gov.br 

SP) 



ANEXO 

1. Objeto. 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços para 
eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 
expediente e de escritório para atender as necessidades da Superintendência da Guarda 
Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa. 

A Guarda Municipal de Imperatriz (GMI) desempenha funções cruciais na segurança 
pública, proteção dos bens municipais e apoio à comunidade local. Para o cumprimento de 
suas atribuições, é indispensável a disponibilização de materiais de consumo, tais como 
material de expediente, escritório, pec:2gógicos, papelaria, armarinhos, entre outros. Esses 
materiais são essenciais para garantir a continuidade das atividades administrativas, 
operacionais e de formação da GMI. 

A operação eficiente da Guarda Municipal depende de uma gestão administrativa bem 
estruturada, o que inclui a necessidade de materiais de expediente e escritório para a 
execução de tarefas cotidianas, como elaboração de relatórios, registros de ocorrências, 
comunicações internas e externas, entre outras. A ausência desses materiais compromete 
a eficiência do trabalho e pode prejudicar a qualidade do serviço prestado à população. 

A capacitação continua dos guardas municipais é fundamental para aprimorar suas 
habilidades e conhecimentos, garantindo uma atuação mais eficiente e profissional. A 
aquisição de materiais pedagógicos, como apostilas, cadernos, e outros itens de papelaria, 
é necessária para a realização de cursos, treinamentos e atividades educativas. Esses 
materiais apoiam a formação teórica e prática dos servidores, contribuindo para o 
desenvolvimento de suas competências e para a qualidade do atendimento à população. 

O uso regular de materiais de papelaria, corno papéis, canetas, pastas, e de 
armarinhos para pequenos reparos e manutenção, é essencial para o funcionamento diário 
da sede da GMI. Esses itens são utilizados para a organização de documentos, 
manutenção de registros, confecção de materiais de comunicação visual, entre outros, 
garantindo a organização e a prontidão das operações da Guarda Municipal. 

A falta de materiais de consumo adequados pode resultar em interrupções e atrasos 
nas atividades administrativas e operacionais, afetando diretamente a capacidade da 
Guarda Municipal de responder de maneira eficiente às demandas de segurança pública. 
A aquisição regular e planejada desses materiais garante a continuidade dos serviços, a 
organização interna e a prontidão das respostas em situações de emergência. 

Rua Vilela, n°12, Bacuri. CEP. 65.916-680, Imperatriz— MA 
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3. Estimativa de consumo. 

Informamos que nossa estimativa de consumo está de acordo com as quantidades 
manifestadas na referida IRP da Superintendência da Guarda Municipal de Imperatriz, que 
trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo: 

4. Quantitativo de itens da IRP: 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO APRES. QUANT. 

1 336564 Arquivo de mesa - caixa 

correspondérjcia, material: acrílico, 

cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 

370 mm, largura: 260 mm, altura: 50 

mm, características adicionais: 

articulação em acrílico. 

Unidade 20 

459377 Caixa arquivo morto polionda, 

material: plástico corrugado, 

dimensão (c x l x a): 35,() x 13,0 x 

24,5 cm, cor: colorido, impressão: 

personalizada. 

440739 Caixa plástica, material: plástico 

resistente, comprimento: 56,50 cm, 

largura: 38,50 mi, altura: 37 cm, 

transmitãncia: transparente, 

características adicionais: tampa e 

travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

317861 Caneta esferográfica ponta latão com 

esfera tungsténio tipo escrita fina 

(0,7mm). Cor: azul. 

Caixa com 50 

unidades 

12 

5 317865 Caneta esferográfica, ponta latão com 

esfera tungsténio, escrita fina (0,7 

mm) nr: preta. 

Caixa com 50 

unidades 

12 

6 

1 

317867 Caneta esferográfica, ponta latão com 

esfera tungsténio, escrita fina (0,7 

mm) cor: vermelha. I
! 
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477113 Caneta marca texto, cores variadas. Caixa com 12 

unidades 

05 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 

unidades 

Caixa 10 

308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 

unidades 

Caixa 10 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 

unidades 

Caixa 15 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 

unidades 

Caixa 15 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 

unidades 

Caixa 20 

13 382072 Cola branca escolar, base de acetato 

de polivinila, frasco com 90 g, tampa 

com rosca 1 mm de abertura, com 

bico económico, lavável e não tóxico. 

Unidade 24 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. Caixa com 12 

unidades 

05 

15 602172 Elástico amarelo n°18; pacote com 

500 unidades 

Pacote 02 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro 

18 467344 Envelope 20x28, ouro 

19 483838 Envelope 22x32, branco 

20 612763 Envelope 22x32, ouro 

21 461433 Envelope coextrusado com lacre, 

material em polietileno coextrusado 

em 3 camadas, seu interior é em 

preto e o exterior em branco o que 

causa o efeito de blackout. Dimensão: 

32 cm x 40 cm. 

22 266283 Envelope para convite 16x23 cm, 

verde, pct cein 100 unidades. 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco. 
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24 343563 Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 

mm, material corpo: plástico, 

comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: gryoluável com trava de 

segurança. 

25 343564 Estilete, tipo: largo, espessura: 20 

mm, material corpo: plástico, 

comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de 

segurança. 

26 383573 Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, 

altura: 21 mm, largura: 33 mm, tipo 

uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 

4.200 etiquetas. 

27 230126 Etiqueta auto-adesiva, material: papel 

alcalino, cor: branca, formato: 

retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser, copiadoras tamanho a4 

caixa CCT:1 25 folhas. 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 30 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 30 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 30 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 

48x50m 

Unidade 30 

32 323863 Fita adesiva, material: crepe, tipo: 

monoface, largura: 24 mm, 

comprimento: 50 m, cor: bege, 

aplicação: 

Multiuso. 

Unidade 30 

33 303747 Fita adesiva, material: polipropileno 

transparente, tipo: monoface, largura: 

48 mm, comprimento: 50 m, cor: 

incolor, aplicação: multiuso. 
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. 34 429676 Fita adesiva, material: polipropileno, 

tipo: monoface, largura: 12 mm, 

comprimento: 30 m, cor: variadas. 

35 432600 Fita plástica, material: filme 

polipropileno biorientado, largura: 12 

mm, comprimeno: 10 m, cor: variada 

36 310235 Grampeador de mesa, grampo 4x1 / 
2, capacidade p/100fi 

Unidade 40 

37 382257 Grannpeador,,tratamento superficial: 
pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fi, 

tamanho grampo: 26,6. 

Unidade 40 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 Caixa 
50 unidades 

04 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 Caixa 
50 unidades 

04 

40 446471 Grampo 23/13 Pacote 50 

unidades 

05 

41 425226 Grampo 26/6 Caixa com 
5000 unidades 

01 

42 232256 Grampo grampeador, material: metal, 

tratamento si,r;erficial: niquelado, 

tamat lho: 23,8. 

Caixa com 

5000 unidades 

01 

43 321724 Lâmina estilete, material: aço, largura: 

9 mm, tipo uso: descartável, caixa 

com 10 und. 

1 Embalagem 
10 unidades 

02 

44 470281 Lápis preto, n°2, corpo sextavado de 

madeira, envernizado e apontado, 

dureza carga hb, material 

45 

426612 

Marcador página, material: adesivo 
plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, 

comprimento: 45 mm, transrnitáncia: 

transparente, 200 fl 

46 
432309 

Marcador permanente (pincel atómico 

- cores variadas) 
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47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. 

48 300701 Papel autoadesivo, material: plástico, 

tipo: contact, cor: variadas, largura: 

450 mm 

49 360268 Papel camurça, papel camurça, 

material: celulose vegetal, gramatura: 

60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 em, cor: diversas 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 

51 467615 Papel para impressão formatado, tipo: 

a3 sulfite, tamanho (c x 1): 297 x 420 

mm, gramatura: 75 g, m2, cor: branco 

52 461848 Papel para imprressão formatado, tipo: 

sulfite, apergaminhado, oficio, 

tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

53 461855 Papel para impressão formatado, tipo: 

sulfite, apergaminhado, oficio, 

tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

54 

461819 

Papel tipo a4 (210x297mm), 

gramatura 75, material celulose 

vegetal, resma com 500 folhas 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 

5,5cm 

56 363568 Pasta arquivo, material: cartão 

marmorizado, tipo: suspensa 

pendular, largura: 240 mm, altura: 360 

mm, cor: parda, gramatura: 350 g,m2, 

características adicionais 2: vareta 

metálica, ponteira plástica, grampo 

trilho 

57 338184 Pasta arquivo, material: plástico 

resistente, tipo: sanfonada, largura: 
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250 cm, altura: 350 cm, aplicação: 

arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

58 

329139 

Pasta arquivo, material: pvc 

transparente, tipo: com abas, largura: 

245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: 

grampo plástico, características 

adicionais 2: 0.58mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 120 

60 338018 Pasta catalogo, material: cartão 

prensado, tipo: catálogo, largura: 225 

mm, altura: 339 mm, capacidade: 100 

sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor 

.interno 

61 347621 Pasta catalogo, material: cartão 

prensado, tipo: catálogo, largura: 243 

mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características 

adicionais 2: 4 furos. prendedor 

interno 

62 347755 Pasta de pape(o com grampo trilho 

em plástico 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo 

trilho 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, 

elástico, transparente 

65 434707 Perfurador de papel médio, produzido 

em aço, core 2 furos, com régua 

medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75 g/m2 por vez. 

Unidade 20 
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66 309967 
Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 unidades 

20 

67 
231790 

Pilha pequena alcalina aa Embalagem 

com 4 unidades 

20 

68 
353256 

Post- it - 3m marcador de página de 
papel, medidas: 

38 mm x 15 mm 100 folhas 

Bloco 12 

69 
435056 

Post- it - bloco.de papel com adesivo, 

50 folhas, medidas: 76 mm x 102 mm 

Bloco 20 

70 

315438 

Prancheta portátil, material: duratex, 
comprimento: ;345 mm, largura: 235 

mm, caracte,Isticas adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 40 

71 
267595 

Prendedor papel, material: metal, 
tipo: 

mola: 19 mm 

72 
267596 

Prendedor papel, material: metal, 
tipo: 

mola: 25 mm 

73 267598  Prendedor papel, material: metal, 
tipo: mola, 41 mm, mola: 41 mm 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 

294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, 
comprimento: cerca de 20 cm, 

características adicionais: lâmina 
angulada 

100 cl cerca de 8 cm. 

76 

283236 

Tesoura com ponta, material: aço 

inoxidáv&, naterial cabo: 

polipropileno, comprimento: 14 cm. 

Unidade 10 

77 

459823 

Tesoura grande, material: aço 

inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 7 pol, 

comprimento: 

18 cm. 

Unidade 10 

78 

288679 

Tesoura pequena, material: aço 

inoxidável, material cabo: 

polipropileno: comprimento: 12 cm, 

Rua Vilela, ri°12, Be.curi, CEP. 65.916-680, imperatriz — MA 
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.... 

...... 

características adicionais: sem ponta 

5. Itens para inclusão: 

Item Descrição Unidade Quantidade 

79 Papel Sulfito — A4 Resma com 100 
folhas 

120 

Imperatriz-MA, 13 de fevereiro de 2025. 

• 
HILDERS ALVES DOS SANTOS 

Comandante da Guarda Municipal de Imperatriz 

• 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA,MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

Oficio no 034/2025 - SMPM 

Imperatriz - MA, 13 de Fevereiro de 2025. 

A Sua Senhoria, O Senhor. 

RÔMULO DA SILVA ANDRADE 

Secretário de Administração e Modernização - SEAMO 

Assunto: Manifestação de Intenção de Registro de Preços para aquisição de 

materiais de expediente e de escritório. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretária Adjunta de Política Para Mulher 

de Imperatriz, à luz do disposto ta legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 

008/2025, manifestar interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 13 de Fevereiro de 2025. 

• 

Manta Graciela de Jesus Ventura 

Secretária Adjunta de Política Para Mulher de Imperatriz 

ANEXO II 

Rua Antonio Antin., !s, 105 - Centro - Imperatriz - MA 

Email: secretariadamu1heritz0)2mai1.com 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 
TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Obieto 

Manifestação de Inte t esse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Gostaríamos de reforçar que todo o material será distribuído entre as 

três unidades: Sede da SMPM, Casa Abrigo e CRAM. 

Observação: SEDES é a responsável por encaminhar os produtos para a Casa 

Abrigo. Em anexo, na última página, segue a lista com a estimativa dos 

produtos de limpeza utilizados ao longo de 12 meses na Casa Abrigo. 

3. Estimativa de Consumo 
Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas r. a referida IRP da Secretaria Municipal de 

Política Para Mulher, de que trata esse Termo de Participação conforme 

descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item C6dgo D.acriçio Apres. Quant 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 

Email: secretariadamulheritz(&gmail.com 



ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 
acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 
mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 
adicionais: articulação em acrílico. 04

1 336564 Unidade 

2 

459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 
orrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 
cor: colorido, impres1.."to: personalizada Unidade 

30 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 
comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 
in, transmitãncia: transparente, características 

ldicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 
capacidade: 561 

Unidade 

8 

4 317861 

Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 
tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 
unidades 

5 

5 

317865 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 
unidades 

5 

6 317867 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 
unidades 

3 

7 

477113 

Caneta marca texto, cores variadas. 

Lu las e amarelo 

Caixa com 12 
unidades 

6 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTAi )0 DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 

11 228285 Clips niquelados 6/C caixas com 50 unidades Caixa 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, frasco 
com 90 g, tampa co;nrosca 1 mm de abertura, com bico 
econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 

Caixa com 12 
unidades 2 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 

i 

16 467426 Envelope 24x34, Unidade 300 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

17 473495 Envelope 16x22, ou -1 Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 300 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 300 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 
polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é em 
preto e o exterior em branco o que causa o efeito de 
blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 

Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 
anidades Pacote 3 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 
.;orpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 
ádicionais: graduável com trava de segurança Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 
plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança Unidade 6 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLíTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 
argura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 
:ubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 
1 

27 230126 
Etiqueta auto-adesi,ra, material: papel alcalino, cor: 
branca, formato: n t angular, tipo uso: impressora 
jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 
folhas 

1 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 15 

29 283749 Fita adesiva dupla tace 25mmx30m Unidade 
6 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 
6 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 
12 

32 

33 

34 

323863 

303747 

429676 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 2 

m, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, tipo: 
monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: 
incolor, aplicação: multiuso 

Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 
largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

35 432600 

Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 
argura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 

Unidade 

36 310235 

Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl Unidade 6 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 

Caixa 50 
unidades 

39 

417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 

Pacote 50 
unidades 

40 446471 Grampo 23/13 

Caixa 
1000 

41 425226 Grampo 26/6 • 

Caixa com 
5000 
unidades 10 

42 

232256 

Grampo grampeador, .naterial: metal, tratamento 
superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 
unidades 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA UNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA D. POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

43 321724 

Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo uso: 
lescartável, caixa com 10 und 

Embalagem 
10 unidades 

03 

44 

470281 

Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
nvernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 
144 unidades 

45 

426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl
Embalagem 

200 unidades 

i 

46 432309 Marcador permanent,..! (pincel atômico - cores variadas) 

Caixa com 12 
unidades 

47 

402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 

48 300701 

Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, cor: 

variadas, largura: '150 mm lilás 
Rolo 10 

metros 

5 

49 

360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 
vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 
largura: 40 cm, cor: diversas 

 Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 

Caixa com 25 
unidades 

i 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 
tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 
cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

52 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
a.pergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 
gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

461848 500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
a.pergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 
gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 

Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 
Delulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 
resmas 

15 

461819 

55 Unidade 50 

285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 
suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 
flor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 
adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, grampo 
trilho . 

56 363568 Unidade 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 
sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, aplicação: 
arquivo de documento, características adicionais 2: 31 

57 338184 divisórias Unidade 12 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 
abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 
mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 
características adicionais 2: 0,28mm de espessura, com 
elástico, ranhuras parte 

Unidade 5 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 30 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 
capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 
adicionais 2: 4 furos, prendedor interno Unidade 6 

61 347621 

Pasta catalogo, m iterial: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 24.; mm, altura: 333 mm, cor: preta, 
capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 
prendedor interno Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico 

' 

Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 

335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente 

Unidade 40 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 
furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 
60 folhas de 75g/m l por vez. Unidade 2 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 
com 4 

unidades 14 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 
com 4 

unidades 2 

68 353256 

Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas Bloco 

69 435056 

Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, medidas: 
76 mm x102 mm 

Bloco 24 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 345 

mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metãlir. 1 

Unidade 20 

71 267595 

Prendedor papel, maxerial: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 19 mm 

Caixa com 12 
unidades 

72 

267596 

Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 25 mm 

Caixa com 12 
unidades 

3 

73 267598 

Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 41 mm 

Caixa com 12 
unidades 

2 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 
Je 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 
10° c/ cerca de 8 cm. Unidade 

76 

283236 

Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 
::abo: polipropileno, c c mprimento: 14 cm 

Unidade 

Rua Antonio Antunes, 105 - Centro - Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA DE POLÍTICAS PARA MULHER 

CENTRO DE REFERÊNCIA DE ATENDIMENTO À MULHER 

Tesoura grande, ma: srial: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, compriinento: 7 pol, comprimento: 
77 459823 Unidade 8 

18 cm 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta Unidade 
3 

5. Itens para Inclusão 

Item 
i 
I Descrição Unidade Quantidade 

79 Pasta L plástico Unidade 100 

80 

! Pincel 

caixa preta, 

para quadro branco caixa lilás , 

caixa laranja 
Caixa de 6 
unidades 

1 caixa de cada 

81 Livros atas Unidade 5 

Documento assinado digttalmente 

• • NARITA GRACIELA DE JESUS VENTURA 

Data: 21/02/2025 1328:34-0300 

Verifique em https://validar.i1i.gov.br 

Imperatriz - MA, 13 de Fevereiro de 2025. 

Manta Graciela De Jesus Ventura 

Secretária Adjunta De Politica Para Mulher 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUN. AGRICULTURA, PECUÁRIA, ABASTECIMENTO E PRODUÇÃO 
Anexo I 

Oficio n° 032/2025/Adm./SMAPAP 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Agricultura, 

Pecuária, Abastecimento e Produção à luz do disposto na legislação vigente, 

em resposta ao Ofício n° 008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em 

participar do processo de registro de preços para eventual e futura 

contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz - MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

iz - MA, 13 de fevereiro de 202 

Paulo Marc lo Torres Araújo 

Secretário Municipal de Agricultura, Pecuária, abastecimento e 

Produção 

Rua Urbano Santos, n° 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUN. AGRICULTURA, PECUÁRIA, ABASTECIMENTO E PRODUÇÃO 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

2. Justificativa 

A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuária, 

Abastecimento e Produção, em face da necessidade de contratação de 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório visando atender as demandas desta secretaria, justifica a abertura 

de procedimento licitatório para manter os trabalhos administrativos e 

operacionais rotineiros dos setores, que são: (01) setor administrativos da 

sede da Secretaria, (02) setor de projetos, (03) setor administrativo dos 

mercados municipais, (04) setor administrativo do Matadouro Municipal, 

(05) setor administrativo do Centro de Divisão Tecnológica (C.D.T.) e (06) 

setor do Programa de Aquisição de Alimentos (P.A.A.) Será adotado o Sistema 

de Registro de Preços, haja vista a conveniência do fornecimento com 

previsão de serem de forma parceladas conforme a necessidade, visand 

minimizar os riscos de desabastecimento e reduzir os custos necessários. 

Pois, esse possui uma vasta gama de vantagens, principalmente ao permitir 

a evolução significativa do planejamento das atividades de cada setor, a 

opção pelo Sistema de Registro de Preços originário de Pregão Eletrônico, é a 

mais viável, pois possui características vantajosas para a administração 

pública, por exemplo o fato da existência de facultatividade na contratação 

dos materiais de expedientes e de escritório do objeto licitado, sendo assim, 

Rua Urbano Santos, n° 1657 —Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
Ni Ni imperatri7.rna.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUN. AGRICULTURA, PECUÁRIA, ABASTECIMENTO E PRODUÇÃO 

a Administração tem a discricionariedade de agir conforme suas 

necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a devida adequação 

aos recursos disponíveis. 

Nesse sentido, justifica-se ainda a motivação para a utilização 

do Sistema de Registro de Preço em razão da demanda ser eventual e futura, 

sendo utilizado o registro de acordo com a necessidade dos serviços 

demandados. Levando em consideração o desgaste natural. Outro ponto que 

merece destaque é o emprego de recursos financeiros somente para o 

atendimento imediato da demanda. 

Tendo como base o princípio da continuidade dos serviços 

públicos, segundo o qual a Administração Pública executa suas atribuições 

essenciais ou necessárias aos administrados, entende-se que a aquisição de 

objeto desta justificativa é imprescindível para manutenção das atividades 

diárias desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuária, 

Abastecimento e Produção. 

No que se refere, ao quantitativo do objeto disposto no Termo 

de Referência, o mesmo foi mensurado levando-se em consideração uma 

quantidade estimada suficiente ao atendimento da demanda, devidamente 

ponderado em históricos anteriores pelos departamentos responsáveis pela 

supervisão dos materiais de expediente e de escritório ofertados, respeitando 

uma margem de suportar um eventual aumento de demanda. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Agricultura, Pecuária, Abastecimento e Produção de que trata esse Termo de 

Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 
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1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 10 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 100 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 20 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
io 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
1.0 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
00 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
06 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa io 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 10 

4 01, 

50 10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa io 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade io 
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14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
02 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 10 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 100 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 00 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 100 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 100 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 100 

21 461433 

Envelope 

polietileno 

em 

de 

coextrusado com lacre, material em 

coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 05 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 200 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 05 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 10 

14
25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

vi 

f !4 

741\1
26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

/ 

10 

27 230126 

Etiqueta 

branca, 

jet,laser,copiadoras 

auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

formato: retangular, tipo uso: impressora 

tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
20 

28 405486 Extrator de grampo Unidade io 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 05 
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30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 10 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 10 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 10 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 05 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 00 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 05 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

10011 
Unidade 20 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade i o 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
05 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
05 x

\ , 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

V4
10 ? 

/46 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

05 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

00 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
02 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
02 
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45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitãncia: transparente, 200 11 

Embalagem 

200 unidades 
04 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
10 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 00 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
00 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 06 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
00 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
05 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
05 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

At 
Ç1v9 12 4,

l 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
50 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 00 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 10 
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57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 50 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 50 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade to 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 10 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 10 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 20 

4 
N, i 1 p/63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 

,Nd 
/ 1frf 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 08 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

10 

68 

1 

353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 10 
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69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 50 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
05 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
05 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
05 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 00 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 00 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 05 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 10 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

Paulo Marcelo Torres Araújo 

Secretário Municipal de Agricultura, Pecuária, Abastecimento e 

Produção 
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GABINETE DO PREFEITO 

Oficio n2 123/2025 - GAP 

Imperatriz/MA, 14 de fevereiro de 2025. 

Ao Senhor 
ROMULO DA SILVA ANDRADE 
Secretário Municipal de Administração e Modernização 
Rua Urbano Santos, n° 1657, bairro Juçara, Imperatriz/MA 

10 Assunto: Resposta ao Ofício Circular n° 008/2025 - SEAMO 

Senhor Secretário, 

Venho, na qualidade de Chefe de Gabinete do Prefeito, à luz do disposto na 
legislação vigente, em resposta ao Ofício n°008/2025, manifestar interesse 
em participar do processo de registro de preços para eventual e futura 
contratação de empresa espepializada no fornecimento de materiais de 
expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 
Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 
consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Atenciosamente, 

*Assinado Eletronicamente 

Lineker Costa Silva 
Chefe de Gabinete do Prefeito 

A autenticidade do documento pode ser com E rida no site: https:// 
sti.imperatriz.nna.gov.br/autenticar/ 
Documento assinado: 14/02/2025 às 12:10. 
Tipo do Documento: DIVERSO. Codigo de Validação: rn2fV_CGY5h 

0.5 
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GABINETE DO PREFEITO 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços 
para eventual e futura contratação de empresa especializada no 
fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 
necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

1. Justificativa 

• Os materiais de expediente são indispensável para o desenvolvimento 
das atividades administrativas internas, deste gabinete. 

1. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as 
quantidades manifestadas na referida IRP do Gabinete do Prefeito de que 
trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

1. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 
acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 
mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 
adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade oi 

2 459377 
Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 
corrugado, dimeusão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 
cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 15 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 
comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 
cm, transmitânc' a: transparente, características 
adicionais: tampa t travas, tipo: caixa organizadora, 
capacidade: 561 

Unidade - 

Imperatriz - MA 
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4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 
tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 
unidades 

10 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 
unidades 

10 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 
tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 
unidades 

02 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 10 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 10 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 10 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 10 

12 226734 Clips niquelados 8 ) caixas com 25 unidades Caixa 10 

13 382072 
Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 
frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 
com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade io 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
2 

15 602172 Elástico amarelo ng 18; pacote com 500 unidades Pacote 05 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 200 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 200 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade - 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade - 
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20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 200 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 
em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade - 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 
unidades 

Pacote - 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade - 

24 343563 
Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 
corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 
adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 5 

25 343564 
Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material 
corpo: plástico, comprimento: 11 cm, características 
adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade - 

26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 
largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 
tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo - 

27 230126 

- 
Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 
branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 
jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 
folhas 

- 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 15 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 10 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 05 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 10 

32 323863 
Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 
24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 
MUltiUSO 

Unidade 05 
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33 303747 
Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 
tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 
cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade - 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 
largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 

Unidade - 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno 
biorientado, largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: 

variada 

Unidade _ 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x112, capacidade p/ 
100f1 

Unidade 02 

37 382257 
Grampeador, tri'-amento superficial: pintado, 
material: metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fi, 
tamanho grampo: 26,6 

Unidade 10 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
05 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
05 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
05 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 unidades 
05 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 
superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 unidades
 
- 

43 321724 
Lâmina estilete, 1.1 ateria': aço, largura: 9 mm, tipo 
uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades
 
- 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 144 
unidades 

1 

45 426612 
Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 
diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 
transmitância: transparente, 200 fl 

Embalagem 
200 unidades 

lo 
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46 432309 
Marcador permanente (pincel atômico - cores 
variadas) 

Caixa com 12 
unidades 

- 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade i o 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 
cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 metros - 

49 360268 
Papel camurça, papel camurça, material: celulose 
vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 
largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade - 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
- 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 
tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 
cor: branco 

Embalagem 
500 folhas 

i o 

52 461848 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 
mm, gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 
500 folhas 

- 

53 461855 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 
apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 
mm, gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 
100 folhas 

- 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 
celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 
resmas 

30 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade - 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 
suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 
cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 
adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 
grampo trilho 

Unidade - 

Imperatriz - MA 
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57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 
sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 
aplicação: arquivo de documento, características 
adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade - 

58 329139 

Pasta arquivo, mat.3rial: pvc transparente, tipo: com 
abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 
mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 
características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 
com elástico, ranhuras parte 

Unidade - 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 50 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 
capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 
adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade - 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 
catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: 
preta, capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 
4 furos, prendedor interno 

Unidade - 

62 347755 Pasta de papelão G'3111 grampo trilho em plástico Unidade - 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade - 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 64 

65 434707 
Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 
furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 
60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 03 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

10 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

10 

Imperatriz - MA 
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68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 
38 mm x15 mm 100 folhas 

Bloco 35 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 
medidas: 76 mm x102 mm 

Bloco 35 

70 315438 
Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 
345 mm, largura,: 235 mm, características adicionais: 
com pegador metálico 

Unidade 01 

71 267595 
Prendedor papel, niaterial: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 19 mm 

Caixa com 12 
unidades 

01 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 25 mm 

Caixa com 12 
unidades 

01 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 
mola: 41 mm 

Caixa com 12 
unidades 

- 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 10 

75 294755 
Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 
de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 
100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 02 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 

Unidade 02 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropi,eno, comprimento: 7 pol, 
comprimento: 18 cm 

Unidade 01 

78 288679 
Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 
características adicionais: sem ponta 

Unidade 02 

1. Itens para Inclusão 

Item Descrição 

79 Livro Protocolo de correspondência 

Unidade Quantidade 

05 05 
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GABINETE DO PREFEITO 

Carimbos (data/recebido/assinatura) 05 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

*Assinado Eletronicamente 

Lin:.ker Costa Silva 
Chefe o Gabinete do Prefeito 

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: https:// 
sti.imperatriz.ma.gov.br/autenticar/ 
Documento assinado: 14/02/2025 às 12:14. 
Tipo do Documento: DIVERSO. Codigo de Validação: pBaodvi82o 
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SUPERINTENDÊNCIA DE DEFESA CIVIL - SUDEC 

Oficio n° 058/2025 SUDEC 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Superintendente Municipal de Defesa Civil, 

luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio Circular 

n°08/2025 SEAMO, manifestar interesse em participar do processo de 

registro de preços para eventual e futura contratação de empresa 

especializada no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, 

para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Eva AdOre A, 16 de fevereiro de 2025. 
ent 

SU 
C 43-72 

EVANDRO FERREIRA DE ABREU 

SUPERITENDENTE MUNICIPAL DE PROTEÇÃO E DEFESA CIVIL 

MATRICULA 853005 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
Bairro São Salvador - CEP: 65916-193 Imperatriz - Ma 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A aquisição eventual e futura de materiais de expediente e 
consumo para a Defesa Civil de Imperatriz é imprescindível para garantir o 
bom funcionamento das atividades administrativas e operacionais desse 
órgão. Esses materiais são necessários para o desempenho das funções 
cotidianas da Defesa Civil, que envolvem o atendimento à população, a 
coordenação de ações preventivas, emergenciais e a execução de diversas 
atividades logísticas e administrativas. Entre os materiais de expediente e 
consumo estão itens como papel, canetas, pastas, clipes, cartuchos de 
impressora, entre outros, que são de uso constante e essencial para o pleno 
exercício das atribuições do órgão. 

A contratação desses materiais ocorrerá de forma eventual e 
futura, conforme a demanda, de maneira a atender as necessidades de 
reposição contínua ou emergencial de insumos, sem a necessidade de 
estoques excessivos ou aquisições desnecessárias. O processo de compra 
será conduzido de acordo com as normativas da Lei de Licitações (Lei n° 
8.666/1993 e Lei n° 14.133/2021), garantindo a transparência, a 
economicidade e a eficiência na utilização dos recursos públicos. 

A aquisição desses materiais se justifica pelo fato de que são 
fundamentais para a execução das ações da Defesa Civil, desde a 
organização de documentos até o suporte às equipes de campo, 
principalmente em situações emergenciais 

Dessa forma, a contratação é necessária para assegurar que os 
servidores da Defesa Civil tenham os materiais adequados para 
desempenhar suas funções, mantendo a continuidade e a eficácia dos 
serviços prestados à população de Imperatriz, em conformidade com os 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
Bairro São Salvador - CEP: 65916-193 Imperatriz - Ma 
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princípios da administração pública, como legalidade, eficiência, 
economicidade e transparência. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Superintendencia Municipal 

de Defesa Civil de que trata esse Termo de Participação conforme descrito 

abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade io 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 50 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade ro 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
10 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
Bairro São Salvador - CEP: 65916-193 Imperatriz - Ma 



IMPERATRIZ 

• 

• 

GRANDE 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANÇA PÚBLICA INTEGRADA 

SUPERINTENDÊNCIA DE DEFESA CIVIL — SUDEC 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 10 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 10 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 20 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 40 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 10 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
10 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 10 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 800 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 50 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 50 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 50 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 50 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 100 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 100 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 100 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
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24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 5 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 5 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 5 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
10 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 20 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade io 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 50 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 100 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 25 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 25 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 25 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 25 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100f1 
Unidade 20 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 20 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, Isl° 600 
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38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
100 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
100 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
50 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

50 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

50 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
10 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
5 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitãncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
io 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
10 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade io 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
10 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade i o 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
20 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

Embalagem 

500 folhas 
i o 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
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cor: branco 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
10 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
10 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
5 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade io 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade io 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 5 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade to 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 5 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade to 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
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61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade io 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 10 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade io 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade i o 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 10 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

8 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

8 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 10 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 10 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 30 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANÇA PÚBLICA INTEGRADA 

SUPERINTENDÊNCIA DE DEFESA CIVIL — SUDEC 

FLS 023 

fltleRL.4 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 5 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 5 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 5 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 5 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

79 Quadro Branco 01 04 

Imperatriz - MA, 13 de fevereiro de 2025. 

EVANDRO FERREIRA DE ABREU 

SUPERITENDENTE MUNICIPAL DE PROTEÇÃO E DEFESA crviL 
MATRICULA 853005 

Rua Rafael de Almeida Ribeiro, N° 600 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO 

Oficio n° 0068/2025 - GAB/SEPLU 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Planejamento Urbano 

- SEPLU, ã luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio Circular 

n° 008/2025 - SEAMO, manifestar interesse em participar do processo de 

registro de preços para eventual e futura contratação de empresa especiali7ada 

no fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

PREFEITURA MUN. DE IMPRATRIZ 
Secretaria de Adm. e Modemiz o 
RECEBIDO:, tn-I 0,71- I c) 

ISERVIDOR:   ov-
MATRICULA: Atoi 1A-N' 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

JOSÉ RIB - ALVES SOARES 
Secretário Municip4l a e Planejamento Urbano 

Matrícula: 85.276-6 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
www.imperatriz.ma.gov.br 

E-mail: seplu@imperatriz.ma.gov.br 
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ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Considerando a necessidade contínua de suprimentos essenciais para 

a realização das atividades administrativas nesta Secretaria Municipal de 

Planejamento Urbano - SEPLU, torna-se imprescindível a contratação de uma 

empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e de 

escritório. A aquisição desses materiais visa garantir a operacionalidade dos 

setores internos, assegurando o suporte adequado ã execução das tarefas 

institucionais e à prestação eficiente de serviços públicos à sociedade. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as 

quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Planejamento Urbano de que trata esse Termo de Participação conforme descrito 

abaixo. 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO 

4. Quantitativo de itens da MP 

item Cõdigo Descrição Apres. Qua , 

Unidade 

.. 

30 1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 300 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 02 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm) Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
io 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fma (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
01 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
01 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
20 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 30 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 30 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 30 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
www.imperatriz.ma.gov.br 
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11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 30 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 30 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 30 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
01 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 10 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 100 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 100 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 00 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 00 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 00 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 00 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 02 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 100 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduavel com trava de segurança 

Unidade 20 

25 343564 Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 
Unidade 20 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
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adicionais: graduável com trava de segurança 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 01 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
03 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 20 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 03 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 30 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 20 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 00 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade cio 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade oci 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 00 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 5 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 30 

Rua Rafael de Almeida, N°600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
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38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 

Caixa 

50 unidades 

100 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 

Pacote 

50 unidades 

100 

40 446471 Grampo 23/13 

Caixa 

1000 

01 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

10 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

10 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem

10 unidades 

00 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
01 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
20 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
02 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 10 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
01 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
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49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 00 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
01 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 
Embalagem 

500 folhas 
00 

cor: branco 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
00 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
00 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
40 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 00 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 00 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 10 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

Unidade 00 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 
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com elástico, ranhuras parte 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 100 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 00 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 00 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 00 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 50 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 100 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 30 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

20 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

20 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 40 

Rua Rafael de Almeida, N° 600. Bairro: São Salvador. Imperatriz-MA. CEP: 65.916-193 
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69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 10 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 40 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
00 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
00 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais- lâmina angulada Unidade 10 

100 c/ cerca de 8 cm. 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 10 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 10 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 00 
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5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade Quantidade 

Imperatriz - MA, 10 de Fevereiro de 2025. 

JOSÉ RIB VES SOARES 
Secretário Munici de P ejamento Urbano 

Matricula: 85.276-6 
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SUPERINTENDÊNCIA DE ILUMINAÇÃO PÚBLICA 
GABINETE DO PREFEITO 

Oficio n° 007/2025 - GAP-SMIP 

4 meow 

Imperatriz - MA, 17 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Superintendente Municipal de Iluminação 

Pública, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio circular n° 

08, manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz-MA. 

Confoi me itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-nos isposição. 

Impe A, 17 de fevereiro de 2025. 

Diego Brito da Silva 

Superintendente de Iluminação Pública 

RUA T, 31Pr, NOVA INIPertATRIZ 
CEP. 65907-180 IMPERATRIZ - MA 

CNPJ: 06.158.455/0001-16 

08:51 
-'REFETURA MUN. DE IMPERATRIZ 

:Secreiaa de Adm. e Modernização 
RECEEIDO: S' I 021 as 

:SERVIDOR: 
:MATRíCULA: 13 
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SUPERINTENDÊNCIA DE ILUMINAÇÃO PÚBLICA 
GABINETE DO PREFEITO 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços 

para eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A Superintendência de Iluminação Pública tem como objetivo principal 

gerenciar as demandas relacionadas ao parque de iluminação pública do município 

de Imperatriz. Nossa responsabilidade inclui supervisionar a expansão e 

manutenção do parque, com foco na implementação de tecnologias mais eficientes 

em termos energéticos. Isso permite melhorar a luminosidade, reduzir o consumo 

de energia e aumentar a segurança e satisfação dos munícipes. Além disso, essa 

abordagem contribui para a redução do consumo de energia elétrica, gerando 

economia para os cofres municipais. Para alcançar esses objetivos, é essencial 

manter um ambiente de trabalho organizado e eficiente. 

No entanto, para manter a eficiência e a organização em nossas 

atividades, é necessário dispor de materiais de expediente e de escritório 

adequados. A falta desses materiais pode comprometer a qualidade e a agilidade 

das nossas respostas às demandas do parque de iluminação pública, afetando 

diretamente a segurança e o bem-estar da população de Imperatriz. 

Atualmente, a Superintendência de Iluminação Pública vive uma 

condição de quase inexistência de materiais de expediente e de escritório, o que 

tem impactado negativamente na produtividade e na qualidade do trabalho 

realizado. Sendo os materiais existentes oriundos de doações de fornecedores ou 

custeados pela própria equipe deste departamento. 

RUA Y, S/N°, NOVA IMPERATRIZ 
CEP. 65907-180 IMPERATRIZ - MA 

CNPJ: 06.158.455/0001-16 
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Essa situação tem gerado desafios significativos para a nossa equipe, q 

tem que lidar com a falta de recursos básicos para realizar suas tarefas. Além disso, 

a dependência de doações e recursos próprios da equipe tem criado uma situação 

de incerteza e insegurança, afetando a motivação e a satisfação dos funcionários. 

Portanto, é fundamental que a Superintendência de Iluminação Pública 

tenha acesso a materiais de expediente e de escritório adequados, para garantir 

que nossa equipe, atualmente composta por sete servidores públicos, possa 

trabalhar de forma eficiente e eficaz, atendendo às necessidades do parque de 

iluminação pública e contribuindo para a melhoria da qualidade de vida da 

população de Imperatriz. 

Portanto, solicito a aprovação da solicitação do quantitativo de materiais 

especificados na planilha de IRP contida no item 4 deste documento, para atender 

às necessidades da superintendência de iluminação pública e garantir a 

continuidade dos nossos serviços. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as 

quantidades manifestadas na referida IRP da Superintendência de Iluminação 

Pública Municipal que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Aproa. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 7 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade s 

RUA V, WNo, NOVA IMPERATRIZ 
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3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente,

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungsténio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
2 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
2 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fma (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
1 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa s 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 5 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa s 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 12 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 mi. 
Caixa com 12 

unidades 
1 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 2 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 100 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade ioo 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade too 

RUA T, MN", NOVA imrertAreur 
CEP. 65907-180 IMPERATRIZ - MA 

CNPJ: 06.158.45510001-16 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

SUPERINTENDÊNCIA DE ILUMINAÇÃO PÚBLICA 
GABINETE DO PREFEITO 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 
RIM 

1 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 100 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é em 

preto e o exterior em branco o que causa o efeito de 

blackout. Dimensão: 32 em x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 200 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 5 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no minimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 6 

29 

30 

283749 

289017 

Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 8 

Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 8 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade s 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, tipo: 

monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: 

incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

RICA 

RUA T, 3/N", NOVA IMPERATRIZ 
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4 oraii 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

\ \ :u...

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 6 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

4 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo uso: 

descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
i 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
1 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 6 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, cor: 

variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

RUA T, smr, NOVA IMPERATRIZ 
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49 360268 

'NOW ..11M,  .• .E, ni. •Ww, . la. =II ••••• ff •• le. em TO ~.. g• • 'M/ 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

hUS 4 
, 

......-

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
4 

55 285465 Pasta arquivo pofionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, grampo 

trilho 

Unidade 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, aplicação: 

arquivo de documento, características adicionais 2: 31 

divisórias 

Unidade 6 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada 30 

mm, con cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, com 

elástico, ranhuras parte 

Unidade 6 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

RUA T, 31Nr, NOVA /NIPERATRIL 
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60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo:

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furas, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/ m2 por vez. 

Unidade 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

s 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

s 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 38 

mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 6 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

NUA T, MN", NOVA IMPeRATRIZ 
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74 251436 

GABINETE DO PREFEITO 

Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 

t --------- 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 6 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 7 pol. comprimento: 18 cm 
Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

ratriz - MA, 17 de fevereiro de 2025. 

• 

D ego Brito da Silva 

Superintendente de Iluminação Pública 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
GABINETE SUPERINTENDÊNCIA DE LIMPEZA PÚBLICA 

Oficio n° 0002/2025 - SLP 

Anexo I 

Imperatriz - MA, 18 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Solicitação de materiais de escritório. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Superintendente de Limpeza Pública, à luz 

do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 008, manifestar 

interesse em participar do processo de registro de preços para eventual e 

futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais 

de expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura 

Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

1. Objeto 

Imperatriz - MA, 18 de fevereiro de 2025. 

/ceição de Almeida 

Super ten nte de Limpeza Pública 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
www.imperatriz.ina.gov.bripmi 
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Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

Os matérias solicitados serão utilizados para atendimento dos trabalhos 

administrativos da Superintendência de limpeza Pública, em face de serem 

materiais utilizados diariamente para a realização de atividades 

administrativas, como controle de documentos, confecção de memorandos, 

ofícios, atas e outros documentos importantes. Além disso, a correta 

utilização dos materiais de expediente e papelaria contribui para a 

organização e agilidade dos processos, facilitando o trabalho da 

superintendência municipal e, consequentemente, a eficiência do setor 

administrativo. Portanto, justifica-se a aquisição de material de expediente e 

papelaria para atender a superintendência como uma medida fundamental 

para garantir a qualidade e a efetividade dos serviços públicos prestados à 

população. Afim de suprir as necessidades dos departamentos interno 

(administrativo) contendo 3 servidores e externo (equipe de fiscais) contendo 

13 servidores. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Superintendência de 

Limpeza Pública de que trata esse Termo de Participação conforme descrito 

abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
www.imperatriz.ma.gov.br/prrii 
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Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 2 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 12 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitãncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
2 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
i 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
4 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 10 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa io 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
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14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 

I 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 200 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 em, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m 1 Unidade 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
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31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 10 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade i 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 3 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
5 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

4 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

43 321724 
Lamina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
i 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitáncia: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
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46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 4 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
6 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metá I ica , ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 

57 338184 

i 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 

Rua Y, S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
www.imperatriz.ma.go v .br/pnii 



ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE SUPERINTENDÊNCIA DE LIMPEZA PÚBLICA 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 15 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

6 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 

Rua Y, SíN, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
www.imperatriz.ma.gov.briprni 



ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE SUPERINTENDÊNCIA DE LIMPEZA PÚBLICA 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 

72 267596 
Prendedor papei, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lamina angulada 

10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 p01, comprimento: 

18 cm 

Unidade 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 

5. Itens para Inclusão 

Item 

79 

Descrição 

Cadeiras de escritório preta 

Manoe 

Unidade Quantidade 

1 

- MA, 18 de fevereiro de 2025. 

de Almeida 

Superinte dente de Limpeza Pública 

Rua Y. S/N, Nova Imperatriz, CEP 65.907-230 
www.imperatriz.rna.gov.brIpmi 



PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 48ffi. ti

GABINETE DO SECRETARIO 

Oficio n° 097/2025 — SINFRA/GAB 

Assunto: Resposta ao Oficio Circular n.° 008/2025-SEAMO/GAB 

Imperatriz — MA, 05 de fevereiro de 2025. 

A Sua Senhoria, o Senhor 
ROMULO DA SILVA ANDRADE 

Secretário de Administração e Modernização 

A/C 
HAYANNE KLISCIA LIMA DA SILVA 

Coordenadora da Central de Compras / SEAMO 

Prezado(a), 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Infraestrutura e Serviços 

Públicos-SINFRA, à luz do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio Circular ri2-

008/2025-SEAMO, manifestar interesse em participar do processo de registro de preços 

para eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais 

de expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de 

Imperatriz/MA, conforme itens descritos no Termo de Participação anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 

consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

A CE ES E MORAIS 
retário unicipal de Infr estrutura e Serviços Ublicos 

SECRETARIA DE INFRAESTRÚTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y, s/n° - Nova imperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz - MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 

www.imperatriz.ma.gov.br 
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PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
GABINETE DO SECRETARIO 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de 

expediente e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de 

Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A aquisição de materiais de expediente e escritório que estão em falta nesta 

Secretaria é urgente e imprescindível para garantir o regular desenvolvimento das atividades 

administrativas. A falta desses materiais pode comprometer diretamente a execução de 

tarefas essenciais, sem os materiais necessários como papel, canetas, grampeadores, pastas, 

entre outros, a equipe fica limitada em suas funções. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as quantidades 

manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de lnfraestrutura e Serviços Públicos - 

SINFRA, que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 
acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 
370 mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, 
características adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 110 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y, s/n° - Nova Imperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz - MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 

www.imperatriz.ma.gov.br 
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4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS miel. 
GABINETE DO SECRETARIO 

440739 

317861 

317865 

317867 

477113 

320309 

308161 

367973 

228285 

226734 

382072 

290284 

602172 

467426 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 

cm, cor: colorido, impressão: personalizada 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 

37 cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa 

organizadora, capacidade: 56 1 

Caneta esferográfica ponta latão com esfera d 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caneta esferográfica, ponta latão com esfera d 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

aneta marca texto, cores variadas. 

Cl ips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades 

Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades 

Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades 

Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades 

Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 
frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de 
abertura, com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Corretivo a base d'agua 18 ml. 

Elástico amarelo ri° 18; pacote com 500 unidades 

nvelope 24x34, ouro 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y. s/n° - Nova Imperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz - MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 

Unidade 

Caixa com 50 
unidades 

Caixa com 50 

unidades 

Caixa com 50 
unidades 

Caixa com 12 

unidades 

Caixa 

Caixa 

Caixa 

Caixa 

Caixa 

Unidade 

Caixa com 12 
unidades 

Pacote 

Unidade 

www.imperatriz.ma.govebr 
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PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
GABINETE DO SECRETARIO 

FLs 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 

I —. 

250

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 300 . 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 250 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 250 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior 

é em preto e o exterior em branco o que causa o 

efeito de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 100 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 2 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 200 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, 

características adicionais: graduável com trava de 

segurança 

Unidade 50 

25 343564 
Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 11 cm, características 
adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 30 

26 383573 
Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 
tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 100 

27 230126 
Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 
branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 
jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 
folhas 

30 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 50 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 50 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 30 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 25 

32 323863 
Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, 
largura: 24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, 
aplicação: multiuso 

Unidade 30 

r\ 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y. sie - Nova Imperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz- MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 
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33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 

m, cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 

sç.

50 

34 429676 
Fita 
monoface, 

variadas 

adesiva, material: polipropileno, tipo: 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: Unidade 40 

35 432600 
Fita 
biorientado, 
cor: 

plástica, material: filme polipropileno 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, 

variada 

Unidade 40 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 40 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, 

material: metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, 

tamanho grampo: 26,6 

Unidade 20 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
50 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
50 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
50 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 
unidades 

50 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 
superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 
5000 

unidades 
8 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 
uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 
10 unidades 

5 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 
envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 
144 unidades 

5 

45 426612 
Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 
diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem
50 

200 unidades 

46 432309 
Marcador permanente (pincel atômico - cores 
variadas) 

Caixa com 12 

unidades 
 50

r\ 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
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PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA ÁS,

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS FLs„266 
GABINETE DO SECRETARIO 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 40 \\•.- 

.. 
.ut 

48 300701 
Papel 
cor: 

autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 
variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10
metros 

50 

49 360268 

Papel 
vegetal, 
largura: 

camurça, papel camurça, material: celulose 

gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

40 cm, cor: diversas 

Unidade 300 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
10 

51 467615 
Papel 
tamanho 
cor: 

para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

(c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

branco 

Embalagem 

500 folhas 
150 

52 461848 
Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 
mm, gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Emb 0alagem 
50 folhas 

150 

53 461855 

Papel 
apergaminhado, 
mm, 

para impressão formatado, tipo: sulfite, 

ofício, tamanho (c x 1): 297 x 210 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 
100 folhas 

150 

54 461819 
Papel 
celulose 

tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

vegetal, resma com 500 folhas 
Caixa com 10 

resmas 
200 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 150 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 
suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 
mm, cor: parda, gramatura: 350 g,m2, 
características adicionais 2: vareta metálica, 
ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 500 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 
sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 
aplicação: arquivo de documento, características 
adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 20 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 
abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 
mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo 
plástico, características adicionais 2: 0,28mm de 
espessura, com elástico, ranhuras parte 

Unidade 50 ir\ 

\ Â 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTUFt4 E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y, sin.' - Nova Imperatriz - CEP: 65.907-180 
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PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS
GABINETE DO SECRETARIO 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 

r 

80 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 
capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 50 

61 347621 

Pasta 
catálogo, 

preta, 
4 

catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: 
capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 

furos, prendedor interno 

Unidade 40 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 250 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 250 

64 335351 
Pasta, 
transparente 

tamanho ofício, com aba, elástico, 
Unidade 500 

65 434707 
Perfurador de papel médio, produzido em aço, 

com 2 furos, com régua medidora. Perfura 
aproximadamente 60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 150 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 
Embalagem 

com 4 

unidades 

100 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 
unidades 

100 

68 353256 
Post- 
medidas: 

it - 3m marcador de página de papel, 
38 mm x15 mm 100 folhas 

Bloco 200 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 
medidas: 76 mm x102 mm 

Bloco 200 

70 315438 
Prancheta portátil, material: duratex, 
comprimento: 345 mm, largura: 235 mm, 
características adicionais: com pegador metálico 

Unidade 200 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
200 

A 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 25 mm 

Caixa com 12 
unidades 200 

SECRETARIA DE INFRAESTRÚTUFtA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua V. s/n° - Nova /mperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz - MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 
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PODER EXECUTIVO 
MUNICÍPIO DE IMPERATRIZ/MA 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS
GABINETE DO SECRETARIO 4" 11IN Fts.263 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, 
tamanho mola: 41 mm 

Caixa com 12 
unidades 

200 \N 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 40 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: 

cerca de 20 cm, características adicionais: lâmina 
angulada 100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 30 

76 283236 
Tesoura 
material 

com ponta, material: aço inoxidável, 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 30 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, 
comprimento: 18 cm 

Unidade 30 

78 288679 
Tesoura 
material 
características 

pequena, material: aço inoxidável, 
cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

adicionais: sem ponta 
Unidade 30 

5. Itens para Inclusão 

Item Descrição Unidade 

M RELI O T ,RE DE MORAIS 
Municipal de In aestrutura e Serviços iáblicos 

Quantidade 

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E SERVIÇOS PÚBLICOS 
Rua Y, s/n° - Nova Imperatriz - CEP: 65.907-180 
Imperatriz - MA CNPJ: 06.158.455/0001-16 

www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE / SUS 

Oficio n° 065/2025 - GAB/SEMUS 

Imperatriz - MA, 20 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Saúde, à luz do 

disposto na legislação vigente, em resposta ao Ofício n° 008/2025 - SEAMO, 

manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 

materiais de expediente e de escritório, para atender as necessidades da 

Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de 

estima, consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

SER 

IMUNICIPAL DE 
SAUDE 

Fl 

400100Fl• s oúcté 

peratriz - MA, 20 de fevereir 

a Amaral 

n 
nrefra Amaral 

Secretário Municipal de Saúde 

de 2025. 

9(41PuPY" /0,9/95 

Avenida Dorgival Pinheiro de Sousa, n°47 — Centro — CEP 65903-270 - Imperatriz (MA) 
Site: wws .imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE / SUS 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

2. Justificativa 

A contratação mostra-se necessária para suprir às necessidades de 

fornecimento da sede da SEMUS e suas coordenações, tendo em vista os 

mesmos serem indispensáveis ao desenvolvimento das atividades 

administrativas, dentre outras realizadas. 

Os referidos materiais serão utilizados para a organização, 

planejamento e cumprimento de tarefas administrativas no âmbito das 

coordenações referenciadas. Frisa-se que a contratação resta fundamental 

para a regularidade na prestação de serviços de saúde nas referidas 

coordenações, cuja falta comprometeria o atendimento às atividades 

finalísticas, bem como causar prejuízos de grande monta aos usuários do 

SUS Municipal. 

Para dimensionamento dos quantitativos, foram utilizadas como 

base as solicitações realizadas no ano de 2023. Desde então não houve 

contratações ou solicitações e que os novos coordenadores não possuem 

histórico ou conhecimento sobre o tema e que essa estimativa fidedigna 

ocorrerá para o ano de 2026 quando assim haverá controle e históri 

será utilizado no ano em vigência. 

3. Estimativa de Consumo 

40jl  SECRETAMA 
e MUNICIPAL DE 

SAUDE 
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Site: www.imperatriz.rna.gov.br 

1.51,111•1! OE 

IMPERATRIZ 
CT/73111~11, 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 
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Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP da Secretaria Municipal de 

Saúde de que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 337 

2 459377 

Caixa arquivo morto polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 9782 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitância: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 56 1 

Unidade 411 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
552 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
546 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
156 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
651 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 990 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 912 

SECRETARIA 
MUNICIPAL DE 
SAÚDE 
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10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 963 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 1177 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 1191 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 195 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
136 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 833 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 4540 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 2441 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 4225 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 4410 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 2205 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 290 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 2740 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 288 

25 343564 
Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 
Unidade 214 

TARIA ti 
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adicionais: graduável com trava de segurança 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 119 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
85 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 462 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 685 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 975 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 927 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 1023 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 927 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 915 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 427 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 

100fl 
Unidade 1148 

37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 600 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
475 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
A 

425 

SECREMIDA 
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40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
405 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

1148 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

203 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
200 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 
264 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
290 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
48 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 140 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
62 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade 190 

50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
62 

51 467615 

Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
6024 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
1468 

FECI:RETARIANICIPAL DE 
SAÚDE 
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53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
6272 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
800 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 446 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica, 

grampo trilho 

Unidade 6685 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 cm, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 1800 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 3523 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 490 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fl, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 5000 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 fl, características adicionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 133 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 5720 

SECRETARIA 
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• 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 3890 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 1775 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 224 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

1446 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

1069 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 60 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 120 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 915 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
150 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
151 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
145 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 897 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 cm, características adicionais: lâmina angulada 

100 c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 327 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade 112 

NNUIPALSECRa".40( 
SiWDE 
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77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 193 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade 100 

5. Itens para Inclusão 

Item 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

ISECRETARIA 
MUNICIPAL DE 
SAÚDE 

Descrição 

Agenda executiva, tipo: anual, quantidade 
folhas: 375 un, gramatura: 63 g,m2, largura: 
150 mm, características adicionais: capa dura 
acolchoada, altura: 210 mm 

Almofada carimbo, material caixa: plástico, 
material almofada: esponja absorvente revestida 
de tecido, tamanho: n° 3, cor: variada, tipo: 
entintada 

Apagadro para quadro branco, corpo de 
plástico, 15x6x4cm, base de filtro. 

Apontador lápis, material: plástico resistente, 
tipo: escolar, cor: variada, quantidade furos: 1, 
características adicionais: sem depósito, lâmina 
aço temperado inclinada 

Bloco recad 
comprimen 
adicionais: 
quantidade 

o, material: papel, largura: 76 mm, 
to: 102 mm, características 
auto-adesivo removível, post-it 657, 
folhas: 100 und 

Borracha apagadora escrita, material: borracha, 
comprimento: 34 mm, largura: 23 mm, altura: 8 
mm, cor: branca, caixa com no mínimo 40 und 

Borracha apagadora escrita, material: borracha, 
cor: branca, tipo: macia, características 
adicionais: tipo ponteira, aplicação: para lápis, 
caixa com 50 und 

Borracha bicolor apagadora escrita, material: 
borracha, comprimento: 50 mm, largura: 20 
mm, cor: azul e vermelha, aplicação: lápis e 
caneta, caixa com no mínimo 32 und 

Unidade 

UNIDADE 

UNIDADE 

UNIDADE 

UNIDADE 

BLOCO 

CAIXA 

CAIXA 

CAIXA 
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Caderneta espiral 1/8, material: papel 
apergaminhado, gramatura: 56 g/m2, 

9 comprimento: 15,5 cm, largura: 10,5 cm, 
características adicionais: capa dura e e 96 
folhas 

Caderno 1/4, material: celulose vegetal, 
apresentação: espiral, quantidade folhas: 96 II, 

10 comprimento: 202 mm, largura: 140 mm, 
características adicionais: folha pautada e capa 
dura 

11 

Caixa arquivo morto, material: papelão 
ondulado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 
24,5 cm, cor: pardo, impressão: personalizada, 
características adicionais: onda dupla 

PACOTE 1 323 

UNIDADE 1 365 

UNIDADE 

Caneta pincel para retroprojetor, material: 
12 plástico, cor carga: variada, aplicação: 

retroprojetor, caixa com 12 und 

Caneta ponta porosa, cor tinta: variada, 
aplicação: papel, caixa com 12 und 

13 

14 Carregador bateria, tensão bateria: 9 v 

CAIXA 

6685 

55 

Cartolina, material: celulose vegetal, gramatura: 
15 150 g,m2, comprimento: 660 mm, largura: 500 

mm, cor: variada 

16 

Cartolina, material: celulose vegetal, gramatura: 
180 g,m2, comprimento: 660 mm, largura: 500 
mm, cor: variada, características adicionais: 
dupla face 

Cola tipo bastão 10g, cor: branca, aplicação: 
17 papel, características adicionais: atóxica, caixa 

com 12 

18 
Colchete fixação papel, material: latão, 

, tamanho: n° 10, caixa com 72 und 

19 ENVELOPE 26X36, OURO 

20 ENVELOPE 31X41, OURO 

Envelope, material: kraft, modelo: saco padrão, 
21 tamanho (c x 1): 200 x 280 mm, cor: ouro, 

gramatura: 80 g,m2 

22 

ISECRITAR"SAÚDEMialCIPAL

Envelope, material: kraft, modelo: saco padrão, 
tamanho (c x 1): 324 x 229 mm, cor: ouro, 

UNIDADE 

UNIDADE 835 

UNIDADE 1 835 

CAIXA 149 

CAIXA 

UNIDADE 

UNIDADE 

UNIDADE 
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23 

24 

25 

26 

27 

28 
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a: 80 g,m2 

Envelope, material: kraft, modelo: saco padrão, 
tamanho c x 1): 335 x 230 mm, cor: natural, 
gramatura: 110 g,m2 

Envelope, 
tamanho ( 
gramatura 

material: offset, modelo: ofício, 
x 1): 114 x 229 mm, cor: branco, 

: 75 g,m2 

Folha isopor, comprimento: 1 m, largura: 0,50 
m, espessura: 20 mm 

Gaveteiro fixo, material: plástico, quantidade 
gavetas: 4 un, altura: 30 cm, largura: 30 cm, 
profundidade: 35 cm, cor: incolor, material 
gaveta: plástico, características adicionais: 
transparente 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, 
material: metal e plástico, tipo: mesa, 
capacidade: 100 fl, aplicação: papel 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, 
material: metal, tipo: mesa, capacidade: 50 fl, 
tamanho grampo: 26,6 

Livro ata, quantidade folhas: 100 fl, gramatura: 
63 g,m2, características adicionais: primeira e 
última folhas suplementares em branco, 
material folhas: papel apergaminhado, tipo 
folha: branca, pautada e numeradas na cor 
preta, tipo capa: dura na cor preta, largura 
folhas: 205 a 225 mm, altura folhas: 300 a 330 
mm 

29 

30 

31 

32 

33 

SERETAR 
MUNICWAL 
Ski* 

Livro de ponto, quantidade folhas: 100, tipo 
capa: dura, cor capa: preta, comprimento: 330 
mm, largura: 216 mm, uso: administrativo 

Livro fiscal, tipo: registro específico farmácia 
(medicamentos psicotropicos portaria 344/98), 
quantidade folhas: 100 un, quantidade vias: 
não aplicável un, aplicação: escritório 

Livro protocolo, material: papel off-set, 
quantidade folhas: 104 fl, comprimento: 216 
mm, largura: 153 mm, tipo capa: dura, 
características adicionais: com folhas pautadas 
e numeradas seqüencialmente, material capa: 
papelão, gramatura folhas: 54 g,m2 

Marcador hidrográfico, marcador hidrográfico, 
caixa com 12 und 

UNIDADE 4332 

UNIDADE 

UNIDADE 234 

UNIDADE 224 

UNIDADE 269 

UNIDADE 631 

UNIDADE 724 

UNIDADE 181 

UNIDADE 59 

UNIDADE 630 

CAIXA 48 
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34 

35 

36 

37 

38 

39 

40 

41 

42 

Papel par 
tamanho 
g,m2, cor 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE / SUS 

a impressão formatado, tipo: couchê, 
(c x 1): 960 x 660 mm, gramatura: 115 
branco, pacote 100 folhas 

Papel para impressão formatado, tipo: 
sulfite,apergaminhado,oficio, tamanho (c x 1): 
297 x 210 mm, gramatura: 75 g,m2, cor: 
colorido, pacote com 100 folhas 

Papel para impressão formatado, tipo: 
texturizado, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 
gramatura: 180 g,m2, cor: branco, 
característica adicional: textura linho, pacote 50 
folhas 

Percevejo, material: metal galvanizado, 
tratamento superficial: pintado, tamanho: 9 
mm, características adicionais: cores variadas, 
caixa com 100 und 

Pilha, tamanho: grande, tipo: alcalina, modelo: 
d, cartela 2 und 

Pilha, tamanho: média, tipo: alcalina, modelo: c, 
cartela 2 und 

Pincel quadro branco , magnético, material: 
plástico, material ponta: fibra sintética, tipo 
carga: recarregável, cor: diversas, 
características adicionais: escrita 2mm, ponta 
arredondada 

Quadro avi 
finalidade: 
característi 
0,95 mm 

sos, comprimento: 1,20 m, 
mural, material moldura: madeira, 
cas adicionais: com feltro, altura: 

Tinta para carimbo, cor: preta, componentes: 
base d'água, aspecto fisico: líquido, aplicação: 
automático 

PACOTE 1326 

PACOTE 6272 

PACOTE 152 

CAIXA 131 

CARTELA 316 

CARTELA 

UNIDADE 

1380 

925 

UNIDADE 50 

UNIDADE 600 

mperatriz - MA, 20 de fevereiro de 2025. 

mann • ± araI 
mperatriz 

r. 4) 

Flamarion de Oliveira Amaral 

Secretário Municipal de Saúde 
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IMPENTRIZ 
GRANDE 

ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

OFICIO N° 137/2025/GAB/SERF 

Imperatriz — MA, 21 de fevereiro de 2025. 

Ao Ilmo. 
Sr. RÔMULO ANDRADE 
Ordenador de Despesas da Sec. de Regularização Fundiária Urbana — SERF 
Secretário Municipal de Administração e Modernização de Imperatriz 

Assunto: manifestação de interesse — material de expediente e escritório. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Secretário Municipal de Regularização Fundiária, à luz 
do disposto na legislação vigente, em resposta ao Ofício n° 08/2025, manifestar interesse 
em participar do processo de registro de preços para eventual e futura contratação de 
empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente e escritório, para 
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz - MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, 
consideração e respeito, colocamo-nos à disposição. 

Atenciosamente, 

Documento assinado digitaimente 

ADENILSON PONTES RODRIGUES 
1, Data: 25/02/202509:52:07-0300 a 

Ver itrqu e em h ttp s://va lida r Ati.gov.or 

ADENILSON PONTES RODRIGUES 
Secretv, io Adjunto Municipal 

Secretária de Regularização Fundiária Urbana 
Matrícula 853047 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP 65.901-350 

."SERF 

ninIF F
Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: serf.imperatriz qmail.com
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IMPERATRIZ 
GRANDE 

ESTADD DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em participar do processo de registro de preços para 

eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente 

e de escritório, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

A contratação de material de expediente e escritório para a Secretaria de Regularização 

Fundiária Urbana é essencial para a continuidade e eficiência das atividades administrativas e 

operacionais desta Secretaria, que tem como missão promover a regularização fundiária e garantir 

o direito à moradia de milhares de cidadãos. 

A demanda por materiais de expediente, como papéis, canetas, pastas, cartuchos de 

impressora, dentre outros, é constante e diretamente ligada à execução de processos e serviços 

administrativos. Estes materiais são fundamentais para a elaboração, protocolo e arquivamento de 

documentos relacionados à regularização de áreas urbanas, atendimentos à população e 

elaboração de relatórios, projetos e pareceres técnicos, que são essenciais para o bom andamento 

do trabalho da Secretaria. 

Além disso, a utilização de materiais adequados garante que o trabalho dos servidores 

da Secretaria seja realizado de maneira organizada, eficiente e dentro das normativas legais e 

institucionais, minimizando o risco de erros ou atrasos nos processos. A continuidade dos serviços 

de regularização fundiária depende, portánto, do fornecimento regular e adequado desses insumos. 

Por fim, a contratação desses materiais visa garantir que a Secretaria continue a cumprir 

sua função pública com qualidade, promovendo o atendimento adequado à população e a execução 

eficiente das políticas públicas voltadas para a regularização fundiária urbana, contribuindo para o 

ordenamento territorial e a melhoria da qualidade de vida dos cidadãos. 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: sert.imperatriz qmail.com 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com as quantidades 

manifestadas na referida IRP da Secreta. ria Municipal de Regularização Fundiária Urbana de que 

trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição Apres. Quant 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: acrílico, 

cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 mm, largura: 260 

mm, altura: 50 mm, características adicionais: articulação em 

acrílico. 

Unidade 10 

2 459377 

Caixa arquivo morto polbrida, material: plástico corrugado, 

dimensão (c x I x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, cor: colorido, 

impressão: personalizada 

Unidade 200 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, comprimento: 

56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 cm, transmitância: 

transparente, características adicionais: tampa e travas, tipo: 

caixa organizadora, capacidade: 56 I 

Unidade 05 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de tungstênio 

tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
20 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de tungstênio, 

escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
20 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de tungstênio, 

escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
10 

7 477113 Caneta marca texto, core; variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
15 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329 — Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: seitimperatrizacimail.com 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 50 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 50 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 50 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 50 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 50 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, frasco com 

90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, com bico 

econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 30 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
20 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pamte com 500 unidades Pacote 30 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 100 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 100 

18 467344 Envelope 20x28, ouro . Unidade 100 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 200 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 150 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em polietileno 

coextrusado em 3 camadas, seu interior é em preto e o 

exterior em branco o que causa o efeito de blackout. 

Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 100 

22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 10 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: serf.imperatrizaqmail.com 
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OPBM1RE 
CIDADE GRANDE 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 500 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 8,5 cm, características adicionais: 

graduável com trava de segurança 

Unidade 20 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características adicionais: 

graduável com trava de segurança 

Unidade 20 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, largura: 33 

mm, tipo uso: impressora, apresentação: tubete 3 colunas, 

com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 2 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, waterial: papel alcalino, cor: branca, 

formato: retangular, tipo uso: impressora jet,laser,copiadoras 

tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
10 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 50 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 50 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 50 

31 429795 Fita adesiva transparente larga 48x50m Unidade 50 

32 323863 
Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 24 mm, 

comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: multiuso 
Unidade 50 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, tipo: 

monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, cor: incolor, 

aplicação: multiuso 

Unidade 50 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, largura: 

12 mm, comprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 50 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, largura: 

12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 50 

SERF - Secretaria Mun,i.ipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Casteio, 329— Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: serf.imperatrizaqmail.com 
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~TRIZ 
CIDADE GRANDE 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

36 310235 Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p/ 100fl Unidade 20 

37 382257 
Grampeador, tratamentdsuperficial: pintado, material: metal, 

tipo: mesa, capacidade: 20 fl, tamanho grampo: 26,6 
Unidade 20 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
20 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
20 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
15 

41 425226 Grampo 26/6 
Caixa com 

5000 unidades 
15 

42 232256 
a Grampo grampeador, material: metal, tratamento superficial: 

niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com

5000 unidades 
50 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo uso: 

descartável, caixa com 10 und 

Embalagem

10 unidades 
10 

44 470281 
Lápis preto, n°2, corpo sextavado de madeira, envernizado e 

apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 144 

unidades 
5 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: diversas, 

largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, transmitância: 

transparente, 200 fl 

Embalagem 

200 unidades 
20 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
2 

47 402876 Molha dedo com gliceriná, 12 g. Unidade 50 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: serf.imperatriz omail.com 
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GRANDE 

ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, cor: 

variadas, largura: 450 mm 
Rolo 10 metros 2 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose vegetal, 

gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, largura: 40 cm, 

cor: diversas 

Unidade o 

50 465866 Papel etiqueta adesiva . 
Caixa com 25 

unidades 
2 

51 467615 
Papel para impressão formatado, tipo: a3 sulfite, tamanho (c 

x I): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
3 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
3 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, ofício, tamanho (c x I): 297 x 210 mm, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
3 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material celulose 

vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
20 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 20 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: suspensa 

pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, cor: parda, 

gramatura: 350 g,m2, características adicionais 2: vareta 

metálica, ponteira plástica, grampo trilho 

Unidade 10 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: sanfonada, 

largura: 250 cm, altura: 350 cm, aplicação: arquivo de 

documento, características adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 10 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

58 329139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: com abas, 

largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombada: 30 mm, cor: 

cristal, prendedor interno: grampo plástico, características 

adicionais 2: 0,28mm de espessura, com elástico, ranhuras 

parte 

Unidade 10 

59 333768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 30 

60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: catálogo, 

largura: 225 mm, altura: 339 mm, capacidade: 100 sacos 

plásticos ti, características adicionais 2: 4 furos, prendedor 

interno 
' 

Unidade s 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: catálogo, 

largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, capacidade: 50 

ti, características adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 5 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 20 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 20 

64 335351 Pasta, tamanho ofício, com aba, elástico, transparente Unidade 20 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 furos, 

com régua medidora. Perfura aproximadamente 60 folhas de 

75g/m2 por vez. 

Unidade 15 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa . 
Embalagem 

com 4 unidades 
20 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 
Embalagem 

com 4 unidades 
20 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 38 mm 

x15 mm 100 folhas 
Bloco 20 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329 — Centro - CEP. 65.901-350 

Imperatriz — MA / Brasil - e-mail: serf.imperatriz omail com 
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ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, medidas: 76 

mm x102 mm 
Bloco 20 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 345 mm, 

largura: 235 mm, características adicionais: com pegador 

metálico 

Unidade 20 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 

19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 

25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
10 

73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho mola: 

41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
lo 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 20 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca de 20 

cm, características adicionais: lâmina angulada 10° c/ cerca 

de 8 cm. 

Unidade 10 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 14 cm 
Unidade io 

77 459823 
Tesoura grande, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 18 cm 
Unidade io 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material cabo: 

polipropileno, comprimento: 12 cm, características adicionais: 

sem ponta 

Unidade io 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP. 65.901-350 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA DE IMPERATRIZ 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA URBANA 

5. Itens para Inclusão 

Item 

• 

Descrição 

Documento assinado digitalmente 

ADENILSON PONTES RODRIGUES 
Data: 25/02/2025 09:41:540300 
Verifique em https://validar.iti.gov.br 

Unidade 

ADENILSON PONTES RODRIGUES 
Secretário Adjunto Municipal 

Secretária de Regularização Fundiária Urbana 
Matrícula 853047 

SERF - Secretaria Municipal de Regularização Fundiária Urbana 
Rua Monte Castelo, 329— Centro - CEP. 65.901-350 
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ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE DA VICE-PREFEITA 

Oficio n° 008/2025 - SEAMO 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

À 

Secretaria Municipal de Administração e Modernização 

Assunto: Manifestação de interesse. 

Prezado Secretário, 

Venho, na qualidade de Chefe de Gabinete da Vice-Prefeita, à luz 
do disposto na legislação vigente, em resposta ao Oficio n° 008/2025, 
manifestar interesse em participar do processo de registro de preços para 
eventual e futura contratação de empresa especializada no fornecimento de 
materiais de expediente e de escritório, para atender as necessid des da 
Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

Conforme itens descritos no Termo de Participação, anexo ao 

presente. 

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos v, tos de 

estima, consideração e respeito, ,'3locamo-nos à disposição. 

Imperatriz - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Atenciosamente. 
Documento assinado digitalmente 

PICHAM WAGNER SILVA DE MERCEDES 
Data: 12/02/2025 10:36:01-0300 
Verifique em https://validaritl.gov.br 

RICHARD WAGNER SILVA MERCEDES 
Chefe de Gabinete da Vice-Prefeita. 

Rua Urbano Santos, n" 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE DA VICE-PREFEITA 

ANEXO II 

TERMO DE PARTICIPAÇÃO 

1. Objeto 

Manifestação de Interesse em partiçipar do processo de registro de 

preços para eventual e futura contratação de empresa especializada no 

fornecimento de materiais de expediente e de escritório, para atender as 

necessidades da Prefeitura Municipal de Imperatriz-MA. 

2. Justificativa 

• Primeiramente, vale frisar que que a aquisição de itens se justifica face 

ao interesse público de manter os serviços da administração pública 

em níveis aceitáveis para oferecer aos usuários da administração 

pública municipal. 

• O setor de gabinete da Vice-Prefeita desempenha diversas funções e 

deve auxiliar na administração, discutindo e definindo em conjunto as 

melhorias para o município. Assim, além dos servidores alocados para 

trabalho diariamente no setor, acontecem reuniões, e visitas 

constantes, de servidores, apoiadores e população em geral. 

• O setor de Gabinete, é composto por 4 (quatro) funcionários, os quais 

necessitam de uso diário de materiais de escritório haja visto o 

trabalho documental do gabinete, impressão de documentos, entre 

outros. 

• Assim, se faz necessário manter os serviços públicos em níveis 

aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de 

sua finalidade com eficiência, continuidade e economia para atender 

as necessidades da prefeitura municipal. 

• A aquisição dos materiais de escritório no Gabinete visa aprimorar as 

Rua Urbano Santos, n" 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE DA VICE-PREFEITA 

operações e servisos prestados na qual permitirá um atendimento 

mais ágil e mais eficaz. Pa 

• A necessidade dos materiais de escritório é imprescindível para o bom 

funcionamento do gabinete, resultando em melhorias significativas na 

eficiência operacional, segurança da informação e atendimento. 

3. Estimativa de Consumo 

Informamos que nossa Estimativa de Consumo está de acordo com 

as quantidades manifestadas na referida IRP do Gabinete da Vice-Prefeita de 

que trata esse Termo de Participação conforme descrito abaixo. 

4. Quantitativo de itens da IRP 

Item Código Descrição s. t 

1 336564 

Arquivo de mesa - caixa correspondência, material: 

acrílico, cor: a definir, tipo: tripla, comprimento: 370 

mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, características 

adicionais: articulação em acrílico. 

Unidade 2 

2 459377 

Caixa arquivo mon c polionda, material: plástico 

corrugado, dimensão (c x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 

cor: colorido, impressão: personalizada 

Unidade 1 

3 440739 

Caixa plástica, material: plástico resistente, 

comprimento: 56,50 cm, largura: 38,50 cm, altura: 37 

cm, transmitáncia: transparente, características 

adicionais: tampa e travas, tipo: caixa organizadora, 

capacidade: 561 

Unidade 2 

4 317861 
Caneta esferográfica ponta latão com esfera de 

tungstênio tipo escrita fina (0,7mm). Cor: azul; 

Caixa com 50 

unidades 
1 

5 317865 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: preta. 

Caixa com 50 

unidades 
1 

Rua Urbano Santos, n" 1657— Juçara — CEP. 65.900-505 Imperatriz - MA 
www.imperatriz.ma.gov.br 



ESTADO DO MARANHÃO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMPERATRIZ 

GABINETE DA VICE-PREFEITA 

6 317867 
Caneta esferográfica, ponta latão com esfera de 

tungstênio, escrita fina (0,7 mm) cor: vermelha. 

Caixa com 50 

unidades 
1 

7 477113 Caneta marca texto, cores variadas. 
Caixa com 12 

unidades 
3 

8 320309 Clips niquelados 1/0 caixa com 100 unidades Caixa 1 

9 308161 Clips niquelados 2/0 caixas com 100 unidades Caixa 1 

10 367973 Clips niquelados 4/0 caixas com 50 unidades Caixa 1 

11 228285 Clips niquelados 6/0 caixas com 50 unidades Caixa 1 

12 226734 Clips niquelados 8/0 caixas com 25 unidades Caixa 1 

13 382072 

Cola branca escolar, base de acetato de polivinila, 

frasco com 90 g, tampa com rosca 1 mm de abertura, 

com bico econômico, lavável e não tóxico. 

Unidade 2 

14 290284 Corretivo a base d'agua 18 ml. 
Caixa com 12 

unidades 
1 

15 602172 Elástico amarelo n° 18; pacote com 500 unidades Pacote 1 

16 467426 Envelope 24x34, ouro Unidade 5 

17 473495 Envelope 16x22, ouro Unidade 5 

18 467344 Envelope 20x28, ouro Unidade 5 

19 483838 Envelope 22x32, branco Unidade 5 

20 612763 Envelope 22x32, ouro Unidade 5 

21 461433 

Envelope coextrusado com lacre, material em 

polietileno coextrusado em 3 camadas, seu interior é 

em preto e o exterior em branco o que causa o efeito 

de blackout. Dimensão: 32 cm x 40 cm. 

Unidade 5 
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22 266283 
Envelope para convite 16x23 cm, verde, pct cOm 100 

unidades 
Pacote 2 

23 612762 Envelope, tamanho oficio, branco Unidade 5 

24 343563 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 10 mm, material 

corpo: plástico, comprimento: 8,5 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 2 

25 343564 

Estilete, tipo: largo, espessura: 20 mm, material corpo: 

plástico, comprimento: 11 cm, características 

adicionais: graduável com trava de segurança 

Unidade 2 

26 383573 

Etiqueta auto-adesiva, cor: branca, altura: 21 mm, 

largura: 33 mm, tipo uso: impressora, apresentação: 

tubete 3 colunas, com no mínimo 4.200 etiquetas 

Rolo 1 

27 230126 

Etiqueta auto-adesiva, material: papel alcalino, cor: 

branca, formato: retangular, tipo uso: impressora 

jet,laser,copiadoras tamanho a4 caixa com 25 folhas 

Caixa com 25 

folhas 
1 

28 405486 Extrator de grampo Unidade 2 

29 283749 Fita adesiva dupla face 25mmx30m Unidade 1 

30 289017 Fita adesiva transparente 12x40m Unidade 1 

31 429795 Fita adesiva transparellte larga 48x50m Unidade 1 

32 323863 

Fita adesiva, material: crepe, tipo: monoface, largura: 

24 mm, comprimento: 50 m, cor: bege, aplicação: 

multiuso 

Unidade 1 

33 303747 

Fita adesiva, material: polipropileno transparente, 

tipo: monoface, largura: 48 mm, comprimento: 50 m, 

cor: incolor, aplicação: multiuso 

Unidade 1 

34 429676 
Fita adesiva, material: polipropileno, tipo: monoface, 

largura: 12 mm, cofnprimento: 30 m, cor: variadas 
Unidade 1 

35 432600 
Fita plástica, material: filme polipropileno biorientado, 

largura: 12 mm, comprimento: 10 m, cor: variada 
Unidade 1 

36 310235 
Grampeador de mesa, grampo 4x1/2, capacidade p 

100f1 
Unidade 3 
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37 382257 

Grampeador, tratamento superficial: pintado, material: 

metal, tipo: mesa, capacidade: 20 fl., tamanho grampo: 

26,6 

Unidade 3 

38 359045 Grampo - trilho (ferro), 50x1 
Caixa 

50 unidades 
1 

39 417157 Grampo - trilho (plástico), 50x1 
Pacote 

50 unidades 
1 

40 446471 Grampo 23/13 
Caixa 

1000 
1 

41 425226 Grampo 26/6 

Caixa com 

5000 

unidades 

1 

42 232256 
Grampo grampeador, material: metal, tratamento 

superficial: niquelado, tamanho: 23,8. 

Caixa com 

5000 

unidades 

1 

43 321724 
Lâmina estilete, material: aço, largura: 9 mm, tipo 

uso: descartável, caixa com 10 und 

Embalagem 

10 unidades 
1 

44 470281 
Lápis preto, n'2, corpo sextavado de madeira, 

envernizado e apontado, dureza carga hb, material 

Caixa com 

144 unidades 

, 
1 

45 426612 

Marcador página, material: adesivo plástico, cor: 

diversas, largura: 12 mm, comprimento: 45 mm, 

transmitância: transparente, 200 fl

Embalagem 

200 unidades 
1 

46 432309 Marcador permanente (pincel atômico - cores variadas) 
Caixa com 12 

unidades 
2 

47 402876 Molha dedo com glicerina, 12 g. Unidade 2 

48 300701 
Papel autoadesivo, material: plástico, tipo: contact, 

cor: variadas, largura: 450 mm 

Rolo 10 

metros 
1 

49 360268 

Papel camurça, papel camurça, material: celulose 

vegetal, gramatura: 60 g, m2, comprimento: 60 cm, 

largura: 40 cm, cor: diversas 

Unidade o 
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50 465866 Papel etiqueta adesiva 
Caixa com 25 

unidades 
i 

51 467615 

Papel para impres,:ão formatado, tipo: a3 sulfite, 

tamanho (c x 1): 297 x 420 mm, gramatura: 75 g, m2, 

cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
1 

52 461848 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x 1): 297 x 210 mm, 

gramatura: 120 g, m2, cor: branco 

Embalagem 

500 folhas 
1 

53 461855 

Papel para impressão formatado, tipo: sulfite, 

apergaminhado, oficio, tamanho (c x1): 297 x 210 rum, 

gramatura: 75 g, m2, cor: colorido 

Embalagem 

100 folhas 
1 

54 461819 
Papel tipo a4 (210x297mm), gramatura 75, material 

celulose vegetal, resma com 500 folhas 

Caixa com 10 

resmas 
1 

55 285465 Pasta arquivo polionda, com elástico, 5,5cm Unidade 2 

56 363568 

Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: 

suspensa pendular, largura: 240 mm, altura: 360 mm, 

cor: parda, gramatura: 350 g,m2, características 

adicionais 2: vareta metálica, ponteira plástica 

grampo trilho 

Unidade 1 

57 338184 

Pasta arquivo, material: plástico resistente, tipo: 

sanfonada, largura: 250 cm, altura: 350 ci.-1, 

aplicação: arquivo de documento, características 

adicionais 2: 31 divisórias 

Unidade 2 

58 39139 

Pasta arquivo, material: pvc transparente, tipo: :om 

abas, largura: 245 mm, altura: 335 mm, lombad.À: 30 

mm, cor: cristal, prendedor interno: grampo plástico, 

características adicionais 2: 0,28mm de espessura, 

com elástico, ranhuras parte 

Unidade 2 

59 233768 Pasta az, lombo largo, tigrada Unidade 2 

• 
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60 338018 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 225 mm, altura: 339 mm, 

capacidade: 100 sacos plásticos fi, características 

adicionais 2: 4 furos, prendedor interno 

Unidade 2 

61 347621 

Pasta catalogo, material: cartão prensado, tipo: 

catálogo, largura: 243 mm, altura: 333 mm, cor: preta, 

capacidade: 50 11, características adiçionais 2: 4 furos, 

prendedor interno 

Unidade 2 

62 347755 Pasta de papelão com grampo trilho em plástico Unidade 2 

63 332784 Pasta plástica transparente c/ grampo trilho Unidade 2 

64 335351 Pasta, tamanho oficio, com aba, elástico, transparente Unidade 2 

65 434707 

Perfurador de papel médio, produzido em aço, com 2 

furos, com régua medidora. Perfura aproximadamente 

60 folhas de 75g/m2 por vez. 

Unidade 2 

66 309967 Pilha palito alcalina aaa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

2 

67 231790 Pilha pequena alcalina aa 

Embalagem 

com 4 

unidades 

2 

68 353256 
Post- it - 3m marcador de página de papel, medidas: 

38 mm x15 mm 100 folhas 
Bloco 1 

69 435056 
Post- it - bloco de papel com adesivo, 50 folhas, 

medidas: 76 mm x102 mm 
Bloco 1 

70 315438 

Prancheta portátil, material: duratex, comprimento: 

345 mm, largura: 235 mm, características adicionais: 

com pegador metálico 

Unidade 1 

71 267595 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 19 mm 

Caixa com 12 

unidades 
1 

72 267596 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 25 mm 

Caixa com 12 

unidades 
1 
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73 267598 
Prendedor papel, material: metal, tipo: mola, tamanho 

mola: 41 mm 

Caixa com 12 

unidades 
1 

74 251436 Régua transparente 30 cm, flexível Unidade 3 

75 294755 

Tesoura, material: aço inoxidável, comprimento: cerca 

de 20 em, caracteristicas adicionais: lâmina angulada 

10° c/ cerca de 8 cm. 

Unidade 1 

76 283236 
Tesoura com ponta, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno,. comprimento: 14 cm 
Unidade 1 

77 459823 

Tesoura grande, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 7 pol, comprimento: 

18 cm 

Unidade 2 

78 288679 

Tesoura pequena, material: aço inoxidável, material 

cabo: polipropileno, comprimento: 12 cm, 

características adicionais: sem ponta 

Unidade -) 

11 de fevereiro de 2025. 

RICHARD W E DES 
Chefe de G binete da Vice-Prefeita. 
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